COMUNE DI

BRENO

PROVINCIA DI BRESCIA

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE
ne 275

del 25/08/2026

SETTORE AMMINISTRATIVO

OGGETTO:

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASCRIZIONE E REVISIONE
PROFESSIONALE DELLE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE PER IL
TRIENNIO 2026-2028 - DETERMINAZIONE A CONTRARRE,
AFFIDAMENTO DIRETTO E IMPEGNO DI SPESA - CIG BCC435E52F



IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Premesso che:

con delibera di Consiglio Comunale n. 37 del 23.12.2025 ¢ stata approvata la
Nota di aggiornamento al DUP 2026/2028;

con deliberazione di Consiglio Comunale n. 40 del 23.12.2025, esecutiva ai
sensi di legge, € stato approvato il Bilancio di previsione 2026/2028 e relativi
allegati;

con delibera di Consiglio Comunale n. 3 del 29.03.2017, esecutiva ai sensi di
legge, € stato approvato il nuovo Regolamento di contabilita;

con delibera della Giunta Comunale n. 1 del 07.01.2026 & stato approvato il
Piano Esecutivo di Gestione (PEG) per il triennio 2026/2028;

Attesa la propria competenza ai sensi:

dell’articolo 183, 9° comma, del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 (Testo Unico delle
leggi sull'ordinamento degli enti locali);

del vigente Regolamento comunale sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi;
del Decreto del Sindaco n. 3 del 07.01.2026 con il quale il sottoscritto & stato
nominato funzionario con elevata qualificazione responsabile del Settore
Amministrativo ai sensi dell’art. 16 del CCNL Funzioni Locali stipulato in data
16.11.2022;

dell’articolo 107 del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 (Testo Unico delle leggi
sull'ordinamento degli enti locali);

Considerato che:

si rende necessario garantire il servizio di trascrizione delle sedute del Consiglio
Comunale, al fine di assicurare la corretta e puntuale predisposizione dei relativi
resoconti e verbali;

il servizio prevede la trascrizione delle registrazioni delle sedute consiliari con
revisione professionale dei relativi testi;

per lo svolgimento di tale attivita risulta opportuno avvalersi di un operatore
economico specializzato, in grado di garantire accuratezza, tempestivita e
riservatezza nell’esecuzione delle prestazioni;

Considerato altresi che:

HM S.r.l. gestisce attualmente per il Comune il servizio di trasmissione in
streaming delle sedute del Consiglio Comunale mediante la piattaforma
CiviCam;

il servizio di trascrizione e revisione professionale oggetto del presente
affidamento risulta funzionalmente connesso al servizio di streaming gia in
essere, in quanto viene effettuato a partire dalle registrazioni delle sedute
consiliari gestite attraverso la medesima piattaforma;

I'affidamento del servizio di trascrizione al medesimo operatore consente di
assicurare continuita operativa e integrazione tra la registrazione, la gestione
dei contenuti audiovisivi e la successiva trascrizione delle sedute, evitando
duplicazioni nelle attivita di acquisizione e trasferimento delle registrazioni e
semplificando la gestione del servizio da parte degli uffici comunali;

HM S.r.l. dispone di specifica esperienza nel settore dei servizi digitali destinati
agli organi istituzionali degli enti locali e, attraverso la piattaforma CiviCam,
fornisce servizi connessi alla gestione delle sedute consiliari;



Preso atto dell’'offerta presentata da HM S.r.l. - CiviCam, con sede in Via Diego
Pettinelli n. 3 - 62024 Matelica (MC), C.F. e P.IVA 01627600438, acquisita al
protocollo comunale n. 9299/2026, che prevede, per il servizio di trascrizione con
revisione professionale, un corrispettivo pari a € 45,00 per ora di trascrizione, oltre
IVA di legge;

Considerato che, sulla base delle esigenze prevedibili del’Amministrazione, il
fabbisogno per il triennio 2026-2028 & stimato complessivamente in circa 34 ore, cosi
suddivise:

e anno 2026: circa 10 ore, per un importo stimato di € 450,00 oltre IVA;

e anno 2027: circa 12 ore, per un importo stimato di € 540,00 oltre IVA;

e anno 2028: circa 12 ore, per un importo stimato di € 540,00 oltre IVA;
per un valore complessivo stimato dell’affidamento pari a € 1.530,00 oltre IVA 22%,
per complessivi € 1.866,60 IVA compresa;

Dato atto che il numero di ore sopra indicato costituisce una stima presuntiva del
fabbisogno e non comporta alcun obbligo per I'Amministrazione di richiedere l'intero
monte ore stimato, fermo restando che il corrispettivo sara determinato e liquidato
sulla base delle prestazioni effettivamente richieste ed eseguite, applicando il prezzo
unitario offerto di € 45,00 oltre IVA per ora;

Preso atto che:

e ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, per gli
affidamenti di servizi e forniture di importo inferiore a € 140.000,00 e
consentito procedere mediante affidamento diretto, anche senza consultazione
di piu operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni
contrattuali;

e ai sensi dell’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, in caso di affidamento
diretto, la decisione a contrarre individua l'oggetto, I'importo e il contraente,
unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se
necessari, a quelli inerenti alla capacita economico-finanziaria e tecnico-
professionale;

e ai sensi dell'art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023, &€ comunque consentito
derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di
importo inferiore a € 5.000,00;

e il valore complessivo stimato del presente affidamento, pari a € 1.530,00 oltre
IVA, risulta inferiore alla predetta soglia;

Dato atto, altresi, che, ai sensi dell’art. 1, comma 450, della Legge 27 dicembre
2006, n. 296, per gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore a € 5.000,00 non
sussiste l'obbligo di ricorso al mercato elettronico della Pubblica Amministrazione
ovvero ad altri mercati elettronici o sistemi telematici di acquisto;

Considerato che la scelta del medesimo operatore che gia gestisce il servizio di
streaming delle sedute consiliari risponde, nel caso concreto, ai principi di risultato,
efficacia, economicita ed efficienza dell’azione amministrativa, in considerazione
dell'integrazione funzionale tra i servizi, della semplificazione delle attivita operative e
del contenuto valore economico dell’affidamento;

Ritenuta pertanto congrua e conveniente l'offerta presentata da HM S.r.l. - CiviCam,
avuto riguardo alla natura specialistica della prestazione, alle modalita di svolgimento



del servizio, alla sua integrazione con il servizio di streaming gia in essere e al
corrispettivo proposto;

Dato atto che:

« il valore complessivo stimato dell’affidamento per il triennio 2026-2028 ¢ pari a
€ 1.530,00 oltre IVA 22%, per complessivi € 1.866,60 IVA compresa;

e la relativa spesa trova copertura al capitolo 01111.03.106000 del Bilancio di
previsione 2026/2028;

e |a spesa viene imputata agli esercizi nei quali le relative obbligazioni sono
esigibili;

e le obbligazioni derivanti dal presente affidamento saranno esigibili entro il 31
dicembre di ciascun esercizio di competenza;

e il corrispettivo sara liquidato esclusivamente in funzione delle prestazioni
effettivamente richieste ed eseguite;

« ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, ai sensi della Legge 13 agosto 2010,
n. 136, e stato acquisito il CIG BCC435E52F;

e ¢ stata verificata la regolarita contributiva dell’operatore economico mediante
acquisizione del DURC in corso di validita;

« |'operatore economico € tenuto a garantire la riservatezza delle informazioni e
dei dati di cui venga a conoscenza nello svolgimento del servizio;

Dato atto, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e dell’art. 17 del
D.Lgs. 36/2023, che:

o il fine che si intende perseguire € garantire la trascrizione e revisione
professionale delle sedute del Consiglio Comunale;

o l|'oggetto del contratto e costituito dal servizio di trascrizione e revisione
professionale delle registrazioni delle sedute consiliari per il triennio 2026-
2028;

o il valore complessivo stimato del contratto € pari a € 1.530,00 oltre IVA;

e la scelta del contraente avviene mediante affidamento diretto ai sensi dell’art.
50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023;

e il contraente e individuato in HM S.r.l. - CiviCam, per le motivazioni sopra
esposte;
e il corrispettivo unitario € determinato in € 45,00 oltre IVA per ogni ora di

trascrizione con revisione professionale;
e le clausole essenziali del rapporto sono contenute nell’‘offerta acquisita al
protocollo comunale n. 9299/2026 e nel presente provvedimento;

Ritenuto, pertanto, di affidare ad HM S.r.l. — CiviCam, con sede in Via Diego Pettinelli
n. 3 - 62024 Matelica (MC), C.F. e P.IVA 01627600438, il servizio di trascrizione e
revisione professionale delle sedute del Consiglio Comunale per il triennio 2026-2028,
al prezzo unitario di € 45,00 oltre IVA per ora di trascrizione, per un valore
complessivo stimato di € 1.530,00 oltre IVA;

Visti:
e« il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni, con particolare
riferimento agli artt. 107, 183 e 192;
e il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e successive modificazioni, con particolare

riferimento agli artt. 17, 49 e 50;
e il D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118 e successive modificazioni;
e la Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modificazioni;
o Jl'art. 1, comma 450, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296;



il D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 e successive modificazioni;
il Regolamento (UE) 2016/679;

lo Statuto comunale;

il vigente Regolamento comunale di contabilita;

DETERMINA

di richiamare le premesse quale parte integrante e sostanziale del presente
provvedimento;

di affidare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, ad HM
S.r.l. = CiviCam, con sede in Via Diego Pettinelli n. 3 - 62024 Matelica (MC),
C.F. e P.IVA 01627600438, il servizio di trascrizione e revisione professionale
delle sedute del Consiglio Comunale per il triennio 2026-2028, alle condizioni
contenute nell’offerta acquisita al protocollo comunale n. 9299/2026;

di stabilire quale corrispettivo per il servizio I'importo unitario di € 45,00 oltre
IVA 22% per ogni ora di trascrizione con revisione professionale;

di dare atto che il fabbisogno presunto € quantificato in circa 34 ore
complessive, cosi ripartite:

o anno 2026: 10 ore, per € 450,00 oltre IVA, pari a € 549,00 IVA compresa;
o anno 2027: 12 ore, per € 540,00 oltre IVA, pari a € 658,80 IVA compresa;
o anno 2028: 12 ore, per € 540,00 oltre IVA, pari a € 658,80 IVA compresa;

di dare atto che il valore complessivo stimato dell’affidamento ammonta a €
1.530,00 oltre IVA 22%, pari a complessivi € 1.866,60 IVA compresa;

di precisare che il quantitativo di ore indicato costituisce una stima presuntiva
e non vincolante del fabbisogno e non comporta alcun obbligo per
I’Amministrazione di richiedere l'intero monte ore stimato, fermo restando che
saranno liquidate esclusivamente le prestazioni effettivamente richieste ed
eseguite, applicando il prezzo unitario di € 45,00 oltre IVA per ora;

di impegnare la somma complessiva presunta di € 1.866,60 IVA compresa sul
capitolo 01111.03.106000 del Bilancio di previsione 2026/2028, che presenta
la necessaria disponibilita, secondo la seguente imputazione:

o € 549,00 sull’'esercizio finanziario 2026;
o € 658,80 sull’'esercizio finanziario 2027;
o € 658,80 sull’'esercizio finanziario 2028;

di dare atto, ai sensi del principio della competenza finanziaria potenziata di
cui al D.Lgs. 118/2011, che le obbligazioni derivanti dal presente affidamento
saranno esigibili entro il termine di ciascun esercizio di competenza e
precisamente:

o €549,00 entroil 31.12.2026;
o € 658,80 entroil 31.12.2027;
o € 658,80 entroil 31.12.2028;

di dare atto che, ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, il codice
identificativo di gara attribuito al presente affidamento & CIG BCC435E52F;



10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

di dare atto che, trattandosi di affidamento diretto di importo inferiore a €
5.000,00, e consentito derogare all’applicazione del principio di rotazione ai
sensi dell’art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023;

di dare atto che HM S.r.l. assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari previsti dall'art. 3 della Legge n. 136/2010 e successive
modificazioni;

di stabilire che il servizio dovra essere svolto secondo le richieste
del’Amministrazione e nel rispetto delle condizioni e delle tempistiche
concordate per la trascrizione delle singole sedute consiliari;

di dare atto che I'operatore economico e tenuto a garantire la riservatezza dei
dati, delle informazioni e dei contenuti delle registrazioni messi a disposizione
per I'esecuzione del servizio, nel rispetto della normativa vigente in materia di
protezione dei dati personali;

di provvedere alla liquidazione dei corrispettivi sulla base delle prestazioni
effettivamente richieste ed eseqguite, previa verifica della regolare esecuzione
del servizio e a seguito della presentazione di regolare fattura elettronica;

di dare atto che il contratto sara perfezionato nelle forme consentite dalla
normativa vigente per gli affidamenti diretti;

di disporre la pubblicazione del presente provvedimento secondo le
disposizioni vigenti in materia di pubblicita e trasparenza.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Gian Mario Sacristani / InfoCert S.p.A.



