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CAFPO1]
ENALITA E CONVENUTO

Arl 1.
Ecopo e embilo diepplicazione

a0, presente regolamento, predicposto in osservanze &) dettato Jegislztivo di cui all*art. 59, comma
1, dellz Jeppe B giugno 1980, n. 142, disciplina 'ordinamento contzbile con efficaciz limitata all"am-
bito comunale.
2 )Esso costituisce un insierne di regole e di norme che presiedono ella retta amministrazione eco-
nomico-finanziaria dell'ente, essendo finalizzz1e alla consenvazione del patrimonio pubblico ed alla
rilevazione dei fatti gestionali che comportano entrafe e spese per il bilancio comunale, in funzione
delle paranzie costituzionzlmente riconosciute dellz pariecipazione democratica e della trasparenza
delle attivita e funzioni pubbliche.
3 ) A 1al fine Iz disciplina regolamentare sizbilisce Je procedure e Je modalita in ordine alla formazio-
ne del bilancio di previsione annuale e del conto consuntivo, prefigurando un sistema di scritture
contabili, di rilevazioni e di verifiche e controlli sostanziale alla necessitd di garantire il buon anda-
mento dell’attivita gestionale sotto il duplice profilo economico-finanziario ed amministrativo-

palrimondale.



CAPO 11
s GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 2.
Fasl procedurali di acquisizione delle enlrale

1) [’acquisizione al bilancio dell ‘ente delle somme relative alle entrate pre
del bilancio annuale di competenza, presuppone I'cbbligo di realizzare I'eff
somme medesime attraverso un preordinato procedimento amministrative
zione delle seguenti fasi: accertamento, emissione dell'ordinativo oreversal

versamento.

Arl. 3.
- Accerlamenlo delle a2nlrate

1) L’entrata & accertata quando |'ente, riscontrata la ragione del suo credi
(Fisica o giuridica), pud attribuire alla competenza dell’esercizio finanzianio
che viene a scadenza nell’anno.

2 ) L'accertamento di entrata deve essere rilevato mediante apposila annot
libro mastro, con imputazione al competente capitolo di bilancio ed, a tal fi
tazione deve essere comunicata al Responsabile del servizio ragionenia,

3 ) Le entrate correnti sono accertate sulla base di atti amministrativi che ne
1are (ruoli dei tributilocali, liste di carico per le entrate patrimoniali o per qu
stione di servizi pubblici produttivi 0 a domanda individuale, prenotazioni p
dai trasferimenti correnti dallo Stato e da altri enti pubblici).

4 ) Le entrate provenienti da assegnazioni dello Stato, della Regione o di al:
tori, vincolate per destinazione, non possono essere accertate prima deglia
assegnaziune.

5 ) Le entrate provenienti da alienazione di beni patrimoniali, da copcess
menti di capitali e rimborsi di crediti sono accertate, di norma, sulla base d
contratti che ne guantificano 'ammeontare.

6 ) Le entrate derivanti da mutui, prestiti o altre operazioni creditizie sono 2
sulla base de! relativo contratto stipulato con l'istituto mutuante.

7 ) Le entrate concernenti poste compensative delle spese sono accertate ir
sunzione dell'impegno di spesa relativa.

8 INel caso in cui l'acquisizione di entrata comporta oneri 0 condizioni, # r
ve risultare da apposita deliberazione della Giunta municipale di accettazi
comunale,

9 )Le entrate acceriate e non,riscosse entro il termine dell’esercizio cost
quali sono cornpresi tra le attivita del conto patrimoniale.

10 )Tutte le sornme iscritte tra le entrate di compeltenza del bilancioe non =
dell'esercizio, costituiscono minori accertamenti rispetto alle previsioni ed :
determinare i risultati finali della gestione, rimanendo salva la possibilita de
previsioni di competenza dei bilanci futuri ove i relativi crediti dovessero ir
va alla chiusura dell’esercizio finanziario.

Ar. 4.
Emissione degli ordinalivl o reversali d'incasso

1 )Le reversali d'incasso da staccarsi da apposito bollettario a madre e fig
mato con l'indicazione del numero delle bollettre di cui si compone, numer
e recanti I'indicazione del codice meccanografico del capitolo di bilancio, ¢
Segretario comunale e dal Responsabile del senvizio ragioneria o daun suo
trasmesse giornalmente, con elenco in duplice copia sotioscritto dal Respo
neria o da un suo delegato, al tesoriere dell’ente per curarne la relativa risce
1e, deve esserne dato avviso al debitore con Vindicazione della data di scac



2) L'emissione delle reverszli d'incasso da luogo ad apposita annotazione nelle scritture contabili
(libro giornale e libro mastro) con imputazione al pertinente capitolo di bilancio, ripartilamente per
le entrate che & riferiscono alla competenza dell'esercizio in corso e per quelle relative ai residui

%) Le reversali d'incasso non riscosse entro il 31 dicembre dell’esercizio di emissione sono restitui-
ie, per )’annullamento, dal Tesoriere all’ente e le relative somme sono iscritte nel conto dei residui
21tivi. Di esee si tiene conto per provvedere alla emissione di altre reversali nel nuove esercizio, con
imputazione al medesimo capitolo, ma con registrazione in conto dei residui.

Arl. 5.
Riscossione delle entrate

1) Le entrate spettanti all'ente sono riscosse dall'istituto di credito che gestisce il servizio di 1esore-
ria, mediante reversali d'incasso.

2 ) 1l tesoriere non pud ricusare la riscossione di somme che vengono pagate in favore dell’ente sen-
za la preventiva emissione di reversali d'incasso, saho a richiederne subito la regolarizzazione con-
tabile.

3) Le comme introitate tramite il servizio dei conti correnti postali e gli istitut] di credito de

fluire zl tesoriere entro il terzo giorno dalla loro riscossione.
4) Le eventuali somme pervenute direttamente all’ente sono annotate nell’apposilo registro del ser-

vizio di cassa interno, di cui al successivo articolo 14, e versate al tesoriere entro il terzo giorno dal

loro nicevimento previa emissione di regolari reversali d'incasso.
5) E vietato disporre papamenti di spese con i fondi dei conti correnti postzli ovvero con quelli per-

venuti direttamente all’ente.

vono af-

Arl. B,
Versamenio delle enlrale

1) Le entrate riscosse mediante ruoli dai concessicnari del servizio di riscossione ovvero dagli agen-
ti contzahili all'uopo appositamente autorizzati (concessionarn di pubblici servizi, vigili urbani, dipen-
denti incaricati alla riscossione di diritti e contribuzioni} devono essere versate, salvo diverse disposi-
zioni legislative o regolamentari o convenzionali, al tesoriere comunale ovvero sul conto corrente
postale dell’ente non oltre il terzo giomo dalla lore riscossione, facendo risultare dal titolo di versa-
mento gli estremi delle quietanze rilasciate a mezzo di appositi bollettari.

2 Gli agenti contabili sono responsabili delle somme di cui devono curare la riscossione e rispondo-
no personalmente dell'eventuale prescrizione del credito e di ogni altro danno arrecato all’ente per
incuriz o mancata diligenza nell’esercizio delle attribuzioni loro affidate.

Ar.T.
Vigilanza sulla gestione delle enlrale

1) 7l Segretario comunale, i1 Responsebile del servizio ragioneria, secon
do e rispettive attribuzioni e competenze, sono tenuti a curare sotto la loro personale responsabilita
che 'acceriamento, la riscossione e il versamento delle entrate trovino puntuale, tempestivo € infe-
grale riscontro operativo € gestionale, redigendo apposita relazione per riferire al Sindaco ed ai capi-
gruppo consiliari qualora rilevino fatti o eventi che possano recare pregiudizio al buon andamento
dell’'amministrazione ed al risultato finale della gestione.



CAFO I
GESTIONE DELLE SPESE

Arl. 8.
Fasl procedurall dl effetuazlone delle spese

1) Le previsioni di spesa iscritte nel bilancio di competenza costituiscono il limite massimo di utiliz-
zazione dei fondi relativi ad ogni singola partita, la cui osservanza presuppone I'obbligo di vigilare
affinché non si verifichino eccedenze di spese rispetto ai limiti consentiti dai rispettivi stanziamenti

autorizzati in bilancio.
2 } A tal fine 1a gestione delle spese deve essere preordinata secondo le seguenti fasi procedurali: im-

pegno, liguidazione, ordinazione, pagamento.

Arl. 8.
Impegno di spese

1 }Le spese sono impegnate dal Consiglio comunale e dalla Giunta municipale, secondole rispettive
competenze stabilite dalla legge, dallo statuto, da regolamenti esecutivi, previa adozione di formale
provvedimento autorizzativo.

2 YFormano, comunque, impegno sugli stanziamenti di competenza dell'esercizio le somme dovu-
te dall’ente a creditori determinati, in base alla legge, a contratto, a sentenza o ad altro titolo valido,

mme destinate a specifiche finalita per spese finanziate con entrate vincalate per desti-

nonché le so
ne che le relative obbli-

nazione in base a deliberazioni validamente adottate ed esecutive, a condizio
gazioni vengano a scadenza entro il termine dell’esercizio.

3 YFanno eccezione gli impegni relativi:
a) a spese correnti per le quali siaindi
ce & consentito assumere impegni a carico dell'esercizio SUCCESSIVO;
b) a spese per affitti ed altre continuative e ricorrenti, per le quali I'impegno pud estendersi a pit
cizi quando cid fentri nelle consuetudini o quando I'ente ne riconosca la necessita o la conve-

spensabile assicurare la continuit del servizio. Per tali spe-

E5EeT
nienza;

4 Yn nessun caso gli impegni di spese possono superare i limiti consentiti dagli stanziament di comn-
petenza del bilancio.

5 YNon & consentita, parimenti, I"assunzione
ziaria che dovra risultare attestata dal Responsabile de
rio Com. in mancanza cel resp, di ragioneria
ne, inserita o a corredo di ciascuna deliberazione comportante oneri a carico del bilancio. A tale fine
si deve fare riferimento al principio della “unitd” del bilancio e I'attestazione di copertura finanziaria
deve, pertanto, tener conto dell'andamento dinamico delle entrate e delle spese nella loro globalita
affinch I'equilibrio delle previsioni di bilancio risulti effettivo e permanente.

6 Chiuso col 31 dicembre 'esercizio finanziario, nessun impegno pud essere assunto a carico del
predetto esercizio. Le differenze tra somme definitivamente previste negli stanziamenti di compe-
tenza del bilancio e somme impegnate costituiscono economie di bilancio e a tale titolo concorrono

a determinare i risultati Anali della gestione.
7 ) Le spese impegnale e non pagate entro il termine dell'esercizio costituiscono residui passivi, i

quali sono compresi tra le passivita del conto patrimoniale.

8) Nonéammessal'iscrizione nel conto dei residui di somme non impegnate nella competenza, ad
eccezione di quelle iscritte negli stanziamenti di spese in conto capitale non finanziate con entrate a
destinazione vincolata per legge, per le quali l'impegno pud essere assunto nell’esercizio successivo,
trascorso il quale le somme medesime costituiscono, per la parte non impegnata, economie di spese,

9) L'ordinazione a terzi di lavori, forniture e prestazioni deve essere preventivamente autorizzala
con formale deliberazione dell'organo competente, per consentire la registrazione contabile del re-
lativo impegno di spesa, da parte del Responsabile del servizio ragioneria.

10) Ove per eventi eccezionali ed imprevedibili sia necessario provvedere all'esecuzione di lavon |
anche per assicurare la continuita di servizi pubblici essenziali, il relativo impegno
di spesa deve essere regolarizzato non oltre il trentesimo giomo successivo, a carico del bilancio del-

di impegni di spese senza la relativa copertura finan-
| servizio ragioneria! o dal Segreta-
con espressa dichiarazio-



I'esercizioin corso.

11) Tutti gli 21ti che comportino onen & carico del blando devono essere rilevati mediante apposita
zrnolzzione nelle scritture del libro mastro, conimpulazione &l competente cepitoloed, 2 tal fine, Ja
relztliva documeniazione deve essere comunicata al Responsabile del semvizio ragioneria anche ai bi-
ni della preventiva verifica della repolarits della documentazione stessa e della spesa.

12) G ztti che non giano ritenuti regolar sono rimess, con apposita relazione, 2] Sindaco ed ai capi-

gruppo consilian, tramite il segrefzrio comunale

13)L'obbligo di denunzia spetla 2) Segretario comunale.

ArL 10
Liquidzzlone delle spese

1)La liguidazione delle spese, consistente nella determinarione dell’esatio imporio dowulo, del
sopgetio creditore (persona fisica o piuridiea) e della seadenze del debito, € effetivata, dinorma, con
deliberazione cella Giunta municipale,

2 Wlla liguidazione di spese fisse (stipendi, compensi e indennita fisse al personale dipendente, in-
dennita di carica aghi amministratori e consiglien comunali, canoni in locazione e spese previsie da

contratti repolarmente approvati, premi assicurativi, rate di ammortamento di muhy passivi) prov-

vede .direttamente 11 Responsabile del servizio di ragioneria me-
diante note o elenchi nominativi, debitemente sottoscritti.
3) L= propostz di celiberazione comporia V'espletamento di zttivita istrutioria 1endente d accerta-
re l'esistenza dell'impegno, nonché Ja repolarita dellz fornitura dibeni o della prestazione di opere e
senvizi, sulla base dej titoli e dei documenti gustificativi comprovanti il diritto dei credifori, ai sensie
per gli efferti di cuf al'art. 52 della legge & glugno 1990, n, 142,
4} Le deliberazioni di iguidazione, con tutti i documenti giustificativi che va si riferiscono, sono tra-
smessi 2] Responsabile del senvizio ragionernia per i seguilo di competenza.

. ArL 11,
Ordinzzlone delle speee (mendali dl pagzmenio)

1) D pagemento delle spese & ordinato, previaverifica della regolarits della liquidazione ed entroi li-
miti delle previsioni di cassa, dal Responsabile del senizio ragionenz mediante 'emissione di man-
dzti di pagamentonumerati in ordine progressivo e recanti V'indicazione del codice meccanograhico
cel capitolo di bilancio, tratti sull'istituto di credito che gestisce i servizio di tesoreria,

2) I mazndati di pacamento sono firmati dal Sindeco, da un Asses-
core, cdal Segretario Comunale e dal Responsabile del servizio di

ragiorneria o déa un suo delegato.

Devono essere trasmesst giomalmente, con elenco in duplice copia
sottoscritio da! Responszbile del senvizio ragionena o da un suo delegzto, al Teconicre dell’ente per
V'esecuzione e, confestealmente, deve esserne dzto aviso 2l creditore.

3 ) L'emissione dei mandati di pagamento di luopo ad appositz annotazione nelle seritture contabili
(Lbro giornzle e Libro mastro) con imputzzione al pertinente eapitolo di bilancio, ripartitamente per
le epese che siriferiscono alla compeienza dell'esercizioin corso € per quelle relative ai residui

& }J mendali di pagamento non estinti entro il 31 dicermbre dell’esereizio di emissione sono restitad-
ti, per Vannullamento, dal tesoriere 2ll’ente € Je relative somme sono iscritie nel conto dei residui
paceivi. Di essi f tiene conto per provvedere 2llz emissione di 2liri mandati di pegamento nel nuovo
csercizio, con imputazione 2l medesimo capitolo, ma con registrazione in conto e residui.

A 12,
Pegemenlo delle spese

1 P papamentof il momento conclusivo del procedimento di effettvazione delle spese che sirealiz-
za con l'edtinzione, da parie del tesoricre € per conto dell’ente, della obblipazione verso i creditore.,



2 ) Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire esclusivamente tramite il tesoriere e mediante re-
golar mandati.

3 ) I tesoriere, in applicazione dell*articolo 3 dellalegge 21 dicembre 1978, n. 843 (legge finanziaria
1979), hal'ebbligo comunque di provvedere dircttamente al pagamento delle rate di ammortamen-
to dei mutui, dovute agli enti finanziatori, alle prescritte scadenze, con comminatoria dell’'indennita
di mora in caso di ritardato versamento, provvedendo, ove necessario, agli opportuni accantona-
menti mensili dei trasferimenti correnti provenienti dal bilancio dello Stato. Le relative quictanze
comprovanti I'avvenuto versamento agli enti creditori delle sornme dovute, costituiscono “carte
contabili” e riconoscono al Tesoriere il diritto ad ottenere il discarico dei relativi pagamenti, median-
te regolarizzazione a mezzo mandati di pagamento da richiedere all’ente entro il terzo giorno suc-
cessivo all’avvenuto versamento delle somme.

4 ) Ogni mandato di pagamento & corredato dagli atti e documenti giustificativi della spesa: delibe-
razioni di impegno, deliberazioni e note di liquidazione, buoni di carico per i beni inventariabili, fat-
ture ¢ documenti comprovanti la regolare esecuzione dei lavori e fornitura di beni e servizi.

5 ) La documentazione della spesa & allegata ai mandato successivamente alla sua estinzione e con
esso conservata agli atti,

6 ) L'estinzione dei mandati di pagamento pud avvenire in modo diretto, attraverso il pagamento
della somma dovuta nelle mani del creditore, previo rilascio di quietanza liberatoria mediante appo-
sizione della propria Rrma.

7 ) L'ente pud disporre, su richiesla scritta del creditore e con espressa annotazione sui mandati di
pagamento, che gli stessi siano estinti con una delle seguenti modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancario o postale, intestato al creditore. La dichiarazione
di accreditamento, sostitutiva della quietanza del creditore, deve risultare evidenziata sul mandato
di pagamento con apposita annotazione recante gli estremi dell'operazione e il timbro del tesoriere;

b) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al richie-
dente mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinata-
rio. In tal caso, oltre alla dichiarazione di commutazione analoga a quella di accreditamento di cui
alla lettera sub a), deve essere allegato I'avviso di ricevimento;

) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale locahzzatn con
tassa e spese a carico del richiedente. In tal caso, oltre alla dichiarazione di commutazione analoga a
quella di accreditamento di cui alla lettera sub a), deve essere allegata la ricevuta di versamento rila-
sciata dall'ufficio postale.

Art. 13,
Inlestazlone del mandall di pagamento

1) Peril regolare rilascio della quietanza liberatoria i mandati di pagamento devono recare nell’intesta-
zione le complete generalita del cretitore: cognome, nome, luogo e data di nascita, residenza e numero
di codice fiscale. Devono inoltre essere osservate, a seconda dei casi, le seguenti prescrizioni:

Persona fisica. L'intestazione deve essere seguita dalla locuzione “con quietanza del medesi-
mon.
2 ) Quando sia stata rilasciata procura per la riscossione, l'intestazione del mandato deve essere rife-
rita al creditore con la precisazione che il pagamento pud essere effettuato con quietanza del credi-
tore medesimo o del procuratore, del quale devono pure essere indicate le complete generalita.
3 ) Minori di etd. Nei casi di minore et del creditore i titoli di spesa debbono essere intestati al lega-
le rappresentante, indicato con le complete generalita e la qualita (esercente la patria potesta, tuto-
re, ecc.), alla cui indicazione deve seguire quella delle complete generalita del minore stesso e della
persona tenula a dare quietanza,
4 ) Qualora il giudice tutelare, nell'interesse dei minori soggelti a patria potesta o a tutela, abbia or-
dinato il reimpiego della somma dovuta dallo Stato sotto la responsabilita di un notaio o di altra per-
sona, sul titolo di spesa devono essere indicate anche le complete generalita di chi, a tal fine, deve in-
tervenire in quietanza.
5 ) Eredi legittimi. Per il pagamento di somme pertinenti a creditori deceduti senza lasciare testa-
mento, il titolo di spesa va intestato agli eredi legittimi, con I'indicazione delle complete generalita
dei medesimi, seguita dalla locuzione “quali eredi di ....” (cognome e nome del defunto} e dalle ge-
neralita di chi deve dare quietanza.



6) Freditestamentari. 1l pagamenio di somme pertinenti a creditori deceduti che abbiano lasciato
testamento {che sia I'ultimo, valido e non impugnato), va disposto con titolo di spesa intestato agli
eredi testamentan, con l'indicazione delle complete generalita dei medesimi, sepuita dalla locuzione
“quali eredi di ...” (cognome ¢ nome del defunto) e dalle generalita di chi deve dare quietanza.

7 ) Ove il testatore abbia nominato un eseculore testamentario, sul titolo di spesa deve essere previ-
sto 'intervento in quietanza del medesimo.

£ ) Nelcaso in cui risulti che, oltre agli eredi testamentari, esistano altri aventi diritto alla eredita, sul
titolo vanno indicati nellintestazione anche guesti ultimi con le complete generalita.

9) Impresa individuale. Il pagamento di somme a favore di impresa individuale va disposto con ti-
1olo di spesa recante la Jocuzione “impresa™ o “ditta” seguita dalla denominazione della stessa, an-
che in forma abbreviata, e dall'indicazione “con quietanza del titolare...” (complete generalita).
10 Yuando V'imprenditore abbia rilasciato procura per la riscossione, alla intestazione suddetta de-
ve seguire Ja precisazione che il pagamento pud essere effettuato con guietanza del titolare dell'im-
presa (o ditta) o del procuratore, dei quali devono essere indicate Je complete generalita.

11 Yocietd semplici e Societa irregolari (o di fatto). 1! pagamento di somme dovule 2 una societa
semplice & disposto con tilolo di spesa che deve recare nell "intestazione la denominazione della so-
cieta stessa, sepuita dalla Jocuzione “con quietanza di ...” (complete generalita e qualita di chi deve

riscuolere e dare quiefanza).

12 JAnaloghe disposizioni si applicano alle societa non giuridicamente costituite, quali societa di fat-

to o irregolari.

13 YSocierd in nome collettivo. 11 titolo di spesa riflettente il pagamento di somme a favore di una so-

ciet in nome collettivo deve recare nell'intestazione 'indicazione della ragione sociale, seguita dal-

la locuzione “con quietanza di ...” (complete generalita e qualita delle persone che hanno Ja rappre-

sentanza della societd e i poteri di riscuotere e dare quietanza). '

14 La ragione socale & formata dal nome di uno o piu soci (anche di socio receduto o deceduto) con

I'indicazione del rapporio sociale (societé in nome collettivo).

15 Yocietd in accomandita semplice. Il titolo di spesa per il pagamento di somme a favore di una so-

cietd in accomandita semplice deve recare nell‘inlestazione la ragione sociale, seguita dalla locuzio-

ne “con quietanza di....” (complete generalita e qualita delle persone che hanno la rappresentanza

della societa, con i poteri di riscuotere e rilasciare quietanza).

16 YLa ragione sociale deve conlenere Vindicazione di “societd in accomandita semplice™ e Ja specifi-

cazione di almeno uno dej soci accomandatari (anche se receduto o deceduto).

18 Yocierd per azioni. Il pagamenio di somme a favore di una socield per azioni ¢ disposto con titolo
_di spesa recante nell'intestazione la denominazione sociale e l'indicazione di societa per azioni o

S.p.A., seguita dalla locuzione “con quietanzadi...” (complete generaliti e qualita delle persone au-

torizzate a riscuotere e dare quietanza).

18 Yocietd in accomandita per azioni. 1 titoli di spesa per il pagamento di somme a favore di una so-

cietd in accomandita per azioni devono recare nell'intestazione Ja denominazione sociale, costituita

dal nome di almeno uno dei soci accomandatari e dall'indicazione di societa in accom andita per

azioni. i

16 Mll'intestazione deve seguire Ja locuzione “con quietanza di ...." (complete generalita qualita

delle persone avtorizzate a riscuotere e dare quiclanza).

20 YSocictd a responsabilita limitata. 1titoli di spesa per il pagamento di somme a favore disocieta a

responsabilita limitata devono recare nell'intestazione la denominazione sociale contenente 1'indi-

cazione di societd a responsabilita limitata (s.r.l.) seguita dalla locuzione “con guietanza di ...

(complete generalits e qualitd della persona alla quale sono conferiti i poteri di riscuotere € dare

%

quictanza).

21 YSocierd costituita all'estero con sede nel territorio dello Srato. Le socicla costituite all'estero —
che abbiano nel territorio dello Stato la sede dell’amministrazione ovvero l'oggetto principale del-
Vimpresa, o che vi abbiano stabilito una o pid sedi secondarie con rappresentanza stabile — sono
<ottoposte alle disposizioni della legge italiana e, periznto, il titolo di spesa va intestato secondo le
modalita precedentemente indicate in relazione al diverso tipo di societa.

22 Yualora trattisi di societ costituite all'estero, che siano di tipo diverso da quelli contemplati dal-
Ja Jegiclazione italiana, il titolo di spesa va intestato tenendo presenti le modalita previste per le socie-
14 per aziond,

o 3 YSocictd cocperaiiva. 1l pagamento di somme a favore di socicta cooperativa & disposio con titolo
di spesa recante nell'intestazione Ja denominazione sociale, seguita dalla loruzione “con guielanza



di ..." (complete generalild e qualita delle persone autorizzate & riscuotere e dare quietanza).

o4, La denominazione sociale pud essere formata in qualungue modo, ma deve contenere lindica-
zioné di “societd cooperativa a responsabilita illimitata™ o di “societd cooperativa a responsabilita li-
mitata™, '

25, Nelcaso che la gestione della societ4 sia affidata a un commissario governativo, alla intestazione
suddetta deve seguire la precisazione che il pagamento pubd essere effeltuato con quietanza del com-
missario medesimo, di cui devono essere indicate le complete generalita e la qualita,

o6, Societd in liguidazione. 1titoli di spesa per il pagamento di somme a favore di sociela in liquida-
zione devono essere intestati alla societd con I'indicazione “in liquidazione™ e resi esigibili con quie-
tanza dei liquidaton, da indicarsi con le complete generalita e qualita.

27 « Entiobbligati alla tenuta del bollettario per la riscossione. 1 titoli di spesa emessi a favore delle
persone giuridiche (Province, Comuni, Istituzioni pubbliche di assistenza e beneficienza, ecc.) deb-
bono essere esigibili, di regola, con quietanza del tesoriere, mediante produzione di bolietta da stac-
carsi dal bollettanio stabilito per le entrate della rispettiva amministrazione,

28, Suititoli stessi, dopo l'indicazione dell’ente creditore, va apposta, a seconda dei casi, la formula:

a) “con quietanza del tesoriere mediante produzione di bolletta d'incasso, vistata dal ...." (Presi-
dente, Diretlore, ecc.), quando sia affidata a un tesoriere la gestione del servizio di tesoreria dell’en-
te; :

b) “con quietanza di ...” (complete generalita e qualita delle persone cui sono conferiti i poteri di
riscuotere e dare quietanza) seguita dalla locuzione “mediante produzione di bolletta d'incasso”
quando, per effetto dell’ordinamento interno dell’ente, il servizio di cassa sia esercitato direttamen-
ie dall’ente slesso; =

) “con quietanzadi ...” (incaricato del servizio di cassa da indicare soltanto con la qualita) segui-
ta dalla locuzione *mediante produzione di bolletta d'incasso”, quando si tratti di casi diversi da
quelli di cui alle lettere a) e b).

20, Qualora, invece, dagli accerlamenti che ghi uffici sono tenuti a effettuare prima dell'emissione
dei titoli di spesa risulti che la persona giundica creditrice, non sia obbligata — in base alle norme
che ne regolano la gestione — alla tenuta del bollettario delle entrate, gli uffici stessi debbono appor-
re sui predetti titoli, dopo I'indicazione del beneficiario e delle modalita di quietanza, la locuzione
“senza produzione di bolletta d'incasso™. )

30, Entipubblici 1titoli di spesa per il pagamento di somme a favore di enti pubblici, riconosciuti
come persone giuridiche, devono recare nell'intestazione la denominazione dell'ente, seguita— per
quanto concerne le formalita di rilascio della quietanza — a seconda dei casi, da una delle locuzioni
indicate per gli “enti obbligati alla tenuta del bollettario per la riscossione™.

31. Entiriconosciuti come persone giuridiche privafe. 1titoli di spesa per il pagamento di somme a
favore di associazioni, fondazioni, comitati e altre istituzioni di carattere privato, che abbiano acqui-
stato la personalita giuridica nei modi previsti dalla legge, devono recare nell'intestazione 'esatta in-
dicazione della denominazione dell’ente, seguita— per quanto concerne le formalita di rilascio della
quietanza — da una delle locuzioni indicate per gli “enti obbligati alla tenuta del bollettario perlari-
scossione”.

32, Associazioni non ricorosciute come persone giuridicke. 1 titoli di spesa per il pagamento di
somme a favore di associazioni non riconosciute come persone giuridiche devono recare I'esatia in-
dicazione della denominazione dell’ente, seguita dalla locuzione “con quietanza di ...." (complete
generalita e qualita delle persone che, in conformita degli accordi degli associati, sono autorizzate a
riscuotere e dare quietanza).
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Art. 14
Servizio di Casse Economale
Finalit
1. 1l servizio economato provvede alla gestiunc di una cassa eco-
nomale destinata a fronteggiare le minute spese d'ufficio, le spese da

farsi in occorrenza straordinaria per le quali sia indispensabile il pa-
gamento immediato, la corresponsione di quanto dovuto a soggetti

.utilizzati per esigenze straordinarie e momentanee nonché le antici-

pazioni dovute agli amministratori e dipendenti inviati in missione
fuori dal Comune.

2. L’attivita della cassa economale & retta dal vigente regola-
mento che & adeguato alle norme statutarie ed a quelle contenute nel
presente regolamento di contabilita entro sei mesi dall’entrata in vi-

gore di quest’ultimo.

. Art, 15
Anticipazione di fondi _.

1. All'inizio di ogni anno la Giunta comunale determina con
propria deliberazione e in riferimento ai singoli capitoli, I’entita del-
le anticipazioni da effettuare alla cassa economale per le sue esigenze
ordinarie. L'erogazione delle anticipazioni & registrata fra le partite
di giro con riferimento distinto al capitolo del cui stanziamento co-

stituisce anticipazione.

2. La delibera ha V'effetto di costituire impegno sughi stanzia-
menti considerati e vale anche agli effetti della previsione contenuta
nell’art. 23 del D.L. 2.3.1989, n. 66 convertito, con modicazioni, nella
legge 24.4.1989, n. 144 per quanto riguarda le minute spese d'ufficio
nonché per le anticipazioni delle indennita di missione.

3. Qualora I'anticipazione conferita nel capitolo non sia suffi-
ciente, la Giunta comunale dispone ulteriore anticipazione nell’im-
porto occorrente dopo che la cassa economale abbia presentato la
documentazione di spesa ed il conto relativi al capitolo interessato.

4. Al pagamento delle spettanze dovute al personale straordi-
nario assunto per breve durata, la cassa economale provvede sulla
base di deliberazioni della Giunta comunale immediatamente esescu-

tive.
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5. 11 responsabile della cassa € tenulo 2 costituire ed integrare
polizza assicurativa, dell’ammontare

una cauzione, anche mediante
| totale delle enticipezioni ordina-

non inferiore 2ll’vno per cento de
rie ennuali,

Art. 16
Vigilanza

1. 1] servizio econornato é sotto Jz vigilanza del responsabile del
servizio di ragioneria che si avvale di suoi collzboratori anche per pro-
cedere a verifiche ordinarie della cassa economale, zlmeno trimestral-

mente.

art. 17
Pagzmenti

1. L'erogazione di fondi da parte del’economato avviene esclu-
andeti interni di pagamento proposti dal responsabi-
dal rzgioniere con ri-
¢ riferita € dal se-

sivamenie su Im
Je del servizio che chiede 1'erogzzione € firmati
fermento puntuale al capitolo nel guale la spesa
gretario.

2. N 1esponszabile della cassa economale & facollizzzto 2 depo-
citare § fondi assegnati, nel massimo dei tre quinti, in un conto cor-
rente aperto presso I'Istituto di credito che gestisce Ja tesoreria ed in-
{estzto 2l "*Comune, Cassa economale’” s cui trarre assegni bancari
intestzti zgli aventi diritto in Juogo del papamento diretto.

1. E fatio divieto 2lla cassa economale di accogliere versemen-
1} di somme dovote per gualsies motivo all’ente salvo circostanze ec-
cezionali € di particolere vrgenza, nel gual caso provvede 2l versa-
mento alla tesoreria di quanto riscosso, entro i cuccessivi cinque giomni.

une zbhia servizi gestiti in economia,
si pud affidare lla cassa economzle lz gestione dei fondi relativi me-
diznte anticipazioni dagli specifici <tznziamenti, con vincolo di de-

stinzzione delle relative enticipazioni e rendiconto sepzralo.

4. Nel caso in cui il Com

Art, 9B
Rendiconto

1. Invia ordinzria, il cassiere dell'economato € tenuto & rende-
re il conto entro tre mesi dal termine dell'esercizio con ellegato le do-
cumentazioni originzli di spese ole copie zutentiche delle stesse, ov-
vero dzlla cesszzione del svo incarico $& avvient prima.
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Art. 19
Rimborso

1. Il rimborso 2l'economo delle partite regolarmente pagate av-
viene mediante emissione di mandato di pagamento a valere sul ca-
pitolo atiinente all’oggetto in corrispondenza dell'impegno a suo tem-
po assunto con la delibera di autorizzazione deli’anticipazione. Con-
temporaneamente, la ragioneria emette una reverszle di pari impor-
1o & copertura in entrata della pariita di giro posta in essere per Pan-
ticipazione fatta.

2. L'operazione si conclude mediznte compensazione in cassa
dei documenti contzbili o versamento da parte dell’economato del-

V'anticipazione non spesa.
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CAPO IV
SCRITTURE CONTABILI

Arl, 20
Sislema di scriture

14+ Dsistema dicontabilita comunale deve consentire la rilevazione dell"attivitd amministrativa e ge-
stionale dell'ente, sotto 'aspetto:

a Y Finanziario, relativamente alla gestione del bilancio, per la registrazione delle operazioni
comportanti, per ciascun capitolo movimenti finanzian in termini di cassa (riscossioni e pagamenti)
e in termini di competenza (accertamenti di entrate e impegni di spese), a fronte dei relativi stanzia-

menti iscritti nel bilancio di previsione.
2. Le scritture Ananriarie sono funzionali alla determinazione della consistenza finale del conto di

cassa, dell’'ammontare dei residui attivi e dei residui passivi, nonché del saldo complessivo di gestio-
ne (avanzo o disavanzo d'amministrazione).
b )Parrinioniale, per la rilevazione a valore degli elementi attivi e passivi.

3. Le scritture patrimoniali devono consentire la dimostrazione della consistenza del patrimonio al-
I'inizic dell'esercizio finanziario, delle variazioni intervenute nel corso dell’anno per effetto della ge-
stione del bilancio o per altre cause, nonché l'incremento o la diminuzione del patrimonio netto ini-
ziale,
C Econantico, per la dimostrazione dei risultati economici conseguiti durante I'esercizio finan-
ziario, ponendo in evidenza i singoli componenti positivi e negativi del conto economico opportuna-
mente predisposto sulla base di un preventivo piano dei conti,

Arl. 21
Tenuta delle scritlure conlabili

1+ Tutte le scritture devono essere tenute secondo le norme di una ordinata contabilita, senza spazi
in bianco, senza interlinee e senza trasporti in margine. Non i si possono fare abrasioni, e, se € ne-
cessaria qualche cancellazione, questa deve eseguirsi in modo chz le parole cancellate siano leggibili

(art. 2219 codice civile).

Arl. 22
Librl e registri conlablil

1« Latenuta delle scritture finanziarie e patrimoniali & realizzata attraverso i seguenti libri e registri

contabili:
a) Bilancio di previsione;
b) Libro giornale di cassa;
¢) Libro mastro;
o} Libro degli inventart;
¢) Conto consuntivo.

Art. 23
Scrilure complementarl — Conlabilila fiscale

1 .Per le attivita esercitate dall'ente in regime d'impresa (attivita commerciali) le scritture finanzia-
rie e patrimoniali devono essere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle opera-
zioni rilevanti ai fini IVA (fatture emesse, corrispettivi, fatture ricevute, fatture in sospeso, beni am-
monrtizzabili, elenco clienti, elenco fornitar), in osservanza alle specifiche disposizioni in materia vi-
genti nel tempo, alle quali si fa espresso rinvio per ogni corretto adempimento dei conseguenti obbli-

ghi fiscali a carico dell’ente.
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Arl. 24.

Scritlure supplemenlari - Relazione previsionale e programmatica e bilancio pluriennale
1.La relazione previsionale e programmatica ed il bilancio pluriennale costituiscono strumenti
operativi giuridicamente rilevanti ai fini del procedimento di formazione del bilancio di previsione
annuale,

2. A 1al fine, detti documenti istruttori devono essere predisposti dalla Giunta municipale unita-
mente al progetto dibilancio annuale ed approvati con formale atio deliberativo da adottarsi entroil
30 settembre di ciascun anno. Della avvenuta deliberazione € data immediatamente notizia ai capi-
gruppo consiliari ed all'organo regionale di controllo, ai sensi € per gli effetti dell’art. 39, comma 2,

della Jegge & giugno 1990, n. 142,
3, Larelazione previsionale e programmatica della amministrazione deve illustrare, con riferimen-

1o ad una proiezione triennale ed al contesto Jegislativo vigente, i criterd, i vincoli e Je valutazioni che
hanno determinato la formulazione del piano programmatico nel suo complesso, in relazione agli
obiettivi di sviluppo economico e sociale da realizzare nell'ambito del territorio comunale, nonche
la formulazione delle previsioni di bilancio per aree omogence secondo il raggruppamento delle ca-
teporie economiche, distintamente per le spese correnti e per quelle di investimento.

4 .La relazione medesima, integrata dei piani finanziari relativi ai singoli progetti esecutivi di opere
pubbliche e di investimenti, nonché supportata dz idonei allegati complementari per la specificazio-
ne analitica dei programmi, servizi e interventi, funzionale alla economia gestionale ed alla valuta-
zione del rapporto costi/obiettivi (efficacia) e costi/risultati (efficienza), deve inoltre illustrare le pio
significative elaborazioni effettuate per la determinazione delle proposte previsioni programmati-
che, sulla scorta dei dati contabili delle gestioni finanziarie dei due esercizi immediatamente prece-
denti e confrontabili con apposita rappresentazione prospettico-tabellare. '

5 Jarelazione previsionale e programmatica deve osservare il principio della “scorrevolezza™ tem-
porale, per cui & soggetia ad aggiornamento annuale.

Lz relazione stessa deve, in particolare, evidenziare:

a) il quadro di raccordo degli equilibri di bilancio previsti dall'ordinamento giuscontabile (pareg-
gio economico, correlazione tra le entrate da capitalizzare e Je spese d'investimento, pareggio della
gestione di competenza, equilibrio della gestione di cassa). ;

b) le entrate e le spese direttamente o indirettamente imputabili all'attivita di realizzazione di
programmi costrottivi ovvero di recupero e miglioramento conservativo del patrimonio pubblico
cor la specificazione, per ciascun programma in corso di realizzazione o di avivio nell’anno conside-
rato, degli elementi idonei alla identificazione della struttura fisica e della relativa ubicazione e desti-
nazione, nonché del costo progettuale, dei mezzi di finanziamento, della data prevista per la conse-
gna e per I'ultimazione dei lavori contrattuali e di guella presunta per V'attivazione del nuovo im-
pianto o servizio;

¢) V'eventuale programma di alienazione e concessione di aree comunali € di beni patrimoniali
con la specificazione della destinazione delle relative sornme ricavabili;

d) la spesa complessiva per i] personale dipendente ela relativa consistenza numerica, disaggre-
gata per livelli retributivi e per éervizi funzionali, con la specificazione delle unita lavorative che si
presume cesseranno dal servizio nel corso dell'anno finanziario e di quelle di nuova assunzione;

€) la situazione debitoria dell'ente al 1€ gennaio, con l'indicazione analitica per ciascuna partita
delllistituto o ente finanziatore, del debito originario, delle quote annuali di ammortamento distinta-
mente per la restituzione del capitale € per i) pagamento degli interessi, del residuo debito all'inizioe
alla fine dell’esercizio;

)1a relazione del collegio dei revisori dei conti, con le valutazioni in ordine alla attendibilita delle
entrate, alla congruita delle spese ed alle reali possibilita di concreta attuazione del piano program-

matico propesto dalla Giunta municipale.

Art. 2D
Libro giornale di cassa

1.J1lbro gicrnale deve rappresentare un insieme di scritture analitiche aventi valenza dimostrativa
delle sinpole operazioni finanziarie e dei relativi riflessi sul patrimonio dellente, tcnuto presente che
ciascuna regictiazione sirifletie diretiamente almeno su due conti: uno di credito ‘debito € uno di

COSO, Ticavo.
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2. Le singole operazioni finanziarie possono, ciod, riguardare solo “'conti patrimoniali” che rilevano le
attivits e Je passhits patrimoniali, o solo “conti economici” che rilevana componenti posithi o negativi di
reddito (cost e ricavi), ovvero gli uni e gli altri. Le relative rilevarioni sono evidenziate attraverso il meto-
da della "partita doppia” in modo integrato al “libro mastro™ delle scritture finanziarie.
3, D libro giornale, nella sua struttura tradizionale della contabilita finanziaria (modello fac-simile
allegato “C"), deve rilevare in ordine eronologico, giorno per giorno (art. 2216 codice civile), le ope-
razior fnanziarie relative all’attivita dell’ente annotando per ciascuna registrazione:

1) Numero e data del documento contabile (reversale d'incasso o mandato di pagamento),

2) Czpitolo di riferimento al bilancio, con distinta evidenziazione delle operazioni in conto com-

petenza da quelle in conto residui;
3) Generalita del debitore o del creditore;
4) Causale ed importo del credito o del debito.
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CAPOV
: SCRITTURE PATRIN.ONIALI

Arl. DE
Libro degli Invenlarl

1. Tuttii beni demaniali e patrimoniali, mobili ed immobili, devono essere idoneamente classificati

in apposite schede descrittive, suddivise per categorie sottocategorie di beni
. contenenti per ogni unita elementare di rilevazione le seguent indicazio-

ni:
1) Beni immobili
a) Denominazione, ubicazione, destinazione, ufficio o organo cui sono affidati;
b) Titolo di provenienza, risultanze dei registri immobiliari, dati catastali, rendita imponibile;
c) Senvitd, pesi ed oneri di cui sono gravati;
d) Valore ed eventuale redditivita;
¢) Onere rettificativo del valore ed eventuale quota di ammortamento;
f) Riferimento al capitolo di bilancio interessato alla “movimentazione™ della consistenza patri-

moniale;
g) Riferimento, tramite evidenziazione della rubrica funzionale del bilancio, all'ufficio o al senvi-

zio al cui funzionamento il bene & destinato;
}i) Evento gestionale (di bilancio o extrabilancio) che ha determinato Ja modifica di valore del bene.

2) Beni mobili
a) Denominazione e descrizione secondo la natura e la specie;

b) Ubicazione;

¢) Quantitd 0 PUMEro;

d) Classificazione dello stato di usura (*nuovo”, “usato”, “fuori uso”);

¢) Valore del bene.

Aﬂ.g?
Scritiure palrimoniall

1. Le scritture patrimoniali, dovendorilevare separatamente anche ghi effetti prodotti sugli elemen-
ti del patrimonio dalla gestione del bilancio, devono osservare la medesima classificazione funziona-
le della spesa per “sezioni e rubriche” prevista dalla struttura modulare del bilancio, per consentire
Iindividuazione dei capitoli interessati alla movimentazione dei fondi che possono determinare va-
Hazioni nella consistenza delle due contabilita: quella finanziaria relativa alle operazioni inerenti alla
gestione del bilancio e quella patrimoniale concerniente, invece, i risultati che la gestione finanziaria
ha prodotio sul patrimonio, nonché Je variazioni alla sostanza patrimoniale derivanti da fatti diversi
dalle operazioni finanziarie. |
2, A1tal fine 'opgetio dei singoli capitoli di bilancio non potré considerare contenuti promiscui.

Per consentire il trasferimento dei valori finanziari in quelli del patrimonio, nel rispetto dei requi-
citi di chiarezza e razionalita delle seritture contabili, dovra essere assicurata la massima tempestivi-
{4 tra il momento di erogazione della spesa e quello di registrazione delle variazioni prodotie sul pa-
trimonio.

3 ,Nel caso di mancata corrispondenza temporale tra V'insorgenza della “passivita™ e Viscrizione
del nuove o maggiore valore della “zttivita” conseguente da investiment finanziati con ricorso al-
Vindebitamento (acquisto o costruzione di beni, manvtenzione straordinariz o nstrutiurazione mi-
gliorativa del valore di beni esistenti), il valore passivo sorio nel momento di perfezionamento del-
'atio di mutuo o di spesa va iscritio da tale data nell’apposita cateporia del conto {debito o residuo
passivo), mentre il nuovo o maggiore valore attivo che consegue dall’'investimento potra essere regi-
ctrato solo nel momento in cui si verifica Ja piena disponibility del nuovo bene patrimoniale. Tale
squilibrio, finché esistente, nchiedera V'iscrizione de) corrispondente valore tra i residui attivi (utiliz-
zando 1a categoria "Crediti da capitalizzare” della contabilita patrimoniale) con apposila annotazio-
nie giustificativa.

£ Analogamente, nel caso di acquisizione di beni a mezzo contratio di leasing, la rilevazione del
nuove bene nel conto del patrimonio potra avvenire solo dopo che il bene medesimo sia stato niera-
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mente riscattato, con l'menuto pagamento del’uliima quota di canoni annuali. Le quote di spesa
annuale saranno rilevate tra le passivita patrimoniali nella categoria “Altre prestazioni passive”, 1n
contrapposizione al valore attivo regisirato nellz categoria “Crediti da capitalizzare™ con apposila €

fmotivala annotazione.

Art. 28
Elemenli del patrimonlo
1, L'individuazione e Ja descrizione degli elementi del patrimonio presuppone una distinta classifi-
ivi del patrimonio stesso, nonche la loro aggregazione in base al-
sentire la dimostrazione della consistenza sia del “patrimonio
atAmonio finanziario™ (o amministrativo).
trimoniali forma rispettivamente Je attivita e le passivitd
tituisce il “patrimornio netto” ovve-

cazione dei componenti attivi e pass
la fispettiva natura e funzione, per con
permnanenie” (o economica), sta del 'p
o, Ilcomplesso, a valore, degli elementi pa
della sostanzea patrimoniale, il cui risultato finale differenziale cos
ro il “passivo patrimoniale™.
3, La conoscenza delle attivita e passivita patrimoniali & funzionale al buon governo dell'ente che,
in quanto esposto a giudizio politico-amministrativo-economico, necessita di uno strumento di con-
trollo, antecedente e susseguente. Tale scopo & realizzato dall'inventario che, offrendola dimostra-
zione in sintesi delia consistenza patrimoniale in tutti i suoi componenti, costituisce il punto di arrivo
del rendiconto relativo all’esercizio decorso ed il punto di partenza della gestione delt'esercizio suc-
cessivo.
4. La suddivisione del “patrimonio permanente” dal “patrimonio finanziaro™ & funzionale a far co-
nioscere la consistenza patrimoniale avente caratiere di permanenzaedi stabilita e quella, invece, es-
senzialmente varizbile per gli effetti scaturenti dalla gestione finanziana annuale, nonche i riflessi —
positivi o negativi — che il risuliato finale e differenziale della gestione del bilancio ha determinato
sul patnimonio dell'ente attraverso I'evidenziazione dell'incremento o della diminuzione del patri-
monio netto.
5 , Costituiscono elementi attivi (o attivitd) del patrimonio permanente:

1} i beni immobili demarniali, patrimoniali indisponibili e patrimonizli disponibili;

2} i beni mobili, compresi i bend strurnentali o d'uso;

1) i titali mobiliari, pubblici e privati, e le partecipazioni in possesso dell’ente;

4) i diritti su beni altrui, di natura pubblica o privata a favore dell’ente;

5)i crediti di diversa natura (prestazioni patrimoniali costituite a favore dell’ente e non ancora li-
quide ed esigibili).
6 , Costituiscono elementi passivi (o passiviti) del patrimonio permanente:

1) i mutui contratti dall'ente con istituti di credito;

2) i prestiti assunti con obbligazioni;

3)i debiti di diversa natura (residui passivi parenti, deb
costituite a favore diterzi).
2 Costituiscono, invece, elementi de} patrimonio finanriario:

a) per le attivita, il fondo di cassa e i residui attivi;

b) per le passivita, i residui passivi.

8,1 valori dei beni avuti e dati in deposito (beni d'ordine) devono essere rilevati separatamente,
contrapponendo ai valori attivi equivalenti valori passivi.
o ,La registrazione degli elementi patrimoniali, preordinata ad una struttura uniforme del conto ge-

nerale del patrimonio e delle scritture inventariali, deve realizzare un sisterna di rilevazione dei valo-
ri coordinato e funzionale per I'azione amministrativa, mediante la suddivisione in categorie e sotlo-
categorie secondo il seguente schema:

iti fuori bilancio, prestazioni patrimoniali

ATTIVITA
Patrimonio permanente

1« Categoriz I: Beni immobili
al Immobili di uso pubblico per destinazione (immobili sopgetti al regime dei beni de-
maniali, cosi come individuati e disciplinati dagli articoli 822, 824 ¢ 825 del cedice civile);
k) - Immobili del patrimonio indisponibile (immobili destinati a sede di uffici pubblicio

a un pubblico senvizio, codl come individuatie disciplinati dall’articolo 826 del codice civile);
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o) - ITmmohili con vincoli particolari di destinazione (immobili destinati ad un fine di
pubtlicointeresse, quali quelli assegnati alle Unita sanitarie locali o ad istituzioni pubbliche perlelo-
ro specifiche finalita);

i) Irmmobili del patrimonio disponibile (terreni, fabbricati, boschi, cave, ecc. ).
24— Categornia II: Beni mobili

£) - Mobili con vincoli particolari di destinazione;

HE - Mobili destinati a pubblico servizio;

£ - Arredi degli uffici pubblici;

h) - Macchine d'ufficio;

i) - Macchine elettroniche;

0y - Matenale bibliografico;

31 - Strurment tecnici e attrezzature;

1) - Automezzi di servizio;

o) — Auvtomezzi di rappresentanza;

2| — Macchine operatrici;

q) — Altri mezzi di trasporto;

r) - Titoli di credito pubblici;

5) - Titoli di credito privati.

3, Patrimonio finanziario
— Fondo di cassa;
— Residui attivi.

4. Beni di terzi
— Depositi per conto di terzi;
— Cauzioni per conto di terzi;
— Anticipazioni e rimborsi;
— Partite di giro diverse.
PASSIVITA

Patrimornio permanente

iy Cateporia I: Mutui e prestiti

al — Mutui verso Cassa depositi € prestiti

b) '~ Mutuj verso Direzione generale jstituti di previdenza de) Ministero el tesoro;
€) - Mutui verso lstituto di credito sportivo;

d) — Mutui verse istituti di credito diversi;

€) ,— Prestiti obbligazionari.

24 Categoria 11: Debiti diversi

a) - Residui passivi dichiarati perenti;

) - Debiti fuori bilancio;

c} - Altre prestazioni passive.

%, Patrimonio fnanziario

— Residui passivi,

£, Beni di terzi

— Depositi per conto di terai;
— Cauzioni per conto di terzi;
— Arngicipzzioni € rimborsi;

— Partite di girvo diverse.



Art. 20,
i Valularione dei benl
1+ Lavalutazione dei beni, funzionale alla conoscenza del netto patrimoniale esistente al termine
dell'esercizio, deve consentire la rilevazione dei valori monetari dei singoli elementi patrimoniali al-
I'atto della loro acquisizione, nonché il costante aggiomamento nel tempo dei valori medesimi.
2. Atale fine dovranno essere osservati i sepuenti criteri:

a)i beni immobili demaniali, artificiali (non naturali), sono valutati in via convenzionale, sulla
base dell’ammontare della spasa sostenuta per 'acquisto o la costruzione del bene e, nel tempo, ag-
giornati in relazione alle spese di miglioramento o di manutenzione conservativa;

b} i beni immobili destinzti ad uso pubblico sono valutati secondo il prezzo di acquisto o if costo
sostenuto per la loro costruzione e, nel tempo, aggiornati in base alle spese di miglioramento o di
manutenzione conservativa;

¢) i beni immobili perventti all’ente ad altro titolo sono valutati in base a stima paritale, ovvero
mediante la capitalizzazione del reddito con il tasso di interesse legale nella misura del dieci per cen-
to (art. 1, legge 26 novemnbre 1990, n. 353, in vigore dal 16 dicembre 1990} e cioé moltiplicando la
rendita annuale media dell’'ultimo quinquennio per dieci, previa deduzione delle imposte, sovrim-
posie, oneri e spese d'amministrazione gravanti sugli immobili medesimi;

d)ibeni immobili destinati all'uso di servizi produttivi o a produrre reddito sono injzialmente va-
Jutati in base al prezzo o al costo di acquisto; successivamente sono stimati tenendo conto dell’ele-
mento economico del reddito prodotto, nonché del valore di mercato di beni similari, dello stato di
usura, del costo di manutenzione e di altr eventuali oneri;

¢}ibeni mobili di uso durevole sono valutati in base al prezzo di acquisto, diminuito delle quote
di ammortamento; quelli parvenuti all’'ente ad altro titolo sono valutati in base a stima peritale;

{1 i beni mobili di consumo non sono valutabili, né inventariabili;

g) i crediti e i debiti sono valutabili al loro valore nominale;

%) i titoli di credito e le partecipazioni azionarie sono valutati sulla base dell’andamento medio
del mercato. Per le societa non quotate in borsa il valore iniziale, pan al prezzo pagato, € aggiomato
niel tempo secondo le risultznze di bilancio delle societa interessale;

/)il valore del capitale di dotazione delle aziende pubbliche & determinato nella misura del confe-
rmento iniziale, salvo successive variazion.

3. Hvalore monetario, globalmente riportato per ogni categoria, deve indicare:

1) il valore iniziale, desunto dal conto generale del patrimonio dell’esercizio precedente;

2) 'ammontare delle variazioni di valore, in aumento o in dimunizione, intervenute nell'eserci-
zio per effetto della gestione del bilancio, distintamente da quelle determinate da altre cause;

3)il valore finale, determinato dalla somma algebrica del valore iniziale e delle variazioni positive
e negative di ogni categoria di beni;

4) la consistenza complessiva finale del patrimonio alla chiusura dell’esercizio.

Art. 30,
Specilicita delle scritlure

T« Le scritture patrimoniali si fondano sul principio della “competenza economica” e devono, quin-
di. ecnsentire la rilevazione di tutte le operazioni che durante l'esercizio determinano variazioni nel-
'ammontare e nella specie tipalogica dei beni demaniali e patrimoniali dell’ente, nonché di quelle
che possono aver gravato 'esercizio stesso di “competenze” attive o passive ad esso non pertinenti.
2« Dette variazioni possono essere prodotte sia dalla gestione del bilancio, sia da altre cause quali i ratei
e i risconti, le sopravvenienze e le insussistenze, gli ammortament e deperimenti, le rimanenze.

3. Irateisono quote di rendite o di spese matirate nell'esercizio ma non ancora scadude al termine
di esso (es. sono ratei attivi i fitti da riscuotere a rate bimestrali posticipate a partire dal 1° febbraio,
cono ratei passivi i fitti da pagare a rate semestrali posticipate a partire dal 1° ottobre).

4, lrsconti sono quote di rendite o di spese riscosse o pagate nell'esercizio, ovvero sollanto conta-
bilizzate, ma non ancora mafurate al termine di esso (es. sono risconti attivi le quote di contratio-
Jeasing pagate a rate trimestrali anticipate a partire dal 1° novermnbre, sono risconti passivi gli interes-
sf annui riscossi inovia anticipzta al 1° aprile).

5. Coslituiscono sopravicnienze e insussistenze patrimoniali 'acquisizione 2l patrimonio dell 'ente
di beri mobili ed immabili a tizolo gratuito (lasciti, eredita, donazioni), la prescrizione di crediti ¢ di
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debiti. 'accrescimento patrimoniale per prescrizioni acquisitive o per cessazione di senvitn, la svalu
tazione di beni immeobili, i deperimento i beni mohili, 1a perdita, il furto e l'incendio éi bend, il riac-
ceramenio e la reiscrizione di residui attivi gia dichiarati insussistenti o inesigibili, la diminuzione di
crediti perriconoscivta inesigibilitd o sopravvenuta insussistenza, la reiscrizione di residul passivi pia
dichiarati perenti, il Haccertamento di residui passivi per insussistenza o per abbuond del creditore,
ecc.

€. Gli ammortamenti e deperimenti sono quote annue corrispondent al valore stimato di logorio
tecnivo che ghi immobili, i mobili, gli impianti, le macchine € le attrezzature, subiscono niel tempo
per effetto della loro utilizzazione per Je finalita istituzionali.

7, L'ammortamento diun bene halo scopodi eliminare gradatamente dalle attivité patrimoniali il
coste relativo 2 quel determinato bene, il deperimento invece ha lo scopo di reditegrare il valore dei
beni che nel tempo e con 1'uso esauriscono la Joro efficienza e necessitano di essere rinnovati.

£ . Le imanenze sono costituite dal valore corrispondente alle spese sostenute per I'esecuzione di
lzvori in economia (acquisto di materie prime, di prodotti e materiali di icambio, spese di persona-
Je) ed il cui costo sia stafo gid imputato interamente al relativo esercio di competenza, inrelazione al-
le quantita esistenti al termine dell'esercizio medesimo.

o, La rilevazione delle operazioni modificative dellz sostanza patrimoniale, necessaria ai fini della
determinazione del risultato economico effettivo e strettamente riferito alla competenza assoluta di
Ciascun esercizio finanziario, & realizzata mediante apposite scritture patrimoniali, opportunamens
te raccordate, integranti le scritture finanziarie con la dimostrazione “a mastro™ dei relativi fatti ge-
stori.

1 3 tal fine, Je variaziond dipendenti da cause diverse dalla gestione del bilancio dovranno essere ri-
levate, con specifiche registrazioni di rettifica &l conto economico, alla fine dell'esercizio, prima di

procedere alle operazioni di chiusura dei conti

Ar. 37,
Aperiura e chiusure del conti

1. L'apertura dei conti é effettuata sulla base delle risultanze dell'inventario (stato patrimoniale al
31 dicembre), addebitando i conti accesi aghi elementi attivi e al “Passivo patrimorniale” (registrazio-
ne in “dare”) ed accreditando i conti accesi ai componenti delle passivita e del “Patrimonio netto”
(registrazione in “avere”).

2. L'aperiura dei conti, per realizzare l'integrazione € I'allincamento con le scritture finanziarie,
dovra essere completata con la rilevazione “a mastro” degli stanziamenti jscritti nel bilancio di pre-
vicione del nuovo esercizio, secondo Je modalita di cui al precedentte articolo 22.

+ Prima di iniziare la nuova gestione e procedere alle relative registrazioni contabili, occorre tra-
slerire alla competenza del nuovo esercizio per le quote di pertinenza, tuttii ricevi € tutts i costi “so-
snesi” relativi ai ratei e risconti e alle rimanenze, tenendo presente che:

a)iratei corrispondono a riscossioni € pagament] posticipati (rendite € spese maturate € non sca-
dute al 31 dicembre) e costituiscono ricavi e costi da rilevare, rispettivamente, tra componenti posi-
tivi e negativi del reddito;

b)irisconti corrispondono a riscossioni e pagamenti anticipati (rendite e spese scadute € contabi-
lizzale ma non maturate al 3] dicembre) e costituiscono entrate € spese da riley are, rispettivamente,
tra i ricavi e i costi;

) le rimanenze corrispondono a costi gia sostenuti e costituiscono ricavi futurd; le nimanenze ini-
zizli vanno registrate in “dare” e guelle finali in "avere™.

4 J £ operazioni di chivsura dei conti hanno Jo scopo di nassumere 1utli i componenti positivi e ne-
gativi del reddito riconducendoli all'unico conto "Patrimonio netto” i cui saldo esprime in sintesi il
Hswiato finale dell’esercizio, evidenziandone il miglioramento e il peggiornamento rispetto al valo-
re inizizle dell‘esercizio medesimo.

5 JIriepilogo degli inventari e il conto generale del patrimonio sono allepati &l bilancio di previsione
ed al conto consentive quali documenti complementari e necessari per il controllo d legintimita da
narte del competente organo regionale, ai sensi e per gl efferti deli'art, 46, commi 9, 10 € 11, della
lepoe B piugno 1990, n. 142,

1
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Arl. 32
. Consegnatari del benl

1 I beni immobili e i beni mobil, esclusi gli oggettidi cancelleriae i materiali di consumo, sono dati
in consegna con apposito verbzle 2d agenti, i quali sono personalmente responsabili dei beni loro af-
fidati, nonché di qualsiasi danno che possa derivare all'ente dalla loro azione o omissione.

o, Dl verbale di consegna & sottascrittodachila effettua e da chi la riceve ovvero, in caso di sostitu
zione: dall’agente cessante e da guello subentrante, nonche dal Segretario comunale o da un suo de-
Jegato, quale funzionario incaricato ad assistere alla consegna.

3, Gli inventari sono redatti in cuplice esemplare di cui uno & conservato pressol'ente € 'altro dal-
I'agente responsabile dei beni ricevuti in consegna, sino a quando non ne otienga formale discarico.

, I beni mobili sono inventarizt <u:l'a base di buoni di carico emessi dal competente servizio ammi-
nistrativo e firmati dall’agente responsabile.

, La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per fuori uso, perdita,
sposta con deliberazione della Giunita municipale, su proposta motivata
del dirigente o del funzionario responsabile del servizio o ufficio interessato, indicante
obbligo di reintegro o di risarcimento di danni a carico dell’agente responsabile. La deliberazione &
comunicata all’agente responszabile per la redazione del verbale di scanico.
€ « I1 Responsabile del servizio ragioneria, sulla scorta degli atti e documenti di carico e scarico,
provvede al conseguente aggiornamento delle scritture patrimoniali.

7 . | consegnatari degli automnezzi sono tenuti a controllarne I'uso avendo cura di accertare che:

a)la loro utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal Segretario comunale o dal dirigente o dal
funzionario responsabile degli ordini di servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e Jubrificanti venga effettuato mediante rilascio di appositi buo-
ni in relazione al movimento risultante dal libretto di marcia;

¢) la compilazione del prospetio riepilogativo delle spese per il consumo del carburante e dei lu-
brificanti, per la manutenzione ordinaria e per le piccole riparazioni, sia trasmessa mensilmente al
competente servizio amministrativo per i conseguenti provvedimenti di liquidazione.
8, Gli oggetti di cancelleria, stampati, supporti meccanografici ed altri materiali di consumo sono
affidati ad un funzionario responsabile che ne curala tenuta mediante idonea contahilitd “a quantita
e specie”, provvedendo:

a) alle registrazioni di carico sulla base delle or
lette di consegna dei fornitori;

b) alle registrazioni di scarico sulla base dei buoni
sponsabili dei rispettivi senvizi.

cessione o altri motivi & di-
del Segretario comunale 0
V'eventuale

dinazioni regolarmente emesse e delle relative bol-

di prelevamento sottoscritti dai funzionari re-
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CAFO VI
BILANWCIO DI PREVISIONE

Art. 33,
Esercizio linanzlarle

. L’esercizio finanziario inizia il 1° gennaio ed ha termine il 31 dicembre di ciascun anno.

. La gestione economico-finanziaria si svolge in base al bilancio di previsione annuale che deve es-
scre redatto in termini di competenza e di cassa. Dopo il termine dell'esercizio non possono pit ef-
fettarsi accertamenti di entrate e impegni di spese, né operazioni di cassa sul bilancio dell'anno
precedente.

I35, Y

Art. 34,
E<ercizio provvisorio

1. Nelle more dell’approvazione del bilancio di previsione -_'.ia

parte dell'organo di controllo & consentito, | .

di effettvare, per ciascun capi-

tolo, impegni di spesa in misura non superiore mensilmente ad 1/12

delle somme definitivamente previste nell’ultimo bilancio approva-

to, con esclusione delle spese tassativamente regolate dalla Ieg:ge_: non
susceitibili di impegno e pagamento frazionato in dodicesimi.

2. Ugualmente si procede per i pagamenti relativi.

Art. 35 ]
Requisiti del bilancio

1.1 bilancio di previsione deve essere deliberato osservando i principi dell’annualita, dell'universa-
lita, dell'unita, dell’integrita, della veridicita, della specificazione, della flessibilita e del pareggio
economico, finanziario e di cassa.

o, Le previsioni relative ai pagamenti non possono superare, nel loro complesso, quelle relative alle
riscossioni aumentate del presunto fondo iniziale di cassa; inoltre la dotazione di cassa di ciascun ca-
pitolo di entrata e di spesa non pud eccedere I'ammontare delie previsioni iscrtte in conto residui ed

in conto competenza del bilancio cui si riferiscono.
% 1] bilancio di previsione ha natura autorizzativa ed &, pertanto, preclusala possibiliti di assumere

impecni e disporte pzgamenti di eccedenza alle dotazioni, rispettivamente di competenzae di cassa,
iscritte in ciascun capitolo del bilancio medesimo.

“F vietata ogni gestione al di fuori del bilancio.

Ar. 36,
S{rutura e conlenuto del bilanclo

1.La configurazione strutturale del bilancio deve osservare la classificazione delle entrate ¢ delle
spese prevista dalle disposiziond legislative vigenti nel tempo.

2 o1} bilancio di previsione costituisce il documento con cui il Consiglio comunale, sulla base della
relazione previsionale e programmatica di cui al precedente articolo 20, approva il programma an-
nuale e triennale di spesa e da conto delle entrate con cui fani fronte, nel rispetto degli equilibni fi-
nanziasd, economici e di cassa.

% La relazione e gli allepati previsti dal precedente articolo 20 costituiscono presupposti giuridica-
mente rilevanti del bilancio di previsione.
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4 1l presunto disavanzo di amministrazione deve obbligatoriamente essere iscritto nel bilancio del-
I'esercizio immediatamente successivo, 'Pe€r intero,
per il relativo riassarbimento utilizzando le entrate correnti dei primi tre titoli del bilancio.
5 «Nel caso di maggiore accertamento del disavanzo rispetto a quello presunto, ovvero di minore
accertamento di avanzo rispetto a quello applicato, risultante dalla approvazione del conto consun-
tivo, il Consiglio comunale deve adottare i provvedimenti necessari per eliminare glhi effetti di detto
scostarmento, con apposita deliberazione da adottarsi entro il 30 settermnbre di ciascun anno.

© 6,1l bilancio di previsione & deliberato dal Consiglio cornunale non oltre il termine del 31 ottobre di
ciascun anno. Entro il decimo giomo successivo deve essere, a cura del Segretario comunale, inal-
trato all’organo regionale di controllo per i provvedimenti di competenza, corredato di tutta la docu-
mentazione prevista dalle vigenti disposizioni legislative e regalamentari.

Al 37.
Storno di fondi

1 (li storni, da un capitolo ad altro, di fondi previsti in bilancio per pmwedere‘ad impinguare stan-
ziamenti deficitari in relazione alle effettive necessita, mediante prelevamento da altri stanziamenti
rivelatisi esuberanti, compresi i prelevamenti dai fondi di riserva (ordinario, per le spese impreviste,
di cassa), sono deliberatidal' Cconsiglio Com, salvo i casi diurgenza €x art32 comi’L, 1 42,
5 Prima di effettuare lo storno deve essere accertato cne non si siano verificate minor entrate, che 90
la somma da prelevarsi sia effettivamente disponibile in rapporto al fabbisogno dell’intero esercizio,
che la spesa cui si intende provvedere sia di urgente necessita e non prorogabile.
3 .Sono vietati gli storni di fondi iscritti nelle partite di giro, ovvero aventi natura figurativa o com-
pensativa di correlative entrate. Sono, altresi, vietati gli storni nella gestione dei residui, nonche tra
gestione dei residui e quella di competenza o viceversa.
4 Sono esclusi dalla competenza deliberativa della Giunta municipale gli storni di fondi da capitoli
di spese del titolo secondo (spese in conto capitale) finanziate con mezzi ordinari di bilancio (avanzo

economico) o con l'avanzo di amministrazione.

Ar. 38,
Varlazioni al bilancio

4 Je variazioni al bilancio di previsione di competenza e di cassa sono deliberate dal Consiglio co-
munale non oltre il termine del 30 novembre.

2 In via di urgenza le variazioni al bilancio possono essere disposte dalla Giunta municipale con
motivata deliberazione da sottoporre a ratifica del Consiglio, sotto pena di decadenza, entro il ses-
santesimo giorno successivo. Per il principio della “annualita” del bilancio il provvedimento di ratifi-
ca consiliare deve, comunque, essere adottato entro il 31 dicembre, anche se a tale data non sia an-
cora scaduto il termine utile di sessanta giorni. La deliberazione del Consiglio comunale & corredata
dalla copia integrale, debitamente autenticata, del provvedimento adottato dalla Giunta municipale
e con essa trasmessa all’organo regionale per il controllo di legittimita.

3 Le variazioni per nuove o maggiori spese non aventi carattere abbligatorio devono riportare il
parere favorevole di regolarit contabile, nonché I'attestazione della relativa copertura finanziaria

da parte del Responsabile del servizio ragioneria.
4 Scaduto il termine del 30 novembre non possono essere adottati provvedimenti di variazioni al

bilancio, 3
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) Arl. 39.
Aggiornamenlo delle previsionl del residul presunti e di cassa

1, Quando, con l'approvazione del conto consuntivo, le previsioni del bilancio dell'esercizio imme-
diatamente successivo a quello cui il conto consuntivo si riferisce, relative alle dotazioni dei residui
presunti non coincidano con Je somme rimaste da riscuotere o da pagare al 31 dicembre precedente,
il Consiglio comunale provvede a deliberare Vaggiornamento delle previsioni medesime, per singolo
capitolo,
2, La deliberazione € adottata, a, nella stessa seduta convocata per 'approvazione del con-
to consuntivoe # Con la medesima deliberazione si

provvede al necessario aggiomamento delle previsioni relative alie riscossioni e ai pagamenti.

¥ ai sensi dell'ert. 14, comma 3", del DPR n°® 421/79.



2 CAPOVII
B CONTO CONSUNTIVO

Ar. 49.
RBesa del conlo

1. Il tesoriere hal'obbligo, in osservanza dell’art. 58, comma 2, dellalegge 8 giugno 1950, n. 142, di
rendere il conto per dare dimostrazione e giustificazione del suo operato ed & soggetto alla giurisdi-
zione della Corte dei conti.

o, Il termine perlaresadel conto & Fissato al 31 marzo dell’anno successivo a quello cul il conto si ri-
ferisce. In caso di mancata osservanza di detto termine I'ente diffida il tesoriere a rendere il conoen-
tro un congruo termine, non superiore a trenta giorni. Scaduto il termine assegnato I'Amministra-
zione provvede d'ufficio a mezzo di proprio personale ed a spese del tesoriere.

3, Il conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, & corredato di tutta la documentazione che vi si
riferisce risultante da apposito elenco in duplice esemplare, di cui uno da restituire per ricevula.

4 4 Nel caso di compilazione d'ufficio e di rifiuto del tesoriere a sottoscriverio, al conto € allegata co-
pia della dichiarazione di avvenuta notifica a mezzo di ufficiale giudiziario.

Arl. 41,
Deliberazione del conlo consuntivo

1.1 conto consuntivo si compone del rendiconto finanziario, della situazione patrimoniale e del
conto economico; ad esso & allegata una relazione illustrativa della Giunta municipale contenente
valutazioni in ordine alla efficacia dell’azione condotta, sulla base dei risultati di gestione ¢ di una
specifica analisi di raffronto tra costi e ricavi che consenta di verificare e dimostrare il grado di rea-
lizzazione dell'attivita programmata, nonché di evidenziare le cause che hanno concorso alle varia-
zioni riscontrate tra gli obiettivi programmati e i risultati effettivamente conseguiti.

2, Lo schema del conto consuntivo, con allegata la predetta relazione illustrativa, & sottoposto en-
tro il 15 maggio all'esame del Collegio dei revisori per consentire la presentazione della relazione di
competenza, prevista dall'art. 57, comma 5, della legge 8 giugno 1990, n. 142, entro il successivo

termine del 31 maggio.
3., Il conto consuntivo & deliberato dal Consiglio comunale entro il 30 giugno successivo alla chiusu-

ra dell'esercizio finanziario cui si riferisce.

Art. 42,
| . Rendiconlo finanzlario
1.1 rendiconto finanziario annuale comprende i risultati della gestione del bilancio per l'entrata e
per la spesa, distintamente in conto competenza ed in conto residui, per ogni singolo capitolo del bi-
lancio medesimo ed in conformita dello schema di cui al modello ufficiale approvato con decreto 23
febbraio 1983 del Ministro dell’interno.

o, Il rendiconto deve evidenziare, in sintesi:
a) la consistenza dei conti di tesoreria o di cassa all'inizio dell'esercizio, le riscossioni e i paga-

menti effettuati nell’anno ripartitamente in conto compelenzae in conto residui, il saldo alla chiusu-

ra dell'esercizio;
b) 'ammontare delle somme rimaste da riscuotere (residui attivi) alla fine dell'esercizio;
) 'ammontare delle somme rimaste da pagare (residui passivi) alla fine dell ‘esercizio;
d)l'avanzo o il disavanzo di amministrazione accertato al 31 dicembre.
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Arl. 43,
Siluazlone patrimoniale

14 Lasituazione patrimoniale , rileva la consistenza degli elementi patrimoniali, attivie

passivi, all'inizio e al termine dell’esercizio, ponendo in evidenza:

&) Je variazionni intervenute nei singoli component delle attivita e delle passivita, con divieto di
operare compensazioni tra partite dell’attivo e del passivo,

bj1'sumento ola diminuzione del patrimonio netto iniziale per effetto della gestione del bilancio

o per altre cause.

Arl. 44.
Ceonlo economlico

1« Il conto economico ) ) deve rilevare la dimostrazione dei ri-
eultati economici conseguiti durante 1'esercizio finanziario, con divieto di optrare compensazioni
tra componenti positivi e negativi del reddito.

Ar. 45,
Risccerlamento ed eliminazione del residul

1. Tl riaccertamento dei residui attivi e passivi provenienti dagli esercizi precedenti, da trasferire ai
corrispondenti capitoli del bilancio dell’esercizio successivo unitamente ai residui provenienti dalla
competenza dell"ultimo esercizio chiuso, pud determinare la riduzione o la eliminazione di crediti e
di debiti inesigibili o insussistenti per intervenuta prescrizione, OVvero per sopravvenuli eventi che
hanno fatto venir meno i diritti e ghi obblighi ad essi relativi.

5, La eliminazione, totale o parziale, dei residui attivi e passivi € disposta con motivata deliberazio-
ne del Consiglio comunale da adottarsi entro il 28 febbraio di ciascun anno.

3, La deliberazione medesima, dichiarata esecutiva, & allegata al conto consuntivo cui si riferisce
come documento giuridicamente rilevante per i successivi ed ulteriori adempimenti.
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CAFO VIII
CONTROLLO DI GESTIONE

Arl. 46,

Controllo Inlerno -

Fatte salve le norme statutarie per Ja disciplina e Je modalita di attuazione del controllo economi-
co interno della gestione (arl. 57, comma 9, legpe 8 giugno 1990, n, 142), il controllo finanziario in-

terno compete al Responsabile del senvizio ragioneria.
2, Il controllo finanziario interno é funzionale alla verifica della regolare gestione dei fondi di bilan-

cio con particolare riferimento all'andamento degli impegni di spese.
3, Atale fine il funzionario responsabile, prima di eseguire la registrazione degli i unpegm dispesae
la conseguente emissione dei mandati di pagamento, ha 1'obbligo di:

a) verificare )a legaliti della spesa con riguardo alla esistenza dej presupposti che riconoscano
I'cbbligazione giuridica a carico dell'ente;

) verificare la regolarita della documentazione;

¢} accertare V'esistenza del pertinente capitolo di bilancio ai fini della giusta imputazione della

spesa culi si deve far fronte;
d) accertare l'esistenza della effettiva disponibilita, tenuto conto degli impegni gia registrati e

dell'obbligo di attestazione della copertura finanziaria;
€) acquisire i documenti e gli atti comprovanti il diritto del creditore e 1'adempimento degli obbli-

ghi fiscali;
v erificare che la spesa di pertinenza degli esercizi precedenti non venga imputata al conto della

compelenza o viceversa,

Art. 47,

Controllo eslerno e revisione economico-linanziaria

141 controllo esterno sulla gestione economico-finanziaria ¢ affidato al Collegio dei revisori previsto
dall’art. 57 della legge 8 giugno 1990, n. 142, con diritio di accesso agli atti e document dell’ente.

2 . A tale fine il Collegio dei revisori assume Ja natura di organo interno dell’ente, equiordinato agli
organi istituzionali sulla base di un rapporio finalizzato a tutelare congiuntamente ghi interessi pub-
blici dell'ente e della collettivitd amministrata,

3.] componenti del collegio hanno dintlo di avvalersi della sede e delle atirezzature logistico-
strumentali, di richiedere la prestazionne di attivita collaborativa ai responsabili dei servizi finanzia-
rio e amministrativo concordandone, diretiamente o tramile il Segretario comunale, i tempi e le
modalita. ;

i Arl. 48,
i Requisiti e incompalibllia
1.1 revqcc}m dei conti devono possedere ciascino i requisiti

professionali richiesti dall'art, 57 comma 2"della Legge 142
& giugno 90,

o la funzione di revisore dei conti & incompatibile nei rigoardi di:
a) parlamentari nazionali ed europei;
b) consiglieri comunali e provinciali;
¢) amministratori di aziende speciali o di enti sovvenzionati o controllati dal Comune;
d) coloro che si trovano nelle condizioni di ineleggibilita alle caniche di cui alle precedenti lettere
aje b):
¢) funzionari e dipendenti regionali -

1) componenti del Comitato regionale di controllo o delle seziond provinciali operanti nel territo-

rio regionale;
£) coloro che prestano attivitd di consulenza o di collaborazione presso aziende speciali o enti

sonvenzionati o controllati dal Comune;
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1i) coloro che si trovano nelle condizioni di ineleggibilita e di decadenza previste dall’articolo

2399 codice civile;
i) fmzionari e dipendenti in servizio presso l'istituto di credito cui & affidato il senvizio ditesore-

ria comunale;
[y incaricati dal Comune a preslare attivita di consulenza o di collaborazione presso il Comune

medesimo.
Arl. 4%«

Funzionl e durata ) .
1.1 revisori durano in carica tre anni,1l termine decorre dall entrata
in car?ca dei revisori e comundue non ;‘:rlma della esecutivita g?ll}lgmgreléab.
con I'obbligo di svolgere le funzioni affidate per V'intero trienmo, nonché di presentazione dellarela-
zione finale per ciascuno degli anni cui si riferisce I'incarico entro il termine previsto dal precedente

articolo 38,

o L'esercizio delle funzioni & svolto,
Presidente. 1 singolo componente pud, su incaric
trolli su atti e documenti riguardanti specifiche materie e cggetti e
caria verbalizzazione.

4 Di ogni seduta, visita o ispezione deve essere redatto apposito verbale sottoscritto dagli interve-
nuti, di cui una copia deve essere rilasciata al Comune per la conservazione agli atti.

&4 J revisore che non inteniene, senza giustificato motivo, a tre sedute consecutive del Collegio &
riconosciuta inadempiente ed & proposto, a cura del Presidente, per la sostituzione.

5 Nel caso di sopravvenule cause di incompatibilita, di decadenza o per dimissioni dall'incarico,
owvvero sia necessario provvedere alla sostituzione per altre cause, il Consiglio comunale delibera en-

tro venti giorni da quello in cui & venuto a conoscenza dell'evenlo.

6 ] compiti affidati al Collegio dei revisori sono classificatisotto un triplice aspetto: di controllo am-
ministrativo, di vigilanza sulla regolarita economico-fnanziaria dellz gestione, di consulenza e dire-
ferio.

I controllo amministrativo, inteso come collaborazione nelle funzioni di controllo e di indirizzo
dﬁ Consiglio comunale & esercitato mediante pareri e proposte in ordine agli aspetti di organizzazio-

ne contabile ed economico-finanziario delle seguenti materie:

a) regolamenti di disciplina ed organizzazione di uffici e servizi;

b) piani finanziari e programmi di opere pubbliche, relazicne previsionale e programmatica, bi-
lanci di previsione annuali e triennali;

¢) procedure di rilevazione contabile dei fatti armministrativi e gestionali ai fini della valutazione
dei risultati in termini di efficienza, produttivits ed economicita della gestione;

d) modifiche della pianta organica tendenti a conseguire una migliore efficienza organizzativa,
di valido supporto agli organi elettivi per lo sviluppo partecipativo e democratico, £CONOMICco e 50-

ciale dei servizi pubblici;

¢) assunzionne diretia di pubblici sen
golamentazione; R

f) contrazione di mutui e finanziamenti alternativi di spese di investimento.

al4 vigilanza sulla regolarita economico-finanziaria della gestione & realizzala, previo esame ac-

ceriativo dell'ordinamento contabile e dei sistemi organizzativi delle procedure di controllointerno,
mediante verifiche periodiche ad intervalli settimanali:

a) della situazione di cassa;

b) dei documenti di spesa e di entrata;

¢) degli adempimenti relativi agli obblighi fiscali;

) della conformita applicativa di norme legislative, statu
re comporiamenti omissivi e pregiudizievoli inerzie o inadempienze, con rife

adempimenti relativi alla attivita gestionale e programmatica dell’ente;
pendenti,

di norma, collegialmente previa formale convocazione del
o scritio de] Presidente, compiere verifiche e con-
riferime al Collegio per la neces-

izi, concessione e affidamento di attivita o servizi e lorore- (

tarie e regolamentari, al fine di preveni-
rimento sia a scadenze

legislative previste che a
e} della conformita applicativa di norme disciplinanti il trattamento economico dei di
anche aj finj assistenziali, previdenziali e fiscali;
{1 della conforme esecuzione dei diritti e degli obblighi
L2 funzione di consulenza e di referto, basata in generale sulla formulazione di
fe alla efficienza, alla produttivita e alla economicita dei sistemni procedurali e organizzativi dell’en-
te, & funzionale all'obbligo di redazione della relazione conclusiva che accompagna la proposta di

di natura contrattuale o convenzionale.
proposte in ordi-
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deliberazione consiliare del conto consuntivo. La relazione medesima contenente, tra 'altro, I'atte-
stazione circa la corrispondenza delle risultanze di bilancio con le scritture contabili, nonché valuta-
zioni in ordine alla regolarita ed economicita della gestione, dowvra riguardare 'andamento della ge-
stione nei suoi aspetti operativi e di rilievo significativo.
10, La relazione dovra in ogni caso dare dimostrazione:
a) dei criteri seguiti nel calcolo degli ammortamenti e degli accantonamenti, raffrontandoli con

quelli dell’anno precedente;
b} delle variazioni intervenute nella consistenza degli elementi dell"attivo e del passivo dello stato

patrimoniale;
¢) dei dati relativi al personale dipendente, con riguardo anche alle variazionni delle unita in ser-

vizio ed alle eventuali liquidazioni di fine servizio a carico comunale;
d) delle variazioni intervenute nei crediti e nei debiti, nonché dei criteri seguiti per la determina-
zione del grado di esigibilita dei crediti, della dichiarazione di insussistenza dei debiti e per l'applica-

zione della perenzione ai residui passivi.
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- CAPOIX
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Ar. 50,
Norme di prima applicazione

1, Nella prima applicazione del presente regolamento, le operazioni per la valutazione dei beni co-
rmunali da prendere in carico nell'inventario generale e nei relativi allegati, dovranno essere ultimate
entro un anno dalla esecutivita della relativa deliberazione di approvazione del regolamento medesi-

mo.
2, Le operazioni suddette verranno fatte oggetto di perizia a cura dell'ufficio tecnico o a cura di

esperti esterni a tal uopo formalmente incaricati, con la collaborazione tecnico-scientifica dei com-
ponenti il Collegio dei revisori.

Arl. 51,
Morme finall e transilorle

1, Sono fatte salve e si applicanole diverse disposizioni legislative non contemplate dal presente re-

golamento.
2« F fatta riserva di adeguamento, ove necessario, alle future norme di disciplina organica dell’ordi-

namento finanziario e contabile degli enti locali. £
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