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BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE DIRETTIVO 
AMMINISTRATIVO (CAT. D) A TEMPO PARZIALE (66%) E INDETERMINATO  

VERBALE N. 4 

L’anno DUEMILAVENTI il giorno VENTIDUE del mese di OTTOBRE alle ore 9.00 presso la sede 
municipale si è riunita la Commissione esaminatrice del BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER 
ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CAT. D) A 
TEMPO PARZIALE (66%) E INDETERMINATO. 

La Commissione è stata costituita con determinazione n. 116 del 06.10.2020 del Responsabile del 
personale, Segretario Comunale, Elisa CHIARI, ed è esecutiva ai sensi di legge. La commissione è 
così composta: 

Elisa CHIARI  Segretario comunale Presidente 

Gloria ROLFI  Direttore della Comunità Montana del 
Sebino bresciano  

Membro esperto esterno  

Elena PALESTRI  Responsabile area tecnica  Membro esperto interno 

Anna SINA Istruttore amministrativo segreteria-
tributi  

Segretario verbalizzante  

La dott.ssa Elisa CHIARI, constatata la presenza di tutti i componenti e la legalità dell’adunanza, 
dichiara aperta la seduta. 

La Commissione procede con le fasi della procedura di seguito riportate.  

OPERAZIONI DELLA COMMISSIONE 

I. svolgimento della prova orale 
La prova si svolge presso la sala civica. I candidati vengono identificati tramite documento di 
riconoscimento – carta d’identità, i cui estremi sono riportati sull’allegato depositato agli atti. Sul 
medesimo foglio ciascun candidato appone la firma in corrispondenza del proprio nome.  

Il presidente spiega le modalità di svolgimento della prova, dando atto che l’ordine in cui saranno 
esaminati i candidati verrà stabilito tramite sorteggio. I candidati, infatti, sono indicati sulla tabella 
della firma in ordine alfabetico, ad ognuno di essi verrà assegnato un numero estratto a sorte che 
rappresenta l’ordine di esecuzione della prova. 

Spiega inoltre  che la prova orale verterà su: 

colloquio rappresentato da una domanda su: 1. Contabilità – 2. Privacy, trasparenza, prevenzione 
corruzione, ordinamento EELL, procedimento amministrativo e 3. codice degli appalti 

la prova di inglese relativa alla lettura e traduzione di un brano 

la prova informatica, necessaria ad accertare le competenze tecnologiche del candidato. 

 

  



 

Richiama, inoltre, i criteri di valutazione previsti nel bando e comunica che per il colloquio 
verranno assegnati n. 9 punti per ogni domanda, il test di lingua inglese verrà attribuito il 
punteggio di 1 punto (0,5 per la lettura e 0,5 per la traduzione), mentre per la prova informatica il 
punteggio attribuito è di 2 punti. Il punteggio totale verrà sommato alla media delle prove scritte. 

La dott.ssa Rolfi estrae l’ordine di interrogazione dei candidati, che risulta essere: 

1. ZANELLO Monica Silvia; 

2. FONTANA Federica 

3. PIARDI Sergio 

4. BORTOLOTTI Sonia 

5. CIPPINI Lorenzo 

6. BARALDI Jacopo 
 
Si presenta la prima candidata estratta, ZANELLO che sceglie: 
 

GRUPPO A – Contabilità Domanda n. 4 - Il bilancio di previsione. Contenuto, termini di 
approvazione e competenze 

GRUPPO B - Privacy, PTPC – Ordinamento 
EELL – Procedimento amministrativo 

Domanda n. 13 - Il trattamento dati da parte degli enti 
pubblici, soggetti e strumenti 

GRUPPO C – Codice appalti Domanda n. 21 - La commissione giudicatrice negli appalti e 
nelle concessioni 

INGLESE Lettera D - “Art. 10, comma 2” della Convenzione Europea sui 
diritti Umani 

INFORMATICA Prova unica di copiatura di una tabella con l’applicativo 
corretto 

 
La commissione delibera la votazione in seduta segreta. 
 
Si presenta la candidata estratta, FONTANA che sceglie: 
 

GRUPPO A – Contabilità Domanda n. 3 - Indebitamento enti locali. Limiti e normativa 
GRUPPO B - Privacy, PTPC – Ordinamento 
EELL – Procedimento amministrativo 

Domanda n. 16 - La Giunta. Composizione e competenze 

GRUPPO C – Codice appalti Domanda n. 30 - Le concessioni: definizione e procedimento 
INGLESE Lettera C - “Art. 10, comma 1” della Convenzione Europea sui 

diritti Umani 

INFORMATICA Prova unica di copiatura di una tabella con l’applicativo 
corretto 

 

La commissione delibera la votazione in seduta segreta. 
 
Si presenta il candidato estratto, PIARDI che sceglie: 
 

GRUPPO A – Contabilità Domanda n. 2 - Gli equilibri di bilancio, tipologie e verifica 
GRUPPO B - Privacy, PTPC – Ordinamento 
EELL – Procedimento amministrativo 

Domanda n. 15 - Le deliberazioni. Procedimento, eseguibilità, 
pubblicazione. Organi competenti. 

GRUPPO C – Codice appalti Domanda n. 27 - Documento di Gara Unico Europeo. Soccorso 
istruttorio 

INGLESE Lettera F - “Art. 4, comma 3, lettere b, c, d” della Convenzione 
Europea sui diritti Umani 



INFORMATICA Prova unica di copiatura di una tabella con l’applicativo 
corretto 

 

La commissione delibera la votazione in seduta segreta. 
 

Si presenta la candidata estratta, BORTOLOTTI che sceglie: 
 

GRUPPO A – Contabilità Domanda n. 8 - La potestà tributaria degli enti locali 
GRUPPO B - Privacy, PTPC – Ordinamento 
EELL – Procedimento amministrativo 

Domanda n. 19 - Segretario e vice-segretario comunale 

GRUPPO C – Codice appalti Domanda n. 28 - La determinazione a contrattare. Contenuti 
INGLESE Lettera B - “Art. 9, comma 2” della Convenzione Europea sui 

diritti Umani 

INFORMATICA Prova unica di copiatura di una tabella con l’applicativo 
corretto 

 

La commissione delibera la votazione in seduta segreta. 
 

Si presenta il candidato estratto, CIPPINI che sceglie: 
 

GRUPPO A – Contabilità Domanda n. 10 - Entrate di dubbia e difficile esazione 
GRUPPO B - Privacy, PTPC – Ordinamento 
EELL – Procedimento amministrativo 

Domanda n. 17 - La nullità del provvedimento amministrativo. 

GRUPPO C – Codice appalti Domanda n. 26 - Soglie di rilevanza comunitaria. Soglie nei 
contratti pubblici e Centrali Uniche di Committenza 

INGLESE Lettera G - “Art. 4, comma 1, 2, 3, lettere a” della 
Convenzione Europea sui diritti Umani 

INFORMATICA Prova unica di copiatura di una tabella con l’applicativo 
corretto 

 

La commissione delibera la votazione in seduta segreta. 
 

Si presenta il candidato estratto, BARALDI, che sceglie: 
 

GRUPPO A – Contabilità Domanda n. 7 - Entrate tributarie ed extratributarie 

GRUPPO B - Privacy, PTPC – Ordinamento 
EELL – Procedimento amministrativo 

Domanda n. 14 - Annullabilità del provvedimento 
amministrativo. È annullabile per violazione di norme sul 
procedimento o sulla forma degli atti? 

GRUPPO C – Codice appalti Domanda n. 25 - Affidamenti con procedura negoziata 
INGLESE Lettera H - “Art. 17” della Convenzione Europea sui diritti 

Umani 

INFORMATICA Prova unica di copiatura di una tabella con l’applicativo 
corretto 

 

La commissione si riunisce in seduta segreta per la valutazione dell’ultima candidata. 
 

I punteggi della prova orale risultano essere i seguenti:  
 

COGNOME NOME COLLOQUIO 
LINGUA 
INGLESE 

PROVA 
INFORMATICA 

TOTALE 

BARALDI JACOPO 26 0,75 1,5 28,25 
BORTOLOTTI SONIA 22 0,75 1,5 24,25 
CIPPINI LORENZO 19 1 1,5 21,5 
FONTANA FEDERICA 18,5 1 1,5 21 
ZANELLO MONICA SILVIA 18 1 0,5 19,5 
PIARDI SERGIO 17,25 0,25 0,5 18 
 

 



Il dettaglio della valutazione è agli atti dell’ufficio personale.  
Pertanto. La graduatoria di merito è la seguente: 

 

COGNOME NOME 
MEDIA 

PROVE SCRITTE  
PROVA 
ORALE 

TOTALE POSIZIONE IN 
GRADUATORIA 

BARALDI JACOPO 24,5/30 28,25/30 52,75 1 
BORTOLOTTI SONIA 21/30 24,25/30 45,25 2 
CIPPINI LORENZO 22,5/30 21,5/30 44 3 
FONTANA FEDERICA 24/30 21/30 45 4 
PIARDI SERGIO 23,5/30 18/30 n.c. = 
ZANELLO MONICA SILVIA 21/30 19,50/30 n.c = 

La seduta termina alle ore 13.30. 

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale che, letto e confermato, viene sottoscritto 
digitalmente come segue: 

 

Il Presidente dott.ssa Elisa CHIARI  

Membro esperto dott.ssa Gloria ROLFI  

Membro esperto Arch. Elena PALESTRI  
         Il Segretario Verbalizzante  
          Anna SINA 

 

 


