COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

Elenco procedimenti/Aree di rischio per unita organizzativa

Unita . . _ [Procedimento Fasi Area di rischio ProbabilitalmpattolLivellg
Organizzativa
Accertamento di AREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,54
compatibilita verifiche, ispezionie
ambientale sanzioni
01_01 Istanza / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Fase diaccertamento dellacompatibilita paesaggistica / / /
01_03_02 Verificadellacorrettezza delladocumentazione ed / / /
eventuale richiestadelladocumentazione integrativa
01_04 Assegnazione commissione ediliziaambientedel paesaggio / / /
Ufficio Edilizia
Privata 01_05 Trasmissione insoprintendenza / / /
01_05_01 Elaborazione parere vincolante / / /
01_06 Comunicazione dell'avvio del procedimento al richiedente / / /
01_07 Ricezione parere vincolante dellasoprintendenzae calcolo / / /
dellasanzione
01_07_01 Deposito parere favorevole / / /
01_07_01 01 Comunicazioneall'interessato dell'accertamento / / /
della compatibilita paesaggistica deilavori effettuatie irrogazione
dellasanzione pecuniaria
01_07_01 02 Presentazione dellaricevutadi pagamentodella / / /
sanzione
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01_07_01 03 Rilasciodel provvedimento di accertamento di / / /
compatibilita
01 07_01 Depositoparere negativo / / /
01_07_01_01 Comunicazionedell'esito negativo e delle / / /
conseguenze all'interessato
01_07_02 Parere favorevole / / /
01_07_02_01 Comunicazioneall'interessato dell'accertamento / / /
dellacompatibilita paesaggistica dei lavori effettuatie irrogazione
dellasanzione pecuniaria
01_07_02_02 Presentazione dellaricevutadi pagamentodella / / /
sanzione
01_07_02_03 Rilasciodel provvedimento di accertamento di / / /
compatibilita
01_07_02 Parere negativo / / /
01_07_02_01 Comunicazionedell'esito negativoe delle / / /
conseguenze all'interessato
01 08 Trasmissione in soprintendenza e contestuale / / /
comunicazione dell'avvio del procedimento al richiedente
01 08 01 Elaborazione relazione di compatibilita / / /
Accertamentoe AREA G - controlli, 2,83 1,5 3,54
repressionedegli verifiche, ispezionie
abusi edilizi sanzioni
01_01 Iniziativa / / /
01_01_01 Istanzadiparte / / /
01_01_02 Iniziativad'ufficio / / /
01_01_03 Segnalazione da parte di altri uffici / / /
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01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Accertamenti e istruttoria / / /
01_04 Emissione ordinanzadi sospensione lavori (valida 45gg) / / /
01_05 Invio messi per notifica ordinanza di sospensione lavori / / /
01_06 Redazione relazione tecnica / / /
01_06_01 Riscontrodiun reato / / /
01 06 01 01 Inviodegliatti e delladocumentazione allaPP.LL. / / /
pertrasmissione alla Procura della Repubblica
01_06_01 02 Predisposizone ordinanzademolizione/rimessain / / /
pristino
01_06_01 03 Invioai Messi pernotificaordinanza / / /
demolizione/rimessain pristino
01_06_02 Ricezione verbaleinottemperanzaordinanzadaPP.LL. / / /
01_06_02_01 Trasmissione al area Patrimonio pertrascrizione / / /
acquisizioneareaeimmobiliabusivi

Autorizzazionealla AREA C - 2,6 1,25 | 3,3

collocazione del provvedimenti

cartello passo ampliativi sfera

carraio giuridica privi effetto

economico diretto

01_01 Fase diverifica / / /
01_01_01 Verificadelladocumentazione presentata / / /
01_01_02 Verificatecnicasul posto, tramite gli uffici preposti, per / / /

|'accertamento delle condizionidescritte nellarichiesta
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01_01_03 Ottenimento di eventualipareri necessari / / /
01_02 Esito negativo: comunicazione motivatadi diniego / / /
01_03 Esito positivo: Comunicazione comprensiva dei dispositivi / / /
utili pereffettuareil versamento degli onerieconomici
01_03_01 Comunicazione costo perlafornituracartelloexart. 22 / / /
c. 3 D.Igs. 285/90 e s.m.i.
01_03_02 Comunicazione costo peril sopralluogo / / /
01_03_03 Canone dioccupazione del suolo pubblico / / /
01_03_04 Marca da bollo su atto autorizzativo / / /
Permessodi AREA C - 2,6 1,25 | 3,3
costruire provvedimenti

ampliativi sfera

giuridica privi effetto

economico diretto
01_01 Istanza di parte / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Fase diverificadeirequisiti / / /
01_03_01 01 nonconformita / / /
01 03 01 01 01 Comunicazioneall'istante dellanon conformita / / /
e quindi motivi ostativi
01_03_01_01 02 Richiestadaparte dell'istante delrilascio del / / /
permesso di costruire inderoga
01_03_01 01 03 Verificadeirequisiti / / /
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01_03_01 01 04 Valutazione daparte del consigliocomunaleper / / /
I'autorizzazionedelladeroga
01_03_01 02 Conformita / / /
01_04 Istruttoria-parere commissione / / /
01_04 01 IIR.P cura l'istruttoria, puo richidere modifiche, convoca / / /
la conferenzadi servizi. Entro trenta giorni dalla presentazione
delladomanda, perunasolavolta, puointerrompereil termine
perrichiedere documenti che integrino o completinola
documentazione. Intal casoil termine ricominciaadecorrere dalla
data di ricezione della documentazione integrativa.
01_05 Proposta motivata / / /
01_05_01 Il responsabile del procedimento cural'istruttoria, e / / /
formulaunapropostadi provvedimento, corredatadauna
dettagliata relazione, con la qualificazione tecnico-giuridica
dell'intervento richiesto. Predispone inoltre il calcolo del
contributo di costruzione.
01_06 Emissione provvedimento / / /
Ricorsi avverso AREA | - affarilegalie 3,16 1,25 | 3,95
procedimenti contenzioso
sanzionatori polizia .
o dilizia 01_01 Notifica / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_02_01 Propostadidelibera / / /
01_03 Discussione deliberain giunta / / /
01_04 Determina / / /
01_05 Assegnazione incarico al legale / / /
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SCIA Edilizia AREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,53
verifiche, ispezionie
sanzioni

01_01 Ricezione segnalazione con autocertificazione / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa e avvio / / /
del procedimento
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_04 Verificaconformitaal PGT, alle norme e regolamenti / / /
01_04_01 Nonconformita / / /
01_04 02 Trasmissione al Dirigente peremanazione ordine / / /
motivato di non effettuare |'attivita
01_04 03 Notificatramite Messo o PECall’interessato / / /
01_04_04 Ricezione e valutazione eventuali osservazioni / / /
dell’interessato
01_04_05 Revocaordine motivato di non effettuare I’attivita / / /
01_04 06 Confermaordine motivato di non effettuare |’attivita / / /
01_05 Ricezione dichiarazione eseguita attivita / / /

Unita . . C e . creas .

. . _ |Procedimento Fasi Area di rischio Probabilita Impatto|Livello
Organizzativa
o __ |Accertamento dimoraabituale IAREA G - controlli, verifiche, 2,83 1,25 | 3,54
Ufficio Polizia ispezionie sanzioni
Locale
01_01 Segnalazione / / /
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01_02 Valutazione del responsabile / / /
dell'unita organizzativa/ Ufficiale di
anagrafe
01_03 Indagini peraccertamenti / / /
01_04 Comunicazione all'interessato di / / /
fornire notizie e chiarimentinecessari
01_05 Valutazione daparte / / /
dell'ufficiale di anagrafe
Autorizzazionealla collocazione AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
del cartello passo carraio ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Fase diverifica / / /
01_01_01 Verificadella / / /
documentazione presentata
01_01_02 Verificatecnicasul posto, / / /
tramite gli uffici preposti, per
I'accertamento delle condizioni
descritte nellarichiesta
01_01_03 Ottenimento di eventuali / / /
pareri necessari
01_02 Esito negativo: comunicazione / / /
motivatadidiniego
01_03 Esito positivo: Comunicazione / / /

comprensivadei dispositiviutiliper
effettuare il versamento deglioneri
economici

Tel. 41




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI

ESCI

dell'unita organizzativa

01_03_01 Comunicazione costo perla / / /
fornituracartelloexart.22 c. 3 D.lgs.
285/90 e s.m.i.
01_03_02 Comunicazione costo peril / / /
sopralluogo
01_03_03 Canone dioccupazione del / / /
suolo pubblico
01_03_04 Marca da bollosuatto / / /
autorizzativo
Autorizzazione contrassegno AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
disabili (rilascioe/o ampliativi sferagiuridica
rinnovo/duplicato) privi effetto economico
diretto
01_01 Ricezione istanza / / /
01_02 Verificarequisiti e / / /
documentazione medica
01_03 Redazione autorizzazione / / /
autorizzazione e predisposizione
contrassegno
01_04 Rilascio autorizzazionee / / /
contrassegno
Autorizzazione pergare AREA C - provvedimenti 2,66666666666667 | 1,25 3,3
sportive/manifestazioni su strada ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Ricezionerichiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile / / /
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01_03 Assegnazione al responsabile / / /
dell'istruttoria
01_04 Verificarequisiti / / /
01_05 Acquisizioneeventuali pareri / / /
01_06 Redazione erilascio / / /
autorizzazione
Bando nuovi posteggi mercato AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 | 3,3
ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01 _01 Predisposizione Bando / / /
01_02 Ricezione domande / / /
01_03 Valutazione del responsabile / / /
dell'unita organizzativa
01_04 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_04_01 Verificadeirequisiti / / /
01_05 Formazione graduatoria / / /
01_06 Assegnazione posteggi / / /
01_07 Comunicazione all'aggiudicatarioj / / /
01_08 Comunicazione alla polizialocale / / /
01 _08 01 Verificaassegnazione posti / / /
Cessione difabbricato AREA G - controlli, verifiche, 2,83 1,25 | 3,53
ispezionie sanzioni
01_01 Ricezione denuncia / / /
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01_02 Verificarispettodellanormativa / / /

01_03 Presad'atto / / /
Gestione iter oggetti smarriti AREA G - controlli, verifiche, 2,83 1,25 | 3,53

ispezionie sanzioni

01_01 Rinvenimentodella"cosa" o / / /

segnalazione

01_02 Redazione del verbale / / /

01_02 Redazione del verbale di / / /

rinvenimento

01_03 Registrazione della"cosa" / / /

rinvenuta nel registro oggettismarriti

01_04 Ricerca del proprietario / / /

01_04 01 Esitonegativo:la"cosa" / / /

rimaneingiacenza

01_04 01 01 Comunicazionedel / / /

deposito al messo comunale

01_04 02 Esito positivo: / / /

Comunicazione al proprietario del

ritovamento

01_04 02_01 Incaso di esistenzadi / / /

una denuncia, comunicazionealla

stazione chel'hainserita

01 04 02 Esito positivo: / / /

Comunicazione al proprietario del
ritrovamento e restituzione con

appositoverbale
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01 04 02 01 Incaso di esistenzadi / / /
una denuncia, comunicazionealla
stazione che I'hainserita
Occupazione suolo pubblico AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
permanente ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Ricezioneistanza / / /
01_02 Istruttoria / / /
01_03 Calcoloimposta / / /
01_04 Invio Autorizzazione e bollette di / / /
pagamentoall’Istante
Occupazione suolo pubblico AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 | 3,3
temporanea ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Istanza di parte / / /
01_02 Valutazione del responsabile / / /
dell'unita organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_03_01 Fase diverificadeirequisiti / / /
01_04 Invio all'ufficio tributi / / /
01_04_01 Quantificazionedell'importo / / /
01_05 Comunicazione all'istante / / /

dell'importo da pagare
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01 06 Deposito daparte dell'istante / / /
dellaricevutadi pagamento
01_07 Rilasciodell'autorizzazione / / /
Ricorsi avverso procedimenti AREA | - affarilegalie 3,16 1,25 | 3,95
sanzionatori poliziaannonariae contenzioso
commerciale
I 01_01 Ricezione comunicazioneda chi / / /
riceveil ricorso
01_02 Produzione scritti difensivie / / /
invio comunicazione
01_03 Accoglimentodelricorso / / /
01_03_01 Modifiche secondo / / /
disposizioni
01_04 Rigettodelricorso / / /
01_04_01 Pagamento non effettuato / / /
entro5 o 60 gg.
01 04 01_01Se necessario, / / /
formalizzareil ruolo
01_04_01 02 Creazione determinacon / / /
software
01_04 01_03 Caricamento dati nel / / /
portale Agenziaentrate e riscossione
01_04_02 Pagamento effettuatoentro / / /
5 060 gg.
01_04_02_01 Ricezione bollettino / / /

pagamento
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01_04 02_02 Inserimento datidel / / /
bollettino
01_04_02_03 Archiviazione / / /
Ricorsi avverso procedimenti AREA | - affarilegalie 3,16 1,25 | 3,95
sanzionatori polizia edilizia contenzioso
01_01 Notifica / / /
01_02 Valutazione del responsabile / / /
dell'unita organizzativa
01_02_01 Propostadidelibera / / /
01_03 Discussione deliberain giunta / / /
01_04 Determina / / /
01_05 Assegnazione incarico al legale / / /
Unita . . R - .
. . _ [Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livello
Organizzativa
Acquistiin economato AREA B - affidamento di 3,5 1,25 | 4,37
avoriservizi e forniture
D1_01 Richiestapagamentiin contanti(scontrino, / / /
ricevutafiscale e c.c.p)
Ufficio 01 _01_01 Ricezione da parte dell’ufficio del modulo / / /
Ragioneria ‘richiesta anticipazione contanti”
01 _01 02 Verificadel presupposti dilegittimita del buono / / /
da parte dell' Economo responsabiledi Area
D1_01_03 Istruttoria / / /
01 _01_04 Erogazione denaro / / /

Tel. 41 . 6381 U I f 1



COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

01 01 05 Consegnadel “buonoeconomale” all’ ufficio / / /

economato unitamentealle pezze giustificative dispesae

chiusuradei conti (eventuale resto o erogazionealtro

denaro)

01_01_06 Registrazionebuono nel programmadi / / /

gestione economato

01_02 Nel caso dirichiestadi pagamentointramite conto / / /

corrente bancario (fattura)

01_02_01 Ricezione buono economale / / /

01 _02_02 Verificacorrettaimputazioneimportosulla / / /

iquidazione

01 _02_03 Consegnaliquidazioneallaragioneria / / /
Appaltoserviziodi AREA B - affidamento di 3,5 1,25 | 4,37
tesoreria avoriservizi e forniture

01_01 Predisposizione/aggiornamento Bozza di / / /

Convenzione

01_02 Approvazione Bozza di convenzione / / /

01_03 Predisposizione e pubblicazione bando / / /

01_04 Ricezione domandadi partecipazione / / /

D1 _05 Nominacommissionedigara / / /

01_06 Istruttoria e Individuazione dell'aggiudicatario / / /

01_07 Aggiudicazione / / /
Emissione iter pagamenti AREA F - gestione delle 1,6 1,25 2
(fattura, mandato, etc.) entrate delle spese e del

patrimonio
01_01 Liquidazione / / /
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01_02 Invio atti di liquidazioneall'ufficio ragioneria / /
tramite il programmadi contabilita
01 02 01 Verificadellacorrettezzadellaliquidazione / /
rispettoall'impegno
01 _02_01 01 Controllocontodedicato / /
01 _02_01 02 Controllo DURCin regola / /
01 02 01 03 Controlloregolarita pagamenti cartelle / /
esattoriali superioria 10.000,00 Euro
01 _02_02 Emissione del mandatoinformatico / /
01_03 Pagamentoda parte del tesoriere / /
01 04 Controllogiornale dicassaeimportazione delle / /
guietanze di pagamento
Gestione iter mutuo AREAF - gestione delle 1,6 1,25
entrate delle spese e del
patrimonio
D1_01 Atto fondamentale in bilancioin cui sia prevista / /
'assunzione delmutuo
01 02 Verificastesuradel programmatriennale dei lavori / /
pubblici
01_03 Elabora dall' ufficio tecnico,in cuisiaprevista / /
'‘eventualeassunzionedel mutuo
01 _04 Avvioindagine di mercato perverificare le / /
condizioni offerte dai vari istituti bancari
01_05 Predisposizione determinaacontrarre o avvio / /

proceduradigara (perlstituti bancari diversi dalla Cassa

Depositi e Prestiti )perl'assunzionedel mutuo
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D1 05 01 Eventuale utilizzo di piattaformeinformatiche / / /

IMEPA,CONSIP

01 _06 Predisposizione e pubblicazione bando / / /

D1_07 Ricezione domandadi partecipazione / / /

D1_08 Nominacommissionedigara / / /

01_09 Istruttoria e valutazionedel responsabiledell'unita / / /

organizzativa delle domande dal RUP a dalla commissione

di gara

01 10 Aggiudicazione / / /

01_11 Presentazionefatture all'ufficio tecnico / / /

D1_12 Richiestadierogazione del mutuo da parte / / /

dell'ufficio tecnico in caso di mutui cassa depositi e

prestiti

01_13 Erogazione / / /
Gestione iter polizze AREAF - gestione delle 1,6 1,25 2
assicurative entrate delle spese e del

patrimonio

01_01 Stipulapolizzaassicurativa / / /

01_02 Predisposizione Bando su indicazioni del broker / / /

01_03 Predisposizione determinaacontrarre e / / /

approvazione del bando di gara

01_04 Avvioiterdigara anche eventualmente utilizzando / / /

e piattaforme informatiche MEPA e SINTEL

01_05 Predisposizione determina pernomina / / /

commissione digara
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D1 _06 Valutazione delledomande dal RUP e dalla / / /
commissione digara
01_07 Verificadeirequisiti / / /
01_08 Individuazione dell'aggiudicatario / / /
01_09 Comunicazione dell'aggiudicazione / / /
01_10 Pagamento premiannui e relative regolazioni sulla / / /
base dei dati raccolti dai vari uffici
Liquidazione rimborsi AREA D- provvedimento 3,33 1,25 | 4,16
oneri a datore dilavoro ampliativo sferagiuridica
per permessi retribuiti effetto economico diretto
assessori
D1_01 Richiesta / / /
D1_02 Verifica / / /
01_03 Determinadi Liquidazione rimborsi / / /
Liquidazione rimborsi AREA D- provvedimento 3,33 1,25 | 4,16
oneri a datore dilavoro ampliativo sferagiuridica
per permessi retribuiti effetto economico diretto
consiglieri
& D1 01 Richiesta / / /
D1_02 Verifica / / /
01 _03 Determinadi Liquidazione rimborsi / / /
Nomina Revisore dei AREAH - incarichie 3 1,5 4,5
Conti nomine
01_01 Sorteggio effettuato dalla prefettura / / /
D1_02 Istruttoriae verificadeirequisiti sullabase della / / /
autocertificazione sorteggiati
01_03 Deliberadel consigliocomunale / / /
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01_04 Nominae rispettivocompenso / / /
01_05 Comunicazione al soggetto prescelto / / /
RevocaRevisore dei Conti AREAH - incarichie 3 1,5 4,5
nomine
01 01 Rilevazionediunacausaostativaallanomina / / /
01_01_01 Presentazionediunacausa ostativaalla / / /
nomina
01_02 Istruttoria / / /
01_03 Comunicazione alla prefettura / / /
Unita Organizzativa [Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitéhmpatto Livello
Concessione patrocinio AREA D- provvedimento ampliativo 3,33 1,25 | 4,16
comunale oneroso sferagiuridica effetto economico
diretto
01_01 Presentazioneistanzadi parte / / /
01_02 Istruttoria / / /
01_03 Concessione odiniego del / / /
atrocinio
Ufficio Segreteriae P
Affari generali 01_04 Comunicazione all'istante / / /
Gestione contenziosi AREA | - affari legali e contenzioso 3,16 1,25 | 3,95
01_01 Citazione in giudizio / / /
01_02 Deliberadigiuntadi / / /
autorizzazione costituzione in giudizio
01_03 Determinaaffidamentoincarico / / /

al legale
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R INCA DI
Pareri e consulenze AREA | - affari legali e contenzioso 3,16 1,25 | 3,95
legali
8 01_01 Determina Conferimentoincarico / / /
RevocaAssessori AREAH - incarichi e nomine 3 1,5 4,5
01_01 Comunicazione d'avvio del / / /
procedimento ai sensi dell'art 7 della L.
241/1990
01_02 Procedimentodirevoca / / /
Unita . . L N .
. . _ [Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livello
Organizzativa
Assegno al nucleo familiare AREA D- provvedimento| 3,33 1,25 | 4,16
numeroso - inoltrodomanda ampliativo sfera
all'INPS (istruttoria da parte giuridica effetto
del comune diresidenza) economicodiretto
01_01 Presentazioneistanzadi parte / / /
01_02 Proceduradi verificadei requisiti (certificazione / / /
ISEE, stato di famiglia...)
Ufficio Servizi 01 03 Inviotelematico / / /
sociali Assegno di maternita -inoltro AREA D- provvedimento| 3,33 1,25 | 4,16
domandaall'INPS (istruttoria ampliativo sfera
da parte del comune di giuridica effetto
residenza) economicodiretto
01_01 Presentazioneistanzadi parte / / /
01_02 Proceduradi verificadei requisiti (certificazione / / /
ISEE, stato di famiglia...)
D1_03 Invio telematico / / /

Tel. 41



COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

Bonus Energia- registrazione AREA D- provvedimento 3,33 1,25 | 4,16
domande sul portale Sgate ampliativo sfera
giuridica effetto
economico diretto
01_01 Presentazioneistanzadi parte / / /
D1_02 Ricezione istanzae documentazionecompilata / / /
con il supporto del CAF
01_03 Proceduradi verificae gestionedi eventuali / / /
problematicita documentale da parte del CAFe
nserimento nel portale Sgate
D1_04 Esito positivo: Documento informatico di / / /
accettazione dell’istanza
01_05 Provvedimento ricognitivo finale / / /
Bonus Gas - registrazione AREA D- provvedimento 3,33 1,25 | 4,16
domande sul portale Sgate ampliativo sfera
giuridica effetto
economico diretto
01_01 Presentazioneistanzadi parte / / /
01_02 Ricezione istanza e documentazione compilata / / /
con il supporto del CAF
01_03 Proceduradi verificae gestionedi eventuali / / /
problematicita documentale da parte del CAF e
nserimento nel portaleSgate
D1_04 Esito positivo: Documento informatico di / / /
accettazione dell’istanza
01_05 Provvedimento ricognitivo finale / / /
AREA D- provvedimento 3,33 1,25 | 4,16

ampliativo sfera

Tel. 41




Erogazione contributi

economici ad integrazione del

reddito

COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

giuridica effetto
economico diretto

01 01 Contributi economici a persone fisichecon fondi
comunali

01 01 01 Raccoltadelladomanda

01 01 01 01 Suistanzadipartevieneavviatoil
procedimento

01 01 02 Istruttoriae valutazione tecnica

01 01 02 01 L'assistente socialevalutalasituazione
socio-economicadel richiedente sullabase del
regolamento comunale e delladeliberazione di giunta
che fissala massimaentitaerogabileall'annoe
propone nellarelazionetecnicail contributo daerogare

01 01 02 Istruttoriae valutazione tecnicada parte
dell’assistente sociale

D1 01 02 01 L'assistentesocialevalutalasituazione
socio-economicadel richiedente sullabase del
regolamento comunalee delladeliberazione di giunta
che fissalamassimaentita erogabileall'annoe
bropone nellarelazionetecnicail contributo daerogare

01 _01_03 Predisposizionedel provvedimento di
concessione del vantaggio economico

01 01 03 01 Elaborail provvedimentoamministrativo
di concessione del beneficio economico verificandola
congruitadella proposta elaborata dall'assistente
sociale aconclusione dell'istruttoria

01 01 04 Adozione delprovvedimento

Tel.
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

01 01 04 01 Adottail provvedimentofinaleimpegnae
iquidail contributo spettante, verificando la congruita
dell'analisi dell'assistente sociale e del responsabile del
procedimento

01_01 04 Adozione delprovvedimento da parte del
responsabiledell’unita organizzativa

01_01_04 01 Adottail provvedimentofinaleimpegnae
iquidail contributo spettante, verificando la congruita
dell'analisi dell'assistente sociale e del responsabile del

procedimento

01_02 Contributi economiciapersone fisiche con fondi
provinciali e regionali

01_02_01 Raccoltadelladomanda

01 02 01 01 Suistanzadiparte viene avviatoil
procedimento

01 02 02 Istruttoria

01 02 02 01 Sullabase delbandoregionaleo
provinciale e dei criteri approvatidagli enti
sovracomunali si definiscono i beneficiari

01 02 03 Comunicazione degliaventidiritto

01_02_03_01 Entroilterminedichiusuradel bando
vengono trasmessi allaregione e alla provinciai
beneficiari conirequisiti perl'accesso al beneficio
economico

01 02 04 Trasferimento deifondiregionali

01_02_04 01 Vengono convalidatigli elenchi degli
aventi diritto e trasferiti i fondi spettanti ai beneficiari

Tel. 41 . 6381 U I f 1




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

01_02_05 Adozione delprovvedimento

01_02_05_01 Adottail provvedimento finaleaccertale
somme trasferite dagli entisovracomunali, impegnae
iquidail contributo spettante achiusuradel
procedimento

01 03 Contributi economici ad associazioni

01_03 01 Raccoltadelladomanda

D1 03 01 01 Suistanzadiparteviene avviatoil
procedimento

01 03 02 Istruttoriadellarichiesta

01_03_02_01 Vengono accolte le istanze ammissibili di
contributo sulla base di quanto previsto nel
regolamento comunale

01 03 03 Deliberadiconcessione delcontributoed
ndividuazione dellasomma massima erogabile

01 03 03 01 L'amministrazione individuai progetti
che intende sostenere e lasomma massima erogabile

01_03_04 Predisponel'attodiimpegnodispesaedi
iquidazioneacconto

01_03_04 01 Predisponeil provvedimento diimpegno
dellaspesae diliquidazionedell'acconto del contributo
spettante come stabilito dal regolamento comunale

01 03 05 Determinaliquidazione acconto

01_03_05_01 Adottail provvedimentodiimpegnodella
spesae di liquidazionedell'acconto del contributo
spettante come stabilito dal regolamento comunale

01_03_06 Rendicontazionedel contributo
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

rganizzativa

D1 03 06 01 Rendicontale spese sostenutesullabase / / /
di quanto stabilito dal regolamento comunale
01 03 07 Predisponelacomunicazione diliquidazione / / /
D1 _03_07_01 Verificalacorrispondenzadella / / /
documentazione presentataarendiconto delle spese
sostenute ed ammesse a contributo
01_03_08 Comunicazione diliquidazione / / /
01 03 08 01 Liquidail saldospettante aconclusione / / /
del procedimento

Ricalcolo del canone d'affitto AREA D- provvedimento 3,33 1,25 | 4,16

deglialloggi ERP aseguito di ampliativo sfera

peggioramentodella giuridica effetto

condizione economica economicodiretto
D1_01 Ricezione richiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita / / /
organizzativa
D1_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01 _03 01 Valutazionedeirequisiti e formazione / / /
graduatoria
01_04 Produzione delladetermina / / /
01_05 Produzione reversale di pagamento / / /
D1_06 Ricezione reversale di pagamento / / /

nita . . L A .
k Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livello

Tel. 41



Ufficio Tributi

COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

R INCA DI ESCI
Accertamento AREA G - controlli, verifiche, ispezioni| 2,83 1,25 | 3,53
tributi comunali e sanzioni
01_01 Acquisizionedocumentazione per / / /
aggiornamento base dati (Contribuenti, Agenzia
Entrate, note ecc..)
D1_02 Istruttoria / / /
01_03 Emissione avvisi di accertamento / / /
01_04 Informazionial contribuente / / /
01_05 Eventuale accertamento con adesione / / /
D1_06 Rettificain autotutela / / /
D1_07 Controllo pagamenti / / /
D1_08 Analisi richiestacompensazione verticale / / /
D1_09 Attivazione procedure di recupero crediti / / /
nsoluti siadirettamenteche tramite societa
specializzate
01_10 Iscrizione aruolo coattivo / / /
D1_11 Sgravioruolo / / /
D1_12 Discarico per inesigibilita / / /
Rimborsi AREA D- provvedimento ampliativo 3,33 1,25 | 4,16
tributi/tasse sferagiuridica effetto economico
comunali diretto
01_01 Ricezione dellarichiestada parte del / / /
contribuente
01_02 Presain carico ed analisi dellastessa / / /

Tel.
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

D1 _03 Comunicazione al contribuente dell'esito / / /
positivo o negativo

01_04 Predisposizione Determina diimpegno di / / /
spesa

01_05 Liquidazione delrimborso dellesomme / / /
dovute

01_06 Inserimento dati nel portale del Ministero / / /

Federalismo Fiscale)

Unita . . Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livello
Organizzativa
Concessione patrocinio AREA D- provvedimento ampliativo sfera 3,33 1,25 | 4,16
comunale oneroso giuridica effetto economico diretto
D1 01 Presentazioneistanza / / /
di parte
Sindaco D1 02 Istruttoria / / /
D1 03 Concessione odiniego / / /
del patrocinio
01 _04 Comunicazione / / /
all'istante
Unita . . L s .
. . Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livello
Organizzativa
o IAdozione piani attuativi AREAE - provvedimenti 3,83 1,5 | 5,75
Ufficio (P.L./P.A, etc.) pianificazione urbanistica
Urbanistica
01 01 Presentazioneistanza / / /
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
e avviodel procedimento
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Integrazionedocumentale / / /
01_03_02 Istruttoria—acquisizione dei pareriinterni ed / / /
esterni
01_03_03 Definizione obblighie oneriacarico del / / /
Proponente —contenuti convenzione urbanistica
01_04 Adozione daparte della GiuntaComunale / / /
01_05 Deposito pressolasegreteriaperquindici giorni( / / /
entro5 giorni dalladelibera)
01_05_01 Presentazioneosservazioni—entro 15 gg / / /
01_05_02 Valutazionee controdeduzione eventuali / / /
osservazioni
01_06 Approvazione daparte dellaGiuntaComunale / / /
01_07 Deposito del piano approvato pressolasegreteria / / /
del comune
01_07_01 Pubblicazionenell'albo pretorio del comune / / /
dell’avviso di approvazione
01_08 Sottoscrizione della Convenzione urbanistica da / / /
parte del Dirigente
Partecipazioneaiter AREAE - provvedimenti 3,83 1,5 5,75
urbanistici di altri enti pianificazione urbanistica
01_01 Ricezione comunicazione deposito atti / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /

Tel.
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

01_02_01 Redazione propostadiparere/ / / /
01_03 Valutazione della proposta da parte della G.C. / / /
01_04 Trasmissione parere/ ev. partecipazione Dirigente / / /
conferenzadiservizio o concertazione
Rilascio certificato di AREAE - provvedimenti 3,83 1,5 5,75
destinazione urbanistica pianificazione urbanistica
01_01 Pianificazione comunale generale / / /
01 _01_01 Definizione obiettivi delle politiche di sviluppo / / /
del territorio
01_01_01 01 Individuazione di criteri generalie linee guida / / /
perla definizionedelle scelte pianificatorie
01_01_02 Redazione piano / / /
01_01_02 01 Elaborazione dellescelte pianificatorie / / /
01_01_03 Adozione e deposito piano / / /
01_01_03 01 L'organo politico adottail nuovo strumento / / /
urbanistico e lo mette a disposizionedel pubblico
01_01_04 Depositoosservazioni / / /
01 01 04 01 Il pubblico presentale proprie osservazioni / / /
sulle scelte pianificatorie espresse nel piano
01 01 05 Controdeduzionie approvazionepiano / / /
01_01_05 01 l'organo politico approvail nuovo strumento / / /

urbanistico motivando sull'avvenuto o mancato

accoglimento delle osservazionidepositate

Tel.
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVIN

/A DI BRESCI

Unita
Organizzativa

Ufficio
struzione

Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livellg
Iscrizioni servizi scolastici AREA C - provvedimenti ampliativi sfera 2,6 1,25 3,3
giuridica privi effetto economico diretto

01_01 Ricezionerichiesta / / /

01_02 Valutazione del / / /

responsabiledell'unita

organizzativa

01_03 Sub-assegnazione al / / /

responsabiledell'istruttoria

01_04 Produzione della / / /

determina

01_05 Attivazione del servizio / / /
Solleciti insoluti rette servizi AREA G - controlli, verifiche, ispezioni e 2,83 1,25 | 3,53
scolastici sanzioni

01_01 Verificamancato / / /

pagamento

01_02 Sollecito / / /

01_03 Iscrizione aruolo / / /
Vigilanza sull’adempimento AREA G - controlli, verifiche, ispezioni e 2,83 1,25 | 3,53
dell’obbligo scolastico sanzioni

01 01 Comunicazione dell'istituto| / / /

01 02 Comunicazione alla polizia / / /

locale

01 _02_01 Fase diaccertamento / / /

Tel. 41



COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO
R INCA DI ESCI
01_02_01 01 Esito positivo: / / /
denunciaprocurarepubblica
Unita . . L - L .
e Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livellg
Organizzativa
Procedura AREAE - provvedimenti 3,83 1,5 5,75
espropriativa pianificazione urbanistica
01_01 Verificaapposizionevincolo / / /
01_02 Avvio procedimento espropriativo / / /
01_03 Dichiarazione pubblica utilita / / /
Ufﬁdc_’ ITavori 01_04 Approvazione piano particellare e / / /
pubblici determinazioneindennita di esproprio
01_05 Comunicazione al privato dell’indennita di / / /
esproprio
01_06 Accettazione indennitapropostae / / /
perfezionamento accordo bonario
01_07 Avvioall'espropriazione / / /
Unita . . L A .
. . Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livello
Organizzativa
Accertamento dimoraabituale IAREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,54
verifiche, ispezionie
Ufficio Servizi sanzioni
Demografici ed ]
b lettorale D1 01 Segnalazione / / /
D1_02 Valutazione del responsabile dell'unita / / /
organizzativa/ Ufficiale di anagrafe

Tel.
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

PROVINCA DI BRESCA

D1 03 Indagini peraccertamenti / / /
D1_04 Comunicazione all'interessato di / / /
fornire notizie e chiarimentinecessari
D1_05 Valutazione da parte dell'ufficiale di / / /
anagrafe
Cancellazione anagrafica per IAREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,53
mancato rinnovo dichiarazione verifiche, ispezionie
dimoraabituale extracomunitari sanzioni
D1_01 Estrazione elencodall'anagrafe / / /
comunale
D1 02 Valutazione del responsabile dell'unita / / /
organizzativa/Ufficiale di anagrafe
D1 03 Invito a presentare nuova / / /
dichiarazione
D1 _04 Avvio procedimento di cancellazione / / /
D1 04 01 Permancanzadel permessodi / / /
s0ggiorno
D1 04 02 mancanzadinuova presentazione / / /
entroun anno
D1_05 Notificada parte del messo comunale / / /
exart 140 c.p.c.
D1 _06 Comunicazione ai vari uffici / / /
Cancellazione anagrafica per AREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,53
morte (sucomunicazione dello verifiche, ispezionie
stato civile) sanzioni
D1 01 Segnalazione (casadicura, pompe / / /
funebri,...)

Tel. 0364.6341

Municip . 638110 Ufficb Vall

ta IVA 00590990982




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

D1 02 Valutazione completezzadella / / /
documentazione
D1 03 Redazione atto di morte e rilascio / / /
autorizzazioni al trasporto/sepoltura/...
D1 _04 Compilazionedellaschedadi morte / / /
mod. ISTAT)
D1 _05 Comunicazione del decesso dallo stato / / /
civile tramite il softwaredemografico e
contestuale comunicazioneall'INPS tramite
NASAIA
D1_06 Cancellazione / / /
Cancellazione presidenti di IAREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
seggio ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01 01 Comunicazionedirinunciaalla / / /
funzione
D1 02 Istruttoria / / /
D1 03 Verbale dell'ufficio elettorale / / /
D1 _04 InvioallaCorte d'appello del verbale / / /
approvato perconvalidadecisioneadottata
D1 05 Cancellazione / / /
Cancellazione scrutatori AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
D1 01 Istanza / / /

Tel. 41




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

D1_02 Istruttoria / / /
D1_02_01 Redazione verbale di cancellazione / / /
da parte dellacommissioneelettorale
comunale
D1_03 Cancellazione / / /
Cittadinanze - Riconoscimento AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
cittadinanzaitaliana ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
D1 01 Decretodel Presidentedella / / /
Repubblica
D1_01_01 Attodinascita / / /
D1_02 Istruttoria / / /
D1_03 Notificaal soggettoin questione / / /
01_03_01 Giuramento / / /
D1_04 Registrazione degli atti / / /
D1_05 Trascrizione / / /
D1 06 Verificadaparte dell'Ufficiale di stato / / /
civile dellasussistenzadellaprole
D1_06_01 Esito positivo: riconoscimento / / /
dellacittadinanzaanche allaprole
Iter procedimenti AREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,53
controllo/sanzionipolizia verifiche, ispezionie
mortuaria sanzioni
D1_01 Iniziativadi parte/ ufficio / / /

Tel. 41




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

D1 02 Valutazione del responsabile dell'unita / / /

organizzativa

D1 03 Relazione disopralluogo / / /

D1_04 Fase divalutazione / / /

D1 04 01 Presuppostiperunasanzione / / /

amministrativa

D1 04 01 01 Compilazione verbale / / /

D1 04 02 Presuppostiperunasanzione / / /

penale

D1 04 02_01 Comunicazioneallaprocura / / /
Ricorsi avverso procedimenti AREA| - affarilegalie 3,16 1,25 | 3,95
sanzionatori poliziamortuaria contenzioso

D1 01 Ricezione comunicazione dachiriceve / / /

| ricorso

D1 02 Produzione scritti difensivie invio / / /

comunicazione

D1 03 Accoglimentodelricorso / / /

1 3 1 Modifiche secondo disposizioni / / /

D1 04 Rigettodelricorso / / /

01_04 01 Pagamento non effettuatoentro5 / / /

o 60 gg.

D1 04 01 _01 Se necessario, formalizzareil / / /

ruolo

D1 04 01_02 Creazione determinacon / / /

software

Tel. 41




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

ntegrazioni necessarie e fissail termine per

D1 04 02 Pagamento effettuatoentro50 60 / / /
£e.
D1_04 02_01 Ricezione bollettino / / /
pagamento
01_04_02_02 Inserimento datidel bollettino / / /
D1 04 02_03 Archiviazione / / /
Unita . . R . .
o Procedimento Fasi Area di rischio Probabilita Impatto|Livello
Organizzativa
Autorizzazione Unica AREA C - provvedimenti |2,66666666666667 | 1,25 3,3
Ambientale (AUA) ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Presentazionedelladomandainforma / / /
telematicaal SUAP
01_02 Controllo formale delladomanda / / /
01_02_01 Il SUAPimmediatamente in modalita / / /
Ufficio : ' :
' telematica, trasmetteladomandaall'A.C. e agli
Amb|epte ed altri Soggetti competenti
ecologia
01_02_02 IISUAPin accordo con I'Autorita / / /
Competente (Provincia) verificala correttezza
formale
01 _02_02_01 Documentazione completasegue / / /
'‘esame nel meritodelladomanda
01 _02_02_02 Documentazioneincompleta / / /
D1_02_02_02 01 L'A.C.individuale / / /

Tel.
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

presentare le integrazioni stesse, le trasmetteal
SUAP che leinoltraal richiedente

D1 02 02 02 01 01 llrichiedente non
presentale integrazioniintempoladomandaé
archiviata

01_02_02_02_01_02 llrichiedente presentale
ntegrazioniintempoil procedimento riprende
I suo corso

D1_03 Fase istruttoria/ Decisoria nel merito
dell'istanza

01 _03 01 Procedimenticonduratafinoa 90
giorni

01 03 01 01 L'A.C.adottail provvedimentoe
otrasmette al SUAP cherilasciail titolo

D1 03 01 01 01 IISUAP puoindirela
Conferenzadei Servizi ai sensi dell'art 7 del DPR
n. 160/2010

01 03 _02 Procedimenticonduratasuperiorea
B0 giorni

01_03_02_01 IISUAP indice, entro30giornila
Conferenzadeiservizi, secondol'art 7 DPRn.
160/2010

01 03 02 02 L'A.C. adottal'A.U.A(entro 120
gg. dal ricevimento delladomanda); il termine
sale a 150 gg. (in casodi richiestadi
ntegrazioni)

D1 _04 L'autorita Competente (la Provincia)
adotta il provvedimento che contiene le

Tel. 41 . 6381 U I f 1




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

che rilascial'AUA

ROVINCA DI

prescrizioni autorizzatorie, lo trasmette al SUAP

ESCI

Esposti peradeguamento AREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,53
allanormativavigentein verifiche, ispezionie
materiaambientale sanzioni
D1_01 Segnalazione / / /
D1 01 01 Istanzadiparte / / /
D1_01_02 Iniziativad'ufficio / / /
D1 _01 03 Segnalazione daparte di altri uffici / / /
D1 02 Valutazione del responsabile dell'unita / / /
prganizzativa
D1_03 Sub-assegnazione al responsabile / / /
dell'istruttoria
D1 03 01 Accertamentieistruttoria / / /
D1_04 Verbale / / /
D1 04 Verbale daparte dellaPoliziaLocale / / /
D1_05 Invio comunicazione agli enti / / /
amministrativi
Unita . . c s .
. . Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitalmpatto|Livello
Organizzativa
Affitto di poltrona, cabina o postazione per AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
Ufficio Commercio [@cconciatori, barbieri, parrucchieri, estetisti e ampliativi sferagiuridica
b attivita tatuatori privi effetto economico
produttive (SUAP) diretto
01 01 Segnalazione / / /

Tel. 41
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COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

PROVINCA DI BRESCA

P
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_03_01 Verificadeirequisiti / / /
01_04 Invio all'ufficio tecnico per / / /
conoscenza
01_05 Notificaall' ASLper / / /
conoscenza
01_06 Comunicazione all'Ufficio / / /
tributi
01_07 Registrazione aruolo / / /
Autorizzazionefochino AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Presentazionedella / / /
domandaal SUAP
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_03_01 Verificadeirequisitie / / /
sussistenzadel nullaosta
rilasciato dalla prefettura
Tel. 0364.6341 Municip 638110 Ufficb Vall 1 ta IVA 00590990982




COMUNE DI SAVIORE DELL'ADAMELLO

ROVINCA DI ESCI

responsabiledell'istruttoria

01_04 Rilasciodellalicenza / / /
01_04 01 Allalicenzavaallegato / / /
I'originale del nullaostadella
prefetturae |'attestatodi
capacita tecnica
Autorizzazione per l'inizio dell'attivita, AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
modificadellasede, deilocali, delciclo ampliativi sferagiuridica
produttivo e degli aspetti merceologicidi una privi effetto economico
media/grande strutturadi vendita alimentare diretto
e nonalimentare
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Istruttoria / / /
01_04 Richiestaeventuale di / / /
integrazione
01_05 Rilascio provvedimento / / /
Commerciosuaree pubblicheinforma AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
itinerante ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /

Tel. 41
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01_03_01 Verificadeirequisiti / / /
01_04 Rilascioautorizzazione / / /
Distributori automatici AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 | 3,3
ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01 03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_03 01 Fase diverificadei / / /
requisiti
01_04 Invioall'ufficio tecnico per / / /
conoscenza
01_05 Eventuale comunicazione / / /
alle autoritacompetentiealla
prefetturanei casi previsti dalla
legge
01 06 Rilascio autorizzazione / / /
01_07 Registrazione aruolo / / /
Installazione videogiochio apparecchi peril AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 | 3,3
sioco lecito ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Richiesta / / /

Tel. 6341
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01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_03_01 Fasediverificadei / / /
requisiti
01_04 Invioall'ufficio tecnico per / / /
conoscenza
01_05 Rilascio autorizzazione / / /
01_06 Registrazione aruolo / / /
Licenza perl'aperturadi locali di pubblico AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 | 3,3
spettacolo e/ointrattenimento ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Presentazionedella / / /
domandaal SUAP
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_03_01 Fasediverificaa / / /
campione deirequisiti
01_04 Invio all'ufficio tecnico per / / /
conoscenza
Tel. 0364.6341 Municip 638110 Ufficb Vall 1 ta IVA 00590990982
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01_05 Comunicazione all'Ufficio / / /
tributi
01_06 Comunicazionealla / / /
Prefettura
01_07 Convocazione / / /
commissione
01_07_01 Commissione / / /
C.P.V.L.P.Sperglientigrandi( es.
Gardaland)
01_07_02 Commissione / / /
comunale pergli enti minori
01_08 Verbale / / /
01 09 Rilascio autorizzazione / / /
Manifestazionidi sorte locale (tombole, AREA C - provvedimenti 2,6 1,25 3,3
lotterie, peschedi beneficenza) ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Presentazionedella / / /
domandaal SUAP
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_03_01 Fase diverificaa / / /
campione deirequisiti
Tel. 0364.6341 Municip 638110 Ufficb Vall 1 ta IVA 00590990982
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01_04 Invio all'ufficio tecnico per / /
conoscenzaallapolizialocale e
all'ufficio tributi
01_05 Registrazione aruolo / /
Parafarmacie AREA C - provvedimenti 2,6 1,25
ampliativi sferagiuridica
privi effetto economico
diretto
01_01 Istanza / /
01_02 Valutazione del / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / /
responsabiledell'istruttoria
01_03_01 Verificadeirequisiti / /
01_04 Invioall'ufficiotecnicoe / /
allapolizialocale
01_04 01 Istruttoriaerelazione / /
tecnica
01_05 Ricezione del parere della / /
polizialocale
01_06 Comunicazione all'ufficio / /
tributi
01_07 Registrazione aruolo / /
01_08 Comunicazione all'Agenzia / /
Italiana del Farmaco

Tel. 41 . 6381 U I f 1
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Spettacoli pirotecnici, fuochi d'artificio AREA G - controlli, 2,83 1,25 | 3,53
verifiche, ispezionie
sanzioni
01_01 Presentazionedella / / /
domandaal SUAP
01_01_01 Alladomandadeve / / /
essere allegatala
documentazionee devono essere
specificate le condizioni operative
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01 03 01 Fasediverificadei / / /
requisiti e dellacorrettezzadella
domanda
01_04 Rilascio autorizzazionee / / /
tempestivacomunicazione alla
stazione dei carabinieri
Unita Organizzativa |Procedimento Fasi Area di rischio Probabilitéhmpatto Livellg
Acquisizione beniimmobili AREA B - affidamento di lavori 3,5 1,25 | 4,37
.. . servizi e forniture
Ufficio tecnico
manutentivo e 01_01 Richiestaall'agenziadelle / / /
patrimoniale entrate
01_02 Stima / / /

Tel. 41
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01_03 Il Consiglio comunale / / /

autorizzal'acquisto

01_04 Avvioall'acquisizione / / /
Alienazione ed altre forme di IAREAF - gestione delle entrate delle 1,6 1,25 2
dismissione beniimmobili spese e del patrimonio

01_01 Previsione piano / / /

dismissioni

01_01_01 Periziadistima / / /

01_02 Predisposizione Bando / / /

01_03 Ricezione Offerte / / /

01_04 Commissione valutazione / / /

offerte

01_05 Verificadeirequisiti / / /

01_06 Aggiudicazionee rogito / / /
Concessione fabbricati e terreni AREA C - provvedimenti ampliativi 2,6 1,25 3,3
comunali sferagiuridica privi effetto

economico diretto

01_01 Richiesta / / /

01_02 Valutazione del / / /

responsabiledel procedimento

01_03 Sub-assegnazione al / / /

responsabiledel procedimento

01_04 Invioatto d'indirizzo / / /

giunta

01_05 Invio all'ufficio / / /

amministrativo

Tel. 41
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01_06 Concessione / / /
Concessione in uso beni mobili IAREA C - provvedimenti ampliativi 2,6 1,25 3,3
sfera giuridica privi effetto
economico diretto
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledel procedimento
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledel procedimento
01_04 Invio atto d'indennizzo / / /
01_05 Invio all'ufficio / / /
amministrativo
01_06 Concessione incomodato / / /
d'uso da parte dell’ufficio
contratti
Gestione conferimento rifiuti e IAREA C - provvedimenti ampliativi 2,6 1,25 3,3
raccolta differenziata sferagiuridica privi effetto
economico diretto
01_01 Istanza di parte / / /
01_02 Valutazione del / / /
responsabiledell'unita
organizzativa
01_03 Sub-assegnazione al / / /
responsabiledell'istruttoria
01_04 Invio all'ufficio tributi / / /
01_05 Rilasciotessera / / /

Tel. 41
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Iter procedimenti AREA G - controlli, verifiche, 2,83 1,25 | 3,53
controllo/sanzionipolizia ispezionie sanzioni
mortuaria
01_01 Iniziativa di parte/ ufficio / / /
01_02 Valutazione del / / /

responsabiledell'unita
organizzativa

01_03 Relazione di sopralluogo / / /
01_04 Fase divalutazione / / /
01 _04_01 Presuppostiperuna / / /
sanzione amministrativa
01_04_01_01 Compilazione / / /
verbale
01 04 02 Presuppostiperuna / / /
sanzione penale
01_04_02_01 Comunicazione / / /
allaprocura
Occupazione suolo pubblico IAREA C - provvedimenti ampliativi 2,6 1,25 | 3,3
permanente sfera giuridica privi effetto

economico diretto

01 01 Ricezioneistanza

01 02 Istruttoria

01 03 Calcoloimposta

~ SN YN |
~ S~ |~ |~
~ S~ |~ | >~

01_04 Invio Autorizzazione e
bollette di pagamento all'lstante

AREA | - affari legali e contenzioso 3,16 1,25 | 3,95

Tel. 41 . 6381 U I f 1
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Ricorsi avverso procedimenti
sanzionatori poliziamortuaria

01 01 Ricezione comunicazione /
da chi riceveil ricorso

01 02 Produzione scritti difensivi /
e invio comunicazione

01 03 Accoglimento del ricorso /
1 3 1 Modifiche secondo /
disposizioni

01_04 Rigettodelricorso /
01_04 01 Pagamentonon /
effettuatoentro50 60 gg.

01_04_01_01 Se necessario, /
formalizzareil ruolo

01_04 01_02 Creazione /
determina con software

01_04 02 Pagamento effettuato /
entro5 o 60 gg.

01_04_02_01 Ricezione /
bollettino pagamento

01 04 02 02 Inserimento dati /
del bollettino

01_04_02_03 Archiviazione /

Tel. 0364.6341 Municip . 638110 Ufficb Vall

ta IVA 00590990982




