
ESPERIENZA LAVORATIVA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE:  italiano 

Altre lingue: 

Inglese 

Ascolto C1 Produzione orale C1 
Lettura C1 Interazione orale C1 
Scrittura C1  

francese 

Ascolto B1 Produzione orale B1 
Lettura B1 Interazione orale B1 
Scrittura B1  

Sonia Pezzotti 

Istruttore amministrativo/contabile 
02/12/2024 – Attuale 
C/o Comune di Pisogne 

• Istruttoria e gestione di procedimenti amministrativi legati all'accesso e
all'erogazione dei servizi scolastici e socio-assistenziali del Comune

• Predisposizione di atti amministrativi: redazione di determinazioni
dirigenziali, proposte di deliberazione, comunicazioni esterne e altri
provvedimenti d'ufficio

• Monitoraggio dei contratti e degli appalti di servizio: supporto
amministrativo nella verifica delle attività svolte dai soggetti esterni che
gestiscono i servizi in appalto o convenzione

• Adempimenti contabili di spesa e di entrata
• Rendicontazione finanziaria di contributi vincolati al settore sociale e

scolastico
• Riscossione e monitoraggio delle entrate: controllo del regolare

pagamento delle contribuzioni a carico degli utenti (rette e tariffe dei
servizi) e gestione dei solleciti

Impiegata contabile 
07/10/2019 – 29/11/2024 

• Tenuta della contabilità di imprese individuali, società di persone e di
capitali in regime forfetario, semplificato e ordinario, dall’emissione delle
fatture passando per la registrazione delle scritture contabili fino alla
redazione del bilancio ante imposte;

• Disbrigo pratiche amministrative;
• Assistenza tecnica e contabile ai clienti.

Azienda Territoriale Servizi alla Persona - A.T.S.P. di Valle Camonica Pisogn
e 

Pedersoli e Associati srl Darfo Boario Terme, Italia 

08/09/2014 – 30/06/2019 Darfo Boario Terme (BS), Italia 

Voto finale 100/100 

Diploma in Amministrazione Finanza e Marketing – Relazioni
Internazionali per il Marketing Istituto di Istruzione Superiore
"Olivelli - Putelli" 



spagnolo 

Ascolto B1 Produzione orale B1 
Lettura B1 Interazione orale B1 
Scrittura B1  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 
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