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Prot n.2519/VI.2                                                                                                                       Edolo, 04 Aprile   2024 

 

OGGETTO: Capitolato tecnico -Disciplinare 

 CAPITOLATO TECNICO TRATTATIVA DIRETTA/ CANCELLERIA 

 

Descrizione Voce (Marca/Modello/Tipo E Ogni Altra Caratteristica Atta Ad Individuare Con Precisone Il 

Modello 
N° 

1)Matita HB MATITA LEGNO HB - CONF.60PZ. ZMT029 
 
2) Punti per cucitrici 6/4 (21/4) PUNTI ZENITH 130E 1000PT. CONF.10 SCAT. ZPU001/C 
 
3) Temperamatite in metallo TEMPERINI 2 FORI METALLO ZMT125 
 
4) Evidenziatore Textliner 48 EVIDENZIATORE FABER 8COL. ASS. ZEV001/ASS 
 
5) Marker Pentel Pen N 850 MARKER PENTEL PEN N 850 - 4 COL. ASS. ZMA004/ASS 
 
6) Correttore a nastro CORRETTORE A STRISCIA MM 5 ZCR120 
 
7)Bagnadita BAGNADITA DIAMETRO 8 CM. ZAS040 
 
8)Nastro adesivo trasparente NASTRO ADESIVO 25X66 METRI ZNA012 
 
9)Dispenser nastro adesivo NASTRO ADESIVO 15X10 METRI C/CHIOCCIOLA ZNA013 
 
10) Nastro adesivo in carta masking NASTRO ADESIVO CARTA 38X50 MASKING ZNA056 
 
11)Forbice FORBICI UFFICIO CM 21 IMPUGNAT.PLASTICA ZFO02 
 
12) Foglietti Post-it® Z-Notes Z-NOTE SET 8PZ. + DISPENSER OMAGGIO ZPIR400 
 
13) Carte geografiche CARTINA GEOGRAFICA PLANISFERO Z857 
 
14)Cartella sospesa Cartesio da cassetto CART.SOSP. V ARA.INT.395 L.ORRIZ. ZCS395V 
 
15) Cartoncino per cartelle sospese CARTONCINO CART.SOSP. CASSETTI - 10FG. ZCS032/C 
 
16) Buste a perforazione universale BUSTE FORATE 22X30 9/100 B/A - 50PZ. ZCT030 
 
17) Cartella portaprogetti - 3 bottoni CART.PORTAPROG.3 BOTTONI 6 CM.ROSSO ZSA006/R 
 
18) Cartella portaprogetti - 3 bottoni CART.PORTAPROG.3 BOTTONI 2 CM.GIALLO ZSA002/G 

1conf
. 
2conf 
 
10 p.z 
 
3conf 
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19) Cartella portaprogetti - 3 bottoni CART.PORTAPROG.3 BOTTONI 10 CM.VERDE ZSA010/V 
 
20) Cartellina Presspan CARP.3 LEMBI C/ELAST.25X35 PLAST.BLU ZCP055/B 
 
21) CARPET.BRISTOL 3 LEMBI 25X35 50PZ. - ASS CARPET.BRISTOL 3 LEMBI 25X35 50PZ. - ASS 
ZCP035/ASS 
 
22) Faldoni senza angoli metallo CART.ARCHIVIO C/LACCI 25x35 D. 6 ZFA000 
 
23) Fermagli FERMAGLI N. 4 SCAT 100 PZ 32MM ZFE004 
 
24) Nastri adesivi in carta colorata NASTRO CARTA 15MMX5M. 14 ROTOLI COLORATI ZNA11 

10 pz 
 
10 p.z 
 
1 
conf. 
 
 
10 p.z 
 
20 
conf. 
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1 Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 

La fornitura  richiesta  è quella  presente nel capitolato allegato al presente disciplinare 
 

2 Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal 

decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è CIG 993149943E 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui 

alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si 

riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 

3. Luogo consegna e di esecuzione 
L’aggiudicatario dovrà effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi 

dell’istituzione scolastica IIS Meneghini di Edolo (BS). 

 

4. Modalità dell’offerta  

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello 

di offerta tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale  

rappresentante della ditta interpellata.  

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la 

piattaforma MEPA. 

La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, 

con la voce “FACOLTATIVO” 
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5.   

In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini  

economici o di risultato è consentito all’operatore economico, utilizzando il formato di offerta 

 tecnico economico allegato, di proporre prodotti alternativi aventi caratteristiche esclusivamente  

superiori al prodotto richiesto e un notevole vantaggio economico. 

Tale proposta sarà intesa “sostitutiva” e non alternativa al capitolato originale e non costituirà  

vincolo di accettazione da parte della stazione appaltante 

Nel format di offerta economica l’operatore economico riporterà gli elementi di identificazione del  

prodotto così come riportati nel capitolato (marca-tipo-modello etc.). 

Ove nel capitolato fossero indicate solo le caratteristiche minime del prodotto richiesto o venisse  

offerto un prodotto diverso da quanto richiesto nel capitolato, l’operatore economico indicherà con  

precisione la marca, il tipo, il modello etc. del prodotto che sarà oggetto di fornitura. 

 

6.  Stipula ed eventuale contratto collegato 

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA 

solo in presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione 

appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non 

darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla 

data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 

Fino a quello data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non 

fossero pervenuti i documenti mancanti.  

 

7. Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di 

comunicazione MEPA. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, 

il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva 

(DURC). 

Laddove richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti 

all’anno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel 

settore e i requisiti economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023.  

 

 

8.  Consegna e installazione e collaudo 
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Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione e la regolare fornitura di tutti i prodotti e 

l’espletamento di tutti i servizi oggetto del presente Contratto è fissato entro 30   giorni dalla 

stipula .  

Le consegne dovranno avvenire presso la seguenti sede dell’IIS Meneghini , Via Morino 5 Edolo. 

9.   Ulteriori condizioni da rispettare .  

a) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di 
imballaggio, trasporto 

b) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del disciplinare di gara; 
 

 

 

 
  

                     Il Dirigente Scolastico 

Raffaella Prof.ssa Zanardini 
(Documento firmato digitalmente) 
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