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COMUNE DI ARTOGNE 

Concorso pubblico per esami per la copertura di un posto, a tempo parziale (18 ore) ed 
indeterminato, di istruttore servizi amministrativi ex cat. ”C “ 

 

I   candidati   dovranno   apporre   una   “X”   nel quadratino   a destra, in 
corrispondenza della risposta da loro ritenuta corretta. 

 
Non è consentito apportare correzioni  sull’elaborato  ad  eventuali  risposte     già 
espresse. 

 
Nel caso di apposizione da parte del candidato di più segni in risposta alla domanda 
in esame, tale domanda verrà ritenuta nulla. 

 
È assegnato un punto per ogni risposta esatta, penalizzazione di punti 0,50 per le  
risposte sbagliate e punti zero per le risposte non date. 

 
Il candidato è ammesso alle prove scritte con il conseguimento di un punteggio di   21/30. 

 
 

1. Quale tra questi non è un organo del Comune? 
 

A Il Consiglio Comunale  

B Il Difensore civico  
C Il Sindaco  

 
2. La giunta comunale è nominata: 

 
A Dal consiglio comunale  

B Dalla commissione edilizia  

C Dal Sindaco  

 
3. In base all'art. 10 della L. 241/90 i soggetti intervenuti nel procedimento 

amministrativo hanno: 
 

A L'obbligo di presentare per mezzo di avvocato memorie scritte e documenti  

B Il diritto di presentare memorie scritte e documenti  
C L'onere di presentare memorie per mezzo di un avvocato  

 
4. L’atto amministrativo privo degli elementi essenziali è? 

 

A Annullabile  

B Nullo  
C Sanabile  

 
5. Quanto tempo dura in carica il consiglio comunale? 

 
A Tre anni  

B Dipende dalle previsioni statutarie  

C Cinque anni  

 
6. Il consiglio comunale è: 

 
A L’organo di indirizzo e di controllo politico amministrativo dell’ente  
B L’organo di rappresentanza dell’ente  

C L’unico organo ad avere diritto d’iniziativa su ogni questione istituzionale  
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7. Esiste un obbligo di motivazione degli atti amministrativi a contenuto generale? 
 

A L'obbligo di motivazione sussiste solo se espressamente richiesto da una delle 
parti interessate al procedimento 

 

B Si, la motivazione costituisce obbligo della pubblica amministrazione  

C No, tale obbligo ë espressamente escluso dall'art. 3 della legge n. 241 del 1990.  

 
8. Il limite per l’affidamento diretto dei servizi ai sensi dell’art. 50 co. 1 lett. b) del D.Lgs. 

36/2023 (nuovo codice dei contratti pubblici) a quanto ammonta? 
 

A 180.000,00  

B 140.000,00  
C 40.000,00  

 
9. Il Sindaco esercita le funzioni di Stato Civile, Anagrafe, Elettorale, Leva e Statistica 

quale: 
 

A Ufficiale di Governo  

B Rappresentante dell’autorità locale  

C Legale Rappresentante dei Comune  

 
10. Le tariffe e aliquote d’imposta per l’esercizio successivo devono essere deliberate: 

 

A Entro il trenta aprile di ogni anno  

B Entro i termini di approvazione del bilancio  

C Entro il primo gennaio dell’esercizio successivo  

 

11. Negli enti locali il piano triennale di prevenzione della corruzione è approvato: 
 

A Dal Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza  

B Dal Consiglio, su proposta del Responsabile della prevenzione della corruzione 
e della trasparenza 

 

C Dalla Giunta, su proposta del Responsabile della prevenzione della corruzione e 
della trasparenza 

 

 

12. Ai sensi dell’Art. 2, comma 2, della Legge 241/1990, ordinariamente i termini di 
conclusione del procedimento amministrativo sono di : 

 

A 30 giorni  

B 60 giorni  

C 45 giorni  

 

13. Gli atti di Stato Civile sono relativi a: 
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A È Solo atti di nascita  

B È Solo atti di nascita e morte  

C Nascita, morte, matrimonio, cittadinanza e unioni civili  
 
 

14. Ai sensi del TUEL, in quale materia il Sindaco può emanare ordinanza contingibile 
ed urgente? 

 
A Indizione concorsi pubblici  

B Tariffe servizi a domanda individuale  

C Emergenze sanitarie o di igiene pubblica a carattere esclusivamente locale  

 

15. Ai sensi del TUEL, l’accertamento: 
 

A È la fase mediante la quale, sulla base di idonea documentazione, viene 
verificata la ragione del credito e la sussistenza di un idoneo titolo giuridico, 
individuato il debitore, quantificata la somma da incassare, nonché fissata la 

relativa scadenza 

 

B È la fase che consiste nel trasferimento delle somme riscosse nelle casse 
dell’ente 

 

C È la fase che consiste nel materiale introito da parte del tesoriere o di altri 
eventuali incaricati della riscossione delle somme dovute all’ente 

 

 

 
16. Ai sensi della L. 241/1990 e s.m.i., quale tra le seguenti alternative NON rientra tra i 

compiti del Responsabile del procedimento? 
 

A Stabilisce i termini entro i quali devono concludersi i procedimenti  

B Esperisce accertamenti tecnici ed ispezioni  

C Cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni  

 

17. Ai sensi del DPR 445/00, art. 18 co. 2, in cosa consiste l'autenticazione delle copie? 
 

A Nell'attestazione di conformità con l'originale scritta alla fine della copia, a cura 
del pubblico ufficiale autorizzato 

 

B Dalla firma del Sindaco in calce all'atto  

C Dal rogito notarile apposto presso lo studio del professionista  

 
18. Ai sensi dell'art. 38 co. 3 del DPR 445/00, da chi sono sottoscritte le istanze e le 

dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà da produrre agli organi della 
amministrazione pubblica o ai gestori o esercenti di pubblici servizi? 

 

A Non devono essere sottoscritte  

B Dall'interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritte e 
presentate unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di 
identità 
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C Dall'interessato, in privato  

 

19. Ai sensi della L. 241/1990, che cosa si intende con l’espressione “diritto di accesso”? 
 

A Diritto degli interessati di prendere visione ma senza estrarre copia di documenti 
amministrativi 

 

B Diritto di tenere segreti aspetti, comportamenti, atti relativi alla sfera intima della 
persona 

 

C Diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti 
amministrativi 

 

 

20. Nel procedimento amministrativo, in quale fase il provvedimento è adottato? 
 

A Fase istruttoria  

B Fase integrativa dell’efficacia  

C Fase decisoria  
 

21. Gli statuti degli enti locali sono: 
 

A Espressione della potestà di autorganizzazione  

B Espressione del potere di autotutela  

C Espressione della potestà finanziaria  

 

22. La legge n. 241/1990, in materia di partecipazione degli interessati al procedimento 
amministrativo, dispone che l'amministrazione pubblica provvede a dare notizia 
dell'avvio del procedimento amministrativo, di norma, mediante: 

 

A Messa a disposizione presso l'ente degli atti del procedimento  

B Comunicazione personale  

C Avviso pubblico affisso all'albo dell'ente  

 

23. Ai sensi dell'art. 48 del DPR 445/00, le dichiarazioni sostitutive: 
 

A Hanno, di norma, una validità temporale inferiore degli atti che sostituiscono  

B Possono avere una validità temporale uguale o inferiore degli atti che 
sostituiscono, a seconda di quanto stabilito dalla normativa del settore cui si 

riferisce l'atto 

 

C Hanno la stessa validità temporale degli atti che sostituiscono  

 
24. Il bilancio di previsione finanziario degli Enti viene approvato entro; 

 

A 30 aprile  
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B 30 settembre  

C 31 dicembre  

 
 

25. Quali sono le fasi della spesa previste dagli articoli 182 e ss del D.Lgs. 267/2000? 
 

A Impegno e liquidazione  

B Impegno, liquidazione, ordinazione  

C Impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento  

 

26. Ai sensi del Testo Unico sull'ordinamento degli Enti locali, di cui al D. Lgs. N. 267 del 
2000, nei Comuni privi di personale con qualifica dirigenziale gli incarichi dirigenziali 
possono essere attribuiti: 

 

A Ai responsabili degli uffici e dei servizi ovvero al Segretario comunale  

B Solo a personale esterno altamente qualificato  

C Solo al Segretario comunale  

 

27. L'impegno è la prima fase di gestione della spesa con la quale: 
 

A Le previsioni di bilancio vengono tradotte in attività operative  

B A seguito di un'obbligazione giuridicamente perfezionata vengono fissati gli 
elementi identificativi di un debito e viene costituito vincolo sulle previsioni di 
bilancio 

 

C Si provvede ad assegnare ai responsabili dei servizi le risorse necessarie alla 
realizzazione delle attività programmate 

 

 

28. Il Codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni: 
 

A È di applicazione facoltativa da parte delle pubbliche amministrazioni locali  

B Contiene criteri per un comportamento deontologicamente corretto dei 
dipendenti pubblici 

 

C Non è mai stato approvato nell’ordinamento italiano  

 

29. Ai sensi della L. n. 328/2000 non costituisce un livello essenziale delle prestazioni 
sociali: 

 

A Misure di contrasto alla povertà e di sostegno al reddito e servizi di 
accompagnamento 

 

B Interventi per l'organizzazione e la gestione di attività climatiche per persone 
anziane, al fine di incentivarne la socializzazione e il benessere psico-fisico 
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C Informazione e consulenza alle persone e alle famiglie per favorire la fruizione 
dei servizi 

 

 
 

30. La pubblica amministrazione, specifica la legge n. 241/1990: 
 

A Può aggravare il procedimento solo con il consenso dell'interessato  

B Non può in alcun caso aggravare il procedimento  

C Non può aggravare il procedimento, fatto salvo che per esigenze imposte dallo 
svolgimento dell'istruttoria 

 

 


