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COMUNE DI ARTOGNE 

Concorso pubblico per esami per la copertura di un posto, a tempo parziale (18 ore) 
ed indeterminato, di istruttore servizi amministrativi ex cat. ”C “ 

 

I   candidati   dovranno   apporre   una   “X”   nel quadratino   a destra, in 
corrispondenza della risposta da loro ritenuta corretta. 

 
Non è consentito apportare correzioni  sull’elaborato  ad  eventuali  risposte  già 
espresse. 

 
Nel caso di apposizione da parte del candidato di più segni in risposta alla 
domanda in esame, tale domanda verrà ritenuta nulla. 

 
È assegnato un punto per ogni risposta esatta, penalizzazione di punti 0,50 per le 
risposte sbagliate e punti zero per le risposte non date. 

 
Il candidato è ammesso alle prove scritte con il conseguimento di un punteggio di 
21/30. 

 
1. Il Sindaco e il Presidente della Provincia: 

 
A Prestano davanti al prefetto il giuramento di osservare lealmente la Costituzione 

italiana 
 

B Prestano davanti al consiglio, nella seduta di insediamento, il giuramento di 
osservare lealmente la Costituzione italiana 

 

C Prestano davanti al presidente della regione il giuramento di osservare lealmente 
la Costituzione italiana 

 

 
2. Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla giunta o al consiglio, che non sia 

un mero atto di indirizzo e che comporti impegno di spesa o diminuzione di entrate, 
quali pareri devono essere richiesti? 

 
A Il solo parere del responsabile dell’area finanziaria  

B Il parere del segretario comunale  

C Il parere del responsabile del servizio interessato e il parere del responsabile 
dell’area finanziaria 

 

 
3. Il TUEL, in relazione alle sedute del consiglio comunale, stabilisce che: 

 
A Sono sempre pubbliche  

B Non sono mai pubbliche, salvo che lo Statuto non disponga diversamente  

C Sono pubbliche, salvo i casi previsti dal regolamento  

 
4. Ogni provvedimento amministrativo: 

 
A Deve essere motivato  

B Non deve essere motivato  

C Deve essere motivato, salvo che per gli atti normativi e per quelli a contenuto 
generale 

 

 
5. Chi presiede il consiglio? 

 
A Nel comune sempre il sindaco e nella provincia il presidente  



Preselezione: questionario 1 
      

 

B Nei comuni con popolazione inferiore ai 15.000 abitanti il consiglio è presieduto 
dal sindaco; nei consigli provinciali e in quelli comunali nei comuni con più di 
15.000 abitanti si elegge un presidente tra i consiglieri 

 

C Il consigliere eletto dal consiglio al proprio interno  

 
6. Si intende per periodo di comporto: 

 
A Il diritto al computo dell'anzianità di servizio dei periodi di assenza  

B Il diritto alla conservazione del posto per il periodo durante il quale il datore di 
lavoro non può recedere dal rapporto di lavoro 

 

C Il diritto del lavoratore all'indennità, in sostituzione della retribuzione  

 
7. Il diritto di accesso, a norma di quanto dispone la legge 241/1990, è escluso: 

 
A Quando l'amministrazione che ha formato i documenti decide discrezionalmente di 

vietarne l'accesso 
 

B Quando i documenti concernono l'attività dei dipendenti delle P.A.  

C Nei procedimenti tributari  

 
8. Ai sensi dell’art. 10-bis della legge n. 241/1990, la comunicazione dei motivi ostativi 

all’accoglimento dell’istanza non è dovuta, tra l’altro: 
 

A Nei procedimenti edilizi  

B Nelle procedure concorsuali  

C Nei procedimenti sanitari  

 
9. Ai sensi del TUEL, il sindaco e il consiglio comunale durano in carica: 

 
A Il Sindaco 5 anni e il Consiglio 4 anni  

B Entrambi quattro anni  

C Entrambi cinque anni  

 
10. A norma del decreto legislativo n. 165/2001, ai dirigenti spetta: 

 
A La gestione finanziaria, tecnica e amministrativa mediante autonomi poteri di 

spesa, di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo 
 

B La gestione finanziaria e tecnica mediante autonomi poteri di spesa  

C La gestione amministrativa mediante poteri di organizzazione delle risorse umane, 
strumentali e di controllo 

 

 
11. Può incorrere nella responsabilità contabile: 

 
A Chiunque si ingerisca nel maneggio di denaro pubblico  

B Solo chi è preposto al maneggio di denaro dell’ente  

C Solo chi è preposto al maneggio di denaro dell’ente ed ha l’obbligo di rendere il 
conto del denaro maneggiato 

 

 
12. Qual è la composizione della giunta comunale? 
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A Sindaco e assessori  

B Presidente, segretario e assessori  

C Sindaco e consiglieri  
 

13. Chi deve iscriversi all’AIRE (Anagrafe degli Italiani all’estero)? 
 

A I militari che prestano servizio all’estero  

B I cittadini italiani che si trovano all’estero per più di 12 mesi  

C I dipendenti statali all’estero  

 
14. A norma della l. 241/90, responsabile del procedimento amministrativo è: 

 
A Il dirigente di ciascuna unità organizzativa o altro dipendente addetto all'unità, da 

esso designato 
 

B Il dirigente dell'ufficio dotato di rappresentanza esterna, competente a gestire il 
procedimento 

 

C Soltanto il dirigente di ciascuna unità organizzativa, senza possibilità di delega ad 
altri addetti all'unità 

 

 
15. A quale organo del comune spetta l'emanazione delle ordinanze contingibili e 

urgenti  in caso di emergenze sanitarie a carattere esclusivamente locale: 
 

A Alla giunta comunale  

B Al Sindaco  

C Al consiglio comunale  

 
16. Entro quando si approva il rendiconto della gestione: 

 

A  30 marzo  

B  30 aprile  

C  30 novembre  

 
17. La residenza è: 

 

A Il luogo in cui la persona ha la dimora abituale  

B Il domicilio della persona  

C Il luogo nel quale la persona ha stabilito la sede dei propri affari  

 

18. Quali sono le fasi attraverso cui si realizzano le entrate? 
 

A L'accertamento e la riscossione  

B Accertamento, riscossione e versamento  

C Previsione, accertamento e riscossione  

 
19. Quando, di norma, entra in vigore una legge dello Stato? 

 

A  Quando è pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale  
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B Quando è stata registrata presso il Ministero competente  

C Quindici giorni dopo la sua pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale  

 
20. Quale dei seguenti è un elemento essenziale dell'atto amministrativo? 

 

A La condizione  

B Il termine  

C L’agente o il soggetto  

 
21. Per le proposte di deliberazione sottoposte alla giunta ed al consiglio, che non siano 

mero atto di indirizzo e non comportino impegno di spesa o diminuzione di entrata, a 
chi deve essere richiesto il parere in ordine alla sola regolarità tecnica? 

 

A Al responsabile del servizio interessato, il cui parere è inserito in delibera  

B Al segretario comunale, che esprime un parere relazionale  

C All’assessore competente del servizio  

 

22. Esiste un obbligo generale di comunicare ai soggetti di cui all'art. 7 della legge n. 
241/1990 l'unità organizzativa competente? 

 

A No. Alla pubblica amministrazione è fatto divieto di comunicare sia il nominativo 
dei soggetti cui sono affidate le singole pratiche sia gli uffici cui esse sono affidate 

 

B Si, tale obbligo è sancito dall'art. 5 della legge n. 241 del 1990  

C No, il nominativo o la struttura competente possono essere comunicati solo se 
richiesti 

 

 

23. Il procedimento amministrativo si articola in: 
 

A Tre fasi: fase istruttoria, fase decisoria e fase integrativa dell'efficacia  

B Tre fasi: fase d'iniziativa, fase decisoria, fase integrativa dell'efficacia  

C Quattro fasi: fase d'iniziativa, fase istruttoria, fase decisoria, fase integrativa 
dell'efficacia 

 

 
24. Che cosa è il mandato di pagamento? 

 

A È un documento in base al quale il tesoriere può staccare un assegno a favore di 
un creditore del comune 

 

B È una speciale forma di assegno bancario, firmato dal sindaco e dal segretario 
comunale, a favore di un determinato creditore 

 

C È un ordine dato al tesoriere, di pagare una determinata somma ad uno o più 
creditori determinati 

 

 

25. La rivelazione e l'utilizzazione di segreti di ufficio: 
 

A Sono delitti contro la pubblica amministrazione commessi dal privato cittadino  
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B Sono delitti contro la pubblica amministrazione commessi dal pubblico ufficiale 
o dall’incaricato di pubblico servizio 

 

C Sono delitti comuni  

 
26. Ai sensi dell'art. 18 del DPR 445/00, le copie autentiche, totali o parziali, di atti e 

documenti possono essere ottenute con qualsiasi procedimento? 
 

A Sì, sempre  

B Sì, purché dia garanzia della riproduzione fedele e duratura dell'atto o 
documento 

 

C No, solo con il procedimento previsto dal DPR 445/00  

 
 

27. Secondo l'art. 46 del DPR 445/00, è ammessa la dichiarazione sostitutiva per 
certificare di non avere riportato condanne penali? 

 

A Sì  

B No, non è prevista  

C Si, ma esclusivamente per i cittadini non residenti  

 
 
28. Ai sensi dell’art. 12 della Legge 241 del 1990 la concessione di contributi e sussidi a 

persone ed enti pubblici e privati è subordinata: 
 

A Alla deliberazione della Giunta comunale  

B Alla predeterminazione e pubblicazione dei criteri e delle modalità cui 
l'amministrazione deve attenersi 

 

C All'acquisizione del consenso sui programmi dell'amministrazione da parte delle 
persone e degli enti beneficiari dei contributi e dei sussidi 

 

 

29. Ai sensi dell’art. 36, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, le pubbliche amministrazioni 
possono avvalersi di personale a tempo determinato o assunto con forme di lavoro 
flessibile? 

 

A In nessun caso  

B Soltanto per comprovate esigenze di carattere esclusivamente temporaneo o 
eccezionale e nel rispetto delle condizioni e modalità di reclutamento stabilite 
dall’articolo 35 della medesima norma 

 

C Sempre ma nel rispetto delle condizioni e modalità di reclutamento stabilite 
dall’articolo 35 della medesima norma 

 

 
30. Da chi è approvato il PIAO (piano integrato di attività e organizzazione)? 

 

A Sindaco e Segretario Comunale   

B Consiglio  

C Giunta  

 


