
Comune di Monno

Istruzioni per l'attivazione e la revoca del 
registro di emergenza

il leggio società cooperativa sociale, servizi culturali, biblioteche, archivi



Avvertenza
Questo allegato schematizza le operazioni descritte al §4.10 del Manuale di gestione 
documentale del Comune.

il leggio società cooperativa sociale, servizi culturali, biblioteche, archivi



Attivazione del registro di emergenza

1 2 3 4

redigere il verbale di 
autorizzazione 
(Responsabile della 
gestione documentale)

Aprire il registro 
di emergenza

comunicare al personale 
l’attivazione del registro

comunicare alla 
Soprintendenza l’attivazione
del registro

il leggio società cooperativa sociale, servizi culturali, biblioteche, archivi



Revoca del registro di emergenza

4 3 2 1

conservare il registro di 
emergenza
(PDF firmato digitalmente in 
Un apposito fascicolo)

dare comunicazione 
al personale della revoca

inserire le registrazioni di 
emergenza nel protocollo 
informatico

revocare 
l’autorizzazione
(Resp. Gestione
documentale)

5

comunicare alla 
soprintendenza il ripristino del 
registro di protocollo

il leggio società cooperativa sociale, servizi culturali, biblioteche, archivi


