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BANDO DI GARA MEDIANTE PROCEDURA APERTA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA DEL LAVORO ED

ELABORAZIONE PAGHE DEI PROPRI DIPENDENTI E
COLLABORATORI

Codice CIG 94598470B4

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO E DELLE RISORSE UMANE

RENDE NOTO

Che in esecuzione della propria Determinazione n. 2022/109 del 21/10/2022 che
rettifica e sostituisce la Determinazione n. 2022/107 del 17/10/2022, è indetta
una gara, mediante procedura aperta per l’affidamento in appalto del servizio
relativo alla consulenza del lavoro, all’elaborazione delle buste paga ed ai
conseguenti adempimenti previdenziali e fiscali in favore dell’Azienda Territoriale
per i Servizi alla Persona, ai sensi del Decreto Legislativo n. 50/2016.

ENTE APPALTANTE
Azienda Territoriale per i Servizi alla Persona, Piazza Tassara n. 4,
25043 Breno (BS), Tel. 0364/22693, e-mail: info@atspvallecamonica.it, indirizzo
internet: www.atspvallecamonica.it.
Ai sensi dell’art. 4 della legge 241/90, l’unità organizzativa responsabile del
procedimento è l’U.O. Amministrazione e Controllo di Gestione.
Il Responsabile del procedimento è il Direttore Amministrativo e delle Risorse
Umane dr. Roberto Bellesi.

OGGETTO DELL’APPALTO
l’appalto ha per oggetto lo svolgimento del servizio relativo alla consulenza del
lavoro, all’elaborazione delle buste paga ed ai conseguenti adempimenti
previdenziali e fiscali in favore dell’Azienda Territoriale per i Servizi alla Persona.
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LUOGO DI ESECUZIONE
Breno (BS), P.zza Tassara n. 4.

DURATA DEL CONTRATTO
Il contratto avrà la durata di anni 3 con decorrenza dal 01/01/2023. E’ fatto
obbligo al consulente di continuare il servizio anche dopo la scadenza della
convenzione, fino a quando non sia intervenuta altra nuova convenzione.

CODICE IDENTIFICATIVO DI GARA (CIG) e CPV
Il codice identificativo di gara (CIG) è: 94598470B4, mentre sono ammessi
operatori con con codici CVP associati alla categoria di abilitazione 79414000-9 -
Servizi di consulenza di gestione delle risorse umane.
Sono altresì ammessi i seguenti CPV 79200000-6 - Servizi di contabilità, revisione
dei conti e servizi fiscali; 79221000-9 - Servizi di consulenza fiscale; 79211110-0
Servizi di gestione retribuzioni.

IMPORTO BASE PRESUNTO DELLE PRESTAZIONI
L’importo soggetto a ribasso, per tutta la durata della convenzione (anni 3) è
pari a € 59.400,00 (oltre IVA).
Tenuto conto della Determinazione dell’Autorità per la vigilanza sui contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture n. 3 del 05.03.2008, con riferimento all’art.
26 commi 3 e 3bis del D. Lgs. 81/2008 (integrato dal D. Lgs. N. 106 del
03.08.2009 e dal DL. N. 69/2013, convertito in legge n. 98/2013), è stata esclusa
la necessità di predisporre il DUVRI e la conseguente stima dei costi della
sicurezza relativi a rischi di interferenze, in quanto trattasi di servizio per il quale
non è prevista l’esecuzione all’interno della stazione appaltante, tenuto conto che
il servizio si svolge presso le sedi del tesoriere, senza sovrapposizione fisica e
produttiva rispetto ad altre attività svolte dall’Ente o per conto dell’Ente. Pertanto
gli oneri per la sicurezza derivanti da rischi da interferenze, non sono soggetti al
ribasso, sono pari a 0,00 (euro zero).
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SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA
Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o
associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, purché in
possesso dei requisiti prescritti dal presente bando di gara e dal capitolato
speciale, con esperienza almeno quinquennale nel settore oggetto
dell’affidamento.
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt.
47 e 48 del D.Lgs. n. 50/2016.

PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Procedura aperta, ai sensi dell’art. 60 del Decreto Legislativo n. 50/2016, con
aggiudicazione a favore della Ditta che presenterà l’offerta economicamente più
vantaggiosa per l’Amministrazione, sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo,
ai sensi dell’art. 95 del Decreto Legislativo n. 50/2016, risultante della
sommatoria dei punteggi attribuiti dalla Commissione di gara. La gara verrà
esperita e conclusa anche in presenza di una sola offerta valida. Non è
considerata valida l’offerta relativa ad una sola parte del servizio di consulenza.
Il punteggio a disposizione della Commissione è di un massimo di 100 punti, così
suddivisi: 70 offerta tecnica, 30 offerta economica.
L’offerta tecnica, alla quale sono attribuiti 70 punti, consiste nella definizione di
servizi ulteriori a quelli previsti dal capitolato e riassumibili nei seguenti (vedasi
“Allegato 2.A - Modello Offerta Tecnica”):

SERVIZIO PUNTEGGIO

A

Elaborazione File di stampa periodico perogni singolo dipendente che riepiloghi,suddivise per mese, tutte le vocistipendiali sia di competenza chearretrate, nonché gli imponibiliprevidenziali e conseguenti oneri etrattenute, imponibili fiscali e relativetrattenute, con totali per mese e anno(riepilogativo)

☐ Elaborazione annuale = 0 pti
☐ Elaborazione semestrale = 10 pti
☐ Elaborazione trimestrale = 20 pti

B
Proposta di almeno 1 corso di formazionee/o aggiornamento all’anno rivolto alpersonale Aziendale (online o in presenza)relativo a tematiche quali lacontrattualistica e/o gestione delle risorseumane

10 punti
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C
Elaborazione dei file di stampa, aggiornatisemestralmente, relativi al costo orariolordo Azienda, attualizzato e redatto perogni singolo dipendente aziendale

20 punti

D
Presenza delle seguenti ulteriori misure disicurezza logica nella protezione dei datirispetto a quanto previsto dall’Allegato 4:– cifratura dei dati at rest e intransit;– sistema di disaster recovery ebusiness continuity

20 punti

Alla valutazione degli elementi sopra descritti e all’attribuzione dei punteggi sulla
base degli anzidetti criteri, meglio definiti nell’ ”Allegato 7 – Linee Guida per la
Valutazione delle Offerte” procederà apposita commissione giudicatrice.
In sede di esame delle offerte potranno essere richiesti elementi integrativi per
consentire una migliore valutazione, senza modificare le ipotesi prescritte.
A parità di punteggio si darà luogo a sorteggio.

MODALITÀ E TERMINI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
Per partecipare alla gara, gli operatori economici, dovranno accedere al sistema
SINTEL Arca di Regione Lombardia e presentare l’offerta, completa dei documenti
richiesti, entro la data stabilita come termine per la presentazione dell’offerta.
L’offerta deve pervenire al sistema SINTEL, PENA L’ESCLUSIONE DALLA GARA,
entro e non oltre il giorno:

25 novembre 2022 ore 13:00

Nome della Gara: Affidamento del servizio relativo alla consulenza del lavoro,
all’elaborazione delle buste paga ed ai conseguenti adempimenti previdenziali e
fiscali in favore dell’Azienda Territoriale per i Servizi alla Persona dal 01/01/2023
al 31/12/2025.

ATTENZIONE:
– Il sistema automaticamente non ammetterà offerte pervenute oltre tale

termine,
– Si procederà allo svolgimento della procedura di gara anche in presenza di

una sola istanza/offerta ritenuta valida;
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– L’offerente è vincolato alla propria offerta per i 180 giorni successivi al
termine ultimo fissato per il ricevimento delle offerte.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
1) ISTANZA DI PARTECIPAZIONE
L’istanza di ammissione alla gara è da redigersi utilizzando lo schema/modello
“allegato 1”.
Tale istanza, che dovrà essere formulata in lingua italiana, sottoscritta dal legale
rappresentante del soggetto concorrente, dovrà contenere, dopo aver specificato
se trattasi di impresa singola o di raggruppamento temporaneo di imprese
(R.T.I.) dichiarandone la composizione, altresì le richieste dichiarazioni
sostitutive, ai sensi del D.p.r. 445/2000 e successive modifiche.
In caso di raggruppamento temporaneo di impresa ogni Società od Impresa
membro del raggruppamento dovrà presentare singola istanza di partecipazione e
dichiarazione sostitutiva. Qualora fosse stato già conferito mandato speciale
all’impresa capogruppo, all’istanza di quest’ultima dovrà essere allegato l’originale
o la copia autenticata dello stesso.
L’Amministrazione procederà all’accertamento della veridicità delle sopraindicate
dichiarazioni ai sensi delle vigenti disposizioni e, qualora, venisse appurata la non
veridicità delle medesime si procederà, salve le eventuali responsabilità penali,
all’automatica esclusione dalla gara, se rilevate in tale sede, ovvero si avrà la
decadenza dell’aggiudicazione e l’automatica risoluzione del contratto se rilevate
successivamente all’esperimento di gara.
L’istanza deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del soggetto
che la presenta. La documentazione va ricaricata sul sistema SINTEL dove
richiesto.

2) OFFERTA ECONOMICA E TECNICA
L’offerta TECNICA e ECONOMICA dovrà essere redatta in lingua italiana,
utilizzando gli schemi allegato 2.A e allegato 2.B al presente bando, ed espressa
così in cifre come in lettere, sottoscritta in ogni sua pagina, con firma leggibile e
per esteso dal Legale Rappresentante dell’offerente.
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In caso di discrepanza tra un parametro/valore indicato in cifre e quello in lettere
si terrà valida l’indicazione in lettere (parametri altresì richiesti dalla piattaforma
SINTEL).
Tale offerta non potrà presentare correzioni che non siano espressamente
confermate e sottoscritte.
Non sono ammesse offerte indeterminate o condizionate o parziali o che facciano
riferimento ad altre offerte.
In caso di raggruppamento temporaneo l’offerta dovrà essere sottoscritta da tutti
i soggetti raggruppati, qualora non fosse ancora stato conferito all’impresa
capogruppo mandato speciale di rappresentanza.
In caso quest’ultimo fosse già stato conferito, l’offerta dovrà essere sottoscritta
dal Legale Rappresentante dell’impresa mandataria.
L’istanza deve essere firmata digitalmente e la documentazione va ricaricata sul
sistema SINTEL dove richiesto.
SVOLGIMENTO DELLA GARA E AGGIUDICAZIONE
La gara sarà esperita il 1° giorno successivo alla data di scadenza della
presentazione dell’offerta (se festivo, si rimanda al primo giorno lavorativo
successivo).
Scaduto il termine valido per la presentazione delle offerte la gara seguirà l’iter
imposto dal sistema informatico SINTEL di Arca Regione Lombardia, che dopo vari
passaggi obbligati porterà alla redazione della graduatoria finale.
Si precisa che la Commissione di gara potrà procedere alla sospensione delle
operazioni di gara e/o al loro rinvio a data da comunicarsi tempestivamente alle
ditte partecipanti.
In caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio, si procederà
all’individuazione del vincitore mediante sorteggio.
La commissione procederà all’aggiudicazione provvisoria anche nel caso pervenga
una sola offerta, purché valida e giudicata congrua.
L’aggiudicazione definitiva dell’appalto sarà disposta con provvedimento del
Direttore Amministrativo e delle Risorse Umane sulla base dei risultati della
procedura aperta rimessi dalla Commissione di gara.
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CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA DI GARA
Costituiscono causa di immediata esclusione dalla procedura concorsuale per
l’affidamento del servizio in oggetto, oltre a quelle già in precedenza evidenziate,
le seguenti omissioni, manchevolezze, deficienze e ritardi nell’osservanza delle
disposizioni del bando di gara ed in particolare:

– presentazione di un’offerta relativa ad una sola parte del servizio di
Consulenza;

– dichiarazioni o documenti richiesti mancanti o risultanti incompleti o
irregolari;

– mancata sottoscrizione dell’istanza di ammissione e contestuale
dichiarazione sostitutiva;

– mancanza dei requisiti richiesti per la partecipazione alla gara desumibile
da quanto dichiarato nella dichiarazione sostitutiva;

– presentazione di offerte in contrasto con le clausole contenute nel bando di
gara.

SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO
E’ vietato cedere o subappaltare, anche temporaneamente, in tutto o in parte il
servizio in oggetto, pena la risoluzione automatica del contratto.

DISPOSIZIONI FINALI
L’Amministrazione si riserva la facoltà di attingere alla graduatoria nel caso il
vincitore dovesse rifiutare l’incarico o non essere nelle condizioni di svolgere il
servizio in base a quanto previsto dal presente bando:

– L’Amministrazione appaltante si riserva la facoltà insindacabile di non dar
luogo alla gara o di rinviarne la data;

– L’Amministrazione appaltante si riserva la facoltà di verificare la veridicità
delle dichiarazioni rese per la partecipazione alla gara. L’amministrazione
procederà alla verifica per il soggetto risultato aggiudicatario;

– L’aggiudicatario dovrà sottoscrivere il contratto definitivo d’appalto del
servizio, in forma pubblica amministrativa, entro i termini fissati
dall’Amministrazione Comunale;
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– L’Amministrazione procederà alla consegna del servizio in data 01/01/2023
anche nelle more della stipula del contratto e l’aggiudicatario sarà tenuto a
darvi esecuzione;

– L’offerta rimane valida per 180 giorni dalla data di scadenza del bando.

Per informazioni di natura tecnica ed amministrativa gli interessati si potranno
rivolgere al Direttore Amministrativo e delle Risorse Umane - tel. 0364-22693
(dal lunedì al venerdì dalle ore 08,30 alle ore 12,00).
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’ente all’indirizzo
www.atspvallecamonica.it, nella sezione “Amministrazione Trasparente” sotto la
sezione “Bandi e contratti”, sui siti web dei Soci dell’Azienda Territoriale per i
Servizi alla Persona per un periodo di 30 giorni.
Allegati:
Allegato 1 - Istanza di Partecipazione
Allegato 2.A - Modello Offerta Tecnica
Allegato 2.B – Modello Offerta Economica
Allegato 3 - DGUE
Allegato 3.1 - Istruzioni per la compilazione del DGUE
Allegato 4 - Accordo per la protezione dei dati personali
Allegato 5 - Patto d’Integrità
Allegato 6 - Capitolato Speciale di Fornitura
Allegato 7 - Linee Guida per la valutazione delle Offerte

Breno, 24 ottobre 2022

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO
E DELLE RISORSE UMANE

(Roberto Bellesi)
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