INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA PROFESSIONALE

02/2005 - Attuale

06/2001 — 02/2005

ISTRUZIONE

COMPETENZE COMUNICATIVE

CURRICULUM VITAE

Sonia Bettoni

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

Fondazione “Don Ambrogio Cacciamatta- Fratelli Guerini
Onlus” Iseo (BS) Italia

Gestione ospite delle varie strutture gestite dalla Fondazione
(R.S.A., Casa Albergo, Centro Diurno per malati Alzheimer);

Rapporti con i parenti degli ospiti da prima dell’inserimento
nella struttura, contratto di accesso, fatture mensili e
rendicontazione con A.T.S.;

Gestione fornitori, ordini, controllo e registrazione fatture e
relativo pagamento;

Gestione dipendenti, assunzione, contratti di lavoro, controllo
buste paghe e timbrature, C.U.;

Gestione sicurezza sui luoghi di lavoro in collaborazione alla
ditta esterna che gestisce tutta la parte.

COMMESSA DI NEGOZIO DI CALZATURE E
ACCESSORI IN PELLE

Punto Scarpe s.r.l. Erbusco, Italia

Ho lavorato tutti 1 fine settimana e 1 periodi estivi mentre
frequentavo le scuole superiori.

RAGIONIERA PROGRAMMATRICE DI COMPUTER

Li.s. “G. Antonietti” — Iseo - 2004

Ottima competenza comunicativa con le persone



COMPETENZE PROFESSIONALI

Lavoro autonomamente all’interno del posto di lavoro, nel
corso degli anni non ho assolutamente avuto problemi a
cambiare settore all’interno dell’ufficio perché sono sempre
alla ricerca di nuovi stimoli.



