
Concorso istruttori amministrativi Unione di Comuni lombarda dell’alta Valle Camonica 
 

Prova n. 1 
 

1. Quale dei seguenti doveri è previsto dal Codice di Comportamento dei dipendenti 
pubblici (D.P.R. 62/2013)?  

A) Il dipendente deve accettare regali o altre utilità di modico valore anche se correlati alle 
funzioni svolte, purché non superino i 500 euro 

B) Il dipendente comunica al proprio responsabile le partecipazioni azionarie o gli interessi 
finanziari che possano porlo in conflitto di interessi con la funzione svolta 

C) Il dipendente può utilizzare i canali social dell'ente per esprimere opinioni politiche 
personali durante l'orario di servizio 

2. In merito alla partecipazione popolare, cosa prevede l'art. 8 del TUEL?  

A) Che le petizioni dei cittadini non hanno valore se non approvate dal Prefetto 

B) Che lo Statuto deve valorizzare le libere forme associative e promuovere organismi di 
partecipazione 

C) Che il diritto di accesso agli atti dei consiglieri comunali è limitato a specifiche materie 

3. Il termine entro il quale il Sindaco deve presentare al Consiglio Comunale le linee 
programmatiche di mandato è disciplinato: 

A) dall’art. 110 del TUEL 
B) da Legge Regionale 
C) dallo Statuto 

4. Ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 36/2023 (Codice degli appalti) la figura del Responsabile 
Unico del Progetto (RUP): 

A) è una figura individuata nel primo atto di avvio di un intervento pubblico da realizzare 
mediante un contratto 

B) è una figura individuata nella fase di esecuzione di un intervento pubblico da realizzare 
mediante un contratto 

C) è una figura individuata nella fase di affidamento di un intervento da realizzare mediante 
un contratto 

5. Quale soggetto è titolare in via esclusiva della Banca dati nazionale dei contratti 
pubblici? 

A) Il MEF (Ministero dell'Economia e delle Finanze) 
B) ANAC (Autorità Nazionale Anticorruzione) 
C) BDAP (Banca Dati delle Amministrazioni Pubbliche) 

 
6. Ai sensi del D.P.R. 160/2010, il SUAP è l'unico soggetto pubblico di riferimento 

territoriale per tutti i procedimenti che abbiano ad oggetto: 
A) Le attività produttive e di prestazione di servizi, e i relativi impianti. 
B) Soltanto la riscossione dei tributi locali delle imprese. 
C) Le controversie di lavoro tra datori di lavoro e dipendenti. 
 
7. La SCIA per l'apertura di un esercizio di vicinato (commercio al dettaglio in sede fissa 

entro i limiti di superficie previsti dalla legge regionale) consente di avviare l'attività: 
A) Immediatamente, dalla data di presentazione della segnalazione. 
B) Solo dopo 30 giorni dalla presentazione, per silenzio-assenso. 
C) Solo dopo il sopralluogo ispettivo della Polizia Locale. 
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8. Ai sensi della L. 241/1990 quale tra queste figure è individuata in generale come 
responsabile del procedimento amministrativo?  

A) Il dirigente di un’unità organizzativa  
B) Il dirigente di un’unità organizzativa o altro dipendente cui è stata assegnata la 

responsabilità del procedimento  
C) Il segretario comunale 

 

9. La comunicazione di avvio del procedimento cosa deve obbligatoriamente indicare? 
A) La pec del segretario comunale 
B) Il numero degli interessati coinvolti 
C) L'ufficio, il domicilio digitale dell'amministrazione e la persona responsabile del 

procedimento 
 

10. Quale delle seguenti affermazioni è errata: 
A) La comunicazione di avvio del procedimento è una comunicazione personale 
B) Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione non sia possibile o risulti 

particolarmente gravosa, l'amministrazione provvede a rendere noti gli elementi 
obbligatori dell'avvio del procedimento mediante forme di pubblicità idonee di volta vin 
volta stabilite dall'amministrazione.  

C) La comunicazione di avvio del procedimento non può mai essere omessa anche qualora 
vi siano particolari esigenze di celerità 

 

11. L’accertamento di un’entrata è la fase con la quale: 
A) Si trasmette al debitore la documentazione idonea all’effettuazione del pagamento 
B) Si traduce l’entrata da stato potenziale a diritto all’acquisizione fissando gli elementi 

identificativi di un singolo credito 
C) Si trasmette al tesoriere l’elenco dei singoli crediti vantati nei confronti di terzi 
 

12. Le spese di parte corrente sono spese: 
A) Destinate alla realizzazione di opere pubbliche ordinarie 
B) Che garantiscono il finanziamento dei pubblici servizi erogati dall’ente 
C) Finanziate con i versamenti effettuati sul conto corrente presso la tesoreria dell’ente 

 
Domande aperte 

Domanda 1. Il Candidato esponga le diverse tipologie di accesso agli atti previste dalla 
normativa. 

Domanda 2. Si parli del rendiconto di gestione (consuntivo) e se ne descrivano finalità e 
fasi di approvazione. 

Domanda 3. Si rediga uno schema di determinazione del responsabile del servizio per 
l’acquisto di materiali di cancelleria per gli uffici comunali 

 


