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Report della Procedura Redazione del
Manuale di Gestione Documentale,

acclusi allegati obbligatori, in
favore dell’Unione dei Comuni
della Valsaviore e dei Comuni

membri n. 206942914 effettuata da
Unione dei Comuni della Valsaviore

Sommario
Configurazione della Procedura .......................................................................................  1
Partecipanti alla Procedura .............................................................................................  3
Riepilogo Offerte ..........................................................................................................  4
Aggiudicazione .............................................................................................................  4
Registro di controllo ......................................................................................................  5
Comunicazioni di Procedura ...........................................................................................  7

Configurazione della Procedura
Questo capitolo contiene tutti i dettagli sulla configurazione della procedura.

Informazioni generali sulla Procedura

Id Procedura 206942914

Nome Procedura Redazione del Manuale di Gestione Documentale, acclusi alle-
gati obbligatori, in favore dell’Unione dei Comuni della Valsa-
viore e dei Comuni membri

Descrizione Procedura

Codice Gara Unione.2789

Destinatari

Codice CIG B8372DF570

No

Num. Protocollo 2596950

Num. Protocollo Ente 2789/2025

Num. Protocollo Esterno Non protocollata

Num. Procedura Ente Numero di Procedura assente

Codice CPV principale 72512000-7 - Servizi di gestione documenti
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Inclusione delle offerte sopra la
base d’asta:

Le offerte sopra la base d’asta sono incluse

Responsabile Unico del Progetto MATTEO TONSI

Nome Ente Unione dei Comuni della Valsaviore

Informazioni sul tipo di Procedura

Tipo di Procedura Affidamento diretto

Somministrazione No, quantitativi ed o importi sono definiti

Modalità offerta economica? Valore economico

Base dell’asta 5.580,00000 EUR

Opzione proroga (mesi) -

Opzione rinnovo (mesi) -

Opzione rinnovo (importo) -

Modalità di acquisizione Acquisto

Mesi modalità di acquisizione 12

Informazioni sulle tempistiche della Procedura

Data di avvio della Procedura sabato 6 settembre 2025 8.28.10 CEST

Termine ultimo per la presentazio-
ne delle offerte

giovedì 11 settembre 2025 14.07.13 CEST

Tabella 1. Requisiti della procedura

Nome Descrizione Tecnico / In-
formativo

Tipologia Punteggio
tecnico

Formato Valori

Dichiarazio-
ne di accetta-
zione termini
e condizioni

Il Concor-
rente dichia-
ra di accet-
tare integral-
mente la do-
cumentazio-
ne di gara,
i relativi al-
legati e tut-
ti i termini e
le condizioni
ivi previste.

Amministra-
tivo

Vincolato a
risposta sin-
gola

Dichiaro di
accettare ter-
mini e condi-
zioni

Richiesta di
Offerta

Caricare la
presente ri-
chiesta di of-
ferta firma-
ta digital-
mente dal

Amministra-
tivo

Libero Allegato
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Nome Descrizione Tecnico / In-
formativo

Tipologia Punteggio
tecnico

Formato Valori

Legale Rap-
presentante

Modello
B)_tracc
flussi finan-
ziari

Caricale il
Modello
B)_tracc
flussi finan-
ziari compi-
lato in ogni
sua parte
e sottoscrit-
to digital-
mente in se-
gno di accet-
tazione

Amministra-
tivo

Libero Allegato

Dichiarazio-
ne assenza
conflitto in-
teresse

Prendere vi-
sione del-
l'allegato fi-
le, compilar-
lo e sottoscri-
verlo in se-
gno di accet-
tazione

Amministra-
tivo

Libero Allegato

Descrizione
Dettagliata
dei Servizi
Offerti

Produzione
di idonea do-
cumentazio-
ne attestan-
te la tipolo-
gia e la detta-
gliata descri-
zione di tut-
ti i servizi ri-
chiesti e che
il Fornitore
s’impegna a
produrre in
favore del
Cliente

Informativo Libero Allegato

Offerta
Economica_Modello
A)

L’offerta
economica
dovrà esse-
re formula-
ta compilan-
do il Model-
lo A) Offer-
ta allegato al-
la documen-
tazione di ga-
ra.

Economico Libero Allegato

Partecipanti alla Procedura
Questo capitolo contiene tutti i dettagli sui partecipanti alla procedura.
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Tabella 2. Schede dei fornitori invitati alla trattativa

Ragione sociale Grafiche E. Gaspari Srl

Login user_6816

Indirizzo e-mail sintel@pec.egaspari.net

P. IVA / Cod. Istat 00089070403

Indirizzo via Minghetti n.18, 40057 GRANAROLO DELL'EMILIA
(Italia)

Numero telefono 051763201

Riepilogo Offerte
Questo capitolo contiene i dettagli riguardanti tutte le offerte. Le offerte sono ordinate per data, ad
incominciare dalla più recente.

Tabella 3. Riepilogo delle offerte

Id Offerta 1757331594717

Num. Protocollo Ente 2859/2025

Fornitore Grafiche E. Gaspari Srl

Modalità di partecipazione Forma Singola

Data lunedì 8 settembre 2025 13.39.54 CEST

Prezzo offerto 5.580,00000 EUR

Punteggio economico 100,00

Punteggio totale 100,00

Aggiudicazione
Questo capitolo contiene i dettagli riguardanti l’aggiudicazione della Procedura.

Tabella 4. Responsabile Unico di Progetto

Nome TONSI MATTEO

Login user_348228

Società (P.IVA o Cod. ISTAT) Unione dei Comuni della Valsaviore (02148860980)

Indirizzo email unione.valsaviore@pec.regione.lombardia.it
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Num. telefono 036461100

Tabella 5. Fornitore a cui è stata aggiudicata la procedura.

Nome Grafiche E. Gaspari Srl

Login user_6816

Società (P.IVA o Cod. ISTAT) Grafiche E. Gaspari Srl (00089070403)

Indirizzo email sintel@pec.egaspari.net

Num. telefono 051763201

Commento all’aggiudicazione Si aggiudica.

Registro di controllo
Questo capitolo contiene l’elenco degli eventi riguardanti la Procedura, ordinati per data, dal più re-
cente al meno recente.

Tabella 6. Registro di controllo

Data Oggetto Testo

giovedì 11 settembre 2025
16.08.25 CEST

Proposta di Aggiudicazione La fase di valutazione del Mer-
cato Redazione del Manuale di
Gestione Documentale, acclu-
si allegati obbligatori, in favo-
re dell’Unione dei Comuni della
Valsaviore e dei Comuni mem-
bri (ID 206942914) è stata com-
pletata. La graduatoria provviso-
ria è ora disponibile.

giovedì 11 settembre 2025
14.08.45 CEST

Apertura buste economiche La apertura delle buste econo-
miche della procedura Redazio-
ne del Manuale di Gestione Do-
cumentale, acclusi allegati ob-
bligatori, in favore dell’Unione
dei Comuni della Valsavio-
re e dei Comuni membri (ID
206942914) è iniziata.

giovedì 11 settembre 2025
14.08.41 CEST

Offerta Tecnica accettata La Busta Tecnica (ID
1757331594717) della Procedu-
ra Redazione del Manuale di
Gestione Documentale, acclu-
si allegati obbligatori, in favo-
re dell’Unione dei Comuni della
Valsaviore e dei Comuni mem-
bri (ID 206942914) è stata accet-
tata con la seguente motivazio-
ne: .

giovedì 11 settembre 2025
14.08.41 CEST

Terminata Valutazione Tecnica La valutazione tecnica del Mer-
cato Redazione del Manuale di



Report della Procedura Redazione del Manuale di Gestione Documentale, acclu-
si allegati obbligatori, in favore dell’Unione dei Comuni della Valsaviore e dei Co-

muni membri n. 206942914 effettuata da Unione dei Comuni della Valsaviore

6

Data Oggetto Testo

Gestione Documentale, acclu-
si allegati obbligatori, in favo-
re dell’Unione dei Comuni della
Valsaviore e dei Comuni mem-
bri (ID 206942914) è stata com-
pletata.

giovedì 11 settembre 2025
14.08.05 CEST

Apertura buste tecniche La apertura delle buste tecniche
della procedura Redazione del
Manuale di Gestione Documen-
tale, acclusi allegati obbligatori,
in favore dell’Unione dei Comu-
ni della Valsaviore e dei Comu-
ni membri (ID 206942914) è ini-
ziata.

giovedì 11 settembre 2025
14.08.02 CEST

Offerta Amministrativa accetta-
ta

La Busta Amministrativa (ID
1757331594717) della Procedu-
ra Redazione del Manuale di
Gestione Documentale, acclu-
si allegati obbligatori, in favo-
re dell’Unione dei Comuni della
Valsaviore e dei Comuni mem-
bri (ID 206942914) è stata accet-
tata con la seguente motivazio-
ne: .

giovedì 11 settembre 2025
14.07.35 CEST

La Firma Digitale su offerta è ac-
cettata

La Firma Digitale dell`offerta
del fornitore user_6816 sulla
Procedura con ID 206942914 è
stata accettata, con la seguente
motivazione: .

giovedì 11 settembre 2025
14.07.13 CEST

Termine ultimo per la presenta-
zione delle offerte

È decorso il termine ultimo per
la presentazione delle offerte per
la procedura Redazione del Ma-
nuale di Gestione Documenta-
le, acclusi allegati obbligatori, in
favore dell’Unione dei Comuni
della Valsaviore e dei Comuni
membri (ID 206942914).

lunedì 8 settembre 2025
13.39.54 CEST

Invio Offerta L`offerente Grafiche E. Gaspa-
ri Srl ha inviato con successo
un`offerta nel Mercato Redazio-
ne del Manuale di Gestione Do-
cumentale, acclusi allegati ob-
bligatori, in favore dell’Unione
dei Comuni della Valsavio-
re e dei Comuni membri (ID
206942914).

sabato 6 settembre 2025 8.28.20
CEST

Inizio fase di presentazione delle
offerte dell’Asta

Si è aperta la fase di pubblica-
zione sul Mercato Redazione del
Manuale di Gestione Documen-
tale, acclusi allegati obbligatori,
in favore dell’Unione dei Comu-
ni della Valsaviore e dei Comuni
membri (ID 206942914).
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Data Oggetto Testo

sabato 6 settembre 2025 8.28.10
CEST

Inizio Processo Benvenuto al Mercato (ID
206942914). Le tempistiche del
Mercato (nel Vostro fuso orario)
sono disponibili nel dettaglio del
Mercato.

Comunicazioni di Procedura
Questo capitolo contiene l’elenco delle comunicazioni della procedura inviate e spedite dall’utente
che ha richiesto il report.

Tabella 7. Elenco delle Comunicazioni di Procedura

Id Messaggio 207125567

Data di invio giovedì 11 settembre 2025 14.54.36 CEST

Mittente Grafiche E. Gaspari Srl (Grafiche E. Gaspari Srl)

Destinatari TONSI MATTEO (TONSI MATTEO), non ricevuto

Oggetto del Messaggio RE: Richiesta Integrazione Documentale - Busta Amministra-
tiva

Testo del Messaggio --------------------------------- Testo del messaggio originale:
Buongiorno, in riferimento alla procedura in oggetto, si co-
munica che la richiesta d’offerta risulta non sottoscritta digi-
talmente e non presente all’interno della busta amministrati-
va, come previsto dalla documentazione di gara richiesta. Vi
invitiamo pertanto a trasmettere la richiesta d’offerta corretta-
mente sottoscritta digitalmente, al fine di regolarizzare la do-
cumentazione presentata nei termini previsti.

Allegato Modello A)_Offerta.pdf.p7m

Dimensioni: 221 KB

Firmatari: Gaspari Teresa

Hash(MD5-Base64): rz338C3u0NdI3CPQP0WM1w==

Hash(SHA-1-Hex):
c507beec2de1e3354266c049b13444dbdcab2221

Hash(SHA-256-Hex): 5669a683ecdabc5e321ede0e60043a4-
403319084a485e4b418ee06db082b986a

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Documento non marcato

Id Messaggio 207129134
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Data di invio giovedì 11 settembre 2025 15.39.55 CEST

Mittente Grafiche E. Gaspari Srl (Grafiche E. Gaspari Srl)

Destinatari TONSI MATTEO (TONSI MATTEO), non ricevuto

Oggetto del Messaggio RE: Richiesta Integrazione Documentale - Busta Amministra-
tiva

Testo del Messaggio --------------------------------- Testo del messaggio originale:
Buongiorno, in riferimento alla procedura in oggetto, si co-
munica che la richiesta d’offerta risulta non sottoscritta digi-
talmente e non presente all’interno della busta amministrati-
va, come previsto dalla documentazione di gara richiesta. Vi
invitiamo pertanto a trasmettere la richiesta d’offerta corretta-
mente sottoscritta digitalmente, al fine di regolarizzare la do-
cumentazione presentata nei termini previsti. Buonasera, ten-
ga in considerazione l'ultimo file che troverà allegato. Grazie

Allegato ~tmp-00. Richiesta d'offerta.pdf.p7m

Dimensioni: 3 MB

Firmatari: Gaspari Teresa

Hash(MD5-Base64): cQCt/lUZdnz+LdMWJJ+W9A==

Hash(SHA-1-Hex):
ca5922e9e03f92ff8e2e3c65b74458e6f46dfda1

Hash(SHA-256-Hex): 602e75059f2186693c9f7214bc8b27a-
2a985cf7c55474bd6dbbca381643cf119

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Documento non marcato

Id Messaggio 207122690

Data di invio giovedì 11 settembre 2025 14.14.18 CEST

Mittente Unione dei Comuni della Valsaviore (TONSI MATTEO)

Destinatari Grafiche E. Gaspari Srl (Grafiche E. Gaspari Srl), ricevuto in
data giovedì 11 settembre 2025 14.34.04 CEST

Oggetto del Messaggio Richiesta Integrazione Documentale - Busta Amministrativa

Testo del Messaggio Buongiorno, in riferimento alla procedura in oggetto, si co-
munica che la richiesta d’offerta risulta non sottoscritta digi-
talmente e non presente all’interno della busta amministrati-
va, come previsto dalla documentazione di gara richiesta. Vi
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invitiamo pertanto a trasmettere la richiesta d’offerta corretta-
mente sottoscritta digitalmente, al fine di regolarizzare la do-
cumentazione presentata nei termini previsti.

Allegato 00. Richiesta d'offerta.pdf.p7m

Dimensioni: 3 MB

Firmatari: Matteo Tonsi

Hash(MD5-Base64): 8b453jwEhWtZ8HP6pgp0OA==

Hash(SHA-1-Hex):
6744c0f74646c53ba1b69ac05ea143b62fbab563

Hash(SHA-256-Hex): 7c5d8e15fbaac8bec8425b328091491-
5f56b18aad4f6d065e796d28715e1f2e4

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Documento non marcato

Id Messaggio 207128324

Data di invio giovedì 11 settembre 2025 15.28.45 CEST

Mittente Grafiche E. Gaspari Srl (Grafiche E. Gaspari Srl)

Destinatari TONSI MATTEO (TONSI MATTEO), non ricevuto

Oggetto del Messaggio RE: Richiesta Integrazione Documentale - Busta Amministra-
tiva

Testo del Messaggio --------------------------------- Testo del messaggio originale:
Buongiorno, in riferimento alla procedura in oggetto, si co-
munica che la richiesta d’offerta risulta non sottoscritta digi-
talmente e non presente all’interno della busta amministrati-
va, come previsto dalla documentazione di gara richiesta. Vi
invitiamo pertanto a trasmettere la richiesta d’offerta corretta-
mente sottoscritta digitalmente, al fine di regolarizzare la do-
cumentazione presentata nei termini previsti.

Allegato DocumentoOfferta_1757595555503.pdf.p7m

Dimensioni: 12 KB

Firmatari: Gaspari Teresa

Hash(MD5-Base64): CNMg3BjJJWKBDdSqI1EfZw==

Hash(SHA-1-Hex):
ff4ed7e899f4bcb75a0c51d974dbfaf45fe9747b
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Hash(SHA-256-Hex): 0f17b93f36eec568962c5b818e4fc45-
4e0b833ddd2f9d1404810ce4f18cc9262

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Documento non marcato
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