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1. PREMESSE 

Il Comune di Pisogne (di seguito “Amministrazione) ha avviato la procedura negoziata senza bando ai 

sensi dell’art. 187, del D.Lgs. 36/2023 (di seguito “Codice”) per l’affidamento della concessione delle 

“funzioni di riscossione e accertamento del canone patrimoniale di concessione, autorizzazione per la sola quota relativa 

all’esposizione pubblicitaria e pubbliche affissioni nonche’ per l’indagine e l’invio di segnalazioni qualificate mirate alla 

compartecipazione all’accertamento erariale.” 

L’A.C. ha individuato gli operatori da invitare mediante manifestazione di interesse tra cui è stata 

selezionata codesta impresa invitandola, con la presente, a far pervenire la propria migliore offerta per 

l’affidamento del servizio in oggetto, i cui contenuti, condizioni e prescrizioni sono di seguito indicati. 

Termine ultimo per la presentazione delle offerte: ore 12.00 del giorno 27.12.2023. 

La procedura verrà gestita, ai sensi degli artt. 40, 44, 52 e58 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., mediante la 

piattaforma SINTEL (http://www.ariaspa.it). 

L’affidamento avverrà con applicazione del criterio del maggiore ribasso rispetto all’aggio percentuale 

posto a base di gara 

CIG A039B8D434 

Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Codice, è la D.ssa Paola Zonta 

1.1 LA PIATTAFORMA TELEMATICA SINTEL  

Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del 

Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS – electronic IDentification 

Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), 

del Codice e dei suoi atti di attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri 

n. 148/2021, e delle Linee guida dell’AGID. 

L’utilizzo della piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le 

condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché 

di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla piattaforma. 

L’utilizzo della piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’art. 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli 

altri, dai seguenti principi: 

- parità di trattamento tra gli operatori economici; 

- trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

- standardizzazione dei documenti; 

- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’art. 1375 c.c.; 

- comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’art. 1175 c.c.; 

- segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione della 

domanda di partecipazione; 



 

Pag. 3 di 15 

- gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario per il mero 

utilizzo della piattaforma. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento 

di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 

malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal 

singolo operatore economico per il collegamento alla piattaforma; 

- utilizzo della piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme alla presente 

lettera di invito e a quanto previsto nel documento Regolamento di utilizzo della piattaforma, pubblicato 

al seguente link: https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-

d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-

+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-

a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu. 

In caso di mancato funzionamento della piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 

predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la 

massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione 

delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della piattaforma 

e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto 

funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la 

gara in altra modalità, dandone tempestiva comunicazione sul proprio sito istituzionale alla seguente 

pagina www.comune.pisogne.bs.t dove sono accessibili i documenti di gara nonché attraverso ogni altro 

strumento ritenuto idoneo. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore 

economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 

La piattaforma garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di 

partecipazione. La piattaforma è realizzata con modalità e soluzioni tecniche che impediscono di operare 

variazioni sui documenti definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche 

e telematiche degli atti e delle operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia 

esistente e disponibile. Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della piattaforma sono registrate 

e attribuite all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle 

registrazioni di sistema. Il sistema operativo della piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo 

nazionale di cui al decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, 

n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore. 

L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto riportato nel 

Regolamento di utilizzo della piattaforma, pubblicato al seguente link: 

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-

d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-

+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-

a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu, che costituisce parte integrante della presente lettera di invito. 

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
http://www.comune.pisogne.bs.t/
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8/MA02+ARCA+Modalit%C3%A0+tecniche+utilizzo+-+Rel+5+36+0+4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-93b25f03-5d33-403f-a51c-d1d665ca46d8-mI91JWu
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L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, 

della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, 

nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore 

economico. 

La piattaforma è accessibile in qualunque momento, senza restrizioni di orario. 

1.2 DOTAZIONI TECNICHE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria 

cura, spesa e responsabilità, della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nella 

presente lettera di invito e nel Regolamento di utilizzo della piattaforma, che disciplina il funzionamento 

e l’utilizzo della Piattaforma. 

In ogni caso è indispensabile: 

− disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con 

connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla 

piattaforma; 

− disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 

del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il 

riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

− avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto 

legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di 

servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

− avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei 

poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 

o un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia 

Digitale (previsto dall’art. 29 D.Lgs. 82/05); 

o un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato 

membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 

910/14; 

o un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando 

ricorre una delle seguenti condizioni: i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal 

Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno stato membro; ii. il certificato qualificato 

è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso dei requisiti di 

cui al regolamento n. 910014; iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto 

in forza di un accordo bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o 

organizzazioni internazionali. 

1.3 IDENTIFICAZIONE 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla piattaforma. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online dell’operatore economico. 

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e 

imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco 

transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS. 
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Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene 

attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

− Lettera di invito; 

− DGUE (allegato A); 

− Dichiarazione integrativa (allegato B); 

− Modello di offerta economica (allegato C); 

− Patto di integrità. 

− Capitolato d’oneri 

La documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma telematica Sintel. 

2.2 CHIARIMENTI 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare mediante la funzione “Comunicazioni” presente sulla piattaforma telematica Sintel, almeno 5 

(cinque) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte e quindi entro 

e non oltre le ore 12:00 del giorno 22.12.2023. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 88, 

comma 3, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 3 

giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

2.3 COMUNICAZIONI 

In fase di registrazione alla piattaforma telematica Sintel, i concorrenti sono tenuti ad indicare l’indirizzo 

PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare 

ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 90, comma 1, del Codice. Eventuali modifiche dell’indirizzo 

PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno 

essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la medesima declina ogni 

responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti 

utilizzando mezzi di comunicazione elettronici. Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori 

economici avvengono tramite la piattaforma e sono accessibili nella sezione Comunicazioni della 

procedura di gara. La piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di 

avviso. 

Le comunicazioni relative: a) all’aggiudicazione; b) all’esclusione; c) alla decisione di non aggiudicare 

l’appalto; d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l’aggiudicatario; avvengono utilizzando il 

domicilio digitale presente negli indici di cui agli artt. 6-bis e 6-ter del D.lgs. 82/05 o, per gli operatori 

economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato 

ai sensi del Regolamento eIDAS. Se l’operatore economico non è presente nei predetti indici elegge 

domicilio digitale speciale presso la piattaforma e le comunicazioni di cui sopra sono effettuate utilizzando 

tale domicilio digitale. 
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Le comunicazioni relative all’attivazione del soccorso istruttorio, al subprocedimento di verifica 

dell’anomalia dell’offerta anomala e al sorteggio di cui all’articolo 21 avvengono presso la sezione 

Comunicazioni della piattaforma. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche 

se non ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati 

eleggono domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni 

relative alla presente procedura. 

In caso di consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata nei 

modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

 

3. OGGETTO DELLA CONCESSIONE 

Oggetto della procedura è la concessione del servizio di gestione, accertamento e riscossione, anche 

coattiva, del canone patrimoniale di concessione autorizzazione o esposizione pubblicitaria (canone unico 

patrimoniale) limitatamente alla componente pubblicitaria e pubbliche affissioni, e del servizio di invio di 

segnalazioni qualificate mirate alla compartecipazione all’accertamento erariale. 

4. DURATA DELLA CONCESSIONE 

La concessione avrà la durata di anni tre con opzione di rinnovo di ulteriori tre anni. La decorrenza è 

prevista dal 01/01/2024. La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il 

tempo necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente. 

5. VALORE STIMATO DELLA CONCESSIONE 

1) Il corrispettivo del servizio è determinato 

a) dall'aggio (oltre IVA) offerto dalla ditta in sede di gara per l’attività di riscossione ordinaria 
e coattiva, stimato dal Comune per l’anno 2023 come di seguito indicato: 

➢ preventivo incasso anno 2023: € 65.000,00  

di cui preventivo incasso anno 2023 per diritti d’urgenza: € 8.000,00 
 

Si evidenzia che il gettito annuo stimato potrà essere aumentato dal Concessionario a fronte di una 
capillare e puntuale attività di accertamento e riscossione. 

 
2) L’aggio posto a base d’asta, soggetto a ribasso, non potrà essere superiore al 26,00 % (ventisei %) 

sugli importi riscossi a qualsiasi titolo, ad eccezione dele somme incassate a titolo di diritti d’urgenza 
sulle pubbliche affissioni e di rimborso di spese che rimarranno di competenza esclusiva del 
Concessionario. 
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6.  REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art. 65 del D.Lgs. n. 36/2023 (Codice dei contratti 

pubblici), per i quali non operino le cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del Codice. 

Le circostanze di cui all’art. 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. 

La sussistenza delle circostanze di cui all’art. 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con 

l’operatore economico. 

Sono, altresì, esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 

comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri 

autoritativi o negoziali presso l’Amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

Ai fini dell’ammissione, si richiede, altresì, il possesso dei seguenti requisiti di ordine speciale: 

REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

1) Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività 
pertinenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei 
registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. 

2) Iscrizione all’Albo dei soggetti privati abilitati a svolgere l'attività di accertamento, liquidazione e 
riscossione delle entrate degli Enti Locali, di cui all'art. 53 del D.Lgs. n. 446/1997. 

REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

1) Aver eseguito, nel precedente triennio dalla data di pubblicazione della presente procedura, 
servizi analoghi a quelli oggetto dell'affidamento dei servizi indicati in oggetto (accertamento e 

riscossione ordinaria e coattiva di tutti i tributi minori: ICP o CIMP – DPA – CUP, nonché 
invio di segnalazioni qualificate mirate alla compartecipazione all’accertamento erariale) in 
almeno tre Comuni/Enti aventi un numero di abitanti non inferiore a quello del Comune di 

Pisogne (8.000 ab.)  

7.  SUB-AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 

Il sub-affidamento del servizio o di cessione del contratto è vietato, tranne per quanto concerne le 
attività di: 
◦ affissione e de-affissione dei manifesti; 
◦ installazione, manutenzione e sostituzione degli impianti di affissione; 

◦ stampa e spedizione degli avvisi di pagamento e di accertamento. 

8. CRITERI E MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE 

L’individuazione del concessionario avverrà mediante procedura negoziata senza bando, ai sensi 
dell'art. 187 c. 1 del D.Lgs. n. 36/2023 previa acquisizione di manifestazioni di interesse, mediante il 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

 

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

Le offerte devono essere trasmesse esclusivamente in formato elettronico attraverso la piattaforma 

telematica Sintel 
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entro le ore 12:00 del giorno 27.12.2023 

 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 70, comma 3, lett. b) del Codice. 

L’operatore economico registrato a SINTEL accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura 

e quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 

- una busta telematica “A” contenente la documentazione amministrativa; 

- una busta telematica “B” contenente l’offerta economica. 

La redazione dell’offerta deve avvenire seguendo la procedura guidata di SINTEL. 

N.B. Come precisato nel documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma SINTEL” 

(cui si rimanda), in caso sia necessario allegare più di un file in uno dei campi predisposti nel percorso 

guidato “Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o 

equivalente). 

Al termine della compilazione dell’offerta economica, SINTEL genererà un documento in formato “.pdf” 

che dovrà essere scaricato dall’operatore sul proprio terminale e, quindi, sottoscritto con firma digitale 

dal legale rappresentante o dal procuratore autorizzato. 

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su SINTEL non 

comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. L’operatore economico dovrà verificare di avere 

completato tutti i passaggi richiesti da SINTEL per procedere all’invio dell’offerta. In ogni caso SINTEL 

darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta. 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine stabilito, anche per 

causa non imputabile all’operatore economico. L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da 

SINTEL come risultante dai log del Sistema. 

Con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro il termine indicato per la presentazione 

delle offerte, pena l’irricevibilità, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni all’offerta già 

presentata. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE 

e l’offerta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o 

suo procuratore. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 

essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 

testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare 

la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta 

A, si applica l’art. 101 del Codice. 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 70, comma 3, lett. b) del Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza 

del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 

la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice, di 

confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento 

attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 
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concorrente alla partecipazione alla gara. 
 
 

10. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA A - DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA 

Nella busta telematica amministrativa il concorrente deve inserire il DGUE, la dichiarazione integrativa 

nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione. 

Il concorrente viene escluso nel caso in cui la busta amministrativa contenga elementi economici. 

Il concorrente indica, nella dichiarazione integrativa a corredo del DGUE, la forma singola o associata 

con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di 

rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa 

(mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65, comma 2 

lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio 

non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto 

proprio. 

Il documento di gara unico europeo e la dichiarazione integrativa sono sottoscritte: 

− nel caso di singolo operatore economico, dal legale rappresentante dello stesso; 

− nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituito, dal legale 

rappresentante della mandataria/capofila; 

− nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal legale 

rappresentante di ciascuno dei soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

− nel caso di aggregazioni di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i raggruppamenti 

temporanei, in quanto compatibile. In particolare: 

− se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica 

(cd. rete -soggetto), dal legale rappresentante dell’organo comune; 

− se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 

giuridica (cd. rete -contratto), dal legale rappresentante dell’organo comune nonché dal legale 

rappresentante di ciascuno degli operatori economici dell’aggregazione di rete; 

− se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se è sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 

assumere la veste di mandataria, dal legale rappresentante dell’operatore economico retista che 

riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del 

raggruppamento da costituirsi, dal legale rappresentante di ciascuno degli operatori economici 

dell’aggregazione di rete. 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile, il concorrente allega la 

copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del 

concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 

dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti 

dalla visura”. 
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10.1 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

DGUE – Documento di Gara unico Europeo, sottoscritto digitalmente, ai sensi del D.P.R. 445/2000, 

dal legale rappresentante dell’operatore economico (UTILIZZARE MODELLO A). Il DGUE allegato 

dall’Amministrazione prevede già barrate alcune parti che non devono essere compilate. 

Nel DGUE gli operatori dovranno attestare il possesso dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del 

Codice. 

La dichiarazione in merito al possesso dei requisiti di cui all’art. 94, commi 1 e 2, del Codice può essere 

presentata dal legale rappresentante dell’operatore economico in nome e per conto delle seguenti altre 

figure indicate dalla Legge: 

− in caso di ditta individuale: titolare e direttore tecnico; 

− in caso di società in nome collettivo: tutti i soci e direttore tecnico; 

− in caso di società in accomandita semplice: tutti i soci accomandatari e direttore tecnico; 

− in caso di altre società o consorzi: tutti i membri del consiglio di amministrazione cui sia stata 

conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 

rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico o 

dall’amministratore di fatto. 

10.2 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

10.2.1 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA 

Dichiarazione, sottoscritta digitalmente da un amministratore munito di potere di rappresentanza o da 

un procuratore speciale (nel qual caso deve essere allegata la procura speciale o copia autentica della 

medesima) attestante (UTILIZZARE MODELLO B): 

− la conferma del possesso dei requisiti di partecipazione dichiarati in fase di manifestazione di 

interesse; 

− l’accettazione, senza condizione o riserva alcuna, di tutte le norme e disposizioni contenute nel 

capitolato speciale di appalto e ogni altro elaborato allegato alla presente procedura; 

− di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle condizioni 

contrattuali; 

− di accettare senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel 

capitolato speciale e ogni altro elaborato allegato alla presente procedura e in particolare di 

accettare, in caso di aggiudicazione, che le lavorazioni oggetto di affidamento dovranno 

comunque essere avviate entro il 15.01.2024; 

− di accettare il patto di integrità approvato con deliberazione della Giunta Comunale n. 41 del 

01/03/2023, allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 17, della l. 190/2012); 

− l’indirizzo di posta elettronica certificata presso il quale verranno effettuate le comunicazioni 

relative alla presente procedura; 

− (per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia) di impegnar-si ad 

uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 

3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rap-

presentante fiscale, nelle forme di legge; 

− autorizzare qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 

appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara 

oppure non autorizzare, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, 
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la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno 

eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 

tecnico/commerciale. In questo caso il concorrente allega apposita dichiarazione, la quale dovrà 

essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

− di essere informato che, ai sensi degli artt. 13 e 14 del GDPR - Regolamento UE 2016/679, i dati 

forniti sono trattati dalla stazione appaltante, quale responsabile del trattamento, esclusivamente 

nell’ambito del presente procedimento e nel rispetto del suddetto Regolamento e che gli operatori 

economici e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dal Regolamento UE 

2016/679; 

− (per gli operatori economici ammessi al concordato preventivi con continuità aziendale di cui all’art. 186 bis del 

R.D. 16 marzo 1942, n. 267) ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del 

DGUE, i seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento 

di autorizzazione a partecipare alle gare ………… rilasciati dal Tribunale di ……………… 

nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppa-mento temporaneo 

di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una 

procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267; 

− (per gli operatori economici che hanno depositato la domanda di cui all’art. 161 del R.D. 16 marzo 1942 n. 

267), ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, di partecipare 

giusto provvedimento di autorizzazione alla partecipazione ……. rilasciato dal Tribunale di 

……….., nonché di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento 

temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate 

ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6, della legge fallimentare. Di-

chiara altresì di partecipare alla procedura avvalendosi dei requisiti di altro operatore economico, 

ai sensi dell’art. 110 d.lgs. 50/2016, allegando a tal fine tutta la documentazione necessaria. 

 

In caso di Raggruppamenti temporanei di imprese: 

Il DGUE e la dichiarazione di cui al punto 2) dovranno essere compilate e sottoscritte digitalmente da 

tutti i soggetti che compongono il Raggruppamento. 

In caso di consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 65 del d.lgs 36/2023: 

Il DGUE, parti II e III, deve essere compilato e sottoscritto digitalmente anche dalle imprese consorziate 

che diverranno esecutrici delle lavorazioni. 

10.3 DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

Il concorrente allega mediante caricamento sulla piattaforma: 

1. Patto di integrità sottoscritto digitalmente per accettazione; 

2. (eventuale) Procura del soggetto sottoscrittore. 

 

11. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA B - OFFERTA ECONOMICA 

All’interno della busta telematica relativa all’offerta economica il concorrente deve inserire nel campo 

relativo all’offerta economica il ribasso unico percentuale offerto sull’aggio percentuale posto a base di 

gara di cui al precedente punto 5, completando inoltre gli altri campi presenti con i valori richiesti. Il 
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concorrente dovrà inoltre allegare la propria offerta (utilizzando il Modello C allegato alla presente lettera 

di invito) contenente, a pena di esclusione dalla gara: 

− il ribasso unico percentuale offerto sull’aggio percentuale posto a base di gara; 

Il concorrente dovrà inoltre dichiarare: 

− di impegnarsi a mantenere l’offerta fissa ed invariabile a tutti gli effetti per un periodo di 180 

(centottanta) giorni consecutivi dalla data di scadenza del termine per la sua presentazione. 

Con riferimento al ribasso unico percentuale verranno prese in considerazione due cifre decimali. 

Non saranno ammesse offerte condizionate, né offerte parziali, plurime o alternative. 

Al quarto step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma SINTEL genera automaticamente il 

“Documento ammissione” in formato.pdf, contenente tutti i dati e le dichiarazioni relativi all’offerta 

inseriti negli step precedenti. L’operatore economico deve scaricare tale documento sul proprio terminale 

e sottoscriverlo con firma digitale. 

 

 

È quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effettuare l’upload 

in SINTEL del “Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente (secondo le modalità indicate 

nei paragrafi 13 e 15 del presente bando). Tutte le informazioni in merito all’essenzialità del “Documento 

di ammissione” e alle specifiche tecniche/procedurali sulle attività sono dettagliate nella schermata dello 

step 4 del percorso “Invia offerta” in SINTEL, nonché nel documento allegato “Modalità tecniche per 

l’utilizzo della piattaforma SINTEL”. 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite definitivamente 

dal Sistema e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate dal Sistema medesimo 

in modo segreto, riservato e sicuro. 

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avviene con il criterio del maggiore ribasso rispetto all’aggio percentuale posto a base di 

gara. 

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico visualizza il riepilogo di tutte le 

informazioni componenti la propria offerta. L’operatore economico, per concludere il percorso guidato ed 

inviare l’offerta, deve cliccare l’apposito tasto “Invia offerta”. SINTEL, al momento della ricezione 

dell’offerta, ottempera alla prescrizione di cui al comma 5 dell’articolo 58 del Codice, inviando al concorrente 

una PEC di notifica del corretto recepimento dell’offerta presentata. ATTENZIONE: VERIFICARE I 

CONTENUTI DELL’OFFERTA PRIMA DI PROCEDERE ALL’INVIO DELLA STESSA 

Si precisa che è di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” tutte 

le informazioni inserite nel percorso guidato stesso. È possibile ad es. aprire i singoli allegati inclusi 

nell’offerta, controllare i valori dell’offerta economica e la correttezza delle informazioni riportate nel 

“documento d’offerta”. 

Si precisa inoltre che nel caso in cui l’offerta venga inviata e vengano successivamente individuati degli errori, 

sarà necessario procedere ad inviare una nuova offerta che sostituirà tutti gli elementi della precedente (busta 

amministrativa ed economica). 
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13. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

La seduta telematica svolta mediante la piattaforma telematica Sintel per l’apertura delle offerte avverrà 

nel giorno e all’orario che verranno comunicati con un anticipato di almeno 24 (ventiquattro ore) 

mediante la piattaforma medesima. 

Il RUP attraverso la piattaforma telematica Sintel procederà, oltre alla presa d’atto del rispetto dei termini 

fissati per la ricezione della documentazione che sarà attestata dal sistema, all’apertura della busta 

telematica contenente la documentazione amministrativa ed alla verifica della presenza dei documenti 

richiesti ed ivi contenuti. 

Il RUP passerà quindi all’analisi della documentazione amministrativa; successivamente, qualora non 

fosse necessario procedere all’attivazione del soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14, procederà 

all’apertura e valutazione della documentazione economica per le imprese ammesse. 

Le sedute sopra citate potranno svolgersi nello stesso giorno, una dopo l’altra, oppure in giorni diversi: 

in questo ultimo caso verrà effettuata apposita comunicazione agli offerenti. 

Qualora siano state presentate più offerte uguali fra loro, ed esse risultino le più vantaggiose, si procederà 

all’aggiudicazione mediante sorteggio. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida ovvero 

di non aggiudicare la fornitura qualora nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà, nel caso di annullamento/decadenza/revoca, di aggiudicare il 

servizio alla ditta che segue nella graduatoria. 

Si precisa che l'aggiudicazione del servizio, nei modi e con i criteri specificati nella presente lettera di 

invito, sarà immediatamente vincolante per l’operatore economico aggiudicatario, mentre non potrà 

considerarsi impegnativa per l'Amministrazione finché i prescritti provvedimenti non saranno perfetti ed 

esecutivi ai sensi di legge. 

La verifica del possesso dei requisiti avverrà, ai sensi dell’art. 85 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., attraverso 

l’utilizzo del FVOE, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 464/2022. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, il RUP in seduta telematica, redige la graduatoria. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione dell’offerta economica, il RUP procederà, sempre, ai sensi 

dell’art. 90, comma 1, lett. d) del Codice i casi di esclusione da disporre per:  

− presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 

dell’art. 70, comma 4, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara; 

− presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 70, comma 4, c) del Codice, in quanto il 

RUP ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di 

corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di 

gara. 
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14. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del 

concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 108, comma 10, del 

Codice. L’Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare il servizio anche in presenza di una sola 

offerta valida. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del D.Lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii., sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5, del D.Lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii., richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti ai fini 

della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del Codice e del rispetto dei criteri 

di selezione di cui all’art. 100 del medesimo Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi dell’art. 

17, comma 5, del Codice, e dopo la verifica dei requisiti in capo all’aggiudicatario, aggiudica l’appalto con 

determina di aggiudicazione definitiva, immediatamente efficace. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante non procederà con l’aggiudicazione e 

avvierà il procedimento di segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al 

secondo graduato previo espletamento delle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 

secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 

graduatoria. 

La stipulazione del contratto da parte dell’Amministrazione è subordinata al positivo esito delle procedure 

previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 

comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, 

ciascuna Amministrazione contraente procede alla stipula del contratto anche in assenza di 

dell’informativa antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente 

accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 18, comma 3, lett. d), non trova applicazione il termine dilatorio di 35 giorni per la stipula 

del contratto. 

La stipula dovrà avere luogo entro 120 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 

17, comma 2 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 

sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 117 del Codice e nella misura 

prevista dall’art. 53, comma 2, del Codice. In casi debitamente motivati, la stazione appaltante può non 

richiedere la costituzione della garanzia definitiva.  

Il contratto sarà stipulato, ai sensi dell’art. 18 comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023 in forma pubblica 

amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della stazione appaltante.  
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Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, 

n. 136. 

Nei casi di cui all’art. 124 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti 

che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un 

nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento dei lavori, ove tecnicamente ed 

economicamente possibile. Ai sensi del comma 2 dell’art. 124 il subentro può avvenire alle condizioni di 

offerta dell’operatore subentrante. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 

tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 119, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 

costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima 

dell’inizio della prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 119, comma 3, lett. d) del Codice. 

 

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Brescia, rimanendo espressamente 

esclusa la compromissione in arbitri. 

 

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 e del D.Lgs. 101/2018 si informa che i dati forniti dagli 

operatori economici sono trattati dall’Amministrazione, quale responsabile del trattamento, 

esclusivamente nell’ambito del presente procedimento e nel rispetto del suddetto Decreto. Gli operatori 

economici e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dal precitato Decreto. 

 

 

Il Responsale Unico del Progetto 

D.ssa Paola Zonta 


