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Capo di Ponte, 04/12/2023 

  Spett.li 
DIVERSI OPERATORI ECONOMICI 

 

OGGETTO:  LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 

PROFESSIONALE INERENTE ALL’ELABORAZIONE DELLA CONTABILITÀ IVA, ALLA GESTIONE 

DEL PERSONALE E AGLI ADEMPIMENTI FISCALI OBBLIGATORI, PER IL COMUNE DI 

CERVENO, PER IL BIENNIO 2024-2025. CIG: Z063D14301 

CPV: 79222000-6 Servizi di compilazione delle dichiarazioni fiscali 

IL RESPONSABILE DELL’AREA ECONOMICO FINANZIARIA 
 

In esecuzione della propria determinazione a contrarre n. 149 AE del 04/12/2023 con cui è stata indetta la 
presente procedura di gara, a seguito di avviso per la manifestazione di interesse del 16/11/2023  

 
INVITA 

codesto operatore economico a presentare la propria offerta per la realizzazione dell’appalto in oggetto, 
nel rispetto delle modalità di seguito specificate. 
Resta fermo che con l’avvenuta partecipazione si intendono pienamente riconosciute ed accettate tutte 
le modalità, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente lettera d’invito e dallo schema di 
lettera contratto. 
 

CARATTERISTICHE DELLA PROCEDURA 

 

Denominazione Amministrazione aggiudicatrice e 

Stazione appaltante 

UNIONE DEI COMUNI DELLA MEDIA VALLE CAMONICA “CIVILTÀ DELLE 

PIETRE”, Via Stazione n. 15 - 25044, Capo di Ponte (BS)   

PEC: unione.mediavallecamonica@pec.regione.lombardia.it  

Tipologia della procedura Procedura ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera e) del D.Lgs. n. 36/2023 

CPV CPV: 79222000-6 Servizi di compilazione delle dichiarazioni fiscali 

Oggetto dell’appalto 
ELABORAZIONE DELLA CONTABILITÀ IVA, GESTIONE DEL PERSONALE E 

ADEMPIMENTI FISCALI OBBLIGATORI, PER IL COMUNE DI CERVENO, PER IL 

BIENNIO 2024-2025. 

CIG Z063D14301 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti  07/12/2023 alle ore 13:00 

Termine ultimo per la presentazione delle offerte 09/12/2023 alle ore 19:00 (PER MOTIVI DI URGENZA EX ART. 17 

COMMA 9 D.LGS. 36/2023) 

Criterio di Aggiudicazione OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA individuata sulla base 
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dell’elemento prezzo (art.108 D. Lgs. 36/2023). 

Base d’asta  € 7.600,00 

Durata prevista del contratto Gennaio 2024 – Dicembre 2025. 

Responsabile Unico di Progetto Avv. Carmen Modafferi 

Termine del procedimento (art. 2, comma 2, L. 

241/1990) 

180 giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine di 

presentazione delle offerte 

 
STAZIONE APPALTANTE E PROFILO DEL COMMITTENTE 

Unione dei comuni della Media Valle Camonica “Civiltà delle Pietre” 
Indirizzo: Via Stazione n°15 – 25044 Capo di Ponte (BS) 
Telefono: 0364/42001 
e-mail: info@unionemediavallecamonica.bs.it  
Pec: unione.mediavallecamonica@pec.regione.lombardia.it 
Sito internet e profilo di committente: http://www.unionemediavallecamonica.bs.it  
Responsabile del procedimento: Avv. Carmen Modafferi 
 

OGGETTO 
L’appalto ha per oggetto l’elaborazione della contabilità iva, la gestione del personale e gli adempimenti 
fiscali obbligatori, per il Comune di Cerveno, per il biennio 2024-2025, le cui condizioni di esecuzione sono 
indicate nell’allegato schema di lettera contratto. 
L'appalto non è diviso in lotti. 
Il subappalto non è ammesso, ad eccezione delle specifiche categorie di forniture e servizi previsti dal 
comma 3 dell’art. 119 del D.Lgs. 36/2023, che non si configurano quali attività affidate in subappalto. 
 

BASE DI GARA 
L'importo a base di gara è fissato in € 7.600,00. 
Non sono ammesse offerte in aumento. 
 

PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Il criterio di aggiudicazione è quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 
del miglior rapporto qualità/prezzo (art.108. comma2, lett. b) D. Lgs. 36/2023). 
La procedura negoziata sarà effettuata sulla piattaforma telematica di e-procurement «SINTEL» di ARIA 
S.p.A. (soggetto aggregatore per la Regione Lombardia); pertanto gli operatori economici invitati 
dovranno accreditarsi su tale piattaforma all’anagrafica per l’Unione dei comuni della Media Valle 
Camonica. 
 

DOCUMENTAZIONE DI GARA 
La documentazione di gara elencata nella sottostante tabella è disponibile sulla piattaforma Sintel 

(www.ariaspa.it) nella sezione “Documenti amministrativi”. 

 

- Lettera di invito 

- Modello A) Offerta Economica 

- Modello B) Dichiarazione possesso dei requisiti 

- Modello di comunicazione conto corrente dedicato 

- Dichiarazione presa visione codice di comportamento 

- Patto di integrità 

- Schema di contratto 
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CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in caso di una sola offerta valida. 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, con esclusione di quelle afferenti all'offerta 
economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del 
D.Lgs. n. 36/2023. 

STIPULA DEL CONTRATTO 

In virtù del combinato disposto dell’art. 18 del D.Lgs. n. 36/2023 e dell’art. 192, comma 1, lett. b), del 
D.Lgs. n. 267/2000, si precisa che la forma prescelta per la stipula di detto contratto è la corrispondenza 
secondo l’uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere tramite posta elettronica 
certificata. 

TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA 

L’offerta dalla cooperativa resterà vincolante per n. 180 (centottanta) giorni naturali e consecutivi, 
decorrenti dalla suindicata data di scadenza per la presentazione dell’offerta stessa (rimane salva la 
possibilità per questa stazione appaltante committente di richiedere il differimento di detto termine ai 
sensi della citata norma). 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E QUESITI 

Il Responsabile unico del progetto è l’Avv. Carmen Modafferi, tel. 0364/434490 (interno 5) e-mail 
uff.ragioneria@comune.ono-san-pietro.bs.it, il quale provvederà a rispondere, esclusivamente attraverso il 
portale Sintel, a tutti i quesiti inerenti la presente procedura che dovessero essere posti per iscritto dai 
concorrenti. 
Non saranno fornite risposte a quesiti inoltrati negli ultimi 2 giorni prima della scadenza del termine di 
presentazione delle offerte. 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali acquisiti obbligatoriamente dall'Amministrazione ai fini dell'accertamento dei requisiti di  

partecipazione degli operatori economici, saranno trattati, raccolti e conservati presso la stazione  

appaltante, esclusivamente per finalità inerenti la procedura di gara, l'aggiudicazione e la gestione del 

contratto, e, comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza, secondo quanto previsto dal 

Regolamento UE n. 679/2016 in materia di protezione dei dati personali e dal D. Lgs. n. 196/2003, per le 

disposizioni non incompatibili con il citato Regolamento UE.  

I dati personali acquisiti potranno essere comunicati o potranno essere messi a disposizione di enti 

pubblici terzi interessati alla procedura. Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del 

trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente 

in forza di una disposizione di legge, di regolamento o di specifici protocolli d’intesa approvati dal Garante 

Privacy. 

Titolare del trattamento dei dati è l’Unione dei Comuni della Media Valle Camonica, nonché il Comune di 

Cerveno. 

Si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e a correttezza nella piena tutela 

del diritto dei concorrenti e della loro riservatezza.  

Con l’invio e la sottoscrizione dell’offerta, i concorrenti esprimono pertanto il loro consenso al predetto 
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trattamento. 

ALLEGATI: 

✓ MODELLO A) Offerta economica 
✓ MODELLO B) Dichiarazione possesso dei requisiti 
✓ Modello di comunicazione conto corrente dedicato 
✓ Dichiarazione presa visione codice di comportamento; 
✓ Patto di integrità; 
✓ Schema di contratto. 

 

Capo di Ponte, 4 dicembre 2023 

Il Responsabile dell’Area Economico Finanziaria 

Avv. Carmen Modafferi 
firmato digitalmente 
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