BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI NR 1 POSTO A TEMPO PIENO E INDETERMINATO 
– AREA DEGLI ISTRUTTORI – 
PROFILO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE

  PROVA ORALE _TRACCIA 1


1. Tipologie di accesso alla documentazione amministrativa nell’ordinamento vigente e relative finalità.
2. Principi generali del bilancio degli enti locali.
3. Funzioni di indirizzo e controllo e funzioni gestionali nell’ente locale: a chi competono e come si esplicano.
4. Modalità di accesso al pubblico impiego.

VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Dove viene salvato un documento?

a. Sulla memoria RAM
b. Sulle UNITA’ DISCO
c. Sulla SCHEDA MADRE


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic. I never wanted it to end. I spent eight days in Paris, France. We visited many famous tourist places. My favorite was the Louvre, a well-known museum. I was always interested in art, so that was a special treat for me. The museum is so huge, you could spend weeks there.


PROVA ORALE _TRACCIA 2


1. La disciplina dell’annullamento di un atto amministrativo.
2. Le variazioni di bilancio: cosa sono e quali soggetti possono attuarle.
3. Controlli sugli atti e sugli organi negli enti locali.
4. Cosa è il piano anticorruzione.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
A cosa serve il programma excel?

a. Eseguire calcoli e creare grafici
b. Elaborare testi e libri
c. Gestire file e cartelle


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
William Henry Gates is an American business magnate, software developer, investor, author, and philanthropist. He is a co-founder of Microsoft. It became the world's largest personal computer software company. At thirteen years old, he wrote his first software program.


















PROVA ORALE _TRACCIA 3


1. Il sistema dei controlli interni nell’Ente locale.
2. Cosa è il fondo crediti di dubbia esigibilità di cui all’art. 167 del D.lgs. 267/2000.
3. La potestà statutaria e regolamentare degli enti locali: contenuti e limiti e rapporti con le altre fonti normative.
4. Quali sono le responsabilità che gravano sul pubblico dipendente.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
A cosa serve l’unità disco?

a. Per visualizzare i dati sul monitor
b. Per memorizzare i dati
c. Per raffreddare il computer


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
Facebook is an American online social media and social networking founded by Mark Zuckerberg. Facebook can be accessed from devices with internet connectivity, such as personal computers, tablets and smartphones. After registering, users can create a profile and post photo, text and multimedia.

PROVA ORALE _TRACCIA 4


1. Cause di scioglimento del Consiglio Comunale.
2. Esercizio provvisorio e gestione provvisoria di cui all’art. 163 d.lgs. 267/2000.
3. Convenzioni e accordi di programma.
4. Il codice di comportamento dei pubblici dipendenti.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Dove vengono memorizzati i dati all’interno del PC?

a. Sul disco rigido
b. Sulla memoria volatile
c. Sul CD o chiavetta USB


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
The Gondola is the symbol of Venice. The cost of a 30 minutes ride is about € 80,00. The water tour can start from anywhere in the city, bust most gondolas are usually found in the main canals or near the Venetian streets with the biggest tourist flow.

PROVA ORALE _TRACCIA 5


1. Esecutività degli atti di un ente locale. 
2. Cosa è il fondo di riserva.
3. Concetto di ineleggibilità, incompatibilità e inconferibilità.
4. Responsabilità disciplinare del dipendente comunale.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Quale tra le seguenti voci fa parte del software?

a. RAM
b. Scheda video
c. Sistema operativo


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
Florence was a center of medieval European trade and finance and one of the wealthiest cities of that era. It is considered by many academics to have been the birthplace of the Renaissance becoming a major artistic, cultural, commercial, political, economic and financial center.


PROVA ORALE _TRACCIA 6


1. Incompatibilità degli amministratori locali e relative conseguenze.
2. L’attività di programmazione economico - finanziaria dell’ente locale.
3. Qual è la differenza tra deliberazione e determinazione.
4. Contrattazione collettiva nazionale e decentrata.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Quali tra le seguenti periferiche è un dispositivo di output?

a. Mouse
b. Monitor
c. Tastiera


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
Jimmy Donal Wales is a co-founder of the online non-profit encyclopedia Wikipedia. Wales is born in Alabama and he was educated by his mother and his grandmother at their small private school. The school was progressive and gave students the freedom to choose their activities. Wales spent a lot of his time studying the World Book Encyclopedia

PROVA ORALE _TRACCIA 7


1. Che cosa è lo Statuto Comunale, quali sono le modalità di approvazione.
2. Contenuti e iter di approvazione del regolamento di contabilità comunale.
3. Modalità di esercizio del diritto di accesso e ricorsi (art.25_L.241/90).
4. La programmazione triennale del fabbisogno di personale.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Quali tra le seguenti periferiche non è un dispositivo di input?

a. Mouse
b. Monitor
c. Tastiera


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
The travel guide company Lonely Planet was founded by Toni and Maureen Wheeler. Over 120 million guidebooks have now been and it was books for almost every country in the world.  The website www.lonelyplanet.com receives over 100 million visitors per year, and there has been in excess of 10 millions downloads of its apps.


PROVA ORALE _TRACCIA 8


1. L’Unione di Comuni.
2. Il Bilancio di previsione: contenuti, competenze e termini per l’approvazione.
3. Le funzioni dell’organo di revisione negli enti locali.
4. Cosa è il PIAO.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Quale combinazione rapida di tasti si utilizza per il comando “copia”?

a. CTRL+C
b. CTRL+V
c. CTRL+X

VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
Barack Hussein Obama is an American politician and the 44th President of the United States. He is the first African American to be elected to that office and the first president born outside the contiguous United States. Nine months after his inauguration, Obama was named the 2009 Nobel Peace Prize laureate.


PROVA ORALE _TRACCIA 9


1. Pareri e visti nell’ordinamento degli enti locali: caratteristiche e competenze.
2. Spese correnti e spese in conto capitale.
3. Il  Responsabile del procedimento ai sensi della legge 241/1990: individuazione e funzioni.
4. Cosa è il contratto individuale di lavoro.


VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Quale combinazione rapida di tasti si utilizza per il comando “incolla”?

a. CTRL+C
b. CTRL+V
c. CTRL+X


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
My job is a long distance from my home, almost 50 miles away. I have to wake up early every morning, as I’m always in a rush. There’s never enough time for a relaxed breakfast. At exactly 6:00 AM, I get into my car and start the long drive.



PROVA ORALE _TRACCIA 10


1. Gli obblighi di pubblicità e trasparenza nel Comune.
2. Le fasi di gestione della spesa secondo il TUEL.
3. Il trattamento dei dati personali nella gestione del personale: limiti e modalità.
4. Le funzioni del Segretario comunale.

VERIFICA CONOSCENZA INFORMATICA
Formattare un testo significa:

a. Copiare il formato del testo
b. Cambiare forma al testo
c. Cancellare il testo


VERIFICA CONOSCENZA INGLESE (leggere e tradurre la frase)
In order to effectively combat crime, law enforcement agencies must collaborate with local communities, sharing information and resources to create a safer environment for everyone.






