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SERVIZI DEMOGRAFICI E CIMITERIALI

Determinazione n. 262/GF01 del 30 dicembre 2023 i
Oggetto: Servizio di supporto amministrativo e gestionale de|l'ufficio segreteria
servizi demografici dell'ente. Affidamento dell’appalto ed impegno della spesa a
favore della societa InfoZAR S.n.c. di Cimbergo (BS) — CIG. ZFA3DF34F7.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Visto:
ii bilancio di previsione 2023/2025, approvato dal Consiglio comunale in data 19/04/2023, deliberazione n. 05,
dichiarata immediatamente eseguibile;
ii decreto sindacale di nomina dei Responsabiii dei servizi de|l’Area Tecnica (reg. n. 115 dei 21/08/2021);
il vigente Regolamento Comunale su|l’ordinamento degli uffici e dei servizi, approvato dalla Giunta comunale in
data 5 luglio 2011, atto n. 33;
il D.Lgs. 267/2000 ed in particolare gli articoli 107 e 109, inerenti Ie funzioni dei responsabili dei servizi;
il Regolamento comunale di contabilita, approvato con deliberazione consigliare n. 07 in data 18/03/2016 e
ss.mm.|.;
il Regolamento comunale sui controlli interni, ai sensi de|i'art. 3, comma 2, del D.L. 10/10/2012, n. 174,
convertito nella Legge 07/12/2012, n. 213, approvato con deliberazione consigliare n. 04 dei 21/O3/2013;

Atteso che i contenuti del bilancio di previsione come sopra approvato hanno natura di indirizzo a|l’operato della
Giunta comunale e dei Responsabiii di servizi;

Dato atto che l'ufficio dei servizi demografici de|l’ente occupa un solo dipendente che, oltre alle attivita e
competenze tipiche del servizio e de||’attivita di informazione all’utenza, gestisce anche l'ufficio tributi e collabora
nella gestione de|l’ufficio protocollo;

Ravvisata la necessita di garantire ii supporto amministrativo e gestionale al suddetto ufficio per ii periodo
gennaio — giugno 2024, in particolare per io svolgimento delle seguenti attivita connesse a|l’aggiornamento della
toponomastica ed al|’espletamento degli adempimenti correlati alle prossime elezioni amministrative:
a) inserimento (data entry) nei data base dei software in dotazione dell’ente delle informazioni dei contribuenti
relative ai procedimenti demografici;
b) riordino ed informatizzazione dei fascicoli dei contribuenti presenti neIl’archivio de||’ufficio servizi demografici;
c) supporto ne||’attivita di istruttoria delle pratiche amministrative di natura demografica elaborate da|l’ufficio;
e) eventuali altri attivita similari non meglio sopra dettagliate ma specificatamente attinenti al servizio
demografico.

Atteso che ne||'organizzazione del|'ente non vi sono altre figure professionaii in grado di dare adeguato supporto
amministrativo ali’ufficio dei servizi demografici de||’ente;

Ravvisata la necessita di avvalersi dell’assistenza e dei supporto tecnico-operativo di ditta speciaiizzata per
|’attuazione di quanto sopra rappresentato e peril raggiungimento degli obiettivi e dei risultati prefissati;

Dato atto che la normativa vigente in materia di acquisizione di beni e servizi, nei favorire sempre di piili ii
ricorso a centrali di committenza e agli strumenti telematici di negoziazione, prevede:

l'obb|igo per gli enti iocali di avvalersi delle convenzioni Consip ovvero di utilizzarne i parametri di
qualita/prezzo come iimiti massimi per ie acquisizioni in via autonoma (art. 26, comma 3, della iegge n.
488/1999 e art. 1, comma 449, iegge n. 296/2006);
l‘obb|igo per gli enti iocali di fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad aitri
mercati elettronici istituiti ai sensi deli'art. 328 dei D.P.R. n. 207/2010 per gli acquisti di beni e servizi di
importo pari 0 superiore ai 5.000,00 euro e al di sotto della soglia comunitaria (art. 1, comma 450, L.
296/2006, come modificato da||‘artico|o 7, comma 2, D.L. n. 52/2012, convertito in iegge n. 95/2012 e
dall‘art. 1 comma 502 della Legge n. 208 del 23/12/2015);
che la violazione dei suddetti obblighi determina la nuliita del contratto e costituisce iliecito discipiinare e
causa di responsabiiita amministrativa, ai sensi del|'art. 1, c. 1, dei D.L. n. 95/2012;



Richiamati ii D.Lgs. n. 118/2011, il principio contabile applicato concernente Ia contabilita finanziaria, allegato
4/2, il D.Lgs. 267/00 e s.m.i., in particolare I'art. 183 “Impegno dispesa”;

Ritenuto che |'istruttoria preordinata a||'emanazione del presente atto consenta di attestare, con Ia firma del
presene atto, la regolarita e la correttezza di quest‘ultimo ai sensi e per gli effetti di quanto dispone I'art. 147 bis
dei D.Lgs 267/2000;

Dato atto che ii presente provvedimento diviene esecutivo con |’apposizione del visto di regolarita contabile,
attestante la copertura finanziaria da parte del Responsabile del Servizio Finanziario, ai sensi dell’art. 183, comma
7, del D.Lgs. 267/2000;

Ritenuto di provvedere in merito;
DETERMINA

1. di affidare alla societa InfoZAR S.n.c. con sede a Cimbergo (BS), per Ie motivazioni in premessa indicate,
|'appalto del servizio di supporto amministrativo e gestionale a|l’ufficio servizi demografici del|’ente per ii
periodo gennaio - giugno 2024, alle condizioni di cui ai foglio patti e condizioni sottoscritto dalla ditta per
accettazione in sede di presentazione de|l'offerta;

2. di impegnare, ai sensi de|I’art. 183, comma 6, Iett. a) del D.Lgs. n. 267/2000, la spesa di seguito indicata:

Missione I 01 I Programma I 07 Tito/0 I 1 I Macroaggregato I 03 I UEB I 01.07.103
Creditore InfoZAR S.n.c. di Andrea Ronchi e C.

Codice fisca/e e Partita IVA — 03069030983 —
Oggetto/Causa/e Servizio di supporto amministrativo e gestionale all'ufficio servizi

demografici deIl'ente
CIG/CUP ZFA3DF34F7

Importo al Iordo di IVA € 15.000,00
Importo al netto di IVA € 12.295,08
Fattispecie contrattuaie Contratti di importo inferiore ad € 150.000,00

affidati ai sensi deil’artico|o 50 D.Lgs 36/2023
Procedura di scelta del contraente Affidamento diretto

3. di imputare la spesa di € 15.006,00 in reiazione al|’esigibiIita deIl'obbligazione, come segue:
Esercizio I Capito/0 Importo
2024 I O1071.03.0005 € 15.000,00

4. di dare atto, ai sensi deil'art. 192 del D.Lgs 267/2000:
che il fine che si intende perseguire con il contratto é quelio di garantire ii funzionamento dell’ufficio
servizi demografici dei Comune, mentre l'oggetto concerne il servizio di supporto amministrativo e
gestionale a||'ufficio servizi demografici del|’ente per ii periodo gennaio — giugno 2024, per Io svolgimento
delle attivita indicate nei foglio patti e condizioni sottoscritto in sede di gara;
che la modalita di scelta del contraente é queiia del|‘affidamento diretto, mediante ricorso alla
piattaforma di acquisti eiettronici Sintel della Regione Lombardia, ai sensi della iegge vigente in materia;
che si provvedera alla liquidazione del corrispettivo contrattuaie a norma del foglio patti e condizioni
regoiante i rapporti fra le parti e che, ai sensi del D.Lgs. n. 126/2014, integrativo del D.Lgs. 118/2011 —
punto 6 de|l’Allegato 4/2, le prestazioni inerenti saranno rese entro ii 31/12/2024;
che ai sensi dei comma 8 de|l'art. 183 del D.Lgs. n. 267/2000, i pagamenti conseguenti al presente
impegno di spesa sono compatibiii con il relativo stanziamento di cassa e con le regoie di finanza
pubblica;

5. di precisare altresi che:
ii responsabiie unico dei progetto (RUP) ai sensi dei|'art. 15, del d.Igs. 36/2023 e ii sottoscritto —
Responsabile di servizio del|'ente, che svolgera anche Ie funzioni di Direttore del|’esecuzione del contratto
come previsto dall'art. 114 comma 7, del medesimo decreto;
ai sensi e per gli effetti di quanto disposto da||'art. 147/bis, comma 1, del D.Lgs. 267/2000 e dei relativo
regolamento comunale sui controlli interni, che il presente provvedimento, comportando riflessi diretti
sulla situazione economico—finanziaria de||’ente, sara sottoposto al controllo contabile da parte del
Responsabile del servizio finanziario, da rendersi in calce alla presente mediante apposizione del visto di
regolarita contabile e deiI'attestazione di copertura finanziaria che, ai sensi e per gli effetti de|l’art. 153,
comma 5, 183, comma 7, del D.Lgs. 267/2000 e dei Regolamento di contabilita comunale, dara
esecutivita al presente atto determinativo;

6. di trasmettere copia della presente determinazione ai Sindaco.

7. di disporre ia pubbiicazione della presente per 15 giorni consecutivi a||'A|bo Pretorio. .'
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Dato atto che
v non sono attive convenzioni CONSIP di cui all‘art. 26 comma 1 della Legge n. 488/1999 aventi ad oggetto

servizi comparabiii con queili relativi alla procedura in oggetto;
~ che trattandosi di fornitura di servizi di importo inferiore ad € 150.000,00, per i'affidamento e la relativa

forma contrattuaie trovano applicazione le disposizioni contenute nell'articolo 50 comma 1, Iettera b) e
nell’artico|o 18 del D.igs 36/2023, ai sensi dei quali:
— art. 50 c. 1 Iett. b) 1. Salvo quanto previsto dag/i articoli 62 e 63, /e stazioni appa/tanti procedono
a/Vaffidamento dei contratti di /avori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui a/l’articoIo 14
con /e seguenti modalita:
b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attivita di
progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di piu operatori economici,
assicurando che siano sce/ti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee
a//’esecuzi0ne delle prestazioni contrattua/i, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o a/bi istituiti dalla
stazione appaitante;
— aft. 18 "1. II contratto é stipu/ato, a pena di nu/Iité, in forma scritta ai sensi de/l’allegato I.1, articolo 3,
comma 1, Iettera b), in modalita elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del codice
de/Vamministrazione digitale, di cui al decreto legislative 7 marzo 2005, n. 82, in forma pubblica
amministrativa a cura del/’ufficia/e rogante della stazione appaitante, con atto pubb/ico notari/e informatico
oppure mediante scrittura privata. In caso di procedura negoziata oppure per gli affidamenti diretti,
mediante corrispondenza secondo I'uso commerciale, consistente in un apposito scambio di /ettere, anche
tramite posta e/ettronica certificata 0 sistemi eiettronici di recapito certificato qua/ificato ai sensi del
regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 /ug/io 2014. I capitolati e il
computo metrico estimativo, richiamati nel bando 0 nei/‘invito, fanno parte integrante del contratto. ”,'

Considerato:
» ai sensi de|i'art. 17, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023, prima deii’avvio delie procedure di affidamento dei

contratti pubblici, Ie stazioni appaitanti, in conformita ai propri ordinamenti, con apposito atto adottano la
decisione di contrarre individuando gli eiementi essenziaii del contratto ed i criteri di selezione degli
operatori economici deile offerte;

- ai sensi deil’art. 17, comma 2, del d.lgs. n. 36/2023, in caso di affidamento diretto ex. art. 50, la decisione
a contrarre individua l'oggetto, |’import0 e ii contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti
di carattere generaie e, se necessari, a queili inerenti alla capacita economico-finanziaria e tecnico-
professionaie;

- ii servizio in oggetto non riveste un interesse transfrontaliero certo, secondo quanto previsto dail’art. 48,
comma 2, dei d.lgs. 36/2023, in particolare per ii modesto vaiore, particoiarmente distante dalla soglia
comunitaria;

- l'ailegato 1.1 dei d.lgs. 36/2023 definisce, aii’art. 3, comma 1, Iettera d), i’affidamento diretto come
“Vaffidamento del contratto senza una procedura di gara, nei quale, anche nei caso di previo interpello di
piu operatori economici, la scelta é operata discrezionalmente dalla stazione appaitante o dali'ente
concedente, nei rispetto dei criteri quaiitativi e quantitativi di cui ali'art. 50, comma 1, Iettera a) e b), dei
codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”;

- in conformita di quanto disposto dail’art. 53, comma 1, dei d.lgs. 36/2023, con riferimento aii’affidament0
in parola non vengono richieste ie garanzie provvisorie di cui aii'art. 106;

- con riferimento a quanto disposto dail’art. 53, comma 4, d.lgs. 36/2023, si ritiene di non richiedere la
garanzia definitiva per ii servizio in oggetto, in considerazione del ridotto valore economico delio stesso e
della remota possibiiita che un inadempimento verificatosi in sede di esecuzione contrattuaie possa
arrecare significative ripercussioni alla stazione appaitante;

- ai sensi dei comma 1, de|i'art. 52, del Nuovo Codice dei Contratti e previsto che “Nelle procedure di
affidamento di cui all'art. 50, comma 1, Iettera a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, gli operatori
attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ii possesso dei requisiti di partecipazione e di
quaiificazione richiesi. La stazione appaitante verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un
campione individuato con modaiita predeterminate ogni anno”;

Individuata la societa InfoZAR S.n.c. con sede a Cimbergo (BS), in possesso delle competenze necessarie per
i‘affidamento dei servizi in oggetto, scelta neli'eienco dei Fornitori istituzionaimente registrati, qualificati e
accreditati sulla piattaforma informatica regionaie Sintel per il Comune di Vezza d’Ogiio;

Vista la Iettera invito a presentare offerta del 27/12/2023, prot. n. 6062;

Dato atto
- del procedimento n. 178134136, esperito attraverso la citata piattaforma SinTei, mediante ii quaie la
suddetta societa ha presentato un’offerta di complessivi € 12.295,00 oltre |’IVA,
- che non sussistono, in reiazione al presente atto, situazioni di conflitto, anche potenziale, con interessi
personali dei sottoscritto Responsabile del Servizio;

Richiamata ia L. 13.08.2010, n. 136 ed in particolare I'art. 3, cosi come modificato dail’art. 7 del D.L.
12.11.2010, n. 187, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari, nonché le determinazioni diramate in materia
da|i'Autorita per la Vigiianza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture; i

I



PARERI DI REGOLARITA' TECNICA E CONTABILE

Parere di regolarita tecnica

Ii Segretario comunale attesta, ai sensi deli’articolo 147—bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000 e deli’art.
8, comma 2 del Regolamento comunale sui controlli interni, la regolarita tecnica del presente
provvedimento in ordine alla iegittimita, regolarita e correttezza de||’azione amministrativa e della sua
conformita alla vigente normativa. -

. . QdvsglfVezza d’Oglio, 30 dicembre 2023 II Segreta io comunal 1-,,,0v_ d| q(dott. F i Gregorini 5% Brooch 0
QULI 4, cg

Visto di regolarita contabile
(art. 153, comma 5 e art. 183, comma 7, del D.Lgs. n. 267/2000
art. 7, commi 4 e 5 del Regolamento comunale sui controlli interni)

Si attesta, ai sensi deii’art. 153, comma 5, art. 183, comma 7, dei D.Lgs. n. 267/2000 e art. 7,
commi 4 e 5 dei Regolamento comunale sui controlli interni, la copertura finanziaria della spesa in
reiazione aiia disponibilita degli stanziamenti dei bilancio e i’assunzione dei seguenti impegni
contabili, registrati ai sensi de|i'art. 191, comma 1, dei D.Lgs. n. 267/2000 come segue:

Impegno I Importo I Capito/0 I esercizio
22499 €15.000,00 I O1071.03.0005 I 2024

Con i’attestazione della copertura finanziaria di cui sopra e con il seguente visto:

FAVOREVOLE El NON FAVOREVOLE

e autorizzata I'esecuzione della spesa di cui al presente provvedimento, ai sensi de|i’art. 183,
comma 7, del D.Lgs. 267/2000.

Vezza d’Oglio, Ii 30 dicembre 2023 QWEQ‘
Ii Responsabile el servizio finanzia - 9,0,, .51 Q
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8/‘ Referto di pubbiicazione
N0

(dei registro delle pubbiicazioni a|l'aibo pretorio)

Ii sottoscritto Segretario comunale, visti gli atti d’ufficio,

ATTESTA

che copia per immagine su supporto informatico firmata digitalmente deii‘originaie anaiogico della
presente determinazione e affissa da oggi nell'a|bo elettronico pubbiicato sui sito Internet ‘
istituzionale di questo Comune www.comune.vezza-d-ogiio.bs.it (art. 32 comma , del le g 18
giugno 2009, G39) per quindici giorni consecutivi dal . al(>1 -c>e>. Q“ LI Q
Dalia residenza comunale Ii A S ~ Q )2} Q ©<_CI 050;‘I 8IL SEGRET RIO COMUNALE §'mw_d|

(Grego i dott. Fabio) 1
o1*5iQ7009

Ai sensi de|l’art. 3 della iegge 241/1990, qualunque soggetto ritenga ii presente atto amministrativo
iiiegittimo e venga daiio stesso direttamente leso, puo ricorrere al Tribunale Amministrativo Regionale,
Sezione di Brescia, ai quaie e possibiie presentare i propri rilievi in ordine alla iegittimita dei presente
atto, entro e non oltre trenta giorni da|i’u|timo di pubbiicazione a|i’a|bo pretorio.
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