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DETERMINAZIONE

AREA AFFARI GENERALI  

NUMERO SETTORE 95 
DATA 09/09/2026 

OGGETTO:

AFFIDAMENTO DIRETTO DELLA FORNITURA UNA TANTUM 
DI MATERIALE DI CANCELLERIA PER GLI UFFICI 
COMUNALI ALLA SOCIETÀ MYO S.P.A. – PROCEDURA 
SINTEL ID N. 223669882 – CIG BCD0F1C753. 
DETERMINAZIONE A CONTRARRE E CONTESTUALE 
AFFIDAMENTO AI SENSI DEGLI ARTT. 17, COMMA 2, E 50, 
COMMA 1, LETT. B), DEL D.LGS. 31 MARZO 2023, N. 36

  



IL RESPONSABILE DELL’ AREA AFFARI GENERALI  

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
PREMESSO CHE si rende necessario provvedere al reintegro delle ordinarie dotazioni 
di cancelleria e materiale di consumo occorrenti agli uffici comunali, al fine di 
garantirne la regolare continuità operativa;
DATO ATTO CHE la fornitura ha natura una tantum e concerne beni standardizzati di 
uso corrente, costituiti, tra l’altro, da carta per fotocopie, cartelle, copertine, colla, 
elastici, fermagli, gomme, penne, note adesive, nastro adesivo e pouches per 
plastificazione, secondo il dettaglio contenuto nel capitolato semplificato predisposto 
dall’Ente;
RICHIAMATO il preventivo MyO S.p.A. rif. n. 3290501 del 25 agosto 2026, recante 
un importo imponibile complessivo pari a euro 582,75, oltre IVA al 22%, con 
consegna a carico del fornitore per ordini superiori a euro 99,99 individuato quale 
miglior offerente a fronte di indagine di mercato informale con altri operatori 
interpellati;
CONSIDERATO CHE sulla base del predetto preventivo è stata avviata sulla 
piattaforma di approvvigionamento digitale certificata Sintel di ARIA S.p.A. la 
procedura di affidamento diretto identificata con ID n. 223669882, mediante messa a 
disposizione del capitolato semplificato, del modello di conferma del prezzo e del 
modello di dichiarazioni dell’operatore economico al fine di procedere con la conferma 
d’offerta su PAD certificate quale quella utilizzata;
PRESO ATTO CHE nell’ambito della procedura Sintel ID n. 223669882 l’operatore 
economico MyO S.p.A. ha confermato le condizioni economiche della fornitura per 
l’importo di euro 582,75 oltre IVA al 22%, pari a euro 128,21, e così per complessivi 
euro 710,96 IVA compresa;
VISTO l’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, secondo cui, in caso di affidamento 
diretto, l’atto di decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, 
unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se 
necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale;
VISTO l’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, che consente l’affidamento 
diretto di servizi e forniture di importo inferiore a euro 140.000, anche senza 
consultazione di più operatori economici, fermo il rispetto dei principi del Codice;
DATO ATTO CHE il valore dell’affidamento è ampiamente inferiore alla predetta 
soglia e che, in ragione del modesto importo, della natura standardizzata della 
fornitura e della localizzazione dell’esecuzione, non è ravvisabile un interesse 
transfrontaliero certo ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. 36/2023;
RICHIAMATO l’art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023, ai sensi del quale è comunque 
consentito derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti 
di importo inferiore a euro 5.000;
RITENUTO congruo e conveniente il prezzo complessivo proposto, tenuto conto della 
natura dei beni, delle quantità richieste, delle condizioni di consegna senza ulteriori 
oneri di trasporto e del carattere standardizzato della fornitura;
DATO ATTO CHE l’operatore economico ha reso le dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e sull’assenza delle cause di esclusione previste dal D.Lgs. 
36/2023 mediante dichiarazione sostitutiva, trovando applicazione, in ragione 
dell’importo inferiore a euro 40.000, il regime di cui all’art. 52 del medesimo decreto e 
i controlli secondo le modalità predeterminate dalla Stazione appaltante;
DATO ATTO, ALTRESÌ, CHE non è richiesta garanzia provvisoria ai sensi dell’art. 53, 
comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e, in considerazione del modesto valore economico, 
della natura standardizzata della fornitura e della breve durata dell’esecuzione, non si 
richiede la garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53, comma 4, del medesimo decreto;
PRECISATO CHE trattandosi di mera fornitura di beni senza posa o installazione, non 
sono individuabili rischi da interferenza e gli oneri della sicurezza da interferenza sono 



pari a euro 0,00, ferma restando l’osservanza delle norme di sicurezza proprie 
dell’attività del fornitore;
DATO ATTO CHE per la componente costituita da carta per copia e carta grafica 
trovano applicazione, per quanto pertinenti, i Criteri Ambientali Minimi vigenti ai sensi 
dell’art. 57, comma 2, del D.Lgs. 36/2023;
DATO ATTO CHE alla procedura è stato attribuito il CIG BCD0F1C753 e che non 
ricorre l’obbligo di acquisizione del CUP, trattandosi di acquisto di beni di consumo 
corrente non riconducibile a un progetto di investimento pubblico;
RICHIAMATI l’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, in materia di tracciabilità 
dei flussi finanziari, e l’obbligo dell’affidatario di utilizzare conti correnti dedicati, anche 
non in via esclusiva, riportando il CIG negli strumenti di pagamento;
VISTO l’art. 18, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, in forza del quale, per gli affidamenti 
diretti, il contratto può essere stipulato mediante corrispondenza secondo l’uso 
commerciale, anche attraverso sistemi elettronici di recapito certificato e piattaforme 
di approvvigionamento digitale;
VISTO l’art. 192 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, e ritenuto che gli elementi 
essenziali della decisione a contrarre siano compiutamente definiti nel presente 
provvedimento;
VISTI gli artt. 107, 147-bis, 151, comma 4, e 183 del D.Lgs. 267/2000, nonché il 
D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118 e il principio contabile applicato concernente la 
contabilità finanziaria;
RICHIAMATI il Documento Unico di Programmazione e il Bilancio di previsione 2026-
2028 vigenti, nonché gli atti di assegnazione delle risorse ai responsabili dei servizi;
ACCERTATA la propria competenza all’adozione del presente provvedimento e 
attestata, ai sensi dell’art. 147-bis del D.Lgs. 267/2000, la regolarità e correttezza 
dell’azione amministrativa;
RITENUTO pertanto, di procedere all’affidamento della fornitura in favore di MyO 
S.p.A., C.F. e P.IVA 03222970406, con sede in Via Santarcangiolese n. 6, 47824 
Poggio Torriana (RN), per l’importo di euro 582,75 oltre IVA al 22%, e così per 
complessivi euro 710,96;

DETERMINA
1. di richiamare integralmente le premesse quali parti sostanziali e motivazionali del 
presente provvedimento;

2. di approvare le risultanze della procedura di affidamento diretto svolta tramite 
piattaforma Sintel di ARIA S.p.A., ID n. 223669882, avente ad oggetto la fornitura 
una tantum di materiale di cancelleria per gli uffici comunali;

3. di affidare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, la predetta 
fornitura alla società MyO S.p.A., C.F. e P.IVA 03222970406, con sede in Via 
Santarcangiolese n. 6, 47824 Poggio Torriana (RN), per l’importo di euro 582,75 
oltre IVA al 22% pari a euro 128,21, e quindi per complessivi euro 710,96 IVA 
compresa;

4. di dare atto che il CIG attribuito alla procedura è BCD0F1C753 e che il CPV di 
riferimento della fornitura è 30192700 – Cancelleria;

5. di stabilire, ai sensi dell’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 e dell’art. 192 del 
D.Lgs. 267/2000, che: 

a) il fine perseguito è assicurare agli uffici comunali le ordinarie dotazioni di 
cancelleria necessarie al regolare svolgimento delle attività istituzionali; 

b) l’oggetto è la fornitura una tantum dei beni descritti nel capitolato semplificato e 
nell’offerta economica presentata in Sintel; 

c) l’importo contrattuale è pari a euro 582,75 oltre IVA; 
d) il contraente è MyO S.p.A.; e) la scelta del contraente avviene mediante 
affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lett. b), D.Lgs. 36/2023; 

f) le condizioni essenziali sono quelle contenute nel capitolato, nell’offerta e nelle 
dichiarazioni rese in piattaforma;



6. di impegnare la somma complessiva di euro 710,96 IVA compresa sul capitolo 
01021.03.010431 del Bilancio di previsione 2026-2028, esercizio 2026, che presenta 
la necessaria disponibilità, dando atto che l’obbligazione è esigibile nell’esercizio 
2026;

7. di dare atto che, in coerenza con il preventivo posto a base della procedura e con 
l’offerta confermata, il prezzo è omnicomprensivo della fornitura, dell’imballaggio, del 
trasporto e della consegna e non sono dovute ulteriori spese di spedizione;

8. di dare atto che, ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs. 36/2023, l’affidamento è disposto 
sulla base delle dichiarazioni sostitutive rese dall’operatore economico in ordine al 
possesso dei requisiti, ferme le verifiche previste dalla normativa e dalle modalità di 
controllo adottate dalla Stazione appaltante e le conseguenze di legge in caso di esito 
negativo;

9. di non richiedere la garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D.Lgs. 
36/2023, in considerazione dell’esiguo importo, della natura standardizzata dei beni 
e della prevista esecuzione in tempi brevi;

10. di dare atto che il contratto sarà perfezionato ai sensi dell’art. 18, comma 1, del 
D.Lgs. 36/2023 mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale e/o mediante le 
funzionalità della piattaforma Sintel, con richiamo al capitolato, all’offerta economica 
e alle dichiarazioni rese dall’affidatario;

11. di stabilire che la consegna dovrà avvenire nei termini indicati nel capitolato di 
fornitura e che la liquidazione della spesa sarà disposta, senza ulteriore 
provvedimento di impegno, previa verifica della regolare esecuzione, ricezione di 
regolare fattura elettronica, riscontro della regolarità contributiva ove dovuta e 
rispetto degli obblighi di tracciabilità di cui alla legge 136/2010;

12. di dare atto che alla fatturazione si applicherà, ricorrendone i presupposti, il 
regime della scissione dei pagamenti di cui all’art. 17-ter del D.P.R. 633/1972;

13. di individuare quale Responsabile unico del progetto, ai sensi dell’art. 15 del 
D.Lgs. 36/2023, il Responsabile del Servizio procedente, salvo diversa individuazione 
formalmente già disposta;

14. di trasmettere il presente provvedimento al Servizio Finanziario per gli 
adempimenti di competenza e per l’apposizione del visto di regolarità contabile 
attestante la copertura finanziaria;

15. di assicurare gli obblighi di pubblicità, trasparenza e trasmissione alla Banca Dati 
Nazionale dei Contratti Pubblici mediante la piattaforma digitale utilizzata, secondo 
quanto previsto dal D.Lgs. 36/2023 e dal D.Lgs. 33/2013.

  
IL SEGRETARIO COMUNALE

LUCA BASSANESI / ArubaPEC S.p.A.
Firmato digitalmente

  



Visto di regolarità contabile e copertura finanziaria della determinazione di 
cui all'oggetto ai sensi dell'art. 151, comma 4°, del D.L. 18 Agosto 2000 n. 
267: 

N.Imp./Acc. Miss/progr/tit/macro/cap
Tip/cat/tit/cap

CIG Esercizio Importo

696 01021.03.010431 BCD0F1C753 2026 710,96

La presente è divenuta esecutiva all’apposizione, da parte del Responsabile dell’Area 
Economico Finanziaria, della firma e contestualmente pubblicata all’Albo Pretorio on-
line.

IL RESPONSABILE DELL’AREA 
ECONOMICO FINANZIARIA

Massimo Maffessoli
Firmato digitalmente


