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CAPITOLATO 

Art. 1 -Oggetto della gara: 
Comodato di n. 1 fotocopiatore multifunzione a colori nel formato di stampa A4/A3 ad 
uso Ufficio di Segreteria e n. 7 fotocopiatori multifunzione monocromatiche nel 
formato di stampa A4/A3 ad uso didattico a costo canone trimestrale con le seguenti 
caratteristiche minime: 
Fotocopiatrice a velocità di copia come da indicazione tabella seguente 
Opzioni di gestione multiutenza con codici dipartimentali ove previsti nella tabella 
Opzione di finitore a pinzatura (1 per sala stampa sede centrale) 
Formato A3 e A4 (1 a colori e 7 bianco e nero) 
cassetti carta 2 o più da 250 fogli. 
Fronte retro automatico. 
Alimentatore automatico di fogli in fronte retro 
Stampa formato A3 anche fronte retro 
Fornitura di toner/ drum e altro materiale (punti finitore) ad esclusione della carta 
 Le fotocopiatrici fornite a noleggio devono essere nuove o ricondizionate e prive di difetti 

di fabbricazione. Manuali ed istruzioni operative in italiano. 
 Possesso delle Certificazioni richieste dalla normativa europea per la sicurezza. 
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Art. 2- Termini di partecipazione alla gara 
Il termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle 
modalità di seguito indicate è fissato nella TD Mepa definita con i seguenti documenti.
 
Allegato A - Istanza di partecipazione 
Allegato B - Dichiarazioni  Dichiarazioni rese ai sensi del DPR 445/2000, successivamente 
verificabile, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, con allegata fotocopia 
del documento di identità in corso di validità. 

di verifica dei dati dichiarati in sede di offerta 
alle amministrazioni competenti Agenzia delle Entrate e al Casellario Giudiziario c/o la 
Procura della Repubblica, prima della stipula del contratto, al fine di comprovare il possesso 
dei requisiti  

Ubicazione 
fotocopiatrici  

Descrizione delle caratteristiche richieste per 
ciascuna macchina fotocopiatrice

Copie trimestrali
(previste in 
media)

Plesso 
scolastico  
SEDE 
Uffici di 
segreteria  

n. 1 macchina fotocopiatrice digitale COLORI con 
stampe fronte/retro dotata di alimentatore automatico 
originale per copie e scanner; scheda di rete con    
stampe bianco e nero e con funzione scanner; codice 
di accesso per autenticazione scansione in F.T.P. a 
tutti i pc della rete;  velocità di copia almeno 30 copie 
al minuto 

5000 B/N 
1000 colori

Plesso 
scolastico SEDE 
(uso didattico) 

IPSIA e ITIS 

n. 2  macchina fotocopiatrice digitale fronte/retro 
dotata di alimentatore automatico originale per copie; 
velocità di copia almeno 30 copie al minuto, dotata di 
codici dipartimentali 

10000 B/N IPSIA
 5.000 B/N ITIS 

Plesso 
scolastico  
SEDE 
SALA STAMPA 
(uso didattico) 

n.1 macchina fotocopiatrice digitale con stampe 
fronte/retro dotata di alimentatore automatico 
originale per copie; velocità di copia non inferiore a 
50 copie al minuto completa di fascicolatore esterno 
(pinzatura) dotata di codici dipartimentali 

16000        B/N

Plesso 
scolastico 
PISOGNE  
(uso didattico) 

n.2 macchina fotocopiatrice digitale con stampe 
fronte/retro dotata di alimentatore automatico 
originale per copie; velocità di copia almeno 30 copie 
al minuto  di cui una per la segreteria e una ad uso 
didattico  dotata di codici dipartimentali) 

2500        B/N 
5000        B/N 

Plesso 
scolastico 
GHISLANDI 
(uso didattico) 

n.2 macchina fotocopiatrice digitale con stampe 
fronte/retro dotata di alimentatore automatico 
originale per copie; velocità di copia almeno 30 copie 
al minuto  dotata di codici dipartimentali 

5.000 B/N 
13.000 B/N
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Allegato C  Caratteristiche tecniche multifunzioni 
Allegato D Condizioni fornitura servizi Modello di Offerta dove risultino
necessariamente le seguenti condizioni di fornitura del servizio:

1. costo CANONE TRIMESTRALE   
2. tempi di intervento per assistenza tecnico  manutentiva specificando le ore 

lavorative occorrenti per intervenire dal momento della chiamata stessa 
3. 

se 
4. configurazione della fotocopiatrice digitale colori sui PC degli Uffici 
5. servizio di assistenza/manutenzione tecnica con i seguenti requisiti: 

a. manutenzione preventiva 
b. disponibilità immediata alla sostituzione dei materiali di consumo e delle parti 

di ricambio con relativo smaltimento 
c. disponibilità di una macchina sostitutiva nel caso in cui i tempi di riparazione 

dovessero superare i tre giorni lavorativi 
d.  

6. Il costo copia ECCEDENTI. 
7. fornitura di toner, drum, punti finitore  
8.  

 
Art. 4- Durata del Comodato 
Il Comodato avrà la durata dalla firma del contratto al 31/08/2029 e non sarà tacitamente 
rinnovato, ma continuerà a produrre effetti e fino alla conclusione della nuova procedura di 
gara da porre in essere alla scadenza del contratto. 
Art. 5- Condizioni della trattativa 

 La trattativa  valida in presenza di una sola offerta considerata congrua. 
 Non saranno presi in considerazione i preventivi vincolati ad un numero minimo di 

copie per macchina 
 

segnalazione tramite mail 
 Qualora la Ditta aggiudicataria non dovesse adempiere a tutti i compiti previsti, 

 
 

Scolastica né all

periodo pari a 60 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione. 
 one presentata a corredo, rimarranno in possesso 

 
Art. 6- Obblighi della ditta aggiudicataria 
La Ditta aggiudicataria dovrà: 
a) essere in possesso, per tutta la durata del contratto, dei requisiti professionali e morali e 
delle 

delle autorità sarà causa di risoluzione del contratto: tali provvedimenti, unitamente a quelli 
comportanti la modifica delle autorizzazioni, dovranno essere immediatamente comunicati 

 
b) provvedere a proprie spese al ritiro delle macchine a fine comodato 
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c) apporre su tutte le macchine fotocopiatrici una targhetta con la ragione sociale, il suo 
recapito e il nominativo del referente a cui rivolgersi in caso di urgenza 

gli adempimenti connessi con la gestione tecnico/logistica della presente gara
e) garantire la perfetta efficienza delle macchine, provvedendo alla fornitura del materiale di 

apparecchiature) ad esclusione della carta  
f) imp
prescritte abilitazioni, versare i contributi assicurativi, assistenziali ed infortunistici e 
corrispondere la giusta retribuzione in ottemperanza ai contratti collettivi di lavoro ed agli 
accordi sindacali vigenti, rispondere verso detto personale, come verso i terzi utilizzatori 
delle apparecchiature, di tutte le responsabilità conseguenti e dipendenti da fatto proprio

li obblighi di sicurezza e salute sui luoghi 
di lavoro previsti dalla normativa vigente 
h) assumersi in proprio ogni responsabilità in caso di infortuni ed in caso di danni arrecati 

one e cose sia 
 

i) assumersi la responsabilità per eventuali danni a persone o cose, causati dal proprio 

ripristino di quanto danneggiato 
j) dichiarare di essere in regola con la propria posizione in materia di smaltimento secondo 
quanto previsto dalla normativa vigente 
k  in ordine ai mancati pagamenti del 
concessionario nei confronti dei fornitori della merce a lui destinata 
l) avere idonea copertura assicurativa relativa alle responsabilità civile e al rischio di 
incendio, purché tali danni non siano imputabili a manomissioni e/o deficienze degli impianti 
elettrici 
m) farsi carico del pagamento di tutte le imposte e tasse dovute per legge e relative 

 
n) esonerare da qualsiasi responsabilità per furti e danni che dovessero essere causati alle 
fotocopiatrici per inesperienza, atti vandalici, cause di forza maggiore 
o) dichiarare di accettare integralmente le clausole contenute nella presente gara, senza 
eccezione alcuna. 
Art. 7-  

one Scolastica di verificare i requisiti e le 
documentazioni richieste nel presente bando, si procederà alla stipula del contratto con la 
Ditta aggiudicataria. 

dalla  
contratto di 

a canone trimestrale. 
Art. 8 - Criteri di valutazione 
Il contratto sarà aggiudicato mediante il criterio selettivo del prezzo più basso per prezzo e 
servizi di assistenza.  

gara. 
 al prezzo più 

basso  
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congrua. 
In caso di parità di prezzo per valuteranno i servizi aggiuntivi e il costo 
copia eccedenti.
 
Art. 9 INFORMATIVA PRIVACY 
L'Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla 
gara di appalto e per l'eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall'istituto 
appaltante in conformità alle disposizioni del paragrafo 28 del Regolamento (UE) n. 
2016/679 (di seguito, anche «GDPR») sulla protezione delle persone fisiche, con riguardo 
al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, per tutta la durata 
del Contratto e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del 
contratto. L'esito dell'affidamento e della graduatoria complessiva della gara sarà pubblicato 
e pubblicizzato sul sito istituzionale della Scuola e nella sezione amministrazione 
trasparente. Il Responsabile Unico  
 
Art. 10  DIVIETO DI CESSIONE 
È fatto espresso divieto all'aggiudicatario di cedere in subappalto in tutto o in parte il servizio 
senza l'autorizzazione scritta dell'Istituzione scolastica appaltante e senza un giustificato 
motivo, pena la risoluzione del contratto nonché il risarcimento di ogni conseguente danno.
 
Art. 11  CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del 
servizio, dei requisiti prescritti nel bando di gara ai fini della prequalificazione degli offerenti, 
determina la risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa 
risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto 
gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del 
danno, il verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni: 

1) mancato rispetto del divieto di subappalto; 
2) non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase 
contrattuale; 
3) violazione dell'obbligo di riservatezza; 
4) mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all'affidamento dei servizi, dei 
requisiti minimo di ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 
5) frode o grave negligenza nell'esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali;
6) cessione dell'azienda, dell'attività da parte dell'affidatario, oppure fallimento 
concordato preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso.

La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a 
seguito della comunicazione che l'Amministrazione darà per iscritto all'aggiudicatario, 
tramite raccomandata con avviso di ricevimento. La risoluzione dà diritto all'Amministrazione 
a rivalersi su eventuali crediti dell'affidatario nonché sulla garanzia prestata. La risoluzione 
dà altresì all'Amministrazione il diritto di affidare a terzi l'esecuzione dei servizi, in danno 
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dell'affidatario con addebito ad esso del costo sostenuto in più dall'Amministrazione rispetto 
a quello previsto.

Art.12  SOSPENSIONE 
L'amministrazione aggiudicatrice ha facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per 
comprovati motivi di interesse generale, l'efficacia del contratto stipulato con l'aggiudicatario 
del servizio, dandone comunicazione scritta allo stesso. 
 
Art.13  LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE 
Il contratto che verrà stipulato dalle parti è regolato dalla Legge Italiana. Qualsiasi 
controversia in merito all'interpretazione, esecuzione, validità o efficacia del contratto ed 
eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra 
l'amministrazione aggiudicatrice e l'aggiudicatario, non componibili in via amichevole, 
saranno demandate al giudice ordinario e al Foro Competente. 
 
Art. 14  RINVIO 
Per tutto quanto non previsto specificamente dal presente capitolato si fa espresso 
riferimento a quanto previsto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa 
comunitaria e nazionale. Resta inteso che: 
- la partecipazione alla presente procedura negoziata comporta, da parte di ogni ditta 
concorrente, l'implicita accettazione di tutte le prescrizioni e condizioni sopra esposte e 
richiamate;  
- la presente trattativa non vincola l'Amministrazione scolastica all'affidamento della fornitura 
del servizio di cui trattasi;  
-  
 
Art. 15- Pubblicizzazione 
Il presente bando viene: 

 
Pubblicato sul sito web della scuola. 
Il Responsabile del procedimento è Dirigente scolastico Roberta Pugliese. 
                                                                                                       
                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                    Roberta Pugliese 


