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COMUNE DI MONTE ISOLA
(Provincia di Brescia)
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CAPO 1
- DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto del régolamento.

1) La gestione finanziaria e contabile del Comyne ¢ disciplinata dal decreto legislativo
25.2.1995, n. 77, dal regolamento di cui al Decreto del PreSIdente della Repubblica 31
gennaio 1996 n. 194 e dal presente regolamento.

2) 1 presente regolamento si applica, per quanto compatibile, alle istituzioni comunali.

’
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SERVIZIO FINANZIARIO

. Arr. 2 - Orgam'zzaziqne del servizio ﬂmndaﬁo.

1) 1l servizio finanziario si articola nelle segucntl unml operahve coordmate dal responsablle
del servizio finanziario: ”

ragioneria,

. m'bu_ti;

2) All'unitd operativa di economato & preposto il responsabile- del servizio finanziario, che
risponde dei risultati, della correttezza tecnica € amministrativa dei procedimenti e degli

atti di propria competenza;

3) Il Responsabile del Servizio Fmanzmno avente quahﬁca funmonale Vla,

a)

svolge le seguenti funzioni:
coordinamento dei lavori della programmazione economico-finanziaria, bilanci e

rendiconti;

- -_._controllo e coordinamento della gestione finanziaria; -

- rilevazioni contabili: finanziarie, economiche e patrimoniali;

-= - -operazioni finanziarie e di ricorso al credlto

"~-  rapporti con la tesoreria comunale;

b)

c)

- controllo degli equilibri di bllanc:o
verifica la veridicita delle prewsmm d.I entrata e la compatibilita delle previsioni di

spesa avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel bilancio annuale e pluriennale;
partecipa al controllo di gestione secondo le modalitd procedurali e organizzative
stabilite nel presente regolamento.

4) In caso di assenza o mecdlmento il Responsablle del servizio finanziario & sosntmto dal
segretario comunale, . ... . ‘ .

~5) 1 servizio finanziario pub essere gest]to tramlte app051tc convenzxom ‘con altn entia ~ " T T

mezzo di strutture comuni.

An‘.3

Coordmamen:o della programmazwne econonaco—f inanziaria, btlanc; e rendiconti, ... -

1) Le attivitd di coordinamento e di programmazxone economxco—ﬁnanzlana, bllancl e
rendiconti, sono le seguentx

.rapporti..con.i: responsablh dei servizi per la predxsposmonc de]la relazxonc

previsionale e programmatica e di ogni altro strumento programmatorio; -

- verifica degli -aspetti finanziari, economici: e patrimoniali dei programn:u di

investimento, e delle compatibilita finanziarie degli investimenti; -
rapporti con i responsabili dei servizi per la predlsposmone degli schemi di bilancio

pluriennale ¢ annuale;
predisposizione dcgh schemi di bilancio p]unennale e annuale ¢ del rendiconto della

gestione, nelle versioni finanziaria, economica e patrimoniale, relativi allegau -

relazioni tecniche, riferite anche ai risultati del controllo inteno di gestione; °
predisposizione della relazione di cui all'art. 73 del decreto legislativo 77/95, per la
parte concernente i riflessi finanziari, economici e patrimoniali;

secondo le direttive dell'organo esecutivo, partecipazione alla eventuale
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prcdispoéiiione del pia.no esecutivo di gestionc (PEG) in co}laborazione con i

responsabili dei servizi;
- predisposizione del conto patrimoniale di i inizio e fine mandato degli amnumstraton

-  programmazione dei flussi di cassa, a supporto della gestione relativa.

Art. 4 - Coér.dinammte'c.éhtrav!fo deua ges*tione ﬁmmzian’d.

‘Le attivitd del servizio finanziario riguardanti il coordinamento e controllo della gestione

finanziaria sono le seguenti:
- istruttoria delle proposte di variazione al bilancio annuale, al bilancio pluriennale e al

PEG e di pmlevamento dal fondo di nserva, elaborate d‘ufﬁclo o0 su richiesta dei
responsabili dei servizi;

- = rilascio del parere di regolarita contabile sulle proposte di dchbcmzzone

.1)

"= rilascio del parere di regolarita contabile, in via preventiva, sulle detcnmnaaom

- rilascio dell'attestazione di copertura finanziaria;
-. venifica degli accertamenti delle. entrate, direttamente e sulla scorta delle

comunicazioni dei relativi responsabili del procedimento; .
.- esercizio delle competenze in via residuale relative alle entrate non attribuite ad alcun

servizio;
- supporto ai responsablh dei servizi nell'attivita di recupero del crediti di difficile o

incerta esazione;

- controlli e riscontri amministrativi, contabili e fiscali degli atti di l1qu1da.zxone delle

spese emessi dai relativi responsabili;
- emissione dei mandati di pagamento e degli ordinativi di i mcasso
- vidimazione dei bollettari di riscossione e dei registri di carico scarico degli agenti

cqntabﬂl

Art. 5- Rilevazzom contabili: f nanziarie, economiche patnmomab.

Lc attwmi relative alle nlevanom ﬂnanzmnc economlche e patnmomah, svoltc dal

T ,*__.ud—-‘-,-rx--—r v

~ servizio finanziario, sono le seguenti: - S N I

- rilevazione contabile degli acceﬂamenn
- rilevazione contabile delle prenotazmm dii impegno;

- rilevazione contabile dcgh meegm di spesa sia a livello di i meegno oontabde che

T TR N R A T Y g e &

. giuridico;.s . . ... s

- rilevazione contabile dcllc riscossioni e dc1 pagamentx

..~ determinazione. e rilevazione. contabile dei residui attm e passm, sulla scorta delle

;. = rilevazioni-: econoxmche e. patnmomah compreso l'aggmrnamento annuale degli

1

.y

proposte dei responsabili dei servizi;

ol .

inventari; - ‘
-+ tenuta della contablhtzl ﬁscale del Cormme qualc soggetto passwo [ sostltuto di

nnposta.
Art..6 - Operazioni finanziarie e di ricorso al credito. .. - .
Le attivitd del servizio finanziario inerenti le operazioni finanziarie ¢ di ricorso al credito,

sono le seguenti:
- ademplmentl connessi ali'attwaz:one delle fonti di ﬁnanmamento denvantl dal

ricorso all‘mdebltamento



adempimenti relativi al rilascio delle garanme dell’ ammortamcmo dei mutui € dei
prestiti, anche obbligazionari; AP e

acquisizione delle entrate da mutui e daIIe altre fonti d1 ﬁnanzxamento d, conto‘.

cap1tale gia accertate

b At Aiadme e, B Teaki, WREaRENGe e KX

Art. 7~ Rapporti con la tesoreria cam w n ae.

1) Le attivita del’ semz:o ﬁnanmano merenu 11 rapporto con il tesonere dell'entc sono le
segucntl

invio degli ordinativi di incasso e dei mandati dx paga.mcnto

controllo dei movimenti di tesoreria-e venﬁca del conto del tesonere anche con

riferimento ai fondi vincolati;

. istruttoria delle verifiche autonome e straordmanc delIa cassa del tcsoncre

adempimenti relativi all'attivazione delle anﬁcxpazmm di tesoreria;
cura-e verifica di ogm altro ademplmento m attuazxone della convenzlone di

:‘,;tesorena‘ R O T In  ovtigpe ¥ iwacden b @™ et T

¥ oatals

-
'

D

An‘. 8 - Controllo degli eqmlzbn dx bdancw._

1) Le atnvm'l merenn il controllo degli equilibri di bilancio sono’le seguenti:

g *7

verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di unpegnc.)' -d'ellc spese e
' ‘controllo costante degli‘equilibri riferiti alla gestlone di competenza; ~ '
*verifica periodica dell'andamento delle riscossioni e dei pagamenti;

controllo dello stato di acqmsmone dei residui attivi, ¢ di pagamento dei residui

gy

coordinamento e istruttoria degli atti di ricognizione sullo stato di attuazione dei
programmi e progetti, ‘agli effetti degli adempimenti di cui all'art. 36 del Decreto

“ Legislativo 77/1995 prewa acqmsmonc de1 datl e dcgll clementl nccessan dai

- ‘responsabili dei servizi;~"-

istruttoria dei provvedimenti per il ripiano di eventuali debiti fuori bilancio

"“nconoscibllr -ai sensi “dell'art’ 37" del decreto Ieg;slanvo 77/95 € dell'eventualc
" disavanzo

“eveney T R T s e

5 di amministrazione;
istruttoria dei provvedimenti necessari a ripristinare gli ethbn di bilancio;

* tempestiva segnalazione‘dei fatti gestionali dai quali pud derivare 11 costmnrsl di
SItuazmm tah da prcgmdlcare gh cqulhbn dx bxlancxo

AT S T R v Pk - D &4 e




! "CAPOIII e
BILAN CI E PROGRAM]\IAZIONE

Art. 9 - Processo di formaziane degti srmmemi di progratrmwzione Jfinanzilaria

1) Il processo di formazione degli strumenti di programmaz.lone finanziaria coinvolge i
" ‘responsabili istituzionali dell'ente e i responsabili dei serviz, con il coordmamento del

segretario dell'ente,

2) I responsablh dei servm, in collaborazxone con 11 servizio ﬁnanzxano entro il ’_.;0 giugno
di ogni anno, predispongono apposite relazioni contenenti: _ ‘
a) analisi dell'andamento del servizio di propria competenza nfento all'anno in corso,
. anche sulla scorta del. controllo di gestione operato a livello infrannuale;-- - -
._-b). analisi delle risultanze. finanziarie riferite ad. ogni servizio emergenti.dai risultati
; degli ultimi due esercizi conclusi, relativamente sia alle risorse che agli impieghi;
c¢) analisi dell'andamento di particolari indicatori di efficienza, efficacia ed economicitd
di ogni servizio, elaborati sulla scorta delle indicazioni di legge, delle direttive
. dell'organo esecutivo e-delle analisi del servizio di controllo interno di gestione;
d) gli elementi per 'adozione delle deliberazmm d1 cm all'art 14 comma 1 lettere c)ee)
del decrcto Ieglslatlvo 77/ 1995 3ir 9 4 e

3) il responsabxle del servizio ﬁnanzxano in collaborazxonc con i reSponsablh dei servizi,
entro gli stessi termini di cui al comma 2, elabora i dati relativi alla parte. consolidata del
bilancio. In particolare predlspone
a) il calcolo, per il successivo triennio, degli oneri per ammonamento ﬁnanz.lano di

mutui o prestiti contratti; .

. b) il calcolo delle compatibilita gcncrah di mdebltamcnto riferite al tnenmo ,

~""c) il "calcolo, degli .oneri. per,il, personale .dipendente..con. riferimento alle unitd in
servizio, prevedendo separatamcnte anche lincidenza del costo per.il recupero

© 7, -, integrale del tun over ipotizzato; .

. d) il calcolo delle spese generali di funzionamento consohdatc ncavando tale dato dalla

-7 sintesi delle relazioni dei responsabﬂl dei servizi e dei documenti contabili del

proprio ufficio;.. .. . :

- ¢) -indicatori di sﬂuttum dcl bﬂancxo nfentl agh ultnm due esercm chms1 e allesercxzxo

.-'mCOTSO R A I i AL R I £ 2 U D B 1Y R
f) analisi delle entrate e loro possibile espansione. R '

4) Irisultati delle relazioni di cui ai commi 2 e 3 sono trasmessi dal responsabile del servizio
finanziario all'organo esecutivo per la definizione, da parte di questultimo, delle direttive
inerenti la formazione degli strumenti di programmazione pluriennale e annuale. Le
direttive sono emanate entro il 36-giugae. A5 LugL\0

5) In tali direttive l'organo esecutivo comunica anche l'eventuale intenzione di adottare il
PEG ovvero altro sistema di decentramento operativo. S e e

6) Iresponsabili dei servizi, entro ﬂ%snﬂa base delle direttive dell'organo esecutivo
predispongono i programmi ¢ i progetti, comprese le proposte di stanziamento per le
rispettive risorse di entrata e interventi di spesa, indicando, per quelle di sviluppo, l'ordine
di priorta. I programmi e i progetti devono definire gli obiettivi gestionali, che devono
essere quantificabili, verificabili e raggiungibili. Per ogni obiettivo devono essere
indicati: i tempi di realizzazione, compresi quelli necessar per il conseguimento di
eventuali obiettivi intermedi, e i presupposti organizzativi, tecnici, giuridici ¢ finanziari

5



per la loro realizzazione. Nello stesso termine, nel caso l'organo esecutivo abbia '

manifestato l'intenzione di adottare il PEG, i responsabili dei servizi, in collaborazione

. con.il responsabile del servizio finanziario, elaborano anche la proposta di articolazione

7)

8)

9).

D

%5’
3)

4

in capitoli riferita alle risorse: di entrata e agli interventi-di spesa attribuiti alla loro
competenza s e el ¢ B S
Il servizio ﬁnanz1ano sulla scorta delle mdlcazmm d1 cui ai commi preccdenu redige un

primo schema di relazione previsionale e programmat:ca, di- bilancio: pluriennale e ~
'annuale proponendo le possibili soluzioni per raggiungere gli equilibri di Icgge Tale

schema viene trasmesso all'organo esecutivo entro il 10 settembre.

L'organo esecutivo, sentiti i responsabili dei servizi, e con il coordmamcnto del scgrctano
dell'ente, elabora, con l'ausilio del servizio finanziario, il progetto di relazione
previsionale e programmatica, di bilancio pluriennale e di bilancio annuale.

Le scadenze sopra indicate possono essere adeguatamcnte':prorogate dall'organo esecutivo

-+ nel caso di interventi legislativi di rinvio del termine di approvazione dei bilanci. - .

Art. 10 - Procedimento di approvazione del bilancio e relativi allegati.
La relazione previsionale e programmatica, lo schema di ‘bilancio pluriennale e lo schema
di bilancio annuale sono pred15post1 e appI'OVatI dall'organo esecutivo entro il 20
settembre di ogm anno. ; :

"Tali schexm sono messi a disposizione dell'drgano di revision’é entro il 25 settembre per il
PO gan pe

parere di cui all'art. 105 del D.Lgs. 77/95, da rendere entro il 10 ottobre.

Entro il 12 ottobre gli schemi di cui al comma 1, e il parere d1 cu1 al comma 2, sono
presentati al consiglio comunale, previa regolare convocazione, =~

Entro 10 giorni dalla presentazione di cui al comma 3, i conmghen comunall possono

.. depositare eventuali emendamenti al bilancio e ai suoi a.llegan

by

6)

Gli emendamenti devono essere- presentati ini’ forma: scritta; con: specxﬁcaz:one dcgh

" obiettivi“da“ perseguire ‘e l'indicazione" delle: eventuali vanaz::om da apportare ai

programmi e progetti propostl dall' organo esccunvo

Gli emendamenti devono gara.ntlre il nspctto degh cqullibn di bﬂancxo e i vincoli di
destinazione delle entrate stabiliti dalla legge. La proposta di maggiori entrate deve essere

" suffragata da adeguata analisi sulle. possibilitd e sui provvedimenti di acqmsmone La

- proposta di riduzioni di s J)esa deve indicare le modalita operative necessarie.

%

( A LMV : N
La. s%gmgémne—ge%sﬁmre-bﬂanm, in. accordo con, il . presentatore, pué proporre. la

ranonahzzme le procedure di voto del consiglio. comt.male Tale opemzmne & possfblle

' anche dopo, il tcrmme di cul al comma 4 € comtmque entro la data di notﬂca dcll'avwso

Tutti gli emendamenti presentati sono inseriti nell'ordine del glomo del Conmgho
comunale e sono’esaminati> discussi’e’ sottoposti alla votazione prima dell'approvazione

_del bilancio di prewsmne

Le proposte di. cmendamento al ﬁne di essere poste in: dlscussmne sono soggettc ai

- paren di cui all'art. 53, comma 1 della legge 8 giugno 1990, n. 142: ¢ al parere dell'organo

;- .~ di revisione. Nel caso di emendamenti approvati nonostante-il. parere tecnico.o contabile
non favorevole, i pareri negativi e. le- motivazioni dell'organo consiliare vanno inseriti

nella deliberazione di approvazione del bilancio e dei suoi allegati.
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e i An 11 - Pubblicitd del bilancio. SUE

1) i bllancxo e:i suoi allegatx sono .illustrati in, app031to notlz.lano edito a cura dcll'ente -
~. reso pubblico mediante volantini e/o assemblee pubbliche: - p .

2) Idati e gli indicatori del bilancio, ove possibile, sono resi noti comparandoli'c'on i dati
it.; - nazionali e.provenienti.da banche datl degh osservatori loca.h sulla ﬁnanza locale che ‘s

- rendono d1$pomb1h-. PRSI %% "

3) Iniziative di pubbhcx_ta sono stablhtc anche pcr asswurare la conosccnza dc1 dati del
rendxconto dell'ente S :

“E oAser Ay . Syt it s vany lita it

. Art.12- Fungioni dei responsabili dei servizi.

1) Al responsabili dei servizi individuati con le modalita’ di cm all’art;.19 del DLGS 77/95
sono assegnate le competenze previste dal regolamento. di organizzazione e dal presente
regolamento riguardanti in particolare:

- - la partempazmne al processo istruttorio d1 formazione degli strumenti di =

programmazione ¢ dei bilanci;
- l'attuazione dei provvedlmcnn di gestlonc chc hanno carattere orgamzzatlvo tccmco

f ammmlstratlvo cﬁnarmano o C e
2) Nel caso di assenza o mpedlmento del responsablle di servizio, le ﬁmzlom sono
temporaneamente svolte da dipendente di idonea quahﬁca nominato dal]a ‘Giunta

- Comunale, ovvero espletateda.lsegretano dell'ente. = =

Art. 13-11 piano esecutivo di ga‘tione e le direttive dell'organo esecutivo.

I T PEGuomstatar =ittt - ' |
a) nella definizione degli oblettm ges‘[]ona_h bs Yermind Sl 5 che - rlsultato

e By o eﬂimenm, efficacia, ,-economicitd, . .caratteristici. per. servizio ..o singolo. progetto

. attraverso un'ulteriore articolazione. delle risorse di entrata e. degh interventidispesa

mcapltoh T AR LAY Bt 5 B et
.b) nella indicazione dei tempi di realizzazione degh oblet‘tm "

_ c) ‘nell'individuazione dei’ ‘centri di responsabilita, costituiti‘anche dal complesso dei

i satit capltoh attribuiti ad uno stesso responsabile. L'attribuzione dei capltoh viene attuata -

©t " sulla’base del”modello orgamzzauvo adottato dall'Ente € deIIa mdmdua.zmne dei

servizi e de1 relatm responsablh

......
[ ivees

o vxcne operata. la chstmz:one tra gh stanmamentl c gh oblettm da asscgnarc

EER A B R I B FLR B B St g AT o 12
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5 s IR Art.14 Es‘erazzopromsonaegestwnepmvmana. e siinan

1) L'esercizio provvxsono e la gestione provvisoria si svolgono secondo quanto prewsto

= +‘dall'art. 5 del Decreto-Legislativo 77/1995, con le seguenti precisazioniz -

‘“‘T'Ea) il limite: di efféttuazione: delle-spese nel corso dell'esercizio’ provvisorio si mtende
- -tiferito - ai -pagamenti,- effettuabili nel limite mensile di- un’ dodlces1mo degh

“rert stanziamenti delxberau acondmone che siano frazmnablll ¢ TR



bj nel caso in cui al termine del mese-di febbraio, il bilancio non risultasse ancora
esecutivo seppure approvato entro il 31 dicembre, npctcndom l¢ condizioni di cui
all'art. 5, comma 1, del decreto leglslatwo 77195, il Con51g110 comunale provvede a
nadottare la dehberazlonc dell'esercizio provvisorio fino al termine ultimo
insuperabile del 30 aprile;

c) tra le operazioni necessarie per evitare che siano arrecati danni patrimoniali certi e
gravi all'ente vanno mcluse tutte le Ipese rclatwe alla gestione de1 servizi pubbhcl
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2)

3)

¥
5)

6)

- le entrate riguardanti le concessioni cimiteriali corrispondenti a spese di investimento

7

1)
2)

3)

o ws o o CAPO TV o
PRO CEDURE DELLA GESTIONE F,INANZIARIA

~.-::r‘.=' Art. 15- Accertamazfa delle emrate

Salvo dwersamente d.lSpOStO 11 responsablle del procedunento dx a.cqmsmone dell entrata

si identifica con il responsabile del servizio al quale ¢ stato attribuito il capitolo o la
risorsa di entrata.

I responsabili dei servizi devono operare affinché le prevmlom di entrata si traducano in
entrate esigibili.

Il responsabile di cui al comma 1 trasmette al responsablle del servizio finanziario

-apposita comunicazione corredata dell'idonea documentaz;tone per la reglstrazxone

contabile, entro tre giorni dall'avvenuto accertamento,
L'ufficio servizi finanziari procede, previa verifica, alla contabilizzazione relativa.

11 responsabile di cui al comma 1 & tenuto a comunicare immediatamente al responsabile
del servizio finanziario eventuali fatti o atti di cui viene a conoscenza che possano fare

“prevedere scostamenti (sia positivi che negativi) rmispetto agli accertamenti

originariamente sorti, nonché possibili inesigibilita di crediti del Comune.

Si considerano accertate, in seguito a determinazioni dei responsabili, le seguenti entrate;

- la seconda rata I.C.I. sulla base della documentazione inviata dal concessionario della
riscossione riferita alla prima rata;

- l'ammontare del gettito della tassa per lo smaltimento dei rifiuti, in attesa
dell'emissione dei relativi ruoli ('), sulla base del gettito dell'ultimo ruolo principale

€messo;
- le entrate patrimoniali relative a servizi produttivi, sulla base delle letture dei

_ misuratori di quantitd operate entro l'esercizio; . .. .. »
- il corrispettivo importo delle spese mecgnate per aoqulsu.lone di aree, e relanve
opere di urbanizzazione, da destinarsi ai piani di cui alle leggi 18.04.1962 n. 167,
22.10.1971 n. 865, 05.08.1978 n. 457 in attesa che le stesse siano assegnate agli
operatori, in con51dcrazmnc dell'esistenza del sottostante valore patrimoniale;

impegnate per opere cimiteriali, in considerazione dell'esistenza del sottostante valore

patrimoniale.
L’avanzo di amministrazione ¢’ accertato con I’approvazione da parte del Consiglio

Comunale del rendiconto della gestione.

Art. 16 - Riscossione delle entrate.

La riscossione ¢ disposta a mezzo di ordinativo di incasso di cui all'art. 24 del dccreto ;

- legislativo 77/95.

Tale ordinativo & é;ncsso a cura dell'ufficio servizi finanziari e sottoscritto dal
responsabile del servizio finanziario.

Gli ordinativi sono trasmessi al tesoriere il quale sottoscrive per ricevuta una copia in

W e A A e Ly -



-+ restituzione dell'elenco riepilogativo allegato agli stessi.

Art. 1 ?' Svalutazione e amudlamema dI credlri.

1) -In caso- d1 crediti’ d1 incerta esazione, il responsabllc dell'acqlusmone de]la relauva

- ‘‘entrata richiede al responsabile del servizio finanziario l'eliminazione dell'accertamento

" 'di "entrata, con" il relativo ‘inserimento ‘della " partita’ nel conto patn'moniale con «

‘+ compensazione del fondo svalutazione crediti, senza abbandonare le azioni di rccupero
anche coattivo. '

‘g)?"I"credm stralcxati vengono l'chStl'atl m apposxto elcnco da comunicare all'organo di

" revisiome. . .t P .

a3y 1 responsablh dei servizi con penodlclt:}. semésttﬁle prCSentano aH'or'gano"eéécunvo

ti.apposita relazwne sullo stato delle procedure d1 nscossmne dCl credltt dlfcm al preseute
arucolo : :

T A 18- Ve?sar’ﬁefim delle entrate da parte degli agenti contabili inferni.
1) ‘Gli agenn contabili interni versano lé sommé nscosse presso la tesorena dell'ente entro i

primi cinque giorni seguenti al mese di riscossione, se l'importo riscosso non supera lire
47800.000, e comunque entro il 31 dicembre.

2) Ogniqualvolta la giacenza delle somme-riscosse superi l'importo di lire 1.000.000 l'agente
contabile prowede all'immediato versamento presso la tesoreria comunale anche prima
« dei termini prewstx al precedente comma. -

3')"!L.economo gli agentl contabili e i nscuotlton riscuotono medlante
* - lutilizzo di appositi bollettari vidimati e numeratl

© - marche segnatasse;
+ois - J'indicazione-sul documento nlasc:ato a1 tcrzx dell'assolwmento dell'tmposta d1 bollo

+i” in‘'modo virtuale. * "
4) 1 riscuotitori incaricati dagli agenti oontabLh versano alla fine della gxornata lavorauva le
SH somine nscosse a]l economo o all' agcntc contablle mtcmsato VI eaiaied

5) 'L'ecouomo e g11 agcnn contabili dcpos:ta.uo alla fine della glomata lavoranva é
‘ogniqualvolta si assentano dall'ufficio, in apposne cassefortl le somme nscosse‘__
-f‘-iduettamcnteoncevutedmnscuouton mterm s Pl R g ;

Ty

6) 'L'amministrazione comunale prowcde a snpularc pohzzc a.sswuranve per 11 trasporto dei
valon a cura dell'agente contablle mterno alla tesorena.

it ERSTEE “ s i

Art. 19 - Preuotazmne dell 'impegno e assundone deH'impegno conzabﬂe.

trneg t of AT LA B B _?4 I BT I
1) Dm'anic ‘la gestxone i responsablh de1 SCerZJ, in apphcamone ‘del° PEG o altro

- “*provvcdlmento possond richiedere al ° responsabllc dcl servizio * ﬁnanzlano la
prenotazzone diin 1mpegm relativi 4 procedure in via di espletamento. " -

2) “La prenotazione dell'lmpegno deve essere richiesta dal responsabile del servizio mediante
atto scritto indicante I'ammontare della spesa, l'imputazione al bilancio, gli €sercizi di
riferimento compresi nel bilancio pluriennale, il riferimento agli obiettivi gestionali
indicati dal PEG o da altro provvedimento contabile.
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3) La prenotazione d'impegno, ‘previo - riscontro da parte ‘del responsabile del servizio
finanziario, viene registrata sul pcrtmente capitolo o intervento, separatamente dagli

impegni contabili. :
4) Se la richiesta di prcnotazioné avviene rné'diaii‘téh_proposta"di 'dcliberazionc, ovvero
... mediante determinazione, deve contenere i seguenti elementi: oggetto, premesse
.-giuridiche, motivazioni, : dispositivo,. indicazione .degli. interventi, risorse.o.capitoli di
. entrata_e,.di spesa sui quali imputare eventuali prenotazioni di spesa o eventuali
,,,,, cqmsmom .di -entrate,, parere di regolarita.. tccmca sottoscritto _dal . responsablle del

servizio proponente. , o
:5) Le prenotazioni di impegno e gli impegni contabili assunti decadono qualora, al termine
dell'esercizio, non risulti perfezionata l'obbligazione giuridica verso terzi di cui all'art. 27,

_ comma terzo, del Decreto Leg:slatlvo 77/95 .

6) I] responsablle del . servizio .comunica.. nnmedlatamcnte all'uﬂiclo servizi ﬁna.nzxan
qualsiasi modificazione all'impegno contabilmente assunto o della sua prenotazione.

7). 11 responsabile del servizio finanziario invia periodicamente ai responsabili dei servizi,
I'elenco delle prenotazioni di impegno che non si sono ancora trasformate in impegni
contabili, richiedendo la conferma’ delle prenotazioni stesse. In caso di mancata conferma
. .entro. 15 giorni. dalla richiesta, il responsabile. dei servizi finanziari ¢ autorizzato a.d

. ehmmarc la prenotazione di impegno. , o B -

Art. 20 - Impegno di spesa.

1) Lassunnone dell 1mpegno avviene su determ.manone e sotto la responsabﬂlté., del
responsabile del servizio a cui ¢ attribuita la gestione secondo le attribuzioni operate in
sede di PEG, ovvero a mezzo del procedlmento dell’organo esecutxvo dJ cu1 all’art. 13
comma 2 del presente regolamento.

-2)-.-Per le spese di.cui all'art..27. comma 2. del Decreto:Legislativo 77/ 1995 Jl responsabﬂe del
servizio , finanziario, con l'approvanone del . bilancio, .. provvede. direttamente alla
regtstra.none dei relatm 1mpegn1 sui pertmentl stanziamenti dibilancio. . -

'3) bil responsablle del séﬁuzm interessato formsceu enfro l. teriﬁme dell’esercmo al
_ Tesponsabile del sem‘zm_ fmapmano gll elemenﬁl lndlspensablh per la reglstraz:lone

" 2 dellimipegnd S 1T O AL

4) Per le spese relanve a contrattl d1 formtma e altn servm a camttere contmuatlvo
Iimpegno ¢ commisurato, al termine dell'esercizio, in raglonc delle eﬁ'ctuve Ol'dlI]B.ZlODl

Py

- disposte, quantificaté nel loro’ esatto 1mporto Ssmatita,

5) Gli impegni relativi a pill esercizi devoﬁo trovare copertura ﬁnanz:ana sugh stanmamenn
prewstl nel bilancio pluncnnalc

111, o TN : Wi T L.

6) Glii unpegm di duraié' ‘eccedents il penodo del bllanclo pluncﬁnal‘e ovvero aventi inizio

......

7)...Tutti gli impegni vengono comumcau in forma scntta e, contcsmalmente all adozmnc del
relat[vo atto all'ufficio servizi ﬁnanz.lan G ko, b s PR R

b mmaala
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.o At 21 - Espressione del parere di regolarita contabile. - . -

1) 0 parere di regolanté contabile sulle proposte di deliberazione e in via preventwa sulle

dctemuuazwm e nlasmato dal Responsablle del servizio f" 1nanziario.

2) Per le proposte di delﬂneramone ele determmamom che non hmmo attmenza contabzle il

responsabile del servizio finanziario da atto di tale circostanza.

3) 1 responsabile dei servizi finanziari pud richiedere al responsablle del servizio che
propone la deh“berazwne ola detenmnaznone eventuall notizie, precisazioni, chiarimenti
o atti ritenuti necessari per l'espressione del parere di regolarita contabile.

4) "1l parere ¢ rilasciato entro cinque giorni dal ricevimento della - proposta di deliberazione o
di determinazione da parte-del competente servizio. Nel caso di cui al comma 4 11 termine
¢ sospeso fino al ricevimento delle chiarificazioni richieste.” * .~ A

5) Lo proposte di provvedlmento in ordine ‘alle quall non pub essere formulato il parere
- ovvero lo-stesso non' sia positivo o che- necessitino di integrazioni e modifiche: sono
inviate, con motivata relazione -del responsabile‘del- servizio- finanziario, al 'servizio

. proponente entro il termine di cui al comma 5. .. ... .. .. L

6) Il parere di regolaritd contabile ha per oggetto la ven.ﬁca 3

. =-nudell'osservanza: dei principi- dell'ordinamento contabile: e-ﬁnanmano stablhn dalla

i,

* legge e dal presente regolamento, in particolare per quanto concerne la imputazione
*-al pertinente'stanziamento. di bilancio e l'effettiva disponibilita sul relatlvo mtervcnto

o capitolo;
.= .l'osservanza delle norme fiscali; ,
o= la regolanta della documentamone avente rlﬂe551 contabLh '
~ -, .ogni altra valutazione che il responsabile del servizio finanziario ritenga rilevante in
merito agh aspetti contabili, economico-finanziari e patrimoniali della proposta.

7) Il parere, espresso in forma scritta, datato e sottoscritto, & inserito nella deliberazione o
~ determinazione.

Arl'. 22 Attestazwnedx copem,mf' a. S

TR ST L el

- 1) § L'attestazwne di oopera:m ﬁnanzxana é nlasclata dal responsabﬂe dcl servizio ﬁnanz:ano
-su ogni atto che comporti una spesa, anche non attualc " per- l'ente al* “momento

~dell'assunzione dell'impegno contabile. .

2) L'attestazxone viene rilasciata previa verifica della sussistenza delle seguentl condmom
"a)"* esistenza della effettiva disponibilita sul pertinente intervento o capitolo di spesa;
b b) - sussistenza, 'all'atto- del rilascio dell'attestazione, dégli equilibri di bilancio previsti
+ui:: dall'ordinamento’ + contabile; - in" relazione: » all'éffettivo '~ andamento: ' gestionale
de].l'acqumlzlone delle entrate e dell'eﬁ'ettuazlone delle spese sia in conto competenza

che in conto resuiul

c . effettivo, accertamento dcl]e qntratc aventl destmaznone mncolata per legge in

""" "relazione allcspcsecon'clate
d) accertamento dell'avanzo di a.mmjmstmzlone in relazwne alle spese da €sso

finanziate, 4
3) Qualora l'attestazione di copertura finanziaria débba essere estesa oltre 'esercizio in corso
in quanto relativa a impegni a carattere pluriennale, la stessa € rilasciata a condizione:
"2 chie ‘sussista’I’autorizzazione alla spesa nel bilancio plunennale m nfenmento a

ciascuno degli esercizi interessati;

12 '



- che venga rispettato il disposto dell'art: 6, comma 3, del decreto legislativo 77/95.

~4) Per le proposte di deliberazione e di determinazione che comportano il rilascio di
attestazione di copertura finanziaria, la stessa & rilasciata dal’ responsabllc del servizio
ﬁnanzxano contestualmente al parere d1 regolanté contablle entro i tcrrnuu prcvnsu per il
“rilascio di’ quest‘ultu:no P : - bi: ey

Art. 23 - Segnalazmm obbl!gatarie in caso di preoiudx’z;ia degli equilibri di bilaucx’o e
sospen.s*tone del n!ascw deII ’atte.s'tazwne di copertura fi mmz:ana. o

1). Qualora il responsabile del servizio finanziario rilevi, anche attraverso le procedure di
controllo interno di gestione, che 'andamento della. gestione finanziaria, relativa sia alla
competenza che ai residui, possa pregiudicare gli equilibri di bilancio, ne da
comumcamone immediata al Smdaco al segretano comunale e all'organo di revisione.

.2) 1, Smdaco ncevuta la. scgnalaz.lone dlspone per. i _provvedimenti . necessari, anche
convocando il Constgho comunale, anorma dell'art. 36 del D.Lgs. 77/95. -

'3) La Giunta Comunale, in attesa dei prowcd:mentl di dequilibrio, nella prima seduta utile

successiva alla segnajazlone individua gh stanziamenti, di-ammontare pari allo squilibrio

---- seg:nalato dal responsabile -del. Servizio- finanziario, - per i quali - diviene: inoperante

. lautorizzazione alla spesa, nel rispetto dei vincoli di. dcstmaz:one delle entrate e tenendo

. conto.della necessita di.garantire le.spese obbligatorie e quelle relatlve ai servizi locali
essenziali.

4) Nelle more dei provved1ment1 di cui sopra il responsabile del servizio finanziario
sospende il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria. La sospenswne

- dell'attestazione opera in modo da congelare capacﬁé di spesa di ammontare parn allo
squilibrio rilevato e da luf attestato, nel nspetto dei pnnc:px di cui al comma 3 e tenendo
.- conto delle indicazioni dei responsa.bm dei servizi... Ve v g g TP

111111

Arr.24 Ordmazwnedeﬂespeseaterzi. SR e S S TR e

1) L'ordinazione delle spesc viene effcttuata, nel nspctto dellart 35 del Decreto leglslatwo
¢.77/1995 .dal responsabile del. servizio. competente segnalando ai; terzi . interessati. i
».riferimenti. all'impegno contabile assunto, . .- -- - . Y- B s

2) Per i lavori pubblici di somma urgenza, causati-da eventi ‘eccezionali 0 imprevedibili,
-_.;-..comprese.le spese per le forniture, i servizi e.i connessi interventi immediati strettamente
necessari,: l'ordinazione fatta a:terzi & regolarizzata -mediante 1'assunzione dell'impegno

; con le, procedure previste dal presente- regolamento ‘a pena di decadenza, entro trenta

-+ giorni e comunque entroil:31: dlcembr&dell'anno in corso se a taledata non sia scaduto il -

prcdettotennme P T T R TR N P CR BRI 170 T

3) Per le spese economali l'ordinazione a terzi & dxsposta ds.l responsablle del servizio
' competente, mediante trasmissione’ del buono d'ordmc all'economo che ne controlla la
. regolantzi e prowedc all_'esecumone

13 bh P A N4 b A LR a s ¥ _|i. P R A 2] T I T T RS R
H SIS T ¢ B R T p . :

-

PR | P R TR i S

1) Lc richieste di’ pagamento ' debitamente docmnentate sono inviate all'ufficio” servizi
' finanziari tramite l'ufficio protocollo o altri uffici.
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'2) L'ufficio servizi finanziari procede alla contab:hzza.zxone anche ai fini fi scali, di tali
" documenti, entro i termini di legge e comunque entro 15 giorni dal ricevimento. -

3) Eniro lo stesso tenmne di cui ‘al comma 2, l'ufficio servizi finanziari invia ai responsabili

- dei servizi compctcntl tah documcnu aﬂ”mché gh stesm proccdano alla Ilqmdazmne delle
spese. ~

4) 1 responsabili dei servizi competenti emettono apposito atto’ di liquidazione entro 15
giorni dal ricevimento della fattura o di qualsiasi altro documento contabile o richiesta di

pagamento da parte del crcditore _
5). 'Con I'atto d1 hqmdazxone il responsabﬂe del servizio attesta :

.......

-~ che la spesa ¢ stata regolarmente meegnata ai sensi dell‘aﬁ. 27 del D. Lgs 77/95

.. che la spesa ¢ attinente ad un servizio comunale; =~ .~

" laregolarita della fornitura o della prestazione;

. la rispondenza della stessa ai requisiti quantitativi e quahtatm a1 tcnmm e allc

condizioni pattuite.
6) Entro lo stesso termine di ‘éui al comma’4 il responsabile del servizio invia allufficio
 servizi finanziari latto di liquidazione,. debitamente sottoscritto, con allegata la
o documentazmne gmstlf' catwa della spesa e i nfenmenn contablh all'impegno assunto.

7 7' 111 caso d1 hqmdamone difforme nspetto alla nchxcsta del credltore il responsabile del

- servizio deve.dame motlvaznone nellatto di hqmdamone con contestuale notizia . al
cred:tore

8) Lufficio servizi ﬁnanzxan effettua i controlli ¢ I'ISCOI]tI‘l ammnustmtm contab111 e ﬁscah
sugli atti di liquidazione. Nel caso ritenga che l'atto di liquidazione non sia conforme
all'impegno- assunto ovvero.violi norme di legge o regolamentari, ne da immediata
comunicazione al responsabile ‘del servizio competente per le opportune rettifiche o
- -regolarizzazioni. In attesa di tali:rettifiche-viene sospesa ]‘ennssmne dCl relatm mandati

di pagamento AL

4

‘9.)‘ T termml d.l cu1 al prcsentc arucolo sono adcguatamente ahbrewan a! ﬁne del nspetto

** délla séadenza contrattuale del pagamento.

10) Con periodicita -trimestrale; 1'ufficio. servizi ﬁnannan venﬁca l'esxstenza dx documenu
contabili-non liquidati-nei termini' previsti dal presente articolo ed inoltra ai responsabili

- - del-servizi: competenti-apposito . elenco.’ I'responsabﬂl del semm motlvano -entro 15
-+ giorni,:le.cause del]amancatahquldazlone R O L e e e LU T

TR ;-',.

An:. 26 quuidazione delle .spe.s'e telefon!che, euergia, acqua e riscaldamemo.

l) Per'le spese nguard.antl Te ncrg:a clettnca, il nsca.ldamento l‘acqua, i'servizi telefomcl
. l'ufficio servizi finanziari procede-alla contabilizzazione délla‘spesa e‘all'emissione dei
mandati di pagamento entro la scadenza, purché i relativi contratti siano stati ‘attivati
secondo le procedure di legge riguardanti I'assunzione degli impegni di spesa, e la spesa
non ecceda in modo rilevante quella sostenuta per i periodi di fatturazione precedenti.
Ove si verifichi tale evenienza provvede ad un'opportuna comunicazione al servizio
competente per le necessarie verifiche.

2) Nel caso in cui si debba procedere al rccﬁpero totale o parziale delle somme erogate,
competente al procedimento ¢ il responsabile del servizio a cui si riferisce la spesa.

14

-



3) L'ufficio servizi finanziari, o altro ufficio appositamente individuato, procede ad adeguate
rilevazioni dell'andamento delle spese per servizi a rete, in modo da consentire il
" confronto mtcrtempora]e e tra uteuzc su:mlan ‘con nfenmcnto sia ai consumi che ai costi.

4) Tali rilevazioni sono esaminate, con cadenza almeno semestrale, dal responsabile del
. servizio competente, il quale propone eventuali soluzioni tecniche ed orgamzzanve perla
" possibile riduzione della spesa o l'eliminazione di eventuali eccess/:

Art. 27 Accertamenta dl economie dx spesa n.sjpetto agli impegni as.sunﬂ,

1) Eventuali economie accertate in sede di agg:ludlcamone degli appaltl llquldamone ﬁnale
delle spese, o altri fatti 0 ‘atti di cui viene a conoscenza il responsabile del servizio
competente, - sono -da quest‘ulumo comunicate; ‘in* forma - scritta, “all'ufficio servizi
finanziari che procede, se del caso, alla ndtmone dell'lmpcgno 0 prenotaz:lone
precedcntcmcntc rcglstratl

.‘fﬁ g - ' Art.28 Mandatzdzpagamenw

‘1) 'I'mandati'di pagamento sono emess; dall'ufﬁcm servizi ﬁnanzxan sulla base degli atti di
llqmdazmne dei’ responsahxh dcl SchlZI e degh altn documcntl almmmstranw e

contabili, - -+ oo ey et w
2) ‘Tmandati d1 pagamento sono sottoscnm dal responsabile del servizio ﬁnanmano

3) L'ufficio servizi finanziari procede al controllo, al]a contablhzzamone e alla trasmissione
Cal tesonere dei mandatl ch pa.gamento

,4) i mandati d1 pagamcnto 'sono estinti in confonmté. a. quauto prcwsto dal- capltolato
speciale per.l'affidamento del servizio di tesoreria, mediante:

.. @), rilascio di quietanza da parte del. creditore o suo procuratore;. rapprescntante tutore
curatore, erede o altro avente tn‘.olo ---------------

Y aried dei beneficiar déd mandéu pcr ntenutc da cﬁ'cttumsl sm pagamentl ovvero
per crediti vantati dall'Ente; S

1.+ +C) ..versamenti.su.conto: corrente postale o bancario, previa richiesta del creditore: In tal

eem-w ¢aso la quietanza & rappresentata: dalla'ricevuta:postale ovvero'dalla d1ch1arazxone a

. ... cura del tesoriere dell'avvenuto accredito sul conto corrente bancario; ‘i % -

d) commutazione, previa richiesta del creditore; in assegno circolare; da inviare tramltc
raccomandata con avviso di ricevimento con spese a carico del creditore e sotto la
sua responsabilita; vaglia postale o telcgraﬁco assegno postale localizzato o altro

-titolo ‘equivalenternon trasferibile!'In tal ‘caso‘la quietanza ¢ costxtmta., a'seconda dei
_casi, dalla dxchlaxazxone del teson_f_:rc di avyenuta commmazxone e mvm del titolo.

...... % L I T M S R

' 5) I mandan rimasti. Ton; pagaﬁ alla. data del 3].‘dxccmbre sono.commutatl d'uiﬁczo dal
, tesoriere medlante assegno postale localizzato o altro mezzo idoneo.. - '

TR 1oL o ia iy P 'L,.-I:‘_ F Dt b e ( P : _": . . e F1ivlel o 1v s are Nyt
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(e o - CAPO V ----- Y i
VER]F ICHE DELLO STATO DI ATTUAZIONE
DELLA PROGRAMMAZIONE E PROVVEDIMENTT |,
. DI'RIEQUILIBRIO DEL BILANCIO

Art. 29 = Competenze dei responsabili dei servizi.

-1) Iresponsabili dei servizi-entro-il Eugnoe15 settembre di cmscun anno e comunque
i+ ogniqualvolta si renda necessario verificano: ~
- lo stato di attuazione dei programrm e dei progettl ke

.= lo stato di accertamento ¢ di impegno delle risorse e degh interventi attnbum in scdc
""" ! di PEG o altro atto di decentramento gestionale; ..
' " lo stato di attuazione degli obleﬂm gestionali, nnsu:an anche in basc ad opportum
- indicatori; ,

- la formazione di oneri latentl e dcbltl fuon bllancxo

2) 1 servizio finanziario:
svolge la funzione di coordinamento e di supporto alle verifiche medesime;
- analizza e aggrega le.informazioni ricevute dai responsabili dei servizi ai fini del
controllo e della salvaguardia dcgll equﬂlbn di bilancio;
. =,; ‘istruisce 1 provvedunentl necessari per.il npxano di eventuali debiti fuori bilancio. -

b | i & risultati della verifica di cui ai precedenti commi sono ‘comunicati all'organo esecutivo.

4) Sulla base delle verifiche di cui ai commi 1 e 2, l'organo consiliare procede ad effettuare
la ricognizione sullo stato-di attuazione dei programmi, nonché quant'altro previsto
dall'art 36 del D Lgs 77195, alle segucntl scadenze:

e .=--..r."'-_"2' “R=b --
aavis

- entro il (30 settembre) con nfenmento alla smlaz:lonc al 15 settembre _
- ogniqualvolta la ncogmnone si renda necessana cntro il ]1m1te tcmporalc dcl 30

novembre. -

/

Art. 30 - Modifiche alle dotazioni di bilancio e agli obiettivi assegnati ai servizi,

1) Qualora a seguito delle verifiche dello stato di attuazione delle spese ¢ di acquisizione
delle entrate, assegnate ad un responsabile del servizio, lo stesso ritenga che le previsioni
di entrata o di spesa vadano modificate, invia motivata segnalazione al sindaco per le
decisioni del caso.

2)  Nel caso la variazione richiesta si concretizzi in una variazione interna del PEG, il
responsabile del servizio propone le modifiche tra i capitoli dello stesso intervento di

spesa, o dei capitoli della stessa risorsa di entrata, che non modificano I'importo
complessivo dell'intervento o risorsa.

3) Qualora la variazione prospettata non trovi compensazione all'interno del PEG la richiesta
del responsabile di ulteriori risorse deve essere accompagnata da idonea valutazione dei
mezzi finanziari attivabili nell'ambito delle sue competenze. ‘

4) Nel caso in cui la richiesta del responsabile del servizio comporti la necessita di risorse
aggiuntive non compensabili all'interno degli equilibri di bilancio, l'organo esecutivo,
sentito il responsabile del servizio finanziario, provvede di conseguenza.
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5) L'organo esecutivo & tenuto entro (20) giorni, nel caso di mancato accogluncnto della
proposta di yariazione, a darne motivato diniego. . ... FIRTPOR

6) 1l re‘_sponsabde del Servizio pud richiedere all'organo esecutivo modifiche, integrazioni e
precisazioni alle direttive e agli obiettivi gestionali stabiliti.in:sede di approvazione del
PEG, anche se non comportano modifiche alle risorse attribuite.

R Art.31 -Asseﬂamento d?i bilancio.

1)..Non.oltre. il. 15 novembre: di ogni. anno, i: responsabili- dei servizi- procedono, - in
collaborazione con il reSponsabilc del servizio. finanziario, .alla verifica dell'andamento
degli accertamenti e degli i unpegm riferiti a tutti gli stanzxamentl di bilancio.::

2)- Sulla base dell'analisi di-cui al comma 1, il responsabile deLservmo finanziario propone
all'organo esecutivo, uno schema di assestamento generale del bilancio, da dehberarsl da

““parte del consiglio comunale entro il 30 novembre.

3) . In sede di assestamento generale. del bilancio & possibile:ridurre il fondo dx riserva ovvero
*" reintegrarlo nel limite di cui all'art. 8 del D.Lgs. 77/95. ,

’f' s
jet

Art. 32 Utzhzzodelfondodznserva.

1) Iprelevamenti dal fondo d1 riserva sono deliberati dalla Giunta Comunale entro 1I termine
del 31 dicembre di cmscun anno secondo le modalita di cui all'art. 8 del Decreto
' Legislativo 77/1995. v
2)-Tali déliberazioni sono “comunicate dal Sindaco al consiglio comunale nella pnma seduta
©7 utile’ pnma dell'inizio della d1scussmne dcgll argomcnn posti all'o rdme del giorno.

sekd
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2)

3)-

4)
1)

3)

4)

5)

6)

Mo et % by A g CAPOVI e B s
H.. SERVIZIO DI ECONOMATO

foosis v ATt 33 - Servizo di economato,

1l Smdaco nomma l'economo e gh altn agenti contablh mterm o

11 scrvmo economato é coordmato dal Servizio finanzxano che cscrclta la funz.lonc di
controllo delle rendicontazioni periodiche a rimborso e del conto reso dall'economo e

" dagli altri agenti contabili interni e consegnatari dei beni comunali, provvedendo al

dep031to del contl stessi presso la compctcute sezione g1unsd1210nale delIa Corte dei
Conti;™ F oL A .
11 servizio economato svolge 1 seguenti adcmpimenﬁ ed attivité: -

- effettuazione di spese d’ufficio di'non rilevante ammontare; -
- . tenuta dei registri degli ordinativi economali di spesa e d1 entrata

“- " tenuta delle matrici delle quietanze di entrata;

- gestione dei depositi cauzionali prestatl da tem
- rilascio dei bollettari di riscossione agli ‘altri agenti contablh e Tiscuotitori, e tenuta

dei rispettivi registri di carico e scarico;
- rendicontazioni periodiche dei movimenti finanziar effettuati;
- resa del conto gindiziale.
L'economo puo avvalersi delle prestazioni di riscuotitori addetti ai vari servizi.

Art. 34 - Funzionamento del servizio di economato.,

L'economato ¢ organizzato come servizio autonomo, con proprio responsabile, il quale
assume la posizione giuridica di agente contabile di diritto.

L'economo provvede a sostenere d'ufficio le spese minute necessarie per soddisfare le
richieste dei servizi dell'ente ed ad introitare i corrispettivi per 1¢é attivita di cassa anche a
mezzo di riscuotitori.

L'economo, all'inizio di ciascun anno finanziario, ¢ dotato di un fondo, reintegrabile

durante I'esercmo previa presentazione dell'elenco penodmo documentato delle spese
effettuate, riscontrato e discaricato .dal responsabile del semzm finanziario con propria

determinazione.

La giunta comunale, con apposita deliberazione annuale, determina 'ammontare massimo
dell'anticipazione corrente e i singoli limiti di spesa, con relatlva prenotazione sugli
interventi o capitoli.

La giunta pud, con successivi provvedimenti, variare lammontarc dell anticipazione
annuale e modificare le prenotazmm assunte.

Il responsabile del servizio competente richiede all'economo di procedere
all'effettuazione della spesa indicando, nella richiesta scritta, i riferimenti contabili
dell'intervento o capitolo, le caratteristiche tecniche della fornitura o prestazione da
acquisire, ed eventuali indicazioni sulla scelta del contraente. L'economo da attuazione a

quanto richiesto dal responsabile del servizio competente.
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7) 11 fondo di antlmpazxone ¢ utilizzabile esclusivamente entro i limiti fissati dalla
deliberazione della giunta comunale.  ; ... ... ...,. .

8) Possono gravare sul fondo le spese di vmgg]o e di missione di amministratori e
dipendenti, nei limiti di legge.

9) L'economo non pud fare uso diverso del fondo, da quello per cui ¢ stato concesso.
10) Possono essere effettuate venﬁche autonome di cassa da parte dcl responsabile del

......

servizio finanziario, sulla cassa del]'economo e degh altri riscuotitori, ai sensi dell'art 64,

comma 2 del decreto: leg:islatlvo 77/95 i R A SO R T R
11) L'economo ‘tiene’ un reg:lstro cronologlco per tutte le ojﬁéfamom dl cassa effetruate
numerato ewdlmatodalresponsablle del serwzxo ﬁnanz:lano o .

12) 11 rcndlconto periodico a rimborso ¢ presentato dall'economo a cadenza tnmestale

13) I rendiconto annuale della gestione- & -presentata entro il termine dl-due. mesi “dalla
chiusura dell'esercizio finanziario, ai sensi dell'art. 75 del D.Lgs. 77/95. " u:

14) L'economo ¢ responsabile della tenuta dei bollettari di nscossmne e delle marche
segnatasse da consegnare agli altn agenti contablh 0 rlscuonton '

15) L'economo versa e preleva dalla tesorena le cauzioni prestate da tcm RN

.....
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1

2)
3 1
4)

5)

-.,‘.u.w A I L A "} CAPOVH

GESTIONE PATRIMONIALE

" Art. 35 - Consegnatari dei beni. | . |

‘I 'beni immobili sono dati in consegna ad apposito responsabile del settore tecnico, il

quale ne cura la buona manutenzione e conservazione.

I beni mobili, esclusi i materiali ed oggetti di consumo, sono dati in consegna e gestione
ai respousabili dei servizi:cui-tali beni sono destinati. Per i beni utilizzati da diversi
servm 51 prooede all’mdmduazmne del responsablle sulla base dell'utilizzo prevalente.

La consegna dei beni mobili ¢ immobili avviene tramite apposm verbali sottoscritti dal
Sindaco dal segretario dell'ente e dal consegnatario. -

I consegnatario dei beni.mobili & tenuto a segnalare. immediatamente all'ufficio

‘incaricato della gestione dell'inventario eventuali furti, ammanchi, deterioramenti dei

beni avuti in consegna al fine delle. variazioni inventariali..

L'ufficio incaricato della gestione dell'inventario segnﬂ.la al sindaco e al’ segretano

dell'ente le radiazioni dovute a possibile negligenza o incuria del consegnatario.
Art. 36 Inventana

I beni demamah e patnmomah mob:h e immobili, nonché crediti, debm e altre attivita e

..passivitd .. patrimoniali: -sono  iscritti-* in appositi inventari ‘ costituiti' da ‘schede che

permettano la: rilevazionée di tutti.i dan ritenuti necessan alla esatta 1dennﬁcanone

- descrizione e valutazione dei beru

3)

5)

0)

)

‘Saranno indicati in parhcolare i riferimenti al servmo al cui. funzxonamento 11 bene ¢

destinato o attribuito e al relativo conségnatario.~ Y, WUy

Gli inventari possono essere strutturati per settore, servizio o categona. Il nepllogo degli
inventari dimostra la consistenza patrimoniale deIl'entc In ogni caso per 1 e gestioni
economiche viene redatto specifico inventario dei beni attribuiti.

Le variazioni inventariali sono comunicate dai conségnatari allufficio incaricato della
gestione dell'inventario.

Le comunicazioni sono concomitanti nel caso di acquisto, cessione, deterioramento,
furto, ammanco di beni,

Entro due mesi dalla fine dell'esercizio viene verificata a cura dei consegnatari la
situazione patrimoniale di propria pertinenza. Negli stessi termini il responsabile dei beni
immobili rileva i nuovi beni immobili acquisiti, separando  le opere concluse dalle
immobilizzazioni in corso, e le mamrtenmom mcremema.twc su bem u:umoblh da
capitalizzare. '

" Art. 37 - Valutazione dei beni.
La valutazione dei beni inventariati avviene secondo il criterio generale del costo di

costruzione o di ricostruzione ovvero mediante capitalizzazione della vendita o altro
metodo idoneo. In sede di prima determinazione si applicano anche i criteri stabiliti
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dall'art. 72 Decreto Legislativo 77/95 indicando i relativi- valori in aposita colonna
aggiuntiva. _ TR §ostw G

2) 1 beni mobili non registrati acquisiti da oltre un quinquennio rispetto alla ricostruzione .
degli stati patrimoniali di cui all'art. 116 del decreto legislativo 77/95, sono considerati
interamente ammortizzati. L'inizio del quinquennio decorre dalla registrazione del bene
negli inventari ovvero, in mancanza, dalla data di acquisto. Tali beni saranno pertanto
registrati negll 1nventan salvo quelh non mventanablh ai sens1 del successwo artmolo

it .+ con valore par 4 zerg.'* "t ,

. Art.38 -Bem Mﬁfli }wti iuventdrft;bﬂi.. -

1) T materiali ed oggetti di facﬂe consumo ¢ i beni mobxh d1 valore mfenore a hre
(cinquecentomila) non sono inventariati. - ’ *

Fy

b _'_j - Art. 39 - Matenah di consuino edi scamz.

1) La gestione, la custodla e la conservazione de: matenah di consumo sono affidati
- all'economo. .. : = . e o 2 - P

[y SR L W S L T ERT X S

Art. 40 - Automezzi.

1) I consegnatari degli automezzi ne controllano I'uso accertando quanto segue:
.a). chel'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal responsabilc del servizio;
, b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificanti sia.effettuato mediante rilascio di
. .. appositi buoni in relazione al movimento risultante dal libretto di marcia.
II conscgnatano cura la tenuta della scheda intestata. all'automezzo sulla quale rileva a
cadenza mensile le spese per il consumo dei carburanti e dei lubrificanti e per la
" “'manutenzione ‘ordinaria e per le plccole Jiparazioni € _ogni alfra notlna nguardante lar
gesnone dell'automezz.o g

21



CAPO VIII
W DT LSO, F ) CONTABILITAECONOMICA

Art. 41 - La contabilita economica.
1) .1l :sistema .di . contabilita: economica:si:.compendia .nella tenuta -delle- schede per la

rilevazione dei costi e dei ricavi secondo le modalita di nlevaz:one definite dal nucleo di
.. valutazione del controllo interno di gestxone
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- CAPO IX
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI GESTIONE

- Art. 42 - Verbale di chiusura.

..1) : Per_la, predisposizione del verbale dx chmsura i rcsponsabxh dei. servizi. entro. 11 28 ~
- febbraio provvedono:-

- araccertare i residui attivi e passm provementl dagli esercizi pregressx mot:vando le
eventuali insussistenze o sopravvenienze;

- ad accertare i residui attivi e passivi della gesﬁone di competenza dell'ultimo
esercizio, motivando le eventuali economie o minori accertamenti;

- ad accertare le spese da considerare impegnate, in quanto residui di stanziamento, di
cui all'art. 20 del presente regolamento.

2) 1l servizio finanziario, sulla scorta degli elementi di cui sopra e previa verifica degli stessi
con la propria contabilitd, predispone lo schema di verbale di chiusura che l'organo
esecutivo dell'ente approva entro il .15 marzo. di ogni anno ai fini della determinazione
del risultato provvisorio di gestione e di amministrazione dell'esercizio precedente.
L'elenco dei residui di cui M 58, 3° comma, del decreto legislativo 77/1995,
trasmesso all'inizio dell'esercizio, ¢’ aggiornato in sede di verbale di chiusura. Tale

. aggiornamento € comunicato al tesoriere.

3) Con il verbale di chiusura vengono determinati gli importi vincolati derivanti dalle quote

di ammortamento ovvero da entrate a destinazione vincolata o finalizzata, che

confluiscono nel risultato di amministrazione, da impiegare nel nuovo esercizio.

Art. 43 - Relazioni finali dei responsabili dei serviu'.

1) I responsabili dei servizi dell'ente redigono entro i1’ 20 apn]er d1 ogni anno la relazione
- -finale di gestione riferita all'attivita dell'anno finanziario prebedente :

2) Le relazioni hanno per oggetto la valutazione degli obiettivi raggiunti in rapporto ai
programmi e progetti formulati in sede di relazione previsionale e programmatica e degli
altri strumenti programmatori. Le relazioni contengono valutazioni dei risultati raggiunti
- —-in termini - di-efficienza e 'di -efficacia dei servizi. Gli scostamenti tra obiettivi
programmatici e risultati devono essere motivati. Al fine di tali analisi i responsabili dei
servizi si avvalgono anche delle indicazioni e delle verifiche e valutazioni del servizio di
controllo interno di gestione, ivi compresi gli indicatori da utilizzare per ogni servizio.
Nelle relazioni possono essere indicate proposte per il miglioramento dell'organizzazione
dei servizi sulla scorta della valutazione dei risultati conseguiti e dei costi sostenuti.

3) I responsabili dei servizi provvedono anche, per i servizi a carattere produttivo e
imprenditoriale, alla rilevazione dei risultati in termini economici e patrimoniali secondo
~ le modalita di rilevazione definite dal nucleo di valutazione del controllo di gestione.

4) Contestualmente alle relazioni i responsabili dei servizi danno conto del riaccertamento
dei residui attivi e passivi gia’ effettuato ai sensi dell’art. 42 comma 1.

5) La determinazione dei residui ¢ riscontrata dal responsabile del servizio finanziario che
procede alle conseguenti variazioni contabili.

6) I crediti di lieve entitd, che non siano di natura tributaria e che non si riferiscano a
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7

8)

1

2)

3)

1)

2)

3)

Gl

sanzioni amministrative 0 pene pecuniarie, possono essere annullati con determinazione
del responsabile del servizio, qualora il costo delle operazioni di riscossione risulti

.superiore all'ammontare del credito..I relativi atti sono trasmessn al semzno ﬁnanmano

che procede all'annullamento‘dell'accertamento.
11 servizio finanziario, oltre a presentare la propria relazione finale di gestione, collabora

con i responsabili dei servizi nelle operazioni di cui ai commi precedcnti e provvede alla

redazione degli schemi del conto del bilancio, conto economico, conto del patrimonio
con i relativi allegati.

Le relazioni dei responsabili sono trasmesse all'organo esecutivo per la predisposizione
della rclazaone di cui all'art. 55, comma 7, della legge 8 giugno 1990, n. 142

" Art. 44 - annaz.ia‘ mazione dello séh;ema' di conto .cor;.sﬁ}iﬂva.
L'organo. esecutivo approva la.relazione di cui all'articolo precedente unitamente allo
schema di rendiconto della gestione, non oltre il 20 maggio.-— - -

- La relazione e lo schema sono immediatamente inviati all'organo di revisione che esprime

il parere di cui all'art. 105 comma 1 lettera d) del Decreto Leglslatlvo 77/1995 entro 20
giorni dalla ricezione. ,

Lo schema di rendlconib;' la relazione della giunta comunale, il parere deII'orgémo di
revisione sono messi a disposizione dei componenti dell'organo consiliare non oltre il 10
giugno e comunsue 20 giorni prima della data stabilita per I'apnrovazione del rendiconto.

Art. 45 - Approvazione del rendiconto della gestione.

11 rendiconto della gestione, comprendente il conto del bilancio, il conto economico, il
conto del patrimonio, redatti a norma del Decreto Legislativo 77/1995 e del D.P.R.
194/1996 sono approvati dal consiglio comunale entro il 30 giugno.

Qualora I'organo consiliare rilevi discordanze con il conto del tesoriere e degli altri agenti -
contabili, ne forma oggetto di motivata relazione per la magistratura contabile.

La deliberazione di approvazione del rendiconto & pubblicata all'albo pretorio a norma di

legge con avviso del contemporaneo deposito di esso presso la segreteria comunale.
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1)

2)

1)

2).

1} .
' ;- mdlca per ognuno il provvedlmento d1 legittimazione del contablle alla gestione.

Il responsabile del servizio finanziario- provvede al riscontro dei conti degli agenti

2)

- Art. 46 - Conoscenza dei risultati comolidaﬁ

Al rendlconto dellEnte & aﬂegata una situazione. contablle .elativa allo stato e
all'andamento economico finanziario degli enti e organismi in forma autonoma per la

gestione dei semzx
1'Ente redige inoltre il. conto. consohdato patnmomale di tutte le atttwta e passwué

. interne-ed esterne. - - : s

 Art. 47 - Conti patrimoniali di inizio e fine mandato degli amministratori. -

Al termine del mandato amministrativo la Giunta Cdmunale alla relazione al rendiconto
di cui all'art. 55 pud allcga.re un conto nassunhvo dell'att1v.1t£1 svolta nell'intero periodo di

sua gestione.

Ad ogni cambio di amministrazione deve essere redatto 11 conto patnmomale cl1 inizio e
fine mandato. . g

Art. 48 - Conti degli agenti contabili. -

L'elenco degli agenti contabili a denaro e a materia ¢ allegato al rendiconto dell'ente e

contabili e dei relativi allegati di cui all'art. 75 dell'ordinamento con le scritture contabili
dell'ente.
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"CAPOX
IL CONTROLLO ]NTERNO DI GESTIONE

Art. 49 Hcomrollointemadigefﬂone. PR g

1) Il controllo . di: gestione: & il processo che: ha,come: ObletthO la venﬁca del grado di
- efficacia, .efficienza ed economicita di procedimenti seguiti per il raggiungimento degli
obiettivi stabiliti dagli organi istituzionali e dalle normative in vigore. : _

2) Detto processo Verifica anche la legalita e la trasparenza della gestione nel suo insieme ¢

 nelle singole procedure per garantirne l‘.i@pm;a}éta rispetto ai terzi interessati.

Arr. 50 Serwzta dl controlla mzenw di ge.s'none.

1) Il controllo d1 gestlone -di txpo economlco-ﬂnanmmo nguarda in partlcolare la
salvaguardia degli equilibri-di bilancio. Le azioni connesse a tale obiettivo, sono svolte,
per le proprie competenze, dai respbnsabih' dei settori e- dei servizi i quali mediante
comunicazioni penodlche umano 1 risultati al rcsponsabllc del servizio finanziario.

2) 1l responsabﬂe del servizio ﬁna:mano comunica i risultati delle smgole relazioni di cui al
"* comma'l, al nucleo d1 valutamone per l'a.nalm deIl'andamento della gesnone

3) 1l referto del nucleo di valutazmnc viene inviato ai responsablh dei servizi, con le
indicazioni opportune. - : ‘ :

- Art.51 - Nucleo di valutazione per il controllo interno di gestione.

1) Il nucleo di valutazione costituito dal segretario dell'ente quale coordmatorc dal
| -responsabﬂe del semz:o ﬁnanzxano edalresponsablh dei settonosemzx. -

* [ 3 S J

2) “Tale ‘nucleo pub essere. mtcgrato dalla Gnmfa comﬁnale, ,con personale avente
professmnahtéecompetenzaadeguata. g T b 4

3) Alle:riunioni del nucleo di valutazione, di volta in- volta, non partecxpa 11 responsablle del

77/95.

'4') II nucleo di valutazione stabilisce, nella prima riunione, le regole del proprio
funzionamento.

5) I nucleo di valutazione effettua il controllo con cadenza almeno trimestrale.

Art. 52 - Fasi del controllo di gestione.

1) Le fasi del controllo di gestione riguardano:
a) l'analisi, a fini programmatori, degli obiettivi prestabiliti dagli organi competenti;
b) il controllo intermedio di tutte le fasi procedurali ed operative, mediante:
- espressione di pareri;
- costante verifica dei programmi attraverso l'effettuazione degli adempimenti nei
tempi preordinati;
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raffronto costante tra costi previsti e costi sostenuti;

raffronto tra ricavi previsti e ricavi realizzati nell" erogazxone dei servizi;

controllo dell'andamento generale e specifico nell'acquisizione delle risorse di
bilancio;

coiitrollo dell'andamento generale e specifico nell'assunzione degli impegni;

la ricerca della formazione degli oneri latenti e i dei debiti fuori bilancio;

[ mezzi di rilevazione e di raffronto sono:

-le..schede. analitiche di rilevazione: degli indicatori :economici, per oggetti ed ©
" operazioni semp11c1 a confronto con le: prewsmm rese anch'esse in forma

analitica; - ... .
le schede analmche d1 n]evazmne del cost: e del ricavi, per oggetn ed operazlom

" _"jsemphm a confronto con le previsioni rese anch'esse in forma analitica;
gli indicatori degli aspetti non economici, determmatl in relazione agli obiettivi

prcordmatl definiti dalla programmazxone

¢) le azioni correttive:

proposte di mterveﬁto d1 adeguamento degh obxcmw e/o dei criteri di

- raggnung]mento degh stessi; -

proposte di variazione di bﬂanc:o e assestamento
proposte di adeguamento tariffario; .
proposte di contenimento dei costi; - :
proposte di ncqulhbrio di bilancio secondo l’art. 36 D Lgs 77/95

 proposte di modificazione dell'organizzazione dei servizi al fine di bonsegmre

migliori risultati in termini di economicita, efficienza ed efﬁcama

d) rilevazioni e valutazioni consuntive:

rilevazione risultati globali e per obiettivi; g sy
valutazioni e raffronti con gli obiettivi di programma;

ricerca dei motivi di scostamento;

inserimento di risultati acquisiti nella formazione delle nuove linee strategiche e

. operatlve

2) Per il raggmngmnento dei nsultau _sopra mdxcatl i responsabili de1 ,servizi . attivano 1
swtcnu d1 nlevaz:one piu 1doncl alla venﬁca dell‘andamento ¢ allo stato d1 reah.zza.z::one

nucleo di valutazione, per servizi di particolare" Tilevanza dell'ente, “pud nchledere ai
responsablh dei servizi la tenuta di.indicatori di attivita, da.comunicare. al nuclco di
+.. valutazione e all'ufficio servizi finanziari con cadenze periodiche prestabilite.. : s



1)

2)

3)

4)

5

()

+ w CAPO XI* .
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 53 - Affidamento del servizio di tesoreria.

I servizio di tesoreria & affidato mediante gara a licitazione privata ai sensi | del RD.
827/1924 articolo 89 lettera (a sulla scorta di quanto previsto nel regolamento dei
contratti e secondo la legislazione.vigente .in. materia di contratti delle pubbliche

amministrazioni.

Art. 54 £ A ttzvzta conuesse alla mcamane delle entrate e alpagamento delle .spéfe.

1)

Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordine cronologico
per esercizio ﬁnanzlano ——

Gli' estremi della quletanza sono annotatt dlrettamente sulla rcversale 0 su
documentazione meccanografica da consegnare all'ente in allegato al propno rendiconto.
Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronologico nel giorno stesso della
l']SCOSS]OI]C

Il tesoriere deve trasmettere all'ente, a cadenza glomahcra, la 51tuamone complessiva

delle riscossioni e déi pagamentl cosi formulata:’
- totale delle riscossioni e dei pagamenti effettuati;

‘=" somme riscosse senza ordinativo d'incasso indicate singolarmente;
- reversali d'incasso non ancora riscosse e mandati di pagamento non ancora pagati

totalmente o parzialmente;
-~ situazione agalomata dellc glaccnze di cassa con. vmcolo di destmazxone e dei

Ol R SR RN L T

~+,- movimenti nei vincoli.: IR LT bt s 0. SN LN

Il responsabile del servizio finanziario, all'inizio. de]]'esercmo, trasmette al tesoriere
I'elenco dei residui. passivi,. che costituisce limite, per. ciascun intervento o capltolo ai

| '-_pagamentl in contoresidui, , salva. successiva. rideterminazione: degli ‘stessi-‘in-sede di

6).
... sue. successive ‘variazioni, le deliberazioni: di‘ prelievo dal fondo di riserva, lelenco dei

approvazione del rendlconto generale dell'esercizio. Deve altresi essere trasm&cso l'elenco ‘
dei residui attivi. vnisarssro B i, Srmigind ol Gty S, B

Al tesoriere va trasmesso 11 bllancxo d1 previsione approvato dal cons:gho comunale le

-1, residui riaccertati a norma dell'art: 70 comma 3 del Decreto Legislativo 77/ 1995
. -Tali atti vanno trasmcss1 al tesoriere entro-5 gwrm dall’adozmne e

- proprieta delI'Ente

Yt e g-! ot yrmmmmme T, 3 :"_"-'«f".j TieT :_ HE 2" mmw. el i
aav - e it e L . = =

e Wb %G 8 Art.55-Gas‘tionedititalievalan.
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I mov:menu di consegna, prehevo e restifuzione dei deposm effettuati da terzi per spese

contrattuali, d'asta e cauzionali a garanzia degli impegni assunti sono dxsposu
dall'economo con ordfnatm SOt’tOSCl‘lttI datatx e mtmeratl che il tesonere allega al proprio

rendiconto.
Nello . stesso,. modo si- opera. per 11 trasfenmento in. gesnone al tesonere rdei: Utoh di

......
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1)

2)

~ dell'ente.

1)

Art. 56 - Verifiche di cassa.

il reSponsablle del servizio f'manz:ano all'occorrenza pud procedere alla verifica dei
fondi di cassa e degli altri titoli e valon gestiti dal tesoriere nonché dello stato delle

riscossioni ¢ dei pagamenti.
Le operazioni di verifica Sono verbalizzate Con conservazione agli atti del tesoriere e

- Art. 57 - Anticipazioni di tesoreria.

L'anticipazione di tesoreria & autorizzata mediante deliberazione della Giunta Comunale,
secondo quanto stabilito dall'art. 68 del Decreto Legislativo 77/1995. All'inizio di ogni
esercizio inoltre la Giunta Comunale autorizza in termiri generali I'ufilizzo di somme a
specifica destmazxone sccondo quanto stablhto dall'art. 38 del Decreto Leglslahvo

T FT1995,

Lantlc1pazxonc di cassa ¢ attivata dal tesoriere a seguito di l'lCh.lCSta del responsablle dei
servizi finanziar, previo utilizzo delle entrate a specifica desunazlone secondo le

modalita di cui-all'art. 38 del Decreto Legmlatlvo 77/1995.

1)

Arr. 58 - Organo di rrevz'sione‘ economico ﬁMﬁM&

La revisione economico-finanziatia della gestioné.é ‘affidata, in attuazione dell'art. 57
della legge 8/6/1990 n. 142 del capo VIII del D.Lgs. 77/95 e dello Statuto del Comune, al

" "Revisore unico.

2)

e __ﬁssaiaperlanomma. w52

3)

Al fini della riomina l'ente provvede a fare pubblicare apposito avviso all'albo pretorio ¢ a
dame notizia agli ordini professxonah mtcmsatl almcno trcnta g10rn1 pnma dclla data

Gli asplrant in possesso dez reqmsm pmfesswnah prev1st1 dalle norme vigenti devono far
pervenire:entro-la data:indicata nell'aviso di cui-al comma precedente; oltre ai titoli

- relativi ai- requisiti prescritti, anche un-adeguato "curriculum vitae" nonché 1 titoli e le
““pubblicazioni relative alle materie professionali.” 2

4)

5)

1) .

- dall'avvenuta esecutivita della delibera di elemone.

I1. Revisore: eletto deve..far: pervenire, entro 15 giorni: dalla: notifica- della. delibera,

- l'accettazione della carica,.a pena di decadenza. L'accettazione della carica deve essere

formulata con apposita dichiarazione ed allegata attestazione resa nelle forme di-cui alla
L. 4/1/1968 n. 15, di non sussistenza di cause di incompatibilitd ed: ineleggibilita e del
rispetto del limite agli incarichi di cui al presente regolamento.

Il nominativo del Revisore . eletto .deve .essere comunicato, a cura del Segreta.no
Comunale, al Ministero dellTnterno, al CNEL ed al Tesonere entro 20 glorm

Aetinid I2ILERTE TR s
irr

Liets o0 e ..::!1

: Arr. '59 - Durata dell 't’ncai'ica e cause di cessazione.

SRR el

L'organo di revisione dura in carica tre anmi dalla data di esecutivita della delibera o dalla
data di immediata eseguibilita, come previsto dal comma 1 dell'art. 101 del D.Lgs. 77/95.
11 revisore ¢& revocabile ai sensi del comma 2 dell'art. 101 del D.Lgs. 77/95.
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2)

{

Il Revisore cessa dall'incarico, a. far data dalla esecutivitd della. nomina del nuove

. revisore, per i seguenti motivi:.

a) per scadenza del mandato;

b) per dimissioni volontarie;
¢) per cancellazione o sospensmnc per almeno 90 gmrm daﬂalbo ) reg:suo di

appartenenza,

d) decorso mfruttuosamente ‘il termine di proroga, i revisori prorogati dovranno

3).
“alla sostituzione entro i successivi trenta giorni. In caso di scadenza del ‘mandato la

4)

comumcare la mancata sostltuzmnc a] mectto Gh cvcntuah attl adottatl oltrc tale

" termine sono nulli; © 7 .
e) in caso di sopravvenute cause di incompatibilita.

In ogni caso di cessazione e/o revoca del revisore, il Consiglio dellEnte deve provvedere

delibera di sostituzione deve essere assunta almeno trenta gmnn prima. .

‘Al fini della' proroga del mandato del revisore si applica Ia segueute disciplina:

a) il revisore svolge le funzioni che gli sono attribuite sino alla scadenza del termine di
""" durata del mandato ed entro tale termine deve essere sostituito; '

. b) il revisore non sostituito nei termini & prorogato per non piu di 45 giorni decorrenti

- dal giorno di scadenza del termine del mandato;
c). .l’Orga.no di revisione de.ve essere ncostmuto entro la scadenz.a del pcnodo d1 proroga

v di45 giomi;

[ 1) 5
" Decreto Leglslauvo n_ 77/95 0 m caso abbla partccxpato comc candldato alla campagna o

.l)
.

3

d)' decorso’ mfruttuosamentc il tcrmme d1 proroga, il . revisore prorogato dovré
—..comunicare la mancata sostituzione. a.l Prcf'etto e tutt) gli atti adottatl dal revisore

decaduto sono nulli;
¢) i responsabili competenti alla sostituzione dell'Organo di revisione nsponderanno

' degh eventuali danni causatl dalla loro omissiva condotta.

Art. 60 - Incomparibiliti ed J'ne.’eggibtma. e

e O

il Rewsorc non pud essere nominato nei casi previsti dai commi 1, 2 e 3'dell'art. 102 del ~

revisore, o in caso di svolgimento dell'incarico di Segretario pOhthO a livello provmcxale
o comunale per gli enti rientranti nei rispettivi territori. :

Art 61 Funzlonamentodell'orgauodzrmone. L

Le sedute del rcwsorc sono dlspostc dallo stcsso prev1a comumcanonc al raglomere ed

Cal Smdaco o s . e R

Per l'esercmo dclle pmpne ﬁmzlom 11 Rewsore pué avvalem delle strutiure burocmhche
dellEnte e del 51stcma mtcrno di. e!abomnone dati. L'Ente deve dotm'e il rewsorc di

.idonei locali. ~ .. -

I verbali del rewsore vanno ﬁrman dallo stesso e trasmesm al’ Protocollo Generale del

" Comune’ e; & msmdacabﬂe g1ud1z10 del revisore, anche ai componentx dell'organo
“'esecutivo e del Conmgho ‘ !

Art: 62 - Funzioni dell'organo di revisione: + v |
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1) L'Organodi revisione, nell'esercizio delle sue funzioni, si ispira ai principi di

2

comportamento stabiliti dai Consigli Nazionali dei Dotton Commerclahstl e dei

Ragionieri.

Pud accedere agli atti ¢ documenti (ivi compresi gli atti preparatori cd istruttori) dell'Ente
e delle sue Istituzioni, ¢ averne copia tramite richiesta anche verbale al Segretario e/o ai

responsabili dei servizi. Tali atti ¢ documenti sono messi a disposizione nei termini

nchxesn e comunque con la massima tempcstmté. Riceve la convocazione del Consiglio

Comunale e 'ordine del giomo della Giunta con l'elenco degli oggem 1scr1tt1 all’ordme

A

4y

del giomo.
L'Organo di revisione, nell amblto del p]'u’lClpl della L 142/90 e dello Statuto collabora

. con il Consiglio comunale in materie che siano oggettivamente attinenti all'¢sercizio delle
funzioni di controllo ed mdmzzo del Conmgho stesso. :

La collaboranone viene formulata con pareri, rilievi, osservazioni e proposte sugh aspetu
economici, pammomall e finanziari, tese a conseguire attraverso la responsabilizzazione

"dei risultati una migliore efficienza, produttlvné ed economicita della gestione, nonché ad

, . ottenere il miglioramento dei tempi e dei modi dell'azione amministrativa.

5)

. Il Revisore vigila sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione

diretta ed indiretta d{ell"enfe. relativamente all'acquisizione. delle- entrate, all'effettuazione
delle spese, all'attivitd contrattuale, all'amministrazione dei beni, agli adempimenti

-fiscali, alla completezza della documentazione ed alla tenuta della contabilita. L'organo di
“revisione vigila * inoltre - sul - funzionamento del. sistema dei controlli interni,

sull'organizzazione e sui tempi dei procedimenti. Il Revisore pud effettuare l'attivita di

..-..controllo e.verifica mediante -la tecnica  del campione e programmare i controlli nel

6)

periodo del mandato. La scelta dell'estensione del campione dovra essere fatta sulla base
della valutazione dei rischi di errori che possano essere generati dalla accertata assenza di

valide tecniche di controllo mtemo

11 revisore provvede, con cadenza tnmestra]e alla verifica ordinaria di cassa, alla verifica
della gestione del servizio di tesoreria e di quello degli altri agenti contabili, a campione.

5 Partecxpa moltre alle verifiche straordmane. di cassa dx cul all'a.rL 65 del D_Lgs 7795. 7)

nvrenyrer Alla s p o ot 4 AL B S

P ‘-‘ rueares (s <. . afr R S T Sz savees se

- BILANCIO DI PREVISIONE B DOCUMENTI AI_LEGATI, VARIAZIONI DI

BILANCIO: . .
a) la proposta di bilancio, la relazione previsionale e programmatlca e il bilancio
pluriennale sono trasmessi al revisore con le modalitd ed entro i termini previsti

.dall'art. 10 del presente regolamento;

‘ ;b) le’ proposte di deliberazioni nguardziﬁt.l‘-vanazlom del bllancm ed assestamento

vengono inviate al revisore, quindici giorni prima della data fissata per l'adozione da
- parte del Cons:gho o dalla Giunta Comunale con i poteri del Cons:gho I] revisore

' ‘esprime il proprio parere entro dieci giorni dal ricevimento;”
c) il parere del Revisore non ¢ richiesto per i prelievi dal fondo di nscrva, ué per le

. variazioni, di competenza della Giunta, al PEG;

d) le richieste. di pareri vengono 1inoltrate al Re'nsore per 1scr1tto tramlte la Ra.glonena.,

con lo schema di provvedimento e quanto altro risulti necessario per un completo

esame della trattazione;
e) il Revisore esprime il proprlo parere con lettera md.mz:zata al Sindaco da-econsegnare

—al Pretecole per il successivo inoltro agli organi deliberanti.

£
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‘- 'RENDICONTO DI GESTIONE: - . i
a) .il Revisore, oltre ad. esprimere 11 parere sulle relazmm penodlche nguardantl la
situazione economico-finanziaria e patrimoniale dell'ente presentate dalla: Giunta al
. Consiglio in occasione del bilancio di previsione e degli assestamenti, deve redigere
__ un'apposita relazione sulla gestione, che & obbligatoriamente allegata al rendiconto;
" b) il Conto del Bilancio, il Conto Economico, il Conto del Patrimonio ed i relativi
“ " allegati nonché la'situazione illustrativa della Giunta sono trasmessi al Revisore nei
... .termini e secondo le modalita di cui all'art. 44 de] presente regolamento;
""""t) la relazione deve; tra l'altro, attestare la corrispondenza del rendiconto alle risultanze
di gestione, nonché esprimere valutazioni e proposte in ordine alla regolaritd ed
- economicitd ‘della’ gestione ‘ed al miglioramento: della stessa, con riferimento
all'efficienza, economicitd e produttivitd dei sistemi procedurali e organizzativi
dellEnte. ;

- ALTRIPARERI:

a) al revisore vengono sottopostl per il parere di competenza i piani economico-

-~ finanziari i-relativi alle opere pubbliche. Il Revisore emette il
proprio parerc entro dieci giorni dal ricevimento;

b) al Revisore viene altresi sottoposta la proposta di deliberazione consiliare riguardante
la salvaguardia degli equilibri di bilancio, con specifico riferimento al ripiano del
disavanzo di amministrazione risultante dal rendiconto approvato, dai debiti fuori
bilancio riconoscibili ai sensi di legge ed al ripristino del pareggio, qualora i dati
della gestione di competenza o dei residui possano evidenziare una situazione di
squilibrio. Il Revisore emette il proprio motivato parere entro dieci giorni dal
ricevimento;

c) tutti gli altri pareri che potranno essere richiesti dal Sindaco, in quanto Presidente del
Consiglio Comunale su materie o argomenti specifici ed in particolare sulla creazione
di Istituzioni, di Consorzi, di Aziende speciali e di societd di capitali a prevalente
partecipazione dell'ente e sui rapporti con gli stessi nonché sulle gestioni da affidare a
terzi, devono essere resi entro venti giorni dal ricevimento;

"d) su richiesta del Sindaco o del Presidente del Consiglio Cm;nuna]c il Revisore puo

essere inoltre chiamato a riferire al Consiglio, anche con relazioni scritte, su specifici
argomenti inerenti le proprie funzioni.

8) L'Organo ‘di revisione ha l'obbligo di riferire immediatamente al Consiglio le gravi
irregolatita riscontrate nella gestione dell'ente, nonché di contestuale denuncia - qualora
queste siano suscettibili di conﬁgurare ipotesi di responsablhté degli operatori - agli
organi titolari delle relative azioni giurisdizionali.

9) Prima della formalizzazione definitiva del rilievo, il Revisore deve acquisire chiarimenti
dal o dai responsabili a cui la grave irregolarita appare addebmbde ;

10) In caso di riscontro di gravi irregolaritd nella gestione dell'Ente, 11 vcrbale dei Revisori va
comunicato al Sindaco, che deve urgentemente convocare il Consiglio Comunale per
l'assunzione delle decisioni pit opportune. Nel caso il Sindaco non vi provveda, il
Revisore deve riferire ai singoli Consiglieri e al Prefetto per i provvedimenti di cui all'art.
36 comma 4 della Legge 142/90. _

Art. 63 - Compenso del Revisori.

1) La deliberazione consiliare di nomina determina altresi il compenso ed il rimborso spese

32 '



2)

3)

(

spettanti a ciascun Revisore secondo ie modalita ed i limiti fissaii dall'art. 107 del D.Lgs.

“77/95, ferma restando ]a possfmlntz‘t d1 successivi adeguamentl nei Ilmm della normatlva

vigente.. . . o vt e s, e s
Al revisore avente la pmpri.'i rcsidciﬁa él di fuori del capoluogo del Comunc spctta il

' richiesta presso la sede del Comune per lo svolg:imento delle proprie funzioni. Allo stesso

inoltre, ove cid si renda necessario in ragione degh incarichi svolti, spetta il rimborso ~
delle spese efféttivamente sostenute per il vifto e per l'allogglo ne1 'limiti di quanto
nconosmuto pet lc rmssmru del segretano dcll entc - ,

Nel caso dl ccssaz.lone pcr qua]sms: causa dall'mcanco il compenso vemi comsposto in
. relazione al rateo maturato fino alla data di effetto della cessazione stessa. " . ' ..

’
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1)

1)

1)

CAPO Xil
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 64 - Abrogazior-ze di norme.

Con l'entrata in vigore del presente regolamento & abrogato il regolamento di contabilitd

approvato con deliberazione __ A", 9,0 <.C. de®€ 22,06 T

Art. 65 - Leggi ed atti regolamentari,

Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento saranno osservati, in

quanto applicabili: -
a) iregolamenti adottati dall'ente;

‘b) le leggi e i regolamenti regionali;

c) leleggi e iregolamenti statali.

Art. 66 - Pubblicita del regolamentio,

Copia del presente regolamento sard tenuta a disposizione del pubblico perché ne possa
prendere visione in qualsiasi momento, ai sensi dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990 n.

241.

Art. 67 - Entrata in vigore.

I presente regolamento entrera in vigore ad avvenuta esecutivitd della deliberazione di
approvazione ¢ previa ripubblicazione all'albo pretorio comunale per 15 giomni
consecutivi.
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PROCEDURE DELLA GESTIONE FINANZIARIA

Art. 15 - Accertamento delle entrate SR B

Art. 16
Art. 17
Art. 18
Art. 19
Art. 20
Art. 21
Art. 22

Riscossione delle entrate.

Svalutazione e annullamento di crediti.

Versamento delle entrate da parte degli agenti contabili interni.
Prenotazione dell’lmpegno e assunzione de]l':mpegno contabﬂe
Impegno di spesa. s s
Espressione del parere di regolarita contabile.

Attestazione di copertura finanziaria.
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CAPOI
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Art.1 - Oggettodel regolamento. =
CAPOI
SERVIZIO FINANZIARIO |
Art. 2 - Organizzazione del servizio ﬁnanzxaho
Art.3 - Coordinamento della programmamone economlco-ﬁuanmana, bllancx
rendiconti,.
Art.4 - Coordinamento e controllo della gestione finanziaria.
Art. 5 - Rilevazioni contabili: finanziarie, econoxmcheepatnmomah kS
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Art. 7 - Rapporti con la tesoreria comunale. il 3%
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BILANCI E PROGRAMMAZIONE
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Art.23 - Segnalazioni obbligatorie in- caso di

pregiudizio degli equilibri di bilancio e
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Art. 24 - Ordinazione delle spese a terzi.
Art. 25 - Liquidazione delle spese.

Art. 26 - Liquidazione delle spese telefoniche, energia, acqua e nscaldamento

Art. 27 - Accertamento di economie di spesa rispetto agli impegni assunti.

Art. 28 - Mandati di pagamento.

- CAPOV
VERIFICHE DELLO STATO DI A’ITUAZIONE

DELLA PROGRAMMAZIONE E PROVVEDIMENTI

DI RIEQUILIBRIO DEL BILANCIO..-
Art. 29 - Competenze dei responsablh dei servizi.

Art. 30 - Modifiche alle dotazioni d1 bilancio e agh obiettivi assegnati ai servizi.

Art. 31 - Assestamento di bilancio.
Art. 32 - Utilizzo del fondo di riserva.

CAPOVI
IL SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 33 - Servmo dl economato.

Art. 34 - Funzionamento del servizio d1 economato._,

CAPO VII

GESTIONE PATRIMONIALE . |

Art. 35 - Consegnatari dei beni.

Art. 36 - Inventario.

Art. 37 - Valutazione dei beni.

Art. 38 - Beni mobili non inventariabili,... ..
Art. 39 - Materiali-di consumo ¢ di scorta.
"Art. 40 - Automezzi.

CAPO VI T S

LA CONTAB LerA ECO’NOMCA
Art. 41 - La contabilitd economica.
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"Art. 49 - 1l controllo interno di gestione.
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Art. 51 - Nucleo di valutazione per il controllo interno di gestione.
 Art. 52 - Fasi del controllo di gestione.
CAPO X1
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 53 - Affidamento del servizio di tesoreria.
Art. 54 - Attivita connesse alla riscossione delle entrate ¢ al pagamento delle spese.
ArL 33 .. Gestione di titoli ¢ valori,
Art. 56 - Verifiche di cassa.

Art. 57 - Anticipazioni di tesoreria.
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