COMUNE DI CETO

PROVINCIA DI BRESCIA
Via G. Marconi, 8 — Ceto (BS)
P.IVA 00723600987 - Cod. Fisc. 81002490175
tel.0364 /434018 - fax 0364/434418
e-mail: info(@comune.ceto.bs.it - www.comune.ceto.bs.it

Elenco procedimenti/Unita organizzative per Aree di rischio

A ] . . n q q Rischio Rischio [Rischio
Area di rischio Unita Organizzativa Procedimento Fasi Intrinseco |Residuo |Programmato
15.64 % 6.26 % 6.26 %
01_01 Rilevazione esigenza mancanza del personale / / /
01_02 Modifica della programmazione triennale e annuale del personale / / /
01_03 Attivazione mobilita obbligatoria / / /
01_04 Ricezione comunicazione eventuali richieste / / /
Assunzione di personale tramite mobilita ex art. 34 - bis D.Lgs 01_05 Attivazione procedimento di acquisizione del personale / / /
L Ufficio Personale |165/2001
01_06 Presa d‘atto assenza soggetti da mobilita obbligatoria e approvazione bando i i /
mobilita volontaria
01_07 Ricezione istanza di parte / / /
01_08 Istruttoria / / /
01_09 Selezione per individuazione candidati idonei / / /
01_10 Acquisizione del personale / / /
AREA A - acquisizione e 15.64 % 6.26 % 6.26 %
progressione del
personale 01_01 Predisposizione bando di concorso e approvazione determina per indizione i i /
concorso
01_02 Pubblicazione bando / / /
01_03 Ricezione istanze e istruttoria / / /
01_04 Nomina della commissione / / /
Assunzione personale a tempo determinato/indeterminato mediante 01_05 Valutazione requisiti / / /
o Ufficio Personale |[pubblico concorso
01_06 Predisposizione tracce prove scritte / / /
01_07 Selezione dei candidati / / /
01_08 Predisposizione tracce prove orali / / /
01_09 Approvazione atti di concorso e individuazione del vincitore e degli idonei / / /
01_10 Verifica requisiti / / /
01_11 Stipula contratto individuale / / /
15.64 % 6.26 % 6.26 %
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01_01 Richiesta di avvio a selezione tramite il Centro dell'impiego /
01_02 Nomina della commissione /
01_03 Ricezione istanze e istruttoria /
. Ufficio Personale ;\Ziu.ll’ri\;igir;zopersonale mediante selezione candidati avviati dal centro 0103 Valutazione requisiti /
01_04 Selezione dei candidati attraverso prove teoriche-pratiche /
01_05 Approvazione atti di concorso e individuazione del vincitore e degli idonei /
01_06 Verifica requisiti /
01_07 Stipula contratto individuale /
15.64 %
01_01 Rilevazione nuova necessita / condizione /
01_01_01 Modifica contrattuale /
01_01_02 Deliberazione da parte della giunta comunale /
01_01_03 Autorizzazione da parte del dipendente in questione /
'Y Ufficio Personale Attribuzione di funzioni al personale/ordini di servizio
01_01_04 Valutazione finale /
01_01_04_01 Cambiamento non sostanziale ( cambio area, tempo, profilo..) /
01_01_04_01_01 Presa d'atto e archiviazione /
01_01_04_02 Cambiamento degli elementi essenziali |/
01_01_04_02_01 Modifica contrattuale /
15.64 %
01_01 Dimissioni /
01_01_01 Istruttoria e verifica requisiti /
01_01_02 Provvedimento di presa d’atto della cessazione /
° Ufficio Personale |Pimissioni personale
01_01_03 Modifica del piano triennale del personale /
01_02 Licenziamento per procedimento disciplinare /
01_02_01 Presa d'atto del provvedimento disciplinare senza licenziamento /
01_02_02 Presa d'atto del provvedimento disciplinare con licenziamento /
15.64 %
° Ufficio Personale Esonero dal servizio 01_01 Istanza /
01_02 Verifica dei requisiti e presa d‘atto /
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01_03 Comunicazione alla giunta comunale per presa d'atto / / /
15.64 % 7.63 % 6.26 %
01_01 Richiesta/Notizia dell’incarico / / /
Ufficio Personale [Incarichi al personale dipendente di collaborazione esterna 01_03 Fase di valutazione e preparazione dell'autorizzazione (verifica incompatibilita e / / /
inconferibilita)
01_04 Emissione provvedimento autorizzativo/diniego / / /
15.64 % 6.26 % 6.26 %
Ufficio Personale [[ndennita di responsabilita 01_01 Approvazione della valutazione da parte dal segretario, vicesindaco, responsabile / / /
area finanziaria
15.64 % 7.31 % 6.26 %
. ! . . 01_01 Richiesta / / /
Modifica del rapporto di lavoro ( tempo pieno, tempo parziale,
Ufficio Personale
telelavoro) 01_02 Istruttoria (valutazione quote e richiesta) / / /
01_03 Modifica contrattuale con determina / / /
15.64 % 6.26 % 6.26 %
01_01 Presa d‘atto del contingente per categorie e per disponibilita risorse economiche i i /
previsto nella contrattazione decentrata
. , , 01_02 Ricezione istanze / / /
Ufficio Personale |Progressione economica orizzontale (PEO)
01_03 Verifica del possesso dei requisiti / / /
01_04 Attribuzione punteggi su criteri predefiniti / / /
01_05 Individuazione soggetti idonei / / /
15.64 % 6.26 % 6.26 %
Variazioni stipendiali per provvedimenti ad personam (Sentenze 01_01 Istanza da parte del dipendente o d' ufficio / / /
Ufficio Personale [attributive di alimenti, pignoramenti, Cessioni di quote di stipendio e
prestiti, ecc) 01_02 Istruttoria e verifiche del caso / / /
01_03 Attivazione del procedimento / / /
10.87 % 4.18 % 4.18 %
01_01 Richiesta all'agenzia delle entrate / / /
Servizio "
oA B - e 6 Segreteria e Acquisizione beni immobili 01_02 Stima / / /
4 A i Personale
[ S @ emiiiTe 01_03 Il Consiglio comunale autorizza l'acquisto / / /
01_04 Avvio all'acquisizione / / /
[Acquisizione beni mobili 10.87 % 4.18 % 4.18 %
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01_01 Richiesta all'agenzia delle entrate / / /
° Servizio 01_02 Stima / / /
Segreteria e - q A
Personale 01_03 Il Consiglio comunale autorizza I'acquisto / / /
01_04 Avvio all'acquisizione / / /
15.64 % 7.11 % 7.11 %
01_01 Richiesta pagamenti in contanti (scontrino, ricevuta fiscale e c.c.p) / / /
01_01_01 Ricezione da parte dell’ufficio del modulo “richiesta anticipazione contanti” / / /
01_01_02_\/eri_fica del presupposti di legittimita del buono da parte dell' Economo / / /
responsabile di Area
01_01_03 Istruttoria / / /
01_01_04 Erogazione denaro / / /
o Servizio Acquisti in economato
Ragioneria 0,1*0.1.*05. Con;egna del “puono ecqnomalle” all’'ufficio economato ur}itamente alle pezze / / /
giustificative di spesa e chiusura dei conti (eventuale resto o erogazione altro denaro)
01_01_06 Registrazione buono nel programma di gestione economato / / /
01_02 Nel caso di richiesta di pagamento in tramite conto corrente bancario (fattura) / / /
01_02_01 Ricezione buono economale / / /
01_02_02 Verifica corretta imputazione importo sulla liquidazione / / /
01_02_03 Consegna liquidazione alla ragioneria / / /
13.57 % 5.13 % 4.52 %
01_01 Lavori di costruzione/ristrutturazione/restauro... oltre i 150 mila euro / / /
01_01_01 Presentazione piano opere in giunta comunale / / /
01_01_02 Adozione del piano in giunta / / /
01_01_03 Approvazione del piano in consiglio / / /
Appalti per lavori di costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenzione e e ko awa i i d
¢ Lavori pubblicl lstrmordinaria opere pubbiiche 01_01_05 Individuazione appaltatore / / /
01_01_06 Determina a contrarre / / /
01_01_07 Invio lettera d'incarico / / /
01_01_08 Invio pratica all'ufficio tecnico / / /
01_01_08_01 Verifica dei requisiti e dell'autocertificazione / / /
01_01_08_02 Richiesta di verifica all'antimafia / / /
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01_01_09 Valutazione della CUC

01_01_10 Atto di aggiudicazione

01_01_11 Invio all'ufficio amministrativo per la contrattazione

01_01_12 Comunicazione alla ditta vincitrice dell'appalto

01_01_13 Firma contratto /lavori

01_01_14 Controllo stato avanzamento lavori

01_01_14_01 Verifica di assenza di eventuali sub-appalti...

01_01_15 Determina di approvazione

01_01_16 Liquidazione ditta

01_01_17 Approvazione del certificato di regolare esecuzione

01_01_18 Stima finale

01_01 Lavori di costruzione/ristrutturazione/restauro... superiore soglia comunitaria

01_01_01 Presentazione piano opere in giunta comunale

01_01_02 Adozione del piano in giunta

01_01_03 Approvazione del piano in consiglio

01_01_04 Determina a contrarre che incarica la CUC per l'indizione della gara

01_01_05 Approvazione atti da parte della CUC

01_01_06 Individuazione dell’appaltatore

01_01_07 Atto di aggiudicazione da parte della CUC

01_01_07_01 Verifica dei requisiti e dell'autocertificazione

01_01_07_02 Richiesta di verifica all'antimafia

01_01_08 Valutazione della CUC

01_01_09 Atto di aggiudicazione

01_01_10 Invio all'ufficio tecnico per conferma aggiudicazione con presa d’atto

01_01_10_01 Determina di presa d‘atto e relativo impegno di spesa

01_01_11 Comunicazione alla ditta vincitrice dell'appalto

01_01_11_01 Trasmissione documentazione di gara all’ufficio contratti

01_01_12 Firma contratto /lavori

01_01_13 Controllo stato avanzamento lavori
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01_01_13_01 Verifica di assenza di eventuali sub-appalti... / / /
01_01_14 Determina di approvazione / / /
01_01_15 Liquidazione ditta / / /
01_01_16 Approvazione del certificato di regolare esecuzione / / /
01_01_17 Stima finale / / /
01_02 'Lav'ori di costruzione /ristrutturazione/restauro... dai 40 mila a sotto soglia / / /
comunitaria
01_02_01 Iter procedimentale senza la presenza della CUC / / /
01_02 Lavori di costruzione /ristrutturazione/restauro... dai 40 mila ai 150 mila euro / / /
01_02_01 Iter procedimentale senza la presenza della CUC / / /
0.1—03. quori di cpstryzione/ ristrutturazione/restauro... fino a 40 mila euro e in / / /
situazioni straordinarie
01_03_01 Presentazione del progetto in giunta / / /
01_03_02 Adozione in giunta / / /
01_03_03 Approvazione in consiglio / / /
01_03_04 Gara d'appalto aperta / / /
01_03_05 Individuazione appaltatore / / /
01_03_06 Determina di affidamento / / /
01_03_07 Comunicazione alla ditta vincitrice dell'appalto / / /
01_03 Presentazione del progetto in giunta / / /
01_04 Determina a contrarre con scelta della procedura / / /
01_05 Individuazione appaltatore / / /
01_06 Determina di affidamento / / /
01_07 Comunicazione alla ditta vincitrice dell'appalto / / /
13.57 % 5.13 % 4.52 %
01_01 Indagine di mercato / / /
01_02 Determina di affidamento / / /
° o) L [ P e 01_03 Comunicazione al vincitore dell'appalto / / /
01_04 Gara d'appalto aperta / / /
01_05 Individuazione appaltatore / / /
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01_06 Determina di affidamento / / /
01_07 Comunicazione al vincitore dell'appalto / / /
17.41 % 7.37 % 6.97 %
01_01 Predisposizione/aggiornamento Bozza di Convenzione / / /
01_02 Approvazione Bozza di convenzione / / /
01_03 Predisposizione e pubblicazione bando / / /
Ser\(izio ‘ Appalto servizio di tesoreria
Ragioneria 01_04 Ricezione domanda di partecipazione / / /
01_05 Nomina commissione di gara / / /
01_06 Istruttoria e Individuazione dell'aggiudicatario / / /
01_07 Aggiudicazione / / /
10.87 % 4.94 % 4.94 %
01_01 Predisposizione Bando / / /
Servizio
Segreteria e 01_02 Ricezione istanza di parte / / /
Personale Concessione strutture e impianti sportivi
01_03 Istruttoria / / /
Servizi Sociali e
Culturali 01_04 Individuazione del fornitore / / /
01_05 Comunicazione dell'aggiudicazione / / /
13.57 % 5.13 % 4.52 %
01_01 Analisi del fabbisogno / / /
01_02 Definizione progetto preliminare / / /
01_03 Approvazione Giuta progetto preliminare / / /
Progettazione per lavori di
Lavori pubblici costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenzione straordinaria opere [01_04 Inserimento progetto programmazione annuale e triennale / / /
pubbliche
01_05 Approvazione programma triennale ed elenco annuale delle opere pubbliche / / /
01_06 Approvazione progetto definitivo / / /
01_07 Acquisizione parere autorita competenti / / /
01_08 Approvazione progetto esecutivo / / /
9.68 % 4.52 % 4.52 %
AREA C - provvedimenti 01_01 Presentazione della domanda al suap / / /
a".‘P“affJ‘“ sterajgluridica Servizi Sociali e |Accreditamento asili e scuole infanzia
g::\e”tti SED GEEBED Culturali 01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
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01_04 Comunicazione all'ATS / / /
01_04_01 Verifica del rispetto delle norme / / /
01_05 Invio comunicazione dell'ATS all'ufficio tecnico / / /
01_06 Rilascio accreditamento / / /
5.44 % 2.54 % 2.54 %
01_01 Segnalazione / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
° Commercio e Affitto di.pqltrona,lcabina o pos@azione per acconciatori, barbieri, 01_03_01 Verifica dei requisiti / / /
SUAP parrucchieri, estetisti e tatuatori
01_04 Invio all'ufficio tecnico per conoscenza / / /
01_05 Notifica all' ASL per conoscenza / / /
01_06 Comunicazione all'Ufficio tributi / / /
01_07 Registrazione a ruolo / / /
17.71 % 8.44 % 7.82 %
01_01 Pianificazione comunale generale / / /
01_01_01 Definizione obiettivi delle politiche di sviluppo del territorio / / /
01_01_01_01 Individuazione di criteri generali e linee guida per la definizione delle scelte/ i /
pianificatorie
01_01_02 Redazione piano / / /
01_01_02_01 Elaborazione delle scelte pianificatorie / / /
° Ambiente ed Approvazione PRG (PGT per Regione Lombardia) 01_01_03 Adozione e deposito piano / / /
Edilizia/SUE
01_01_03_01 L'organo politico adotta il nuovo strumento urbanistico e lo mette a i i /
disposizione del pubblico
01_01_04 Deposito osservazioni / / /
01_01_04_01 Il pubblico presenta le proprie osservazioni sulle scelte pianificatorie i i /
espresse nel piano
01_01_05 Controdeduzioni e approvazione piano / / /
01_01_05_01 I'organo politico approva il nuovo strumento urbanistico motivando / i /
sull'avvenuto o mancato accoglimento delle osservazioni depositate
10.87 % 5.78 % 4.94 %
L4 Servizi Sociali e  [Assistenza scolastica ai portatori di handicap o con disagio psico-sociale
Culturali 01_01 Ricezione richiesta / / /
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01_02 Istruttoria / / /
01_03 Produzione della determina / / /
01_04 Ricezione reversale di pagamento / / /
10.87 % 5.78 % 4.94 %
01_01 Procedura standard / / /
01_01_01 Presentazione istanza di parte / / /
01_01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
L4 gﬁfl't\ﬂiiaﬁl)da“ e |Attivazione servizio telesoccorso 01_01_03 Istruttoria / / /
01_.01_04 Valutazione socio sanitaria da parte del professionista del settore (assistente / / /
sociale)
01_01_05 Attivazione servizio / / /
01_01_06 Comunicazione all'utente / / /
10.87 % 5.78 % 4.94 %
01_01 Ricezione richiesta / / /
01_92 Sub—Assegnazione del responsabile dell'unita organizzativa al responsabile i i /
dell’istruttoria
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Gestione dell’istruttoria da parte dell’assistente sociale / / /
s . . . 01_03 Gestione istruttoria / / /
° Servizi Sociali e Attlv_lta |_nerent| I_a prevenzione ed_ il s_oste_gno alle persone
Culturali tossicodipendenti ed altri soggetti a rischio 01_04 Valutazione dei requisiti e formazione graduatoria / / /
01_04 Valutqzione e Segna_lazione da parte dell’assistente sociale all'Ulss 9 per i / /
competenza in quanto funzione delegata
01_05 Presa in carico Ulss 9 (funzioni delegate) / / /
01_05 Produzione della determina / / /
01_06 Produzione reversale di pagamento / / /
01_07 Ricezione reversale di pagamento / / /
17.71 % 8.47 % 8.47 %
01_01 Fase di verifica / / /
o ég?l?ziiear}tSeUeEd Autorizzazione alla collocazione del cartello passo carraio 01_01_01 Verifica della documentazione presentata i i /
01_01_02 Verifica tecnica sul posto, tramite gli uffici preposti, per I'accertamento delle i i /

condizioni descritte nella richiesta
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01_01_03 Ottenimento di eventuali pareri necessari / / /
01_02 Esito negativo: comunicazione motivata di diniego / / /
01_03 Esito positivo: Comunicazione comprensiva dei dispositivi utili per effettuare il / / /
versamento degli oneri economici
01_03_01 Comunicazione costo per la fornitura cartello ex art. 22 c. 3 D.lgs. 285/90 e i i /
S.m.i.
01_03_02 Comunicazione costo per il sopralluogo / / /
01_03_03 Canone di occupazione del suolo pubblico / / /
01_03_04 Marca da bollo su atto autorizzativo / / /
3.77 % 2.01 % 1.76 %
Polizia Locale 01_01 Ricezione istanza / / /
Servizi Autorizzazione contrassegno disabili (rilascio e/o rinnovo/duplicato) 01_02 Verifica requisiti e documentazione medica / / /
Demografici,
Anagrafe, 01_03 Redazione autorizzazione autorizzazione e predisposizione contrassegno / / /
Elettorale e URP
01_04 Rilascio autorizzazione e contrassegno / / /
5.44 % 2.73 % 2.47 %
01_01 Presentazione della domanda / / /
01_02 Valutazione dal responsabile dell'unita organizzativa / / /
Commercio e Autorizzazione Direttore o istruttore di tiro
SUAP 01_03 Istruttoria / / /
01_03_01 Verifica dei requisiti / / /
01_04 Rilascio della licenza / / /
5.44 % 2.73 % 2.47 %
01_01 Presentazione della domanda al SUAP / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
Commercio e Autorizzazione fochino 01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
SUAP
01_03_01 Verifica dei requisiti e sussistenza del nulla osta rilasciato dalla prefettura / / /
01_04 Rilascio della licenza / / /
01_04_01 Alla licenza va allegato l'originale del nulla osta della prefettura e I'attestato di / i /
capacita tecnica
17.71 % 8.75 % 7.59 %
Ambiente ed Autorizzazione paesaggistica
Edilizia/SUE 01_01 Autorizzazione paesaggistica procedimento ordinario / / /
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01_01_01 Istruttoria / / /
01_01_01_01 Verifica per la sussistenza dei presupposti per |'esenzione / / /
dell'autorizzazione (art. 149 comma 1)
01_01_01_02 Verifica della correttezza della documentazione ed eventuale richiesta di i i /
documentazione integrativa
01_01_01_03 Accertamento della conformita dell'intervento con le prescrizioni contenute
nei provvedimenti di dichiarazione di interesse pubblico anche attraverso il parere della |/ / /
Commissione Ambientale Comunale
01_01_01_04 Comunicazione dell'avvio procedimento al richiedente e contestuale inoltro i i /
alla Sovrintendenza per parere vincolante
01_01_02 Parere soprintendenza / / /
01_01_02_01 Trasmissione del parere favorevole formulato da parte della / / /
Soprintendenza o preavviso di provvedimento negativo
01_01_03 Emissione dell'autorizzazione / / /
01_01_04 Trasmissione autorizzazione al richiedente e agli enti competenti / / /
01_02 Autorizzazione paesaggistica procedimento semplificato / / /
01_02_01 Istruttoria / / /
01_02_01_01 Verifica per la sussistenza dei presupposti per |'esenzione i i /
dell'autorizzazione (art. 149 comma 1)
01_02_01_02 Verifica della correttezza della comunicazione ed eventuale richiesta di i i /
documentazione integrativa
01_02_01_03 Verifica della conformita edilizia e urbanistica / / /
01_02_01_04 Accertamento della conformita dell'intervento con le prescrizioni contenute
nei provvedimenti di dichiarazione di interesse pubblico anche attraverso il parere della |/ / /
Commissione Ambientale Comunale e trasmissione alla Soprintendenza competente
01_02_02 Parere soprintendenza / / /
01_02_02_01 Parere favorevole formulato da parte della Soprintendenza, preavviso di i i /
provvedimento negativo o silenzio assenso
01_02_03 Emissione dell'autorizzazione / / /
01_02_03_01 Il provvedimento finale, che lo sportello unico provvede a a notificare i i /
all'interessato, € adottato dal dirigente o dal responsabile dell'ufficio
01_02_04 Trasmissione autorizzazione al richiedente e agli enti competenti / / /

5.44 % 2.73 % 2.47 %

o Commercio e Autorizzazione per gare sportive/manifestazioni su strada 01_01 Ricezione richiesta / / /

SUAP
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
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01_03 Assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_04 Verifica requisiti / / /
01_05 Acquisizione eventuali pareri / / /
01_06 Redazione e rilascio autorizzazione / / /
5.44 % 2.73 % 2.47 %
01_01 Richiesta / / /
Autorizzazione per I'inizio dell'attivita, modifica della sede, dei locali, del [01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
Commercio e ciclo produttivo e degli aspetti merceologici di una media/grande
SUAP struttura di vendita alimentare e non alimentare 01_03 Istruttoria / / /
01_04 Richiesta eventuale di integrazione / / /
01_05 Rilascio provvedimento / / /
17.71 % 8.26 % 8.26 %
01_01 Presentazione della domanda in forma telematica al SUAP / / /
01_02 Controllo formale della domanda / / /
01_02_01 Il SUAP immediatamente in modalita telematica, trasmette la domanda aII'A.C./ i /
e agli altri Soggetti competenti
01_02_02 II SUAP in accordo con I'Autorita Competente (Provincia) verifica la correttezza i i /
formale
01_02_02_01 Documentazione completa segue I'esame nel merito della domanda / / /
01_02_02_02 Documentazione incompleta / / /
01_02_02_02_01 L' A.C. individua le integrazioni necessarie e fissa il termine per i i /
Ambiente ed presentare le integrazioni stesse, le trasmette al SUAP che le inoltra al richiedente
Edilizia/SUE utorizzazione Unica Ambientale (AUA
utorizzazione Unica Ambientale ( ) 01_02_02_02_01_01 Il richiedente non presenta le integrazioni in tempo la domanda & / / /
Commercio e archiviata
SUAP
01_02_02_02_01_02 Il richiedente presenta le integrazioni in tempo il procedimento i i /
riprende il suo corso
01_03 Fase istruttoria/ Decisoria nel merito dell'istanza / / /
01_03_01 Procedimenti con durata fino a 90 giorni / / /
01_03_01_01 L' A.C. adotta il provvedimento e lo trasmette al SUAP che rilascia il titolo |/ / /
01_03_01_01_01 Il SUAP puo indire la Conferenza dei Servizi ai sensi dell'art 7 del DPR i i /
n. 160/2010
01_03_02 Procedimenti con durata superiore a 90 giorni / / /
01_03_02_01 Il SUAP indice, entro 30 giorni la Conferenza dei servizi, secondo I'art 7 / i /

DPR n. 160/2010
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01_03_02_02 L' A.C. adotta I'A.U.A (entro 120 gg. dal ricevimento della domanda); il

termine sale a 150 gg. (in caso di richiesta di integrazioni) / / /
01_04 L'autorita Competente (la Provincia) adotta il provvedimento che contiene le i i /
prescrizioni autorizzatorie, lo trasmette al SUAP che rilascia I'AUA
5.44 % 2.54 % 2.54 %
01_01 Predisposizione Bando / / /
01_02 Ricezione domande / / /
01_03 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_04 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
L4 Commercio e Bando nuovi posteggi mercato 01_04_01 Verifica dei requisiti / / /
SUAP
01_05 Formazione graduatoria / / /
01_06 Assegnazione posteggi / / /
01_07 Comunicazione all'aggiudicatario / / /
01_08 Comunicazione alla polizia locale / / /
01_08_01 Verifica assegnazione posti / / /
3.77 % 1.80 % 1.80 %
01_01 Comunicazione di rinuncia alla funzione / / /
[ ] Servizi 01_02 Istruttoria / / /
Demografici, Cancellazione presidenti di seggio
Anagrafe, 01_03 Verbale dell'ufficio elettorale / / /
Elettorale e URP
01_04 Invio alla Corte d'appello del verbale approvato per convalida decisione adottata |/ / /
01_05 Cancellazione / / /
3.77 % 1.80 % 1.80 %
01_01 Istanza / / /
o Servizi .
Demografici, Cancellazione scrutatori 0102 Istruttoria / / /
Anagrafe,
Elettorale e URP 01_02_01 Redazione verbale di cancellazione da parte della commissione elettorale i i /
comunale
01_03 Cancellazione / / /
3.77 % 1.83 % 1.67 %
° Servizi
Demografici, Cittadinanze - Riconoscimento cittadinanza italiana 01_01 Decreto del Presidente della Repubblica / / /
Anagrafe,
Elettorale e URP 01_01_01 Atto di nascita / / /
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01_02 Istruttoria / / /
01_03 Notifica al soggetto in questione / / /
01_03_01 Giuramento / / /
01_04 Registrazione degli atti / / /
01_05 Trascrizione / / /
01_06 Verifica da parte dell'Ufficiale di stato civile della sussistenza della prole / / /
01_06_01 Esito positivo: riconoscimento della cittadinanza anche alla prole / / /
5.44 % 2.54 % 2.54 %
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
L4 Commercio e Commercio su aree pubbliche in forma itinerante
SUAP 01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Verifica dei requisiti / / /
01_04 Rilascio autorizzazione / / /
17.71 % 8.81 % 8.05 %
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile del procedimento / / /
L4 Ambiente ed Concessione fabbricati e terreni comunali 01_03 Sub-assegnazione al responsabile del procedimento / / /
Edilizia/SUE
01_04 Invio atto d'indirizzo giunta / / /
01_05 Invio all'ufficio amministrativo / / /
01_06 Concessione / / /
13.57 % 5.82 % 5.82 %
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile del procedimento / / /
° gz;\gtigria e (Concessione in uso beni mobili 01_03 Sub-assegnazione al responsabile del procedimento / / /
Personale
01_04 Invio atto d'indennizzo / / /
01_05 Invio all'ufficio amministrativo / / /
01_06 Concessione in comodato d'uso da parte dell’ufficio contratti / / /
. 3.77 % 2.22 % 1.80 %
° Servizi _Conces_sione loculi cim_iteriali e aree cimiteriali per I'immediata
Demografici, inumazione o tumulazione 01_01 Ricezione dichiarazione decesso e destinazione salma / / /
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Anagrafe, 01_02 Istruttoria / / /
Elettorale e URP
01_03 Invio richiesta emissione reversale all’ufficio Ragioneria comunale / / /
01_04 Predisposizione contratto di concessione / / /
01_05 Firma del contratto di concessione con il richiedente / / /
5.44 % 2.47 % 2.47 %
01_01 Istanza / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
Commercio e Depositi merci o alimenti 01_03 Segnalazione all' ATS / / /
SUAP
01_03_01 Verifica del rispetto delle norme / / /
01_04 Invio comunicazione dell'ATS all'ufficio tecnico / / /
01_04 Rilascio autorizzazione / / /
5.44 % 2.47 % 2.47 %
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
Commercio e Distributori automatici 01_03_01 Fase di verifica dei requisiti / / /
SUAP
01_04 Invio all'ufficio tecnico per conoscenza / / /
01_05 Eventuale comunicazione alle autorita competenti e alla prefettura nei casi previsti i i /
dalla legge
01_06 Rilascio autorizzazione / / /
01_07 Registrazione a ruolo / / /
17.71 % 9.20 % 7.82 %
01_01 Istanza di parte / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
Ambiente ed Gestione conferimento rifiuti e raccolta differenziata
Edilizia/SUE 01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_04 Invio all'ufficio tributi / / /
01_05 Rilascio tessera / / /
5.44 % 2.47 % 2.47 %
Commercio e Installazione videogiochi o apparecchi per il gioco lecito
SUAP 01_01 Richiesta / / /
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01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Fase di verifica dei requisiti / / /
01_04 Invio all'ufficio tecnico per conoscenza / / /
01_05 Rilascio autorizzazione / / /
01_06 Registrazione a ruolo / / /
9.68 % 5.15 % 4.40 %
01_01 Ricezione richiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
Servizi Sociali e  [Iscrizioni servizi scolastici
Culturali 01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_04 Produzione della determina / / /
01_05 Attivazione del servizio / / /
5.44 % 2.47 % 2.47 %
01_01 Presentazione della domanda al SUAP / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
gaf::'\erdo e Licenza d'esercizio spettacoli viaggianti (circhi, luna park, giostre, ecc.) |01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Verifica dei requisiti / / /
01_04 Rilascio o diniego della licenza / / /
01_05 Comunicazione all'istante / / /
5.44 % 2.60 % 2.60 %
01_01 Presentazione della domanda al SUAP / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Fase di verifica a campione dei requisiti / / /
Commercio e Licenza per I'apertura di locali di pubblico spettacolo e/o intrattenimento
SUAP 01_04 Invio all'ufficio tecnico per conoscenza / / /
01_05 Comunicazione all'Ufficio tributi / / /
01_06 Comunicazione alla Prefettura / / /
01_07 Convocazione commissione / / /
01_07_01 Commissione C.P.V.L.P.S per gli enti grandi ( es. Gardaland) / / /
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01_07_02 Commissione comunale per gli enti minori / / /
01_08 Verbale / / /
01_09 Rilascio autorizzazione / / /
5.44 % 2.47 % 2.47 %
01_01 Presentazione della domanda al SUAP / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
L4 gﬁf:;“erdo e Manifestazioni di sorte locale (tombole, lotterie, pesche di beneficenza) |01_03 Sub-assegnazione al responsabile dell'istruttoria / / /
01_03_01 Fase di verifica a campione dei requisiti / / /
01_04 Invio all'ufficio tecnico per conoscenza alla polizia locale e all'ufficio tributi / / /
01_05 Registrazione a ruolo / / /
17.71 % 8.85 % 8.05 %
01_01 Richiesta / / /
01_02 Valutazione del responsabile dell'unita organizzativa / / /
01_03 Istruttoria / / /
01_04 Verifica requisiti necessari / / /
01_04_01 Esito negativo / / /
01_04_01_01 Provvedimento diniego / / /
L4 Ambiente ed Mutamento di destinazione d'uso senza opere edili
Edilizia/SUE 01_04_01_02 Diffida a non effettuare I'intervento, ma revocabile / / /
01_04_01_02_01 Richiesta