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Documenti soggetti a registrazione particolare 
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Documenti soggetti a registrazione particolare 

  Tipologia di 
documento 

Analogico Informatico  Applicativo di 
registrazione 

Metadati del documento e/o di registrazione Ufficio  

Deliberazione della 
Giunta Comunale 

 Si Database Protocollo 
e Atti amministrativi 

- id registro - numero provvedimento - data di registrazione - 
ufficio proponente - classificazione - inizio decorrenza termini 
- scadenza termini - centro di costo - data di pubblicazione 

Ufficio Segreteria - Servizi 
cimiteriali - Commercio 

Deliberazione Consiglio 
Comunale 

 Sì Database Protocollo 
e Atti amministrativi 

- id registro - numero provvedimento - data di registrazione - 
ufficio proponente - classificazione - inizio decorrenza termini 
- scadenza termini - centro di costo - data di pubblicazione 

Ufficio Segreteria - Servizi 
cimiteriali - Commercio 

Determinazione 
dirigenziale 

 Sì Database Protocollo 
e Atti amministrativi 

- id registro - numero provvedimento - data registrazione - 
ufficio proponente - classificazione - inizio decorrenza termini 
- scadenza termini - centro di costo - data pubblicazione 

Ufficio Segreteria - Servizi 
cimiteriali – Commercio – 
Ufficio Ragioneria – Ufficio 
Tecnico 

Ordinanze  Si Database Protocollo 
e Atti amministrativi 

id registro – numero provvedimento – data di registrazione – 
ufficio proponente – classificazione – inizio decorrenza 
termini – scadenza termini – centro di costo - data 
pubblicazione 

Ufficio Polizia locale 

Contratto di diritto 
pubblico 

 Si  registro analogico ai sensi del R.D. n. 827 del 23 maggio 1924  

Mandati di pagamento  Si Database Risorse 
Economiche 

- id registro - numero mandato - data mandato - estremi di 
liquidazione - data di liquidazione - intervento - causale - 
estremi dell'impegno - creditore - estremi delibera/determina - 
fattura - importo - impronta 

Ufficio Ragioneria 

Reversale d'incasso  Si Database Risorse 
Economiche 

- id registro - numero reversale - data reversale - risorsa 
capitolo - causale - estremi accertamento - debitore - numero 
nota tesoreria - data nota tesoreria - importo - impronta 

Ufficio Ragioneria 

Fattura attiva  Si  Database Risorse 
Economiche 

- id registro - numero repertorio - data di registrazione - id 
fornitore - P.Iva - data emissione 
 
 

Ufficio Ragioneria 

Buoni economali Si  Database Risorse 
Economiche 

- id registro - numero registrazione - data registrazione - 
descrizione (oggetto) - fondo economale - buono precedente - 
disponibilità - nominativo – importo 

Ufficio Ragioneria 
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  Tipologia di 
documento 

Analogico Informatico  Applicativo di 
registrazione 

Metadati del documento e/o di registrazione Ufficio  

Atti di morte  Si  Database Servizi 
Demografici 

registro analogico ai sensi del D.P.R. 396/2000 Ufficio Servizi Demografici - 
URP - Protocollo 

Atti di nascita Si  Database Servizi 
Demografici 

registro analogico ai sensi del D.P.R. 396/2000 Ufficio Servizi Demografici - 
URP - Protocollo 

Atti di cittadinanza  Si  Database Servizi 
Demografici 

registro analogico ai sensi del D.P.R. 396/2000 Ufficio Servizi Demografici - 
URP - Protocollo 

Atti di matrimonio  Si  Database Servizi 
Demografici 

registro analogico ai sensi del D.P.R. 396/2000 Ufficio Servizi Demografici - 
URP - Protocollo 

APR (emigrazione ed 
immigrazione) 

Si  Database Servizi 
Demografici 

- id registro - numero pratica - data pratica - dati cittadino - 
comune di provenienza - comune di emigrazione 

Ufficio Servizi Demografici - 
URP - Protocollo 

Processi verbali di 
pubblicazione di 
matrimonio  

 Si Database Servizi 
Demografici 

- id registro - dati sposo - dati sposa - data pubblicazione - 
comune di matrimonio - tipo atto - numero atto - data e ora 
verbale - ufficiale di stato civile - comune di celebrazione del 
matrimonio 

Ufficio Servizi Demografici - 
URP - Protocollo 

Verbali di revisione 
delle liste elettorali 

Si  Database Servizi 
Demografici 

- id registro - numero verbale - data verbale - tornata elettorale 
- numero votanti - numero voti complessivi - numero 
convocazione commissione 

Ufficio Servizi Demografici - 
URP - Protocollo 

Verbali di 
contravvenzione al 
Codice della Strada 

Si  Database Polizia 
Locale 

- id registro - numero registro - numero verbale - dati località - 
dati agente - dati veicolo - tipo infrazione 

Ufficio Polizia locale 

 


