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BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DI UN POSTO DI 
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO – CONTABILE CATEGORIA C A TEMPO PIENO E INDETERMINATO   

VERBALE N. 1 

L’anno DUEMILADICIANNOVE il giorno 8 del mese di GENNAIO alle ore 17.00 in collegamento 
telematico con la sede municipale si è riunita la Commissione esaminatrice del BANDO DI 
CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DI UN POSTO DI ISTRUTTORE 
TECNICO CATEGORIA C A TEMPO PARZIALE E DETERMINATO.  

La Commissione è stata costituita con determinazione n.1 del giorno 8 gennaio 2019 del 
Responsabile del personale, Segretario Comunale, Elisa CHIARI, ed è esecutiva ai sensi di legge. La 
commissione è così composta: 

Elisa CHIARI  Segretario comunale Presidente 

Arch. Milena VIVENZI Già istruttore direttivo tecnico 

Esercente la libera professione  

Membro esperto esterno  

Arch. Giovanni 
PICCITTO  

Istruttore direttivo tecnico Dipendente 
del Comune di Palazzolo sull’Oglio  

Membro esperto esterno  

Anna SINA Istruttore amministrativo segreteria-
tributi  

Segretario verbalizzante  

La dott.ssa Elisa CHIARI, constatata la presenza di tutti i componenti e la legalità dell’adunanza, 
dichiara aperta la seduta. 

La Commissione prende innanzitutto conoscenza delle disposizioni contenute nel bando di 
selezione, nel Regolamento Comunale sull’Ordinamento Generale degli Uffici e dei Servizi, 
stabilendo di svolgere i propri lavori secondo il seguente ordine: 

a. insediamento ed esame della regolarità della propria costituzione; 

b. esame di eventuali istanze di ricusazione dei membri ed accertamento di eventuali 
incompatibilità; 

c. esame del provvedimento che indice la selezione; 

d. esame del bando di selezione; 

  



e. esame della pubblicità e della diffusione data al bando; 

f. presa d’atto di tutti gli atti preliminari e costitutivi del procedimento e disamina della 
relativa documentazione; 

g. esame dell’ammissibilità e della regolarità delle domande;  

h. tempi di svolgimento e conclusione della procedura;  

i. svolgimento della prima prova scritta: test a risposta multipla o quesiti a risposta sintetica 
di cui all’art. 7 del bando; 

j. correzione prima prova scritta;  

k. svolgimento seconda prova scritta: redazione di atto amministrativo/tecnico attinente al 
profilo professionale messo a concorso;   

l. correzione seconda prova scritta;  

m. valutazione dei titoli dei candidati;  

n. svolgimento della prova orale ed assegnazione del relativo punteggio; 

o. formazione della graduatoria di merito. 

OPERAZIONI DELLA COMMISSIONE 

A - insediamento ed esame della regolarità della propria costituzione 

Il Presidente, dott.ssa Elisa CHIARI, richiamata la propria determinazione n.1/2019, esecutiva ai 
sensi di legge, con la quale la Commissione esaminatrice è stata costituita e, constatato che tutti i 
componenti sono presenti, dichiara la Commissione regolarmente insediata. 

B - esame di eventuali istanze di ricusazione dei membri ed accertamento di eventuali 
incompatibilità 

Visto l’elenco dei candidati iscritti al concorso, i membri della Commissione accertano che non 
esistono situazioni di incompatibilità né di conflitto d’interesse alcuno in relazione alla procedura 
in oggetto, ai sensi dell’art. 6 bis della L. 7 agosto 1990, n. 241, del DPR 16 aprile 2013, n. 62 e che 
non sono state presentate istanze di ricusazione.  

C - esame del provvedimento che indice la selezione 

La Commissione prende visione della determinazione n. 132 del 15 dicembre 2018 con la quale è 
stato approvato il bando del concorso in oggetto;  

D - esame del bando di selezione 

La Commissione prende visione del bando di concorso di cui trattasi e delle norme relative allo 
svolgimento delle prove contenute nel D.P.R. n. 487/1994 e rileva che sono stati predeterminati in 



maniera obiettiva i criteri di ammissione alla selezione e di valutazione delle prove d’esame e dei 
titoli. 

E - esame della pubblicità e della diffusione data al bando e dell’avvenuta notifica del bando agli 
organismi previsti per legge 

La Commissione prende atto che al bando è stata data pubblicità mediante pubblicazione dello 
stesso all’albo pretorio e sul sito internet dell’ente per n. 22 giorni consecutivi, che lo stesso è 
stato trasmesso ai Comuni limitrofi e a quelli dell’ambito del Sebino, e, per il tramite 
dell’Associazione Comuni Bresciani, a tutti i Comuni della provincia di Brescia.  

F - presa d’atto di tutti gli atti preliminari e costitutivi del concorso e disamina della relativa 
documentazione 

La Commissione prende atto che le operazioni preliminari descritte ai punti b), c), d) ed e) sono 
regolarmente effettuate e che la relativa documentazione risulta regolare. 

G – esame dell’ammissibilità e della regolarità delle domande  

Si prende quindi visione delle norme che regolano il presente procedimento, ovvero del bando di 
concorso e del D.P.R. n. 487/1994.  

La Commissione esaminatrice verifica che entro il termine stabilito per la presentazione delle 
domande, le ore 12.00 del giorno 7 gennaio 2019 sono pervenute n. 5 domande per la 
partecipazione alla procedura.  

Risultano pervenute nei termini le domande di partecipazione dei seguenti candidati (in ordine 
cronologico di arrivo): 

N° DI 
ARRIVO 

COGNOME NOME 
DATA 

PRESENTAZIONE 
DOMANDA 

Protocollo n.  

1 BERBER Gaia 28/12/2018 20180004318 
2 BORGHESI Riccardo 02/01/2019 20190000016 

3 FACCHETTI Marco 03/01/2019 
20190000027 

4 TONONI  Ezio  07/01/2019 
20190000056 

5 PALESTRI Elena  07/01/2019 20190000057 

La Commissione rileva tutte le domande sono regolari ed i richiedenti sono ammessi al concorso. 

H- TEMPI DI SVOLGIMENTO E CONCLUSIONE DELLA PROCEDURA 

La commissione prende atto del fatto che le prove si svolgeranno secondo il calendario previsto 
dal bando: 

- colloquio: 10 gennaio 2019 a partire dalle ore 14.00;  



La valutazione dei titoli avverrà prima della prova orale e sarà comunicata a ciascun concorrente 
prima dello svolgimento della stessa.  

La graduatoria relativa sarà stilata immediatamente e ne sarà data comunicazione mediante 
pubblicazione all’albo pretorio e sul sito web del comune di Zone.  

La seduta termina alle ore 18.00. 

 

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale che, letto e confermato, viene sottoscritto come 
segue: 

Zone , 8 gennaio 2019  

Il Presidente f.to dott.ssa Elisa CHIARI  

Membro esperto f.to Arch. Milena VIVENZI  

Membro esperto f.to Arch. Giovanni PICCITTO 

         Il segretario verbalizzante  

          f.to Anna SINA 

 

 


