Allegato 3
COMUNE DI MALEGNO
Provincia di Brescia
Servizio Affari Generali / Ufficio Tecnico

VERBALE DI CONSEGNA E RICONSEGNA DEI LOCALI E DI CONSEGNA/RESTITUZIONE DELLE CHIAVI
(artt. 19, 20, 21 e 24 del Regolamento)
Riferimento provvedimento di concessione n. ______ del ______  

SEZIONE 1 – CONSEGNA DEI LOCALI E DELLE CHIAVI
L’anno duemilaventisei, il giorno ______ del mese di ______________, alle ore ______, presso l’Auditorium Civico comunale, sono presenti: 
per il Comune di Malegno____________________________ (incaricato); 
il concessionario / responsabile dell’evento ____________________________.
Si dà atto della consegna dei locali nello stato di consistenza di seguito verbalizzato, costituente riconoscimento dello stato della struttura ai sensi dell’art. 19 del Regolamento. Con la sottoscrizione, il concessionario assume la custodia dei locali (art. 20).
	Elemento / dotazione
	Conforme
	Note / anomalie rilevate

	Sala e sedute
	Sì □   No □
	

	Palco / area relatori
	Sì □   No □
	

	Impianto di illuminazione
	Sì □   No □
	

	Impianto audio / video e microfoni
	Sì □   No □
	

	Impianto di riscaldamento/climatizzazione
	Sì □   No □
	

	Servizi igienici
	Sì □   No □
	

	Porte, vetrate e uscite di emergenza
	Sì □   No □
	

	Arredi e attrezzature mobili
	Sì □   No □
	

	Pareti, pavimentazione e soffitti
	Sì □   No □
	

	Pulizia generale dei locali
	Sì □   No □
	



Consegna delle chiavi e dei mezzi di accesso (art. 21). È vietata qualsiasi forma di duplicazione, consegna o cessione a terzi. In caso di smarrimento, da comunicarsi immediatamente al Comune, le spese di sostituzione delle serrature/sistemi di accesso sono integralmente a carico del concessionario.
	Mezzo di accesso consegnato
	Quantità

	Chiavi ingresso principale
	n. ______

	Chiavi/accessi locali tecnici o secondari
	n. ______

	Tessere / telecomandi / codici di accesso
	n. ______



Ulteriori annotazioni alla consegna: _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Per il Comune (incaricato)	Il concessionario / responsabile dell’evento
______________________________	______________________________


SEZIONE 2 – RICONSEGNA DEI LOCALI E RESTITUZIONE DELLE CHIAVI
L’anno duemilaventisei, il giorno ______ del mese di ______________, alle ore ______, si procede alla riconsegna dei locali ai sensi dell’art. 24 del Regolamento. Sono presenti: per il Comune ____________________________; il concessionario / responsabile dell’evento ____________________________.
Si dà atto della restituzione di tutte le chiavi e dei mezzi di accesso consegnati e dell’esito della verifica sullo stato dei locali:
□  i locali sono restituiti sgombri, puliti e nelle condizioni di consegna, salvo il normale deterioramento d’uso: NESSUN RILIEVO;
□  si rilevano le seguenti anomalie / danni / difformità (con rinvio, per la quantificazione, all’art. 27 e, per l’eventuale escussione della cauzione, all’art. 37):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Chiavi/accessi restituiti: n. ______ su n. ______ consegnati.   Esito: regolare □   irregolare □
Determinazioni in ordine al deposito cauzionale se presente: 
svincolo integrale □   
trattenuta parziale di € ______ □   
trattenuta integrale □   (motivazione: ____________________).

Per il Comune (incaricato)	Il concessionario / responsabile dell’evento
______________________________	______________________________
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