


 

 
 
 
CAPACITÀ E COMPETENZE 
RELAZIONALI E ORGANIZZATIVE: 
 
Grande capacità di comunicazione e 
adattamento a diversi ambienti 
lavorativi. Ablità nel controllo e nella 
risoluzione problematiche.  
 
Ottime capacità di organizzazione e 
gestione del tempo. Ablità di 
rispettare le scadenze e gli impegni 
presi. 
 
Competenza di lavorare in 
autonomia. 
 
Capacità di operare in situzioni 
stressanti e mantenere la calma e la 
concentrazione sotto pressione. 
 
Eccellenti capacità di lavoro in 
squadra. 
 
 
ALTRE ESPERIENZE 
PROFESSIONALI: 
 
11/19 – 12/19  
Progetto Let’s speak English, scuole 
elementari Vezza d’Oglio e Ponte di 
Legno 
 
04/21 – 05/21 
Progetto Let´s Speak English, scuole 
elementari Vezza d’Oglio e Ponte di 
Legno 
 
04/22  
Progetto Let´s Speak English, scuole 
elementari Temu, Vezza d’Oglio e 
Ponte di Legno 
 
03/24 – 05/24  
Progetto  Let’s speak English, scuole 
elementari Temu, Vezza d’Oglio e 
Ponte di Legno, scuole d’infanzia 
Incudine e Pontagna 
 
02/25  
Progetto Let’s Speak English,  
scuole d’infanzia Incudine e 
Pontagna 
 
2019-2024  
Insegnante pattinaggio artistico sul 
ghiaccio, ASD Hockey & Pattinaggio 
Ponte di Legno -Temu 
 
2024 - presente  
Insegnante pattinaggio artistico sul 
ghiaccio, Osa on Ice, Bormio 

 
 
 
 
 
 
Snamprogetti, Milano -  Segretaria amministrativa 
2006 - 2007 
Supporto operativo nelle tipiche attività d'ufficio e di segreteria in 
inglese. Preparazione di materiali cartacei e digitali per riunioni e 
presentazioni. Gestione delle scorte e inventario delle forniture di 
cancelleria. Gestione degli appuntamenti e delle relazioni esterne con 
l'utenza. Redazione e invio di corrispondenza commerciale, e-mail e 
fax,. Organizzazione di trasferte e prenotazione di servizi aggiuntivi su 
richiesta. Traduzioni inglese-italiano. 
 
Oy Real Invest Ab – Segretaria studio immobiliare 
2005 - 2006 
Gestione del servizio di segreteria e front office, ricezione e 
smistamento della diversa corrispondenza in ingresso. Elaborazione di 
report, redazione di lettere e resoconti di riunioni. Aggiornamento sito 
web della azienda. Preparazione contratti d’affitto 
 
Helsingin Seudun Opiskelija-Asunto Saatio – Impiegeta Amministrativa 
2018 - 2021 
Servizio clienti in finlandese e in inglese. Preparazione contratti d’affitto. 
Controllo pagamenti d’affitto. Preparazione fatture. Gestione della 
corrispondenza e telefonate.  
 
Sokos Hotel Vaakuna - Receptionist 
2009 - 2019 
Addetta aggolgienza clienti e servizio clienti in finlandese ed in inglese. 
Gestione prenotazione camere e tavoli ristorante. Gestione dei 
pacchetti turistici. Preparazione riunioni.  
 
Citymarket - Cassiera 
2000 - 2000 
Servizio clienti e gestione della cassa. 
 
Esso H. Salonen - Cassiera 
1999 - 1999 
Servizio clienti e gestione della cassa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum 
vitae in base al D. Lgs. 196/2003, coordinato con il D. Lgs. 101/2018, e al 
Regolamento UE 2016/679. 
 
 
 
 


