
PRESENTAZIONE

Ottime competenze relazionali e comunicative con utenza e clientela. Ottimi rapporti di
lavoro acquisiti grazie alle mie esperienze professionali precedenti. Ottimo orientamento
al cliente e propensione alla vendita e all'acquisto.

Buona conoscenza dell’uso del computer, pacchetto Office, gestione posta elettronica e
social network. Gestione protocolli. Conoscenza base di montaggio video, acquisita da
autodidatta.

Buono spirito di gruppo, ampia disponibilità e capacità di adeguamento ad ogni tipo di
ambiente professionale.

Patente B, automunito
 

ESPERIENZA LAVORATIVA

[ 07/2015 – 07/2015 ]  

Stage presso il Parco Nazionale delle Incisioni Rupestri (loc. Naquane) e
presso il MUPRE – Museo Nazionale della Preistoria della Valle Camonica
Capo di Ponte (BS)  

Città: Capo di Ponte (BS) |  Paese: Italia 

Attività di accoglienza al pubblico italiano e straniero, vigilanza e traduzione in lingua
spagnola della brochure informativa del Parco e del Museo.

[ 06/2016 – 07/2016 ]  

STAGE PRESSO IL CENTRO CAMUNO DI STUDI PREISTORICI DI CAPO DI PONTE
(BS)  

Città: Capo di Ponte (BS) |  Paese: Italia 

·Attività di sistemazione di DDT e fatture, scansione di libri, invio di comunicati stampa,
preparazione conferenza PowerPoint e gestione di biblioteca.

[ 09/2018 – 12/2018 ]  

Rilevatore del Censimento Permanente della Popolazione 2018 presso il
Comune di Capo di Ponte (BS)  

ISTAT 

Città: Capo di Ponte (BS) |  Paese: Italia 

[ 18/12/2018 – 10/12/2019 ]  Servizio Civile Nazionale 2019 presso il Comune di Berzo Demo (BS) 

Comune di Berzo Demo 

Città: Berzo Demo (BS) |  Paese: Italia 

Collaborazione con ufficio Finanziario per pratiche inerenti elaborazioni dati in Word e
Excel e utilizzo del programma Sicr@web in linea generale.

Collaborazione con Ufficio settore Tributario soprattutto per pratiche inerenti il servizio
idrico integrato.

Collaborazione con Servizio di Segreteria soprattutto nella pubblicazione di atti di
Determinazione, Delibere di Giunta e Delibere di Consiglio all’Albo Pretorio del Comune di
Berzo Demo e tramite il portale CKube.

Jacopo Marsegaglia 
 

  

  

Sesso: Maschile Data di nascita: 17/02/1997 Nazionalità: Italiana  

Abitazione : Piazza Morciuolo, 5, 25044, Capo di Ponte (BS), Italia 

E-mail: marsegaglia.jacopo@gmail.com  Telefono: (+39) 3889045652

WhatsApp Messenger: +39 3889045652 

mailto:marsegaglia.jacopo@gmail.com


Collaborazione con ufficio anagrafe per gestione e riorganizzazione cartellini individuali e
schede di famiglia della popolazione residente. Acquisita dimestichezza con programma
di anagrafe informatica utilizzando Sicr@web.

Collaborazione con Sindaco, Vice-Sindaco, Consiglieri ed Assessori per compiti di vario
genere, soprattutto inerenti la comunicazione e la promozione di eventi non solo
intercomunali ma anche manifestazioni svolte in tutto il territorio della Vallecamonica e
non solo, utilizzando i principali mezzi di comunicazione digitali (Sito web del Comune,
social network quali Facebook e WhatsApp, oltre all'utilizzo del Pannello Multimediale,
gestito tramite il portale MyInfoCity.

Assunzione ruolo di operatore ecologico effettuato sull’intero territorio comunale.

Collaborazione con settore manutentivo per sistemazioni varie sul territorio

[ 09/2019 – 12/2019 ]  

Rilevatore del Censimento Permanente della Popolazione 2019 presso il
Comune di Berzo Demo (BS)  

ISTAT 

Città: Berzo Demo (BS) |  Paese: Italia 

[ 17/06/2020 – 30/10/2020 ]  

Admin presso stabilimento Amazon BLQ1 di Castelguglielmo (RO), tramite
ALPS coop. per “NPSG GLOBAL”  

N.P.S.G. Global 

Città: Castelguglielmo (RO) |  Paese: Italia 

Attività di responsabile acquisti, soprattutto di materiale da ferramenta.

Redattore a cadenza settimanale e mensile di report delle ore di lavoro dei dipendenti,
fino ad un massimo di 80 lavoratori.

Attività di controllo e stoccaggio delle merci in consegna, anche di grandi quantità; Attività
di affissione di cartellonistica e segnaletica.

Acquisizione e mantenimento di rapporti commerciali con ditte esterne; Intrapresi
rapporti di lavoro con colleghi di varie nazionalità soprattutto anglosassone e spagnola.

[ 06/04/2021 – 30/10/2021 ]  

Receptionist presso “ESA Electromech S.r.l.” di Niardo (BS), tramite Agenzia
GI.GROUP  

ESA Electromech S.r.l. 

Città: Niardo (BS) |  Paese: Italia 

Ricezione e smistamento di telefonate, gestione posta elettronica, accoglienza di visitatori,
clienti e fornitori. Presa di appuntamenti, soprattutto per il Direttore Generale, con Clienti
e fornitori.

Gestione, pulizia e riordino di n.2 sale riunioni.

Gestione di circa n. 30 automezzi aziendali tra furgoni ed autovetture, aggiornamento
della relativa tabella.

Movimentazione degli stessi nel territorio della Vallecamonica e nelle provincie di Brescia,
Bergamo e Milano.

Gestione tagliandi e manutenzioni e, conseguentemente, intrapresi rapporti con
autofficine e concessionarie del nord Italia. Organizzazione visite mediche periodiche e
assuntive.

Preparazione e firma di contratti di lavoro per nuove assunzioni e proroghe di contratti.

[ 04/2021 – 05/2021 ]  

Rilevatore del Censimento Aspetti della Vita Quotidiana (AVQ) 2021 presso il
Comune di Berzo Demo (BS)  

ISTAT 

Città: Berzo Demo (BS) |  Paese: Italia 

[ 12/11/2021 – 31/10/2022 ]  

Front Office presso “SAGRINI S.R.L.” di Darfo Boario Terme (BS), rivenditori
auto dei marchi Volkswagen, Audi, SEAT, Skoda e Cupra  



Sagrin S.r.l. 

Città: Darfo Boario Terme (BS) |  Paese: Italia 

Invio ordini auto nuove e registrazione di avvenuta vendita delle medesime su registri
appositi, sia cartacei che elettronici.

Compilazione “bolla di preparazione” per auto nuova.

Preparazione documenti per consegna e libro di bordo dell’auto nuova.

Preparazione pratiche vendita auto usate con compilazione documentazioni e garanzie.

Monitoraggio di trasporto e consegna auto nuove presso di Noi.

Organizzazione ritiro auto nuove presso concessionario nostro affiliato.

Gestione salone espositivo con organizzazione trasporto auto da e per concessionario
nostro affiliato, con carro attrezzi, per esposizione; preparazione DDT.

Compilazione scheda espositiva per salone.

Compilazione report mensili di auto vendute e consegnate.

Gestione pagine social come Facebook e Instragram.

Inserimento annunci di vendita auto su AutoScout24 e sito internet aziendale.

Accoglienza clienti.

[ 10/2022 – 12/2022 ]  

Rilevatore del Censimento Permanente della Popolazione 2022 presso il
Comune di Capo di Ponte (BS)  

ISTAT 

Città: Capo di Ponte (BS) |  Paese: Italia 

[ 01/03/2023 – 31/12/2023 ]  Responsabile ufficio acquisti FELB S.r.l. di Breno (BS) 

FELB S.r.l. 

Città: Breno (BS) |  Paese: Italia 

· ACQUISTI: Richieste e gestione offerte, emissione ordini;

· REGISTRAZIONE e ARCHIVIO di tutti i DDT in entrata e carico MATERIE PRIME a
magazzino;

· EMISSIONE ORDINE + DDT per PRODOTTI DI MANUTENZIONE e per PROVE DI
LABORATORIO;

· RICERCA E REGISTRAZIONE COLATE, salvataggio nel file dedicato, archivio nell’apposito
faldone sito presso

ufficio qualità

· GESTIONE ORDINI/SCORTE ABBIGLIAMENTO E DISPOSITIVI ANTINFORTUNISTICI

· EMISSIONE ORDINE + DDT C/LAVORO di articoli per LAVORAZIONE MECCANICA;

· EMISSIONE ORDINE + DDT C/LAVORO per TRATTAMENTO TERMICO presso terzi;

· EMISSIONE ORDINE + DDT C/LAVORO per TRASFORMAZIONE presso terzi

· EMISSIONE CONFERME D’ORDINE per la vendita di Materia prima e/o prodotti

· SITUAZIONE + PREVISIONE ORDINI CLIENTI

· PROGRAMMAZIONE E CONVOCAZIONE dei collaudi presenziati di ns. cliente (verifica
disponibilità ns.

collaudatore per i controlli, invio convocazione a cliente, scansione e invio dei certificati
post collaudo,

richiesta e divisione destinazione dei pezzi).

[ 09/2023 – 12/2023 ]  

Rilevatore del Censimento Permanente della Popolazione 2023 presso il
Comune di Capo di Ponte (BS)  



Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO B2 LETTURA B2 SCRITTURA B2 

PRODUZIONE ORALE B2 INTERAZIONE ORALE B2 

spagnolo 
ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B1 

PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1 

tedesco 
ASCOLTO A1 LETTURA A1 SCRITTURA A1 

PRODUZIONE ORALE A1 INTERAZIONE ORALE A1 

ISTAT 

Città: Capo di Ponte (BS) |  Paese: Italia 

[ 22/04/2024 – Attuale ]  Addetto bollettazione presso ISEO Serrature S.p.A. 

ISEO Serrature S.p.A. 

Città: Costa Volpino (BG) |  Paese: Italia 

• Addetto all'esecuzione di Documenti di trasporto (D.D.T.) per spedizioni nazionali ed
internazionali.

• Rintracciamento di spedizioni nazionali ed internazionali tramite siti web dei
principali corrieri, tra cui TNT e Fedex e conseguente comunicazione all'ufficio
commerciale

• Data Entry per Entrata Merce e Resi di materiale proveniente da terzisiti, sede ISEO
Serrature sita in Pisogne (BS) o clienti e conseguente crazione di ticket per gli
addetti al ricevimento.

Assunzione per picco di lavoro.

[ 06/10/2024 – Attuale ]  

Rilevatore del Censimento Permanente della Popolazione 2024 presso il
Comune di Capo di Ponte (BS)  

ISTAT 

Paese: Italia 

Terminerà il 23 dicembre 2024

ISTRUZIONE E FORMA‐
ZIONE

[ 2011 – 2017 ]  

DIPLOMA IN "AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETING" articolazione
"RELAZIONI INTERNAZIONALI PER IL MARKETING"  

Istituto d’Istruzione Superiore “Olivelli Putelli” 

Indirizzo: Via Ubertosa, 1, 25047, Darfo Boario Terme (BS), Italia |  

COMPETENZE LINGUISTI‐
CHE 

Lingua madre: italiano  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI 

Le mie competenze digitali 

Social Network |  Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) |
Gestione autonoma della posta e-mail |  montaggio video 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 



Capo di Ponte, 18/10/2024 
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         <p>Ottime competenze relazionali e comunicative con utenza e clientela. Ottimi rapporti di lavoro acquisiti grazie alle mie esperienze professionali precedenti. Ottimo orientamento al cliente e propensione alla vendita e all'acquisto.</p><p><br></p><p>Buona conoscenza dell’uso del computer, pacchetto Office, gestione posta elettronica e social network. Gestione protocolli. Conoscenza base di montaggio video, acquisita da autodidatta.</p><p><br></p><p>Buono spirito di gruppo, ampia disponibilità e capacità di adeguamento ad ogni tipo di ambiente professionale.</p><p><br></p><p>Patente B, automunito</p>
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                     <p>Attività di accoglienza al pubblico italiano e straniero, vigilanza e traduzione in lingua spagnola della brochure informativa del Parco e del Museo.</p>
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                     <p>·Attività di sistemazione di DDT e fatture, scansione di libri, invio di comunicati stampa, preparazione conferenza PowerPoint e gestione di biblioteca.</p>
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                     <p>Collaborazione con ufficio Finanziario per pratiche inerenti elaborazioni dati in Word e Excel e utilizzo del programma Sicr@web in linea generale.</p><p>Collaborazione con Ufficio settore Tributario soprattutto per pratiche inerenti il servizio idrico integrato.</p><p>Collaborazione con Servizio di Segreteria soprattutto nella pubblicazione di atti di Determinazione, Delibere di Giunta e Delibere di Consiglio all’Albo Pretorio del Comune di Berzo Demo e tramite il portale CKube.</p><p>Collaborazione con ufficio anagrafe per gestione e riorganizzazione cartellini individuali e schede di famiglia della popolazione residente. Acquisita dimestichezza con programma di anagrafe informatica utilizzando Sicr@web.</p><p>Collaborazione con Sindaco, Vice-Sindaco, Consiglieri ed Assessori per compiti di vario genere, soprattutto inerenti la comunicazione e la promozione di eventi non solo intercomunali ma anche manifestazioni svolte in tutto il territorio della Vallecamonica e non solo, utilizzando i principali mezzi di comunicazione digitali (Sito web del Comune, social network quali Facebook e WhatsApp, oltre all'utilizzo del Pannello Multimediale, gestito tramite il portale MyInfoCity.</p><p>Assunzione ruolo di operatore ecologico effettuato sull’intero territorio comunale.</p><p>Collaborazione con settore manutentivo per sistemazioni varie sul territorio</p>
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                     <p>Attività di responsabile acquisti, soprattutto di materiale da ferramenta.</p><p>Redattore a cadenza settimanale e mensile di report delle ore di lavoro dei dipendenti, fino ad un massimo di 80 lavoratori.</p><p>Attività di controllo e stoccaggio delle merci in consegna, anche di grandi quantità; Attività di affissione di cartellonistica e segnaletica.</p><p>Acquisizione e mantenimento di rapporti commerciali con ditte esterne; Intrapresi rapporti di lavoro con colleghi di varie nazionalità soprattutto anglosassone e spagnola.</p>
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                     <p>Ricezione e smistamento di telefonate, gestione posta elettronica, accoglienza di visitatori, clienti e fornitori. Presa di appuntamenti, soprattutto per il Direttore Generale, con Clienti e fornitori.</p><p>Gestione, pulizia e riordino di n.2 sale riunioni.</p><p>Gestione di circa n. 30 automezzi aziendali tra furgoni ed autovetture, aggiornamento della relativa tabella.</p><p>Movimentazione degli stessi nel territorio della Vallecamonica e nelle provincie di Brescia, Bergamo e Milano.</p><p>Gestione tagliandi e manutenzioni e, conseguentemente, intrapresi rapporti con autofficine e concessionarie del nord Italia. Organizzazione visite mediche periodiche e assuntive.</p><p>Preparazione e firma di contratti di lavoro per nuove assunzioni e proroghe di contratti.</p>
                     Niardo (BS)
                     it
                
            
             
                 ISTAT
                 
                     
                         
                             Berzo Demo (BS)
                             it
                        
                    
                
                 
                     Rilevatore del Censimento Aspetti della Vita Quotidiana (AVQ) 2021 presso il Comune di Berzo Demo (BS)
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                     Front Office presso “SAGRINI S.R.L.” di Darfo Boario Terme (BS),  rivenditori auto dei marchi Volkswagen, Audi, SEAT, Skoda e Cupra
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                             2022-10-31
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                     <p>Invio ordini auto nuove e registrazione di avvenuta vendita delle medesime su registri appositi, sia cartacei che elettronici.</p><p>Compilazione “bolla di preparazione” per auto nuova.</p><p>Preparazione documenti per consegna e libro di bordo dell’auto nuova.</p><p>Preparazione pratiche vendita auto usate con compilazione documentazioni e garanzie.</p><p>Monitoraggio di trasporto e consegna auto nuove presso di Noi.</p><p>Organizzazione ritiro auto nuove presso concessionario nostro affiliato.</p><p>Gestione salone espositivo con organizzazione trasporto auto da e per concessionario nostro affiliato, con carro attrezzi, per esposizione; preparazione DDT.</p><p>Compilazione scheda espositiva per salone.</p><p>Compilazione report mensili di auto vendute e consegnate.</p><p>Gestione pagine social come Facebook e Instragram.</p><p>Inserimento annunci di vendita auto su AutoScout24 e sito internet aziendale.</p><p>Accoglienza clienti.</p>
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                     <p>· ACQUISTI: Richieste e gestione offerte, emissione ordini;</p><p>· REGISTRAZIONE e ARCHIVIO di tutti i DDT in entrata e carico MATERIE PRIME a magazzino;</p><p>· EMISSIONE ORDINE + DDT per PRODOTTI DI MANUTENZIONE e per PROVE DI LABORATORIO;</p><p>· RICERCA E REGISTRAZIONE COLATE, salvataggio nel file dedicato, archivio nell’apposito faldone sito presso</p><p>ufficio qualità</p><p>· GESTIONE ORDINI/SCORTE ABBIGLIAMENTO E DISPOSITIVI ANTINFORTUNISTICI</p><p>· EMISSIONE ORDINE + DDT C/LAVORO di articoli per LAVORAZIONE MECCANICA;</p><p>· EMISSIONE ORDINE + DDT C/LAVORO per TRATTAMENTO TERMICO presso terzi;</p><p>· EMISSIONE ORDINE + DDT C/LAVORO per TRASFORMAZIONE presso terzi</p><p>· EMISSIONE CONFERME D’ORDINE per la vendita di Materia prima e/o prodotti</p><p>· SITUAZIONE + PREVISIONE ORDINI CLIENTI</p><p>· PROGRAMMAZIONE E CONVOCAZIONE dei collaudi presenziati di ns. cliente (verifica disponibilità ns.</p><p>collaudatore per i controlli, invio convocazione a cliente, scansione e invio dei certificati post collaudo,</p><p>richiesta e divisione destinazione dei pezzi).</p>
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                     <ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Addetto all'esecuzione di Documenti di trasporto (D.D.T.) per spedizioni nazionali ed internazionali.</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Rintracciamento di spedizioni nazionali ed internazionali tramite siti web dei principali corrieri, tra cui TNT e Fedex e conseguente comunicazione all'ufficio commerciale</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Data Entry per Entrata Merce e Resi di materiale proveniente da terzisiti, sede ISEO Serrature sita in Pisogne (BS) o clienti e conseguente crazione di ticket per gli addetti al ricevimento.</li></ol><p>Assunzione per picco di lavoro.</p>
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             Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
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