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Comunicazione e Informativa privacy
sull’attivazione di Microsoft Office 365 Education

Gentile Docente,

il Liceo “Camillo Golgi” di Breno intende adottare Microsoft Office 365 Education, la versione online di Office, per la
condivisione di materiali che permetta, anche a distanza, I’esercizio dell’attivita didattica.

Con la presente comunicazione I’Istituto vuole informarLa rispetto all’attivazione di tale servizio, ai trattamenti di dati
personali ad essa collegati, nonché alle regole di utilizzo di tale piattaforma.

L’Istituto procedera all’assegnazione di una casella di posta elettronica personale per ogni docente, con un indirizzo
email valido della scuola, come richiesto dalla piattaforma per I’attivazione delle singole utenze.

L’attivazione avra durata annuale e verra rinnovata automaticamente negli anni successivi, al persistere del rapporto di
lavoro. Nel caso in cui esso non sia confermato, I’account rimane attivo fino al 30 novembre, data entro la quale il
Docente potra salvare eventuali documenti su propri supporti.

L’Istituto ha designato la prof.ssa MISASI SILVIA quale soggetto che svolge la funzione di Amministratore
di sistema, secondo quanto indicato nel provvedimento del Garante per la Protezione dei dati personali del 27
novembre 2008 e s.m.i.

Agli Amministratori di Sistema sono assegnati dei profili di autorizzazione che consentiranno loro di operare
nei seguenti ambiti operativi:

e creazione account Office365 per gli utenti nuovi con una password provvisoria per il primo accesso e
opzione di cambio password obbligatorio al primo accesso;

disattivazione e attivazione account Office365 per gli studenti e per i docenti che lasciano I’Istituto o vi
fanno ritorno;

aggiornamento dei gruppi utenti e delle mailing list di Istituto;
reset password esclusivamente su richiesta dell’utente, invio all’'utente di una nuova password

provvisoria che quest’ultimo deve obbligatoriamente modificare;
aggiunta/rimozione di applicazioni da mettere a disposizione di tutti.

Gli Amministratori di Sistema hanno accesso ai seguenti dati:

data di ultimo accesso

percentuale di spazio cloud utilizzato

dispositivi e applicazioni utilizzati

informazioni che sono condivise dall’utente-0 inserite nelle cartelle condivise di sistema.

L’ Amministratore di Sistema non ha accesso alle password degli utenti, il cui cambio é obbligatorio al primo
accesso 0 ad un accesso successivo al reset.

Se si € nell’impossibilita di accedere al proprio account o si ha il sospetto che altri possano accedervi, si € pregati di
comunicarlo al piu presto agli Amministratori di Sistema per le necessarie verifiche.

L’utilizzo della piattaforma ¢ disciplinato dal Regolamento allegato.
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Informativa sul trattamento dei dati personali
ai sensi dell’art.13 del Regolamento (UE) 2016/679

Titolare del trattamento

Liceo “Camillo Golgi" Breno, Via Folgore, 19 - 25043 Breno (BS)

e-mail: info@liceogolgi.it , telefono: 0364/22466.

L’istituto scolastico ha nominato il proprio Responsabile della protezione dei dati che si puo
contattare via mail a rpd@]liceogolgi.it.

Finalita e base giuridica del trattamento

I dati personali del docente trattati per I’assegnazione di una casella di posta elettronica personale
dell’Istituto e per la successiva creazione/gestione dell’account di “Microsoft Office 365
Educational” sono i seguenti:

- home

- cognome

- e-mail personale

- password provvisoria

In caso di attivita anomale o di presunte violazioni delle regole d’uso della piattaforma o delle
misure di sicurezza a protezione della stessa, I’Istituto puo avere accesso al materiale caricato da
ogni utente.

La base giuridica del trattamento si rinviene nell’articolo 6 comma 1 lettera b) del Regolamento
2016/679/UE.

Durata della conservazione

| dati personali trattati per la gestione degli account sono conservati:
e fino al 30 novembre dell’a.s. successivo nel caso di cessazione del rapporto di lavoro.
¢ fino alla richiesta di disattivazione dell’account da parte dell’utente.

Destinatari dei dati

I dati sono comunicati a Microsoft, fornitore del servizio, che opera quale Responsabile del
trattamento e si attiene a specifiche istruzioni.

I dati non sono comunicati a terzi e non sono trasmessi al di fuori dell’UE.

| terzi che effettuano trattamenti sui dati personali per conto dell’Istituto, ad esempio per i servizi di
assistenza informatica, sono Responsabili del trattamento e si attengono a specifiche istruzioni.

Diritti dell’interessato

L’interessato ha il diritto di chiedere al titolare del trattamento I'accesso ai dati personali e la
rettifica o la cancellazione degli stessi e la limitazione del trattamento. In alcuni casi, ha, inoltre, il
diritto di opporsi al trattamento dei dati personali. Pud esercitare tali diritti rivolgendosi al
Responsabile della protezione dei dati all’indirizzo rpd@liceogolgi.it.

L’interessato ha, infine, il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.
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