
             CIRCOLARI      -     Anno Scolastico  2016/2017 
 

Destinatari: DOCENTI 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI PER TUTTI GLI INSEGNANTI 

LEGGERE MOLTO ATTENTAMENTE E PRENDERE NOTA 

A) Dal 9 Maggio 2017: 

 Saranno sospesi i colloqui individuali. 

 Saranno sospesi i permessi di entrata dopo l’inizio delle lezioni e di uscita prima del termine (se 
non per gravi e documentati motivi) e i colloqui individuali. 

 Non potranno essere autorizzati viaggi e visite di istruzione (ad eccezione di quelli già 

programmati). 
 

B) SCRUTINI 

Classi Quinte: 

 I docenti sono invitati ad inserire entro il giorno prima dello scrutinio, nel programma informatico 
predisposto, le proprie “proposte di voto” per tutte le discipline, al fine di avere la base di riferimento per 
esprimere, ai sensi della O.M. n° 26 del 15/03/2007, il giudizio di ammissione o non ammissione dei 
singoli candidati. 

 I docenti coordinatori sono invitati ad inserire contestualmente i crediti interni ed esterni dei singoli 
candidati la proposta di giudizio individuale. 
 

Al termine dello scrutinio, per ogni classe quinta dovranno essere consegnati (opportunamente compilati) 

all’Ufficio DIDATTICA  da parte del Coordinatore di Classe: 

- le modifiche effettuate ai programmi verbalizzate (l'Ufficio di Segreteria avrà cura di far avere al Presidente di 

Commissione il verbale dello scrutinio da cui si evincano le modifiche/integrazioni) 

- il registro dei verbali del Consiglio di classe  

- il tabellone dei voti firmato da tutti i docenti 

NB: Verificare che tutti i verbali siano firmati dal Presidente e dal Segretario 

             Per tutte le classi: 

si ricorda che allo scrutinio finale di tutte le classi dovranno partecipare tutti i docenti facenti parte del 

Consiglio di Classe (pena la non validità del Consiglio stesso, compresi i docenti di sostegno, di conversazione 

in lingua straniera). 

Restano invariate le procedure generali e le operazioni di “immissione voti provvisori”, che dovranno essere 
necessariamente concluse 3 giorni prima dello scrutinio di ogni singola classe e comunque non oltre l'8 
giugno 2017. 

N.B. IMPORTANTE:  Dovranno essere controllate le assenze COMPLESSIVE DI TUTTO L’ANNO  e 
quindi comprensive  anche di quelle del primo quadrimestre. 

 

Se il Dirigente Scolastico non potesse presenziare a qualche scrutinio, è conferita delega al Vicario e/o 
docenti coordinatori dei Consigli di classe, a svolgere, a tutti gli effetti, le funzioni di Presidenti dei 
Consigli di classe medesimi. 

 



STUDENTI NON AMMESSI 

Terminato lo scrutinio, il Coordinatore telefonerà ai Genitori degli studenti NON ammessi e li 
convocherà per il ritiro della pagella il giorno venerdì 16 giugno dalle ore 12,00 alle ore 13,00 coadiuvati 
dai docenti del Consiglio di Classe, non impegnati in altra consegna, per garantire la massima 
obiettività, il sostegno ai docenti Coordinatori ed evitare il verificarsi di episodi spiacevoli. 

 

STUDENTI CON SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO 

I docenti con alunni in “sospensione del giudizio” devono preparare  un dettagliato percorso di studio 

autonomo o di recupero (non sui contenuti di tutto il programma, ma sui nuclei essenziali per la comprensione 

della disciplina e sulle competenze minime indispensabili) con le relative prove di verifica e i criteri di valutazione 

(queste verranno poi depositate in busta chiusa e controfirmata in SEGRETERIA  DIDATTICA entro giovedì 15 

giugno 2017; si prega di rispettare tassativamente tale data per i problemi organizzativi conseguenti). 

I Coordinatori di classe riceveranno i genitori degli studenti con sospensione del giudizio il giorno venerdì 
16 giugno 2016 dalle ore 14,00 alle ore 15,30 alla presenza di alcuni docenti dei Consigli di Classe non 
impegnati in altra consegna, per garantire la massima obiettività, il sostegno ai docenti Coordinatori ed evitare il 
verificarsi di episodi spiacevoli. 

 

Il calendario degli esami di accertamento sarà pubblicato entro il 30 Giugno 2017. 

PUBBLICAZIONE ESITI 

La pubblicazione dei risultati verrà effettuata:  
per le classi QUINTE: sabato 10 Giugno 2017, alle ore 9,00;  
per le classi NON TERMINALI: venerdì 16 giugno 2017, alle ore 16,00.  

 

C) ADEMPIMENTI GENERALI PER TUTTI I DOCENTI 

Appena concluse le varie operazioni di scrutinio, tutti i docenti dovranno consegnare, non oltre le ore 12 di 
venerdì  16  giugno  2017: 

- i vari “compiti in classe” svolti durante l’anno, se non già consegnati per l’archiviazione; 

- libri/CD/DVD presi  in prestito (assistente tecnico Chiara Canova);  

- dichiarazione ai fini del TFR per i docenti a tempo determinato (modulistica  disponibile presso la Segreteria 

DOCENTI). 

Entro il 15 giugno 2017: 

- la relazione finale  e i programmi effettivamente svolti (su modulo fornito dalla Segreteria stessa) per ogni classe 

in formato digitale (assistente amministrativo Francesca Spadacini);  

- I docenti supplenti devono  consegnare l’IPAD/PC e i testi in uso al fine di renderli disponibili per docenti dei 

corsi di recupero o per chi subentrerà (le case editrici li concedono solo per l’uso di Istituto). 

Terminati i propri impegni, i docenti sono pregati di lasciare i cassetti della sala professori liberi e con le chiavi 

inserite. 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

Circ. n. _____ 

Data:   

                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                             (Alessandro Papale)  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

 e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 

Il Compilatore: sf 



 


