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❑ A tutti gli studenti. 
❑ Alle famiglie degli studenti. 

❑ A tutti i docenti. 
❑ Al personale A.T.A. 

Oggetto: Modalità di svolgimento “Colloqui quadrimestrali con le famiglie” 

Martedì 06 Dicembre 2022 (biennio in succursale). 
  

Corpo del 
testo 

Con la presente si forniscono le indicazioni operative per lo 

svolgimento dei Colloqui Quadrimestrali con le famiglie 
programmati per il Martedì 06 Dicembre 2022 per le classi 1^ e 
2^ di tutti gli indirizzi, secondo il calendario allegato.  

Il colloqui può essere svolto in presenza o on-line, tramite 
piattaforma Teams.  

I docenti devono inserire nel registro elettronico l’ora di colloquio 
per ogno loro classe e il numero degli studenti per permettere ai 
genitori di affettuare la prenotazione. 

I genitori devono prenotare il colloquio , tramite registro elettronico, 
accedendo con le proprie credenziali e specificando alla voce 

“ALTRO CONTATTO” se in PRESENZA o ON-LINE. 
Sono previste le seguenti regole,  che devono essere rispettate 
rigorosamente da parte di tutti affinché l’organizzazione 

programmata possa funzionare positivamente: 
- hanno precedenza i colloqui in presenza, al termine dei 

quali il docente attiverà il colloquio on-line. 
- il colloquio dura per un tempo massimo di 2/3 minuti a 
genitore; qualora vi fosse l’esigenza di uno scambio di 

informazioni più approfondito, si dovrà ricorrere ai colloqui 
settimanali;  

- non sono consentite deroghe alla tabella oraria assegnata 
alle singole classi e i genitori sono invitati a rispettarla; 

- i docenti che hanno un alto numero di classi (con più di 3) 
devono avere la precedenza, nel ricevimento dei genitori, 
rispetto ai colleghi che ne hanno un numero inferiore (da 1 a 

3), in modo da evitare che vi siano rallentamenti rispetto alla 
tabella oraria;  

- i docenti che hanno classi in sovrapposizione sono tenuti a 
ricevere i genitori anche oltre l’orario indicato fino ad 
esaurimento; 

In bacheca, vene pubblicata, oltre alla presente circolare, la tabella 
contenente la programmazione oraria dei colloqui.  
 

Data: 30 Novembre 2022 

 

Firma: IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Alessandro Papale 
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 e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 
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