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Si comunica che i Collaboratori del Dirigente Scolastico saranno a disposizione di docenti, 

personale Ata, studenti e genitori nei seguenti giorni: 

 

Sede Succursale Breno (07:30 – 7:55) 

Prof.ssa DRAGO MONICA: lunedì, martedì e giovedì  

Prof.ssa PASTORELLI ALESSANDRA: mercoledì, venerdì e sabato 

 

Sede Centrale – consulenza pomeridiana (13:15 - 17:15)  

Prof.ssa PELAMATTI TIZIANA: lunedì e martedì 

Prof.ssa PASTORELLI ALESSANDRA: mercoledì 

Prof.ssa DRAGO MONICA: giovedì  

Prof.ssa MASSOLI ELISABETTA: mercoledì e venerdì  

 

 

***** 

 

Si comunicano di seguito i principali incarichi dei Collaboratori: 

 

INCARICHI STAFF DIRIGENZA 

 
 

COLLABORATORE INCARICHI 

 

DRAGO MONICA 1. Vice Referente Sede Succursale 

2. Supporto gestione Personale ATA 

3. Assistenza alla Dirigenza 

4. Rapporti con i Docenti 

5. Rapporti con gli Studenti 

6. Referente Sicurezza 

MASSOLI ELISABETTA 

 

1. Vice Referente Sede Centrale 

2. Orario 

3. GLI 

4. BES (DSA/L. 104) 

5. Gestione Sostegno 

Destinatari: 
   

❑ DOCENTI 

❑ ATA 

❑ STUDENTI 

❑ FAMIGLIE 

 

 
Oggetto: orario di presenza Collaboratori del Dirigente Scolastico e principali mansioni. 

 

 



             CIRCOLARI      -     Anno Scolastico 2021/2022 

2 
 

6. Referente Liceo Musicale 

7. Assistenza alla Dirigenza  

8. Rapporti con i Docenti 

9. Rapporti con gli Studenti 

PASTORELLI ALESSANDRA 1. Referente Sede Succursale 

2. Viaggi di Istruzione 

3. Rapporti con le Famiglie 

4. Assistenza alla Dirigenza 

5. Rapporti con i Docenti 

6. Rapporti con gli Studenti 

PELAMATTI TIZIANA 1. Referente Sede Centrale 

2. Covid-19 

3. Rapporti con Istituzioni 

4. Rapporti con le Famiglie 

5. Gestione delle sostituzioni 

6. Gestione delle ore di Potenziamento 

7. Organizzazione esami (compresi passaggi) e corsi di 

recupero 

8. Smistamento giornaliero della Posta Istituzionale 

9. Assistenza alla Dirigenza 

10. Rapporti con i Docenti 

11. Rapporti con gli Studenti 

Si rammenta che in caso di necessità è possibile rivolgersi ai Collaboratori prescindendo dal 

mansionario. 

 
 

 

Circ. n.  

Data: 3 dicembre 2021 

 
                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                      Dott. Alessandro Papale 
                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

 e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 
 

 

 

 
Il Compilatore: dv 
 


