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A TUTTI GLI ALUNNI E ALLE LORO RISPETTIVE FAMIGLIE
A TUTTI | DOCENTI

AL PERSONALE ATA

ALL’ALBO ON LINE/AL SITO WEB

AGLI ATTI

CIRCOLARE n° 4 >

Oggetto: Modalita di accesso degli studenti all'Istituto, richiesta permessi di entrata posticipata/uscita

anticipata, vigilanza alunni.

Anche ai sensi di quanto statuito dal Regolamento di Istituto, modificato ed integrato, per I'oggetto
di cui supra, con Delibera n° 42 del 02/09/20186, si ritiene opportuno indicare le modalita relative
all’accesso degli alunni all’Istituto, alla richiesta di permessi di entrata posticipata/uscita anticipata,
alla vigilanza degli alunni medesimi:

L'accesso all’lstituto & permesso a partire dalle ore 07,30. La vigilanza degli studenti prima
dell’inizio delle lezioni (ore 07,45) & affidata ai collaboratori scolastici negli androni dell’Istituto,
siti al pianoterra. Non & consentito accedere direttamente in classe prima dell’inizio delle
lezioni. Al momento dell’ingresso in aula, la vigilanza viene assunta dal docente in orario che
dovra, quindi, essere presente cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni ai sensi di quanto
previsto dal CCNL 2006/09, art. 29, comma 5.

Il Dirigente Scolastico provvedera a stabilire fra i docenti turni di sorveglianza degli studenti
durante l'intervallo negli spazi comuni.

| ritardi e le uscite anticipate devono essere giustificati nell'apposito libretto. Gli studenti in
ritardo e senza giustificazione sono ammessi egualmente in classe, ma sono tenuti a giustificare
il giorno successivo.

Le assenze devono essere giustificate dai genitori tramite I'apposito libretto e devono essere
presentate al rientro in classe, all’inizio della prima ora di lezione, all’insegnante che provvedera
a controfirmare e prendere nota sul registro.
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L'alunno che giunge, a_prima ora, in ritardo oltre le ore 07:45, deve essere autorizzato
ESCLUSIVAMENTE dal Dirigente Scolastico o, in caso di sua assenza e/o impedimento, dal
Collaboratore Vicario Prof. BERARDO BRANELLA e/o dal Secondo Collaboratore Prof. VALERIO
ZANI.

Il permesso di entrata in classe all'inizio della seconda ora di lezione deve essere sottoscritto
ESCLUSIVAMENTE dal Dirigente Scolastico o, in caso di sua assenza e/o impedimento, dal
Collaboratore Vicario Prof. BERARDO BRANELLA e/o dal Secondo Collaboratore Prof. VALERIO
ZANI.

La richiesta di uscita anticipata deve essere adeguatamente motivata e presentata, entro la
prima ora, utilizzando I'apposito libretto, ESCLUSIVAMENTE al Dirigente Scolastico o, in caso di
sua assenza e/o impedimento, al Primo Collaboratore Prof. BERARDO BRANELLA e/o al Secondo
Collaboratore Prof. VALERIO ZANI.

E vietato utilizzare, nello stesso giorno, sia un ritardo che una richiesta di uscita anticipata, a
meno che non intervenga, per eccezionali motivi, una autorizzazione ESCLUSIVAMENTE da parte
del Dirigente Scolastico o, in caso di sua assenza e/o impedimento, da parte del Primo
Collaboratore Prof. BERARDO BRANELLA e/o da parte del Secondo Collaboratore Prof. VALERIO
ZANI.

Nessun alunno minorenne puo uscire dall'edificio scolastico senza essere prelevato da un
genitore o da persona delegata munita di documento di identita. Anche in questi casi
I'autorizzazione deve essere sottoscritta ESCLUSIVAMENTE dal Dirigente Scolastico o, in caso di
sua assenza e/o impedimento, dal Primo Collaboratore Prof. BERARDO BRANELLA e/o dal
Secondo Collaboratore Prof. VALERIO ZANI.

Resta salva, comunque, la possibilita di richiedere il permesso di entrata posticipata/uscita
anticipata, anche in deroga ai predetti punti, per eccezionali motivi vistati, autorizzati,
sottoscritti ESCLUSIVAMENTE dal Dirigente Scolastico o, in caso di sua assenza efo
impedimento, dal Primo Collaboratore Prof. BERARDO BRANELLA e/o dal Secondo Collaboratore
Prof. VALERIO ZANI.

Per assicurare la vigilanza degli alunni, i docenti sono tenuti ad assistere all'uscita degli alunni
medesimi (CCNL 2006/09, art. 29, comma 5).
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