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Oggetto: Piano annuale attivita personale docente a.s. 2016/17.

Edolo (BS), 19/09/2016

Al DOCENTI
AL DSGA/AL PERSONALE ATA
ALL’ALBO ON LINE/AL SITO WEB

AGLI ATTI

Si comunica, in allegato, il Piano annuale attivita del personale docente a.s. 2016/17, articolato

nel cronoprogramma relativo alle attivita e agli impegni collegiali.
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CRONOPROGRAMMA

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ PERSONALE DOCENTE

A.S. 2016/17

COLLEGIO DEI DOCENTI

DATA

ORDINE DEL GIORNO

GIOVEDV’ 01 SETTEMBRE 2016
15,00-1800

e

o

8.

9.

Insediamento del Collegio dei Docenti;

Saluto del Dirigente Scolastico Prof. Nunzio
Speciale;

Lettura e approvazione verbale precedente;
Presentazione dei nuovi docenti;

Definizione, organizzazione, strutturazione del
funzionigramma d’Istituto: docenti collaboratori
del Dirigente Scolastico, coordinatori Consigli
classe, responsabili di laboratorio;

Elaborazione piano annuale di aggiornamento e
formazione dei docenti;

. Calendario scolastico: orario di funzionamento

delle classi a.s. 2016/17, definizione del calendario
scolastico e suddivisione temporale ai fini
valutativi, date scrutini intermedi e finali;

Attivita funzionali all'insegnamento per il mese di
Settembre 2016;

Funzioni strumentali al P.O.F.: definizione aree,
criteri, scadenza della presentazione delle istanze;

10. Individuazione, strutturazione, organizzazione dei

Dipartimenti Disciplinari;

11.Elaborazione, progettazione, realizzazione del

Bilancio Sociale e della Rendicontazione sociale
di Istituto a.s. 2016/17: designazione
Commissione operativa;
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12.Autoanalisi d’Istituto: Certificazione di Qualita,
Sistema Nazionale di Valutazione, CAF (Common
Assessment Framework);

13. RAV (Rapporto di Autovalutazione) di Istituto a.s.
2016/16;

14. Alternanza Scuola-Lavoro: elaborazione piano di
Istituto;

15. Attivita di accoglienza delle classi prime;

16. Determinazione del limite massimo di assenze ai
fini della validazione dell’anno scolastico e
formulazione di deroghe, ai sensi del DPR
122/2009 e successive modifiche e integrazioni;

17. Esami integrativi, Esami di idoneita, eventuali
richieste di ammissione, per la terza volta, alla
medesima classe;

18. Iniziative per I'accoglienza e I'informazione degli
studenti sulle tematiche relative alla sicurezza e
alla prevenzione negli edifici scolastici (art. 36
del D.Lgs. 81/08);

19. Proposte per lo svolgimento dei rapporti con le
famiglie e gli studenti (art. 29, comma 4, CCNL
2006/09);

20. Parere del Collegio dei Docenti, in relazione agli
aspetti didattici e formativi, ai fini delle iniziative
dirette alla educazione della salute;

21. Attivita alternative all'insegnamento della
Religione Cattolica;

22. Avvio insegnamento di discipline non linguistiche
(DNL) in lingua straniera secondo la metodologia
CLIL;

23. Viaggi di istruzione, stages linguistici e visite
guidate: organizzazione, definizione modalita
logistiche, mete, scansione tempistica;

24. Comunicazioni al/del Dirigente Scolastico.
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=

Lettura e approvazione verbale precedente;

2. Piano annuale delle attivita del Personale
docente: organizzazione, gestione, scansione
temporale;

3. Ratifica scrutini per il recupero del debito
formativo, esami di idoneita, esami integrativi;

4. Formazioni delle classi a.s. 2016/17;

5. Proposte di assegnazione docenti alle classi;

6. Assegnazione docenti con incarico Funzione
Strumentale d’Istituto;

7. Aggiornamento e revisione del PTOF per ['a.s.
2016/2017;

8. Costituzione dell’Ufficio di Placement: definizione,

compiti, obiettivi;

9. Individuazione Referenti e membri
VENERDI’ 09 SETTEMBRE 2016 Commissioni/Progetti a.s. 2016/17;
16,30-18,30 10. Attivita e progetti d’Istituto da inserire nel PTOF

e da retribuire col Fondo d’istituto e/o altri
finanziamenti;

11. Organizzazione delle attivita di
tutoraggio/coaching e dei corsi di recupero;

12. Rapporto di Autovalutazione (RAV) a.s. 2016/17
e Piano di Miglioramento di Istituto;

13. Designazione Nucleo Interno di Autovalutazione
di Istituto a.s. 2016/17;

14. Attivita alternative all'lnsegnamento della
Religione Cattolica: contenuti, modalita e termini
presentazione istanze;

15. Criteri sostituzione docenti assenti;

16. Criteri e modalita per acquisti di materiale
didattico;

17. Garante della privacy e procedure da assumere e
da rispettare nell’ordinaria amministrazione e
nella documentazione/comunicazione con l'uso
delle TIC;

18. Comunicazioni al/del Dirigente Scolastico.
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1. Lettura e approvazione verbale seduta

precedente;
2. Piano di lavoro docenti Funzioni Strumentali;
Relazioni Dipartimenti Disciplinari;
4. Avvio elaborazione Piano di Miglioramento di
MARTEDI’ 25 OTTOBRE 2016 Isti

stituto;
15,00-18,00 5. Aggiornamento e revisione POF triennale;

6. Comunicazioni del/ al DS

o

1. Lettura e approvazione verbale seduta

precedente;
MERCOLEDI’ 23 NOVEMBRE 2016 2
15,00-17,30

. Piano di lavoro docenti Funzioni Strumentali;
. Relazioni Dipartimenti Disciplinari;
. Comunicazioni del/ al DS

=AW

Lettura e approvazione verbale seduta

MERCOLEDI’ 15 FEBBRAIO 2017
15,00-17,30

w N

precedente;
Verifica attivita didattiche e disciplinari;
Iscrizioni a.s. 2017/2018;
Comunicazioni del / al DS

MARTEDI’ 14 MARZO 2017
15,00-17,30

B

Lettura ed approvazione del verbale precedente;
Relazione in itinere attivita Funzioni Strumentali e
Commissioni;

Verifica PTOF e Valutazione
dell’'andamento didattico-disciplinare
Comunicazioni del / al DS

complessiva

GIOVEDI’ 18 MAGGIO 2017
15,00-18,00

BHh W N

Lettura ed approvazione del verbale precedente;
Relazioni Dipartimenti Disciplinari;

Criteri Valutazioni finali alunni;

Proposte di nuove adozioni di libri di testo
Comunicazioni del / al DS

GIOVEDI’ 15 GIUGNO 2017
09,00-12,00

=

Lettura ed approvazione del verbale precedente
Ratifica scrutini finali a.s. 2016/17

Lettura e approvazione relazione dei docenti
Funzioni Strumentali sulle attivita svolte;
Valutazione finale delle attivita formative svolte;
Comunicazioni del / al DS
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CONSIGLI DI CLASSE

ORDINE DEL GIORNO DATA ORA CLASSI

14.30 -16.00 1F

Martedi 4 ottobre 2016 16.00—-17.30 1D

17.30-19.00 2F

14.30 -16.00 3F

Mercoledi 05 ottobre 2016 16.00-17.30 aF

17.30-19.00 5F

14.30 -16.00 1E

Giovedi 06 ottobre 2016 16.00 -17.30 2E

17.30-19.00 3E

1. Analisi situazione classe 14.30 - 16.00 4E
2. Progettazione attivita Venerdi 07 ottobre 2016 16.00 - 17.30 5E

didattiche

3. Piano di lavoro dei docenti 14.30 — 16.00 1A
4. Visite guldate/Stages Martedi 11 ottobre 2016 16.00 - 17.30 2AT
linguistici/Viaggi di Istruzione 17.30 — 19.00 1T
14.30 -16.00 3AT

Mercoledi 12 ottobre 2016 16.00 - 17.30 4A

17.30-19.00 5A

14.30 -16.00 a7

Giovedi 13 ottobre 2016 16.00-17.30 5T
17.30-19.00 1CG

14.30 -16.00 2G
Venerdi 14 ottobre 2016 16.00-17.30 3CG
17.30-19.00 4CcG

14.30 -16.00 5G

Martedi 18 ottobre 2016 16.00-17.30 2C

17.30-19.00 5C

14.30 -16.00 1S

Mercoledi 19 ottobre 2016 16.00-17.30 1R

17.30-19.00 1L

14.30 - 16.00 25

Giovedi 20 ottobre 2016 16.00-17.30 2L

17.30-19.00 3L

14.30 -16.00 4L

Venerdi 21 ottobre 2016 16.00-17.30 5L

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale - Servizi per I’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale - Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica

"0t par 0 Intertek



Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e della Ricerca

Istituto d’Istruzione Superiore Statale “F. Meneghini”
Via A. Morino, 5 - 25048 Edolo (Bs)
Tel. 0364 71033 - Fax 0364 73175
C.F.: 81006200174 — CODICE UNIVOCO: UFLIPE

www.istitutomeneghini.it bsis007008 @istruzione.it bsis007008 @pec.istruzione.it
14.30 -16.00 1F
Giovedi 3 novembre 2016 16.00 -17.30 iD
17.30-19.00 2F
14.30-16.00 3F
Venerdi 4 novembre 2016 16.00-17.30 aF
17.30-19.00 5F
14.30 -16.00 1E
Martedi 8 novembre 2016 16.00-17.30 2E
17.30-19.00 3E
14.30 - 16.00 4E
Mercoledi 9 novembre 2016 16.00 - 17.30 5E
1. Insediamento componente
Genitori e Alunni 14.30 -16.00 3AT
2. Presentazione della
i . Giovedi 10 novembre 2016 16.00-17.30 4A
progettazione di classe con
eventuali modifiche e proposte e oA
di integrazioni 4.50-26.00 i
3. Modalita organizative delle Venerdi 11 novembre 2016 16.00-17.30 2AT
attivita didattiche Hao=1.00 A
4. Visite guidate/Stages 14.30-16.00 ol
linguistici/Viagei di Istruzione Martedi 15 novembre 2016 16.00-17.30 5T
17.30-19.00 1CG
14.30 -16.00 2G
Mercoledi 16 novembre 2016 16.00-17.30 3CG
17.30-19.00 4CG
14.30-16.00 5G
Giovedi 17 novembre 2016 16.00-17.30 2C
17.30-19.00 5C
14.30 -16.00 1S
Venerdi 18 novembre 2016 16.00-17.30 iR
14.30 -16.00 1L
Martedi 22 novembre 2016 16.00 - 17.30 25
17.30-19.00 2L
14.30 -16.00 3L
Giovedi 24 novembre 2016 16.00-17.30 4L
17.30-19.00 5L

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale - Servizi per I'Agricoltura e lo Sviluppo Rurale - Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica

Intertek




Istituto d’Istruzione Superiore Statale “F. Meneghini”
Via A. Morino, 5 - 25048 Edolo (Bs)
Tel. 0364 71033 - Fax 0364 73175
C.F.: 81006200174 — CODICE UNIVOCO: UFLIPE

www.istitutomeneghini.it bsis007008 @istruzione.it bsis007008@pec.istruzione.it

14.30-15.30 1A

15.30 - 16.30 2A/T
Martedi 10 gennaio 2017 16.30-17.30 1T
17.30-18.30 3A
18.30-19.30 3T
14.30 -15.30 4A
15.30-16.30 5A

Mercoledi 11 gennaio 2017

16.30-17.30 aT
17.30-18.30 5T

1. Scrutini Trimestre 14.30 -15.30 1CG
2. Individuazione alunni per 15.30 — 16.30 2G
attivita di recupero Giovedi 12 gennaio 2017 16.30 - 17.30 3C
17.30-18.30 3G
18.30 - 19.30 5G
14.30 -15.30 4C
Venerdi 13 gennaio 2017 Led) =150 %
16.30-17.30 2C
17.30-18.30 5C
14.30-15.30 1S
15.30 - 16.30 iR
Martedi 17 gennaio 2017 16.30-17.30 iL
17.30-18.30 2s
18.30-19.30 2L
14.30-15.30 3L
15.30 -16.30 qL
Mercoledi 18 gennaio 2017 16.30-17.30 5L
17.30-18.30 1F
18.30-19.30 iD
14.30-15.30 2F
Giovedi 19 gennaio 2017 15.30-16.30 3F
16.30-17.30 4F
17.30-18.30 5F
14.30-15.30 1E
15.30-16.30 2E
Venerdi 20 gennaio 2017 16.30-17.30 3E
17.30-18.30 4E
18.30-19.30 5E
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14.30 -15.30 1F
. 15.30 - 16.30 1D
Martedi 21 marzo 2017
16.30-17.30 2F
17.30-18.30 3F
14.30-15.30 4F
. 15.30-16.30 5F
Mercoledi 22 marzo 2017
16.30-17.30 1E
17.30-18.30 2E
14.30 -15.30 3E
. . 15.30-16.30 4E
Giovedi 23 marzo 2017
16.30-17.30 5E
17.30-18.30 2AT
14.30 -15.30 1A
. i . 15.30-16.30 1T
1. Verifica e Valutazione della Venerdi 24 marzo 2017
) . 16.30-17.30 3A
Progettazione di classe e dei
. o " . 17.30-18.30 3T
piani di lavoro dei docenti 1430 -15.30 T
2. Proposte adozioni libri di = =
. 15.30-16.30 5A
testo Martedi 28 marzo 2107
16.30-17.30 4T
17.30 - 18.30 5T
14.30 -15.30 1CG
. 15.30-16.30 2G
Mercoledi 29 marzo 2107
16.30-17.30 3CG
17.30-18.30 4CG
14.30 -15.30 5C
) s 15.30-16.30 5G
Giovedi 30 marzo 2107
16.30-17.30 1S
17.30-18.30 1RL
14.30-15.30 2sL
. 15.30 - 16.30 3L
Venerdi 31 marzo 2017
16.30-17.30 4L
17.30-18.30 5L
14.30 -16.00 5A
. . ) 16.00-17.30 5T
Elaborazione del Documento Clowsdl.1.. iaggio 2007 17.30-18.30 5E
del 15 Maggio 18.30 - 20.00 5L
14.30-16.00 5F
Venerdi 12 maggio 2017 16.00-17.30 5G
17.30-19.00 5C
9007,
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8.00- 9.30 5A
9.30-11.00 5T
11.00-12.30 5C
Venerdi 9 giugno 2017 12.30 - 14.00 5G
15.00 - 16.30 5L
16.30 - 18.00 5E
18.00 - 19.30 5F
8.00- 9.30 1A
9.30-11.00 1T

11.00-12.30 2A/T
Sabato 10 giugno 2017 12.30 - 14.00 3A
15.00 -16.30 3T
16.30 -18.00 4A
18.00-19.30 aT

SCRUTINI FINALI 3.00— 9.30 10/G
9.30-11.00 2G

11.00-12.30 3C/aG

Lunedi 12 giugno 2017 12.30-14.00 4C/G
15.00 - 16.30 2C
16.30 - 18.00 3s
18.00-19.30 aL
8.00-9.30 1s

9.30-11.00 1L/R

11.00-12.30 2L/s
Martedi 13 giugno 2017 12301200 il
15.00-16.30 iD
16.30 - 18.00 2F
18.00 - 19.30 3F
8.00- 9.30 1E
9.30-11.00 2E
Mercoledi 14 giugno 2017 11.00-12.30 3E
12.30 - 14.00 4E
15.00 -16.30 4F
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CONSEGNA LAVORI ESTIVI PER STUDENTI CON GIUDIZIO
SOSPESO/AUTORECUPERO

VENERDI’ 16 GIUGNO 2017 - ORE 09,00
DOCENTE IMPEGNATO: DOCENTE COORDINATORE DI CLASSE

RIUNIONI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

DATA

ORE

09 SETTEMBRE 2016

15.30- 16.30

LE DATE DI NUMERO 3 INCONTRI DI 1
ora e Y CADAUNO NEI MESI DI
NOVEMBRE, MARZO, MAGGIO
ANTECEDENTI IL RELATIVO COLLEGIO
DOCENTI SARANNO COMUNICATE AL
DIRIGENTE SCOLASTICO DAI REFERENTI
DElI DIPARTIMENTI Al SENSI DELLA
EMANANDA CIRCOLARE

RIUNIONE ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA CLASSI PRIME

DATA ORE
09 SETTEMBRE 2016 14.30 - 15.30
00 1% 20,
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RIUNIONI DIRIGENTE SCOLASTICO — FUNZIONI STRUMENTALI

DATA ORE
12 SETTEMBRE 2016 15.30- 16.30
21 OTTOBRE 2016 17.00 - 18.00
14 FEBBRAIO 2017 15.00 - 16.00
09 MARZO 2017 17.00 - 18.00
17 MAGGIO 2017 15.00 - 16.00

ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI

INDIRIZZI
Venerdi 28 ottobre 2016 -
ORE DOCENTI IMPEGNATI
CORSI
ASSEMBLEA
ELEZIONI GENITORI DALLE 16,00 TUTTI COORDINATORI DI CLASSE
CONSIGLI DI CLASSE ALLE 17,00
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COLLOQUI CON LE FAMIGLIE

DATA ORA CLASSI
14.30 - 16.00 1S
Giovedi 1 dicembre 2016 16.00-17.30 1RL
17.30-19.00 2SL
14.30-16.00 1F
Venerdi 2 dicembre 2016 16.00-17.30 iD
17.30-19.00 2F
14.30-16.00 1A
Martedi 6 dicembre 2016 16.00-17.30 2A/T
17.30-19.00 1T
14.30-16.00 3AT
Mercoledi 7 dicembre 2016 16.00-17.30 4A
17.30-19.00 5A
14.30 - 16.00 a7
Martedi 13 dicembre 2016 16.00-17.30 5T
17.30-19.00 1CG
14.30 - 16.00 2C
Mercoledi 14 dicembre 2016 16.00-17.30 3CG
17.30-19.00 4CG
14.30-16.00 3L
Giovedi 15 dicembre 2016 16.00-17.30 4L
17.30-19.00 5L
14.30 - 16.00 3F
Venerdi 16 dicembre 2016 16.00-17.30 4F
17.30-19.00 S5F
14.30 - 15.30 2E
Martedi 20 dicembre 2016 15.30-16.30 >
16.30-17.30 4E
17.30-18.30 S5E
14.30-16.00 5C
Mercoledi 21 dicembre 2016 16.00-17.30 5G
17.30-19.00 1E
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COLLOQUI CON LE FAMIGLIE: Consegna pagelle Trimestre

ol ORA CLASSI
14.30 - 16.00 1L
16.00 -17.30 1RS
Martedi 24 gennaio 2017 17.30-19.00 2LS
14.30 - 16.00 3s
16.00-17.30 aL
17.30-19.00 5L
14.30-16.00 1A
16.00-17.30 1T
Mercoledi 25 gennaio 2017 17.30-19.00 2AT
14.30 - 16.00 3AT
16.00-17.30 aA
17.30-19.00 5A
14.30 - 16.00 aT
16.00-17.30 5T
Giovedi 26 gennaio 2017 17.30-13.00 1CG
14.30 - 16.00 2G
16.00-17.30 3CG
17.30-19.00 4CG
14.30 - 16.00 1F
16.00-17.30 2F
Venerdi 27 gennaio 2017 17.30-19.00 1D
14.30 - 16.00 3F
16.00-17.30 aF
17.30-19.00 S5F
14.30 - 16.00 2C
16.00-17.30 5C
Martedi 31 gennaio 2017 17.30-19.00 5G
14.30 - 16.00 1E
16.00-17.30 2E
17.30-19.00 3E
Mercoledi 1 febbraio 2017 14.30 - 16.00 aE
16.00-17.30 SE
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COLLOQUI CON LE FAMIGLIE

DATA ORA CLASSI
14.30 -16.00 1S
Martedi 4 aprile 2017 16.00-17.30 1RL
17.30-19.00 25L
14.30 - 16.00 3L
Mercoledi 5 aprile 2017 16.00-17.30 4L
17.30-19.00 5L
14.30-16.00 1A
Giovedi 6 aprile 2017 16.00 -17.30 2A/T
17.30-19.00 i
14.30-16.00 1F
Venerdi 7 aprile 2017 16.00-17.30 iD
17.30-19.00 2F
14.30-16.00 3AT
Martedi 11 aprile 2017 16.00-17.30 4A
17.30-19.00 5A
14.30 - 16.00 a7
Mercoledi 19 aprile 2017 16.00-17.30 5T
17.30-19.00 1CG
14.30 - 16.00 2C
Giovedi 20 aprile 2017 16.00-17.30 3CG
17.30 - 19.00 4CG
14.30-15.30 2E
Mercoledi 26 aprile 2017 15.30-16.30 3E
16.30-17.30 4E
17.30-18.30 S5E
14.30 - 16.00 1E
Giovedi 27 aprile 2017 16.00-17.30 5C
17.30-19.00 5G
14.30 - 16.00 3F
Venerdi 28 aprile 2017 16.00 -17.30 4F
17.30-19.00 5F
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