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L’avvio di un nuovo anno
scolastico

Totale: 14 ore - 7 incontri

IRSEF-IRFED e CISL Scuola organizzano un corso intensivo di formazione online per dare un
supporto efficace e concreto nello svolgimento dei suoi compiti a chi & destinatario di incarichi
di elevata qualificazione da Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA gia in servizio
e Assistenti Amministrativi Facenti Funzione) durante il primo periodo dell’anno scolastico.

Il percorso & articolato attraverso 7 moduli formativi da 2 ore (1h e 30 minuti di lezione pil
ulteriori 30 minuti di domande&risposte).

Calendario: a partire dal 23 settembre al 14 ottobre 2024, dalle 16,00 alle 18,00 tutti i lunedi
e giovedi.

Non verra registrata e divulgata la sezione domande&risposte, mentre i moduli formativi
verranno registrati e resi disponibili solo per studio e approfondimento.

Alla fine della formazione verra rilasciato I'attestato per chi avra partecipato, esclusivamente in
sincrono, almeno al 75% delle ore di formazione (pari a n. 10 ore).

Durante I'ultimo incontro si raccoglieranno ulteriori indicazioni in merito ai bisogni formativi per
programmare le fasi successive.

RELATORI

e Michele Candita (DSGA, esperto di amministrazione scolastica)
e Lidia Cangemi (DS, Counselor ed esperta in comunicazione)
¢ Giambattista Rosato (DSGA e formatore esperto di problematiche di natura giuridica)

Per partecipare, occorre compilare il modulo accessibile all’indirizzo
https://forms.gle/KLpEST1.39KF1N4hc6

I costo di partecipazione & di euro 200,00; partecipazione gratuita per gli iscritti CISL Scuola.
La scadenza per le iscrizioni é fissata al 19 settembre p.v.

L'Associazione IRSEF IRFED & soggetto qualificato per I'aggiomamento e la formazione del personale della scuola ai sensi della direttiva n. 170/2016
nonché del CCNL 2006/2008 Comparto Scuola e Direttiva Miur 170/2016. L'iniziativa si configura come attivita di formazione e aggiornamento ai
sensi dell'art. 67 CCNL 2006/2009 del Comparto Scuola e dell'art. 36 del CCNL del personale del Comparto Istruzione e Ricerca 2019/2021.
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Programma

incontro: 23 settembre - lunedi ore 16,00 alle 18,00
Adempimenti urgenti nel primo trimestre
Giambattista Rosato

incontro: 26 settembre - giovedi ore 16,00 alle 18,00

Competenze relative al programma annuale
Michele Candita

incontro: 30 settembre - lunedi ore 16,00 aile 18,00
Acquisti e appalti
Giambattista Rosato

incontro: 3 ottobre - giovedi ore 16,00 alle 18,00
Adempimenti del DSGA relativi alla sicurezza
Giambattista Rosato

incontro: 7 settembre - lunedi ore 16,00 alle 18,00
Mansioni e assenze del personale
Michele Candita

incontro: 10 ottobre - giovedi ore 16,00 alle 18,00
Contrattazione integrativa d’istituto
Michele Candita

incontro: 14 ottobre - lunedi ore 16,00 alle 18,00

Alcuni strumenti utili per I'organizzazione del lavoro

(gestione del tempo, dei conflitti, comunicazione efficace e ascolto)
Lidia Cangemi
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inquadra per registrarti



