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La presente scheda definisce le attivita del'lAGRM necessarie per effettuare una gara in autonomia
attraverso la Piattaforma SINTEL.

Le procedure che possono essere espletate si differenziano in base al valore del fabbisogno se
superiore alla soglia di € 40.000,00 o se inferiore

PROCEDURE AUTONOME DI IMPORTO UNITARIO SUPERIORE AD € 40.000,00
Per quanto attiene alle procedure di gara di importo unitario superiore ai € 40.000,00 si richiama quanto
contenuto nella S AGRM 002.

PROCEDURE AUTONOME DI IMPORTO UNITARIO INFERIORE AD € 40.000,00

Il personale amministrativo del’AGRM predisposizione i documenti di gara, in particolare:

— Avviso di manifestazione di interesse

— Capitolato Tecnico per affidamento diretto (M AGRM 005)

— Lettera d’invito (M AGRM 003)

— Dettaglio dell'offerta economica (M AGRM 004).

Si procedere alla pubblicazione sul sito aziendale e\o sulla Piattaforma SINTEL di un avviso di
manifestazione di interesse per individuare gli operatori economici interessati presenti sul mercato.

In seguito la documentazione amministrativa definitiva viene quindi approvata attraverso Determinazione
Dirigenziale del RUO AGRM di indizione dalla quale parte formalmente I'attivita per I'espletamento della
procedura di gara.

La procedura di gara viene espletata sulla piattaforma SINTEL, si procede all'indizione della stessa
seguendo i passaggi indicati nella piattaforma ed inserendo nelle apposite sezioni i documenti sopra
indicati.

Scaduti i termini per la presentazione delle offerte il personale amministrativo AGRM procede
allapertura delle stesse attraverso la piattaforma SINTEL e ad aggiudicare provvisoriamente la
procedura.

Viene quindi predisposto, da parte del personale amministrativo AGRM, il Decreto del Direttore Generale
di aggiudicazione nel quale viene confermato il RUP e nominato il DEC.

Una volta approvato il decreto di aggiudicazione il personale AGRM aggiudica definitivamente la
procedura sulla piattaforma SINTEL, comunica all’operatore economico I'aggiudicazione, e procede
allinserimento nel programma della contabilita aziendale del contratto per la successiva emissione degli
ordini e la liquidazione delle relative fatture.

Se nella fornitura\servizio affidati sono presenti delle apparecchiature, in service, a noleggio o in
comodato d’uso, il personale AGRM ¢& tenuto a trasmettere al SIC la documentazione di gara in cui &
disciplinata la parte relativa al collaudo, alla manutenzione, all’assistenza ed i riferimenti dell’'operatore
economico da contattare.

AGGIORNATO AL 14.02.2018 Firma RUO AGRM - Ing. Francesco Mazzoli
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