
Cod 
della 

procedur
a

Nome della procedura Descrizione della procedura
Competenza della 

procedura

Struttura di riferimento 
(area/settore/servizio/

ufficio)

Responsabile/i di 
procedimento

Responsabile/i di 
procedura – 

Responsabile del servizio

Responsabile del 
potere sostitutivo

Contatti e recapiti Costi Modalità di pagamento
Termine di conclusione 

della procedura

Livello 1- Informazione: 
Il sito fornisce 

informazioni sul servizio 
e/o sulle modalità di 

erogazione della 
procedura

Livello 2 - Interazione ad 
una via: Il sito permette 

di ottenere on line i 
moduli per la richiesta 

di erogazione della 
procedura

Livello 3 - Interazione a 
due vie: è possibile 

avviare on line la 
procedura (ad es. 

Modulo da riempire e 
inviare on line)

Livello 4- Transazione: il 
sito permette all’utente 

di fruire di una 
procedura interamente 

on line, incluso 
l’eventuale pagamento

Link per accesso on line 
alla procedura (se già 
disponibile anche in 

forma parziale)

Termine previsto per 
l'attivazione della 

modalità di fruizione on 
line della procedura 
SENZA Spid - sistema 

pubblico per la gestione 

dell’identità digitale  

(teoricamente 

disponibile da aprile 

2017)

Termine previsto per 
l'attivazione della 

modalità di fruizione on 
line della procedura 

TRAMITE Spid - sistema 

pubblico per la gestione 

dell’identità digitale 

(teoricamente 

disponibile da aprile 

2017)

A01
DENUNCIA TAGLIO LEGNA IN 

BOSCO

Compilazione in tempo reale 
della denuncia di taglio 
informatizzata, previa 
presentazione da parte del 
richiedente dei dati e degli 
elementi richiesti dal sistema 
informatizzato regionale. 
Contestuale consegna al 
richiedente di copia cartacea 
della denuncia di taglio. 
Eventuale richiesta di 
documentazione integrativa 
(progetto /relazione di taglio).

Competenza dell'ente
(A) Area ambiente – 
Servizio agricoltura

Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

Fax. 030/9820900 -  Telefono: 
030986314 int. 4 - Fax: 0309820900  

 - mail: direttore@cmsebino.bs.it - 
PEC: protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto

Immediato in caso di 
completezza degli 
elementi forniti dal 

richiedente.

X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

marzo 2017)

A02
DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE 

CONGIUNTA PAESISTICA, 
IDROGEOLOGICA, FORESTALE

Presentazione della 
domanda di autorizzazione 
congiunte paesistica, 
idrogeologica, forestale

Competenza dell'ente
(A) Area ambiente – 

Servizio foreste
Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

 Fax. 030/9820900 -  Dott.ssa Gloria 
Rolfi - Telefono: 030986314 int. 4 - 

Fax: 0309820900  - mail: 
 direttore@cmsebino.bs.it - PEC: 

protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto 90 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

A03

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI 
ATTO DI NOTORIETA' PER 

AUTORIZZAZIONE CONGIUNTA 
PAESISTICA, IDROGEOLOGICA, 

FORESTALE

Presentazione della 
dichiarazione sostitutiva 
dell'atto di notorietà per la 
domanda autorizzazione 
congiunte paesistica, 
idrogeologica, forestale

Competenza dell'ente
(A) Area ambiente – 

Servizio foreste
Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

 Fax. 030/9820900 -  Dott.ssa Gloria 
Rolfi - Telefono: 030986314 int. 4 - 

Fax: 0309820900  - mail: 
 direttore@cmsebino.bs.it - PEC: 

protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto Immediato X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

B01
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE 
VINCOLO IDROGEOLOGICO

Presentazione della 
domanda di rilascio 
autorizzazione vincolo 
idrogeologico

Competenza dell'ente (B) Servizio Tecnico Stefano Picchi Stefano Picchi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel: 030986314 int. 

 3 - Fax: 0309820900 - E-
 mail:stefano.picchi@cmsebino.bs.i

t - PEC: 
 protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto 90 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

B02
RICHIESTA PROROGA VINCOLO 

IDROGEOLOGICO

Presentazione della 
domanda di proroga del 
vincolo idrogeologico

Competenza dell'ente (B) Servizio Tecnico Stefano Picchi Stefano Picchi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel: 030986314 int. 

 3 - Fax: 0309820900 - E-
 mail:stefano.picchi@cmsebino.bs.i

t - PEC: 
 protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto 30 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

B03
RICHIESTA VOLTURAZIONE 
VINCOLO IDROGEOLOGICO

Presentazione della 
domanda di volturazione 
vincolo idrogeologico

Competenza dell'ente (B) Servizio Tecnico Stefano Picchi Stefano Picchi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel: 030986314 int. 

 3 - Fax: 0309820900 - E-
 mail:stefano.picchi@cmsebino.bs.i

t - PEC: 
 protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto 30 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

B04
RICHIESTA SVINCOLO DEPOSITO 

CAUZIONALE

Presentazione della 
domanda svincolo deposito 
cauzionale

Competenza dell'ente (B) Servizio Tecnico Stefano Picchi Stefano Picchi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel: 030986314 int. 

 3 - Fax: 0309820900 - E-
 mail:stefano.picchi@cmsebino.bs.i

t - PEC: 
 protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto 30 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

B05
RICHIESTA RATEIZZAZIONE 

SANZIONE

Presentazione della 
domanda di rateizzazione 
sanzione

Competenza dell'ente (B) Servizio Tecnico Stefano Picchi Stefano Picchi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel: 030986314 int. 

 3 - Fax: 0309820900 - E-
 mail:stefano.picchi@cmsebino.bs.i

t - PEC: 
 protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto 30 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

B06 RICHIESTA VISURA CATASTALE
Presentazione della richiesta 
di visura catastale di immobili

Competenza dell'ente (B) Servizio Tecnico Adriano Moscardi Adriano Moscardi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel: 030986314 int. 

 3 - Fax: 0309820900 E-mail: 
adriano.moscardi@cmsebino.bs.it - 

PEC: 
 protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

E' richiesto il 
pagamento dei diritti 
di segreteria di € xxx

Mediante versamento 
allo sportello / 
Versamento presso 
tesoreria

Immediato durante 
l'orario di apertura dello 

sportello
X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

B07 ATTO NOTORIO VISURE CATASTALI

Presentazione dell'atto 
notorio relativa alle finalità per 
le quali viene richiesta la 
visura catastale

Competenza dell'ente (B) Servizio Tecnico Adriano Moscardi Adriano Moscardi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel: 030986314 int. 

 3 - Fax: 0309820900 E-mail: 
adriano.moscardi@cmsebino.bs.it - 

PEC: 
 protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto Immediato X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

C01 ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI

Presentazione della richiesta 
di accesso ai documenti 
amministrativi prodotti o 
detenuti dall'Amministrazione 
della Comunità Montana, ad 
eccezione di quelli da 
considerarsi riservati per
disposizione di legge o per 
motivata e temporanea 
dichiarazione del Presidente.

Competenza dell'ente
( C ) Servizio 

segreteria – protocollo
Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

 Fax. 030/9820900 -  Dott.ssa Gloria 
Rolfi - Telefono: 030986314 int. 4 - 

Fax: 0309820900  - mail: 
 direttore@cmsebino.bs.it - PEC: 

protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

E' dovuto il costo della 
riproduzione dei 

documenti nel caso di 
estrazione di copia

Mediante versamento 
allo sportello

30 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

marzo 2017)

C02
PRENOTAZIONE USO PULMINO PER 

“TRASPORTO ANZIANI E DISABILI” 

Presentazione della richiesta 
di prenotazione del mezzo di 
trasporto per anziani e 
disabili da parte delle 
cooperative

Competenza dell'ente
( C ) Servizio 

segreteria – protocollo
Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

 Fax. 030/9820900 -  Dott.ssa Gloria 
Rolfi - Telefono: 030986314 int. 4 - 

Fax: 0309820900  - mail: 
 direttore@cmsebino.bs.it - PEC: 

protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto
in base alla 

presentazione della 
richiesta

X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

SERVIZIO DI ANTINCENDIO 
BOSCHIVO

Presentazione della 
segnalazione di principio 
d'incendio

Competenza dell'ente Nessuno Non previsto

Ad avvenuta 
conclusione delle 

operazioni di bonifica 
dei siti.

X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 



PRENOTAZIONE SALA 
ASSEMBLEARE

Presentazione della richiesta 
di utilizzo della sala della 
Comunità Montana per attività 
e riunioni

Competenza dell'ente
( C ) Servizio 

segreteria – protocollo
Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

Fax. 030/9820900 -  Telefono: 
030986314 int. 4 - Fax: 0309820900  

 - mail: direttore@cmsebino.bs.it - 
PEC: protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto
Immediato o al 

massimo il giorno 
dopo.

X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

RECLAMI
Presentazione di reclamo nei 
confronti degli uffici dell'ente

Competenza dell'ente Nessuno Non previsto

60 giorni a seconda dei 
tempi necessari al 

settore a cui il reclamo 
è destinato.

X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

CONCESSIONE PATROCINIO
Presentazione della richiesta 
di patrocinio. 

Competenza dell'ente
( C ) Servizio 

segreteria – protocollo
Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

Fax. 030/9820900 -  Telefono: 
030986314 int. 4 - Fax: 0309820900  

 - mail: direttore@cmsebino.bs.it - 
PEC: protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto

Entro 10 giorni avviene 
la risposta dopo 

l'esame della Giunta 
Esecutiva.

X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

RICHIESTA DI CONTRIBUTO
Presentazione della richiesta 
di contributo

Competenza dell'ente Nessuno Non previsto 30 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 

ACCESSO CIVICO

Presentazione della 
domanda di esercizio 
dell'accesso civico ai sensi 
del d.lgs 33/2013

Competenza dell'ente
( C ) Servizio 

segreteria – protocollo
Gloria Rolfi Gloria Rolfi Giuseppe Florio

Comunità Montana del Sebino 
Bresciano - Via Roma, 41 - 25057 - 
Sale Marasino - Tel. 030/986314 - 

Fax. 030/9820900 -  Telefono: 
030986314 int. 4 - Fax: 0309820900  

 - mail: direttore@cmsebino.bs.it - 
PEC: protocollo@pec.cmsebino.bs.it 

Nessuno Non previsto 30 giorni X X Entro agosto 2016

Entro 24 mesi 
dall’accreditamento del 

primo gestore 
dell’identità digitale 

nell’ambito dello SPID, 
attualmente previsto per 

aprile 2015 
(indicativamente entro 


