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COMUNE DI PONTE DI LEGNO

Provincia di Brescia

REGOLAMENTO
BIBLIOTECA COMUNALE



ART.1- Compiti ¢ servizi della bibHoteca

La Bibliotcca Comunale di Popte dj Legno ¢ unistiuzione culturale aperta al pubblico,

La Biblioteca assicura i seguenti gervizi:

8)  acquisizione, ordinamento, conservazione e progressivo incremento - pel nspetto degli inditizzi e degli standars bibliotecar
indicati dalla Regione - del materiale librario & documentatio, nonché del suo uso pubblico;

b)  salvaguardia del materiale Hbrario e doeumentario raro & d pregio;
¢) raccolta, ordinamento e fruizrions dalle pubblicazioni ¢ di sftro materiale documentario concemente il territorio comunals;

d)  realizzazione & attivits culturall correlate afle fimzon proprie defle bibloteche, di diffusione defla lethira del fibro e def
documento,

€) collaborazione, anche come centro di informazione, alle attvity e g serviz culturali e di pubblico nteresse svolti sul termtorio dagl
entl pubblici e privat;

ART.2. Compiti del Comune

La Biblioteca fa capo al Comune.

Essa & amministrata direttamente dal Comune che ne garantisce il
funzionamento in conformits alla normativa regionale vigente,

In particolere i1 Comune:

a) formula i programmi phuriennali ed j piani annuali relativi alla biblioteca individuando gl interventi da realizzare, | gerviz da
privilegiare € da svilippare, le ipotesi di cooperazione con soggetti pubblici e privafi mediante la stipula di convenzion ¢ o
modalita di verifica dei risultati rispetto ai programmi pluriennali regioneli e provinciali;

b)  definisce le previsioni di Epesa per gli interventi ed i serviz di cuj allg lettera precedente ¢ le relative quote di finanziamento da
iscrivere a bilancio;

¢) provvede alla manutenzione ordinaria e straordiniaria dei locafi e delle aftrezzatire della biblioteca,
d}  assicura la confinuit dej servizi della biblioteca adottando orari di apertura al pubblico rispondent alle esigenze degli utent;
€) approva il regolamento defla biblioteca;

f) propone alla Regione interventi anche pluriennati, per il recupero, la conservazione, la valorizzazione e la tutela del materiale librario
¢ documentario raro ¢ dj pregic;

8  assicura la conservazione dellarchivio storico di propria pertinenza solo s I'archivio storico ¢ depositato presso Ia bibfoteca:

) programma e cura miziative culturali volte alla diffusione dellg lettura,

ART. 3 - Personale delln biblioteca

La Commissione stabilisce che Papertura della biblioteca venga assicurata mediante la prestazione volontaria dei cittadini resisi
disponibili grahritamente. Laddove se ne ravvisasse Iz necessitd, verrd nominato dalla Ciunta Comunale, su proposta della

Art. 4 - Commissione della biblioteca.
S onumissione della biblioteca,

La Commissione si insedia a seguito di deliberazione delta Giunta Municipale ed é cosi composta:
~ Sindaco o Assessore delegato dal Sindaco, componente di diritto;

~ . 2 membri nominati dalla Giunta Municipale sy designazione dej capi gruppo consiliari, scelti anche al di lh}on (_lell’qrgmlo
consiliare, nel rispetto delle minoranze. La nomina di almene uno di tali membri dovra ricadere sui nominativi designati dalle
mineranze consiliari, ,



i1 membro nominato a trno dal Consigho di Istitato in rappresentanza della Scuola Matemna, Elementare e Media;

1L 5 rappresentanti eletii dai tesserat a scrutinio segreto. Ogm elettore pud votare un massimo di due noni ed i candidati sono
scelti tra gli iscritti alla biblicteca. purché abbiano compinto i diciottesimo anno di etd alla data di convocazione
dell’assemblea stessa;

i I rappresentante della Parrocchia, nominato dal Parroco:
n. 1 rappresentante nominato dal CAT sezione di Ponte di Legno - Pezzo;
per un totale di n. 11 componenti,

Nella prima seduta la Commissione, convocata su imiziativa del Sindaco o dell’ Assessore delegato, nomina fra i suoi componenti il
Presidente; questi nomina, fra i Commmissari, un Vice Presidente che lo sostitisisce in caso di assenza o impedimento.

Le funroni di Segretario della Commissione sono affidate dal Presidente ad un membro della Commissione stegsa.
La Commissione dura in carica 4 anni e comunque fino alla nomina della mova Commissione.
I componenti della Commissione possono essere rielett

La Commissiona sf riunisee in seduta ordinaria almeno ogni 4 mesi e in

seduta streordinaria, su determinazione del Presidente o su rickiesta scrita motivata di almenc 1/3 dei suol membr, La convocazione
dei Commissari deve essere fatta dal Presidente con avvigo geritto, contenente l'ordine del giomo, da recapitare almeno 5 glomi prima
di quello stabilito per 'adunanza o 24 ore prima in cago di urgenza.

Ognl riunione della Commissione & vafida quando sia presente la metd pi uno dei membr in carica

Le decisioni vengono prese a maggioranza semplice def membr presenti con voto deliberativo.

I verbali delle rfunioni, redatti dal Segretario, devono imdicare i punti principali della discussione.
Sono firmati dal Presidente, dal Segretario, letti alla Commissione ¢ dalla medesima approvati,

La Commissione ha compiti:

~  propositivi e consultivi in ordine al programma defla Biblioteca di cui al precedente art. 2 lett. a
- diverifica sull'attuazione dello stesso e sul'applicazione del Regolamento della Riblioteca,

- dicollegamento con Iutenza e di espressione e trasmissione delle sue esigenze.

In particolare la Commissione:

~  due mesi prima della data fissata dalla Provincia per I'inclire del programma pluriennale e del Pianc ammuale della Bibliotecs, vista
la relazione fomita dal Responsabile defla biblioteca, presenta al Comune le proposte in merito al programma pliriennate e al
piano annuale per I'anno successivo, evidenzando gli obiettivi da raggiungere;

~  opera le opportune verffiche in merito allapplicazione del presente regolamento; all'efficienza della Biblioteca & al suo regolare
funzionamento; alla gestione, conservazione ed incrememto del suo pafrimonio libraro ¢ documentario; allattuazione del
programma;

—  stabilisce modi ¢ momenti per attuare il collegamento con 'utenza trasmettendone le esigenze al Comune,

La Commissione pué proporre modifiche al presente regolamento per quanto atfiene al proprio finzionamento.

ART. 5 - Apertura al pubblico della biblioteca

Cgni amno la Commmissione provvedera ad adattare l'orario alle necessita deli'utenza,

ART. 6 - Consistenza delle raccolte

1 patrimonio librario ¢ documentario ¢ la sua orgarizzezione sono descritti dettagliatamente con lindicazione di dati quantitativi ¢ la

denominazione di eventali fondi speciali. L'elenco verrd aggiomato annualmente a seguito delle operazioni di incremento, revisione e
scarto.

ART. 7 - Incremento delle raccolte

La Commissione, a conoscenza delle previsioni di spesa iscritte annualmente a bilancio del Comune, peniodicamente ¢ secondo le
necessita del caso, sottopone alla Giunta Comunale ! efenco quanto intenda far acquisire alla biblioteca.



La scelta dei materiali librari e documentari per lincremento del patrimonio della biblioteca ¢ affidata alla Commissione o suo
delegato.

Qualstasi utente pud proporre l'acquisto di materdale librario e documentario non posgeduto dalla biblioteca anche utiizzando gii
appositi moduli o registri. Le proposte vengono accolte per quanto possibile ¢ nei it del bilancio,

ART. 8- Dongziond ¢ lasciti

La Commissione propone alla giunia Municipale P'accettazione e linserimento nel pairimonio della biblioteca di volumi,
pubblicazioni, opere, che siano pervenuli in dono da Enti, Associazioni e privatl.

ART.9 - Inventar, registr] e cataloght

La biblioteca conserva e aggiorna per uso interno i seguenti inventari ¢ registri: registro cronologico d'entrata, mventario efo schedario
degli iscritti al prestito, schedario delle opere & prestito,

La Biblioteca pone a disposizione del pubblico i catalogo alfabetico per autorl,

ART. 10 - Procedure di catalogarone e classificazione

Tutti i materiali (opuscoli, libri, periodici, audiovisivi, e quanto altro acquistato o donato pud far parte delle raccolte) devono essere
assunti in carico nellapposito registro d'entrata. Ogni unith deve avere un preprio numero di ingresso.
ART. 11 - Conservazione

Per garantire la corretta conservazione del materiale posseduto la Biblioteca & temita a periodici interventi di pulizia e spolverstura,
controllo e verifica dello stato delle raccolte.

Delle opere da restaurare dovra essere compilata una scheda descrittiva, anche allo scopo di documentare gl interventi da proporre
alia Regione come da precedente art. 2 lett. f). :

ART. 12 - Revisione

Annualmente viene effsttuata, sufla seorta degli inventari, la revisione delle raccolte librarie e documentarie, dei mobif E delie
allrezzature della biblioteca, A seguito della revisione verra redatto un verbale sottoscritto dal Presidente e dal Segretario d;]la
Comrmissione e conservato nell'archivio defla biblioteca. In occasione della revisione pud essere proposto lo scarto del materiale
mservibile,

ART. 13 - Consultadone {n sede

La consultazione in sede delle opere collocate a scaffale aperto ¢ hibera,

La consultazione dei manoscritt, delle opere antiche, rare e di pregio e dei materiali documentari, conservati in scaffali o reparti chiusi,
& concessa sotto la diretta sorveglianza dell’ assistente di biblioteea responsabile dietro presentazione di un documento df identita.
Sono esclusi dalla consultazione tutti | materiaki non inventariati, non bollati, ne numerati.

L'utente non pus uscire dalle biblioteca prima di aver restituito { volumi presi in consultazione,

ART. 14 - Prestito a domicilic

[ prestito ¢ un servizio individuale assicurato dalla bibliotecs a tutti | cittadini di ogni etd domiciliati o residenti nel Comune.

L'iscrizione al prestito avviene mediante la presentazione di un documente di identith a seguito della quale viene rilasciata un‘apposita
tessera. Per i non residenti i rlascio della tessera & subordinato al versamento di £. $.000.

Ligcrizione al prestito deve essere rinnovata aflinizio di ciascun anno. Tt numero di iscrizione, riportato annualmente sulla tessera,
costituisce 1 codice di riconoscimento dell'utente. La tessera deve essere presentata ogni volta che viene registrato un prestito. Per
ogni iscritto viena redatta una scheda recante, nome, eta ed indirizzo da inserire nelle schedario de! prestito.

La tessera di iscrizione & personale e liseritto deve comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo. Ti prestito & personale e l'utente ¢
responsabile della buona conservazione del materiale preso in prestito.



Dinorma non possono essere date in prestifo pin di due opere per volta. La durata del prestito ¢ di 30 giorni & pud essere prorogata
solo su richiesta prima della scadenza,

I lettore che comunque damneggi o non restituisca l'opera & temito alla sostiuzione con alfro esemplare identico o al Msarcimento del
danno nella misura stimata dal Presidente della Commmissione Biblioteca ¢ vians sospeso dal prestito fin tanto che non abbia
adempiuto agli obblighi di cui sopra.

Tutte le opere esistenti in Biblioteca possono essere date in prestito, esclusi i manoscritti, le opere antiche, le opere rare e di pregio, i

materiali documentari, le opere di consultazione, | periodici e queite che, a gludizio del Presidente della Commissione Bibllotecaria,
devono rimanere in sede,

ART. 15 - Riproduzone fotostatica

[I'servizio di fotocopie ¢ gestito dal personale della biblioteca ed ¢ riservato al materiale di proprieta delia biblioteca. 1} prezzo dy
ciascuna fotografia é fissato dalla Giunta Comunale.

Di norma non pud essere fotocopiato il materiale che presenti rischi di deterioramento

ART. 16 - Norme df comportamento per {l pubblco

Opgri cittadino ha diritto di usufruire dei servizi offerti dalla biblioteca & condizione di garantive il rigpetto dei diritti altrui e di attenersi in
particolare alle norme di cui & comm seguenti,

E'vietato il ricalco delle fltustrazioni o altro che possa comunque macchiare o dameggiare il materiate.
E' penalments e civilmente responsabile ehi asporta indebitamente ibr o strappa paging o tavole o n qualungue modo danneggia
opere esistenti in biblictzca,

Chi smarrisce o danneggia materiali o arred; di proprietd della biblioteca & tenuto a risarcire il danno sestihiendo 1) materiale perso o
danneggiato con altro Identico 0, 8¢ non fosse possibile, varsando 12 sommsa stabilita dal Presidente defla Commissione Biblioteca

In ogni parte defla Biblioteca & vietato fumare.

Chi ritenesse di presentare eventuali reclami sui servid della biblioteca, dovra rivoigersi alla Commissione Riblioteca,

ART. 17 - Uso dei locali della biblioteca per altre attivita

L'ugo dei locali della biblioteca per aitivita promosse da altre istituzioni o associazioni deve essere regolato in modo dg non
interferire con il normale funzionamento della Biblioteca e non danneggiarne 1 materiali ¢ le aftrezzature; deve essere autorizzalo
dal Sindaco o dall’ Assessore delegato.

ART. 18 - Modifiche al presente Regolamento

Ogni modifica al presente Regolamento deve esgere proposta alla Cormrrdssione Biblioteca e deliberats dal Consiglio Cormunale.

ART. 19 - Pubblictzarione del Regolamento

I presente Regolamento deve essere gsposto © comunque messo a disposizione degli utenti della Riblioteca



