
Al responsabile del Servizio







…………………………………………..



                               (Da compilarsi in modo leggibile ed in tutte le sue parti: l’istanza incompleta non verrà evasa)

RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE AI DOCUMENTI E

AGLI ATTI AMMINISTRATIVI COMUNE DI PONTE DI LEGNO

Il/La sottoscritto/a:

Cognome__________________________________ Nome_______________________________________

Residente a_____________________________ in via/piazza______________________________________

Tel.___________________________________E-mail___________________________________________

In qualità di:

( Proprietario

( Affittuario

( Futuro acquirente
( Incaricato dalla proprietà

( Confinante

( Progettista

( Amministratore
( Altro  _____________________

______________________________________________________________________________________

dichiara, sotto la propria responsabilità e in osservanza alle disposizioni di legge vigenti, che il proprio interesse connesso alla richiesta di accesso per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti è costituito da: ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

richiede di poter accedere formalmente al seguente documento amministrativo:

tipo di documento: ______________________________________________________________________ 

estremi del documento: ___________________________________________________________________ 

dichiara di voler esercitare il proprio diritto all’accesso con le seguenti modalità:

(visione                                           (estrazione di copia                                             (trascrizione manuale

dichiara inoltre di essere a conoscenza che il procedimento amministrativo per l’accesso agli atti si attua nel tempo di 30 giorni e che il rilascio di eventuali copie è subordinato al pagamento dei rispettivi costi di  produzione copie, diritti di segreteria ed eventuale spedizione.

Specifica pertanto:

( che ogni comunicazione relativa alla presente domanda di accesso sia inviata al seguente indirizzo:

     Cognome________________________________         Nome__________________________________

      Via/piazza_________________________ Cap ___________Città ______________________________

( che, non potendo presentarsi personalmente, delega al ritiro e al corrispettivo versamento      

    il Sig. _______________________________________________________________________________

     Data____________








          



Firma







                                         ……………………………………

Il Responsabile del servizio …………………………….  Visto quanto sopra:



AUTORIZZA





NON AUTORIZZA
Informativa privacy

La presente informativa è resa a favore del sig. ___________________________, i cui dati personali, sono trattati dal Comune di Ponte di Legno (BS), in ragione della richiesta di accesso formale ai documenti amministrativi.

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 2016/679/UE si comunica quanto segue. 

Titolare
Il titolare del trattamento è: Comune di Ponte di Legno, via Salimmo n. 4 – tel. 0364929800.

Il Responsabile della protezione dei dati può essere contattato all’indirizzo email rpd@comune.ponte-di-legno.bs.it.
Finalità e base giuridica del trattamento

I dati personali raccolti in occasione della richiesta di cui sopra e 
durante l’esecuzione dello stesso sono trattati per le seguenti finalità:
· gestire il rapporto contrattuale e adempiere a quanto in esso prescritto. Il trattamento è necessario per l’evasione della richiesta;

· adempiere agli obblighi di legge, compresi quelli fiscali e contabili. Il trattamento è necessario per rispettare gli obblighi di legge;

Il conferimento dei dati raccolti è necessario per l’evasione della richiesta e in loro mancanza il titolare si trova nell’impossibilità di adempiervi.
Comunicazione a terzi
I dati sono comunicati a:

· altre pubbliche amministrazioni quando ciò risulti necessario per obbligo di legge, di regolamento o normativa comunitaria;

· soggetti terzi a cui il Comune di Ponte di Legno affida lo svolgimento di determinate attività quali adempimenti contabili o fiscali o l’assistenza informatica. Tali soggetti sono nominati responsabili del trattamento.
Pubblicazione

I dati sono pubblicati nella sezione Amministrazione trasparente del sito del Comune di Ponte di Legno, per adempiere agli obblighi di legge in materia di trasparenza ove previsto. 

Conservazione dei dati

I dati relativi alla presente richiesta sono conservati per dieci anni in adempimento agli obblighi di legge. 

Diritti dell’interessato

L’interessato ha il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi e la limitazione del trattamento. Ha, inoltre, il diritto di opporsi al trattamento dei dati personali. I diritti possono essere esercitati all’indirizzo rpd@comune.ponte-di-legno.bs.it.
L’interessato ha, infine, il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.
FIRMA DEL RICHIEDENTE ……………………………………………………………………………

