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D E T E R M I N A Z I O N E   
DEL RESPONSABILE AREA AMMINISTRATIVA 

 
N. 125 del Registro AREA AMMINISTRATIVA 
 
 
OGGETTO: 

 
AFFIDAMENTO INCARICO ALLA DITTA WORDINPROGRESS DI MILENA 
GIACOMONI CON SEDE A SAVIGNANO SUL RUBICONE PER LA 
TRASCRIZIONE DELLE SEDUTE CONSILIARI ANNO 2026. ASSUNZIONE 
IMPEGNO DI SPESA - CODICE CIG BCE7BDFA1C. 
 

 
Ponte di Legno, 22-09-2026 

 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AMMINISTRATIVO 

 
Visto il T.U. per l’ordinamento degli Enti Locali, approvato con D.lgs. 18/8/2000, n. 267; 
Visto il regolamento comunale di contabilità approvato con deliberazione consiliare n. 7 del 26 
febbraio 1998 e modificato con deliberazione n. 24 del 28 maggio 2016; 
Visto il regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi approvato con deliberazione della 
Giunta Comunale n. 68 del 25 giugno 2008 e ss.mm.ii.; 
Visto altresì il regolamento comunale sui controlli interni, ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. L. 
10 ottobre 2012 n. 174 convertito nella Legge 7 dicembre 2012 n. 213, approvato con 
deliberazione del Consiglio Comunale n. 4 del 26/03/2013; 
Richiamata la Deliberazione Consiliare n. 38 del 20/12/2019 con la quale è stata approvata la 
convenzione quadro per la gestione associate delle funzioni fondamentali; 
Visti: 

 il Decreto del Presidente dell’Unione dei Comuni Lombarda dell’Alta Vallecamonica n. 99 del 
15/01/2026 con il quale si nomina Responsabile del Servizio Amministrativo e affari generali 
dell’Unione e dei Comuni di Ponte di Legno e Temù il Segretario comunale dott. Fabio 
Gregorini; 

 il Decreto del Presidente dell’Unione dei Comuni Lombarda dell’Alta Vallecamonica n. 100 
del 15/01/2026, con il quale si nomina Responsabile del Servizio Finanziario dei Comuni di 
Ponte di Legno e Temù il Dott. Renato Armanaschi; 

Vista la deliberazione del Consiglio Comunale n. 04 del 16/02/2026, con la quale è stato 
approvato il bilancio di previsione dell’esercizio 2026/2028; 
Vista la deliberazione di Giunta Comunale n. 19 del 19/02/2026 con la quale è stato approvato il 
PEG definitivo e sono state attribuite ai responsabili di servizio le relative risorse; 



Considerato che le sedute consiliari vengono registrate su supporto magnetico e che il Segretario 
Comunale si avvale del personale dell’Ufficio di segreteria per l’ascolto e la trascrizione di tutti gli 
interventi; 
Considerato inoltre che quando le sedute si protraggono per più ore risulta alquanto difficile per il 
personale riportare tutti gli interventi in tempo utile per la successiva lettura ed approvazione da parte 
del consiglio; 
Atteso che di recente il sistema di registrazione è stato implementato di un apparato “MP3” che 
consente di ottenere la registrazione in formato digitale e quindi facilmente trasferibile mediante la 
posta elettronica, per cui, per l’attività di trascrizione, ci si può avvalere di copisterie e/o soggetti 
specializzati che possono rendere il servizio in modo veloce e più economico rispetto all’impiego del 
personale comunale che può essere assegnato ad altre attività d’ufficio; 
Richiamata la comunicazione in data 08/04/2026, prot. n. 3100, con la quale veniva richiesto un 
preventivo di spesa per il servizio di trascrizione integrale dei verbali delle sedute consiliari a n. 3 ditte 
specializzate nel settore; 
Constatato che la ditta Wordinprogress di Milena Giacomoni con sede a Savignano sul Rubicone in via 
Fiume 4 – P.I. 04639940404 ha dichiarato nella scheda di preventivo un costo di € 30,00 (compresa di 
IVA) per ogni ora di parlato, risultando la miglior offerente tra le tre ditte invitate;  
Dato atto che l’art. 17, comma 2, del d.lgs. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la 
decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua 
scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale; 
Rilevato, preliminarmente, come le prestazioni di cui in oggetto non possano rivestire un interesse 
transfrontaliero certo, secondo quanto previsto dall’articolo 48, comma 2, del Decreto Legislativo 
36/2023, in primo luogo per il suo modesto valore, assai distante dalla soglia comunitaria; 
Appurato: 

 che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo 
inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti 
procedono, tra le altre, all’affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche 
senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche 
individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;  
 ai sensi dell’art. 58 del d.lgs. 36/2023, che l’appalto, peraltro già accessibile dato l’importo non 
rilevante, non è ulteriormente suddivisibile in lotti in quanto ciò comporterebbe una notevole 
dilatazione dei tempi e duplicazione di attività amministrativa con evidente violazione del principio 
del risultato di cui all’art. 1 del Dlgs n. 36/2023;  
 ai sensi dell’art. 54, comma 1, secondo periodo, del d.lgs. 36/2023, che agli affidamenti diretti 
non è applicabile quanto disposto in ordine all’esclusione automatica delle offerte anomale; 
 che, in tema di imposta di bollo, si rende applicabile quanto disposto all’allegato I.4 del d.lgs. 
36/2023; 

Verificato che l’affidamento di che trattasi è di importo inferiore ad € 5.000, per cui questo Comune 
può procedere autonomamente anche mediante affidamento diretto senza obbligo di ricorso a 
Consip-Mepa né a soggetti aggregatori centrali di committenza, strumenti telematici di negoziazione, 
ecc., ai sensi dell’art,1 comma 450 della Legge n.296/2006;   
Dato atto che la ditta Wordinprogress di Milena Giacomoni si è resa disponibile a svolgere il servizio 
di trascrizione delle registrazioni dei Consigli Comunali per l’anno 2026, alle condizioni economiche 
dichiarate nel preventivo presentato al protocollo comunale in data 11/04/2026 al n. 3205; 
Considerato che: 

 ai sensi del comma 6 dell’art. 49 del D. Lgs 36/2023 il principio di rotazione può essere 
derogato per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000,00 euro; 

https://www.luigifadda.it/determina-affidamento-diretto-2023/
https://www.luigifadda.it/imposta-bollo-codice-contratti/


 l’affidamento in parola si connota come acquisizione di modesto importo, non rilevante 
rispetto alle dinamiche concorrenziali del settore di riferimento; 

Verificato che, ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del d.lgs. 36/2023, i termini dilatori previsti 
dall’articolo 18, commi 3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei contratti di 
importo inferiore alle soglie di rilevanza europea; 
Ritenuto di affidare alla ditta Wordinprogress di Milena Giacomoni le attività in parola per un importo 
presunto di € 950,00 (IVA compresa e per circa 30 ore di parlato), in quanto l’offerta risulta adeguata 
rispetto alle finalità perseguite dalla stazione appaltante e l’operatore economico risulta in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 
Ritenuto di assumere idoneo impegno di spesa, mediante imputazione della spesa di € 950,00 a 
carico del capitolo 1003 “spese trascrizione verbali consiglio comunale” del bilancio di previsione, 
assegnato al sottoscritto e sufficientemente disponibile; 
Attestato che il sottoscritto non versa in situazione di conflitto d'interesse alcuno in relazione alla 
procedura in oggetto, ai sensi dell'art. 6 bis della legge n. 241/90 e s.m.i., dell'art. 7 del D.P.R. n. 
62/2013; 
Accertato, ai sensi dell'art. 9 del D.L. n. 78/2009, convertito in Legge n. 102/2009, la compatibilità 
dei pagamenti derivanti dall'assunzione del presente impegno di spesa con lo stanziamento di bilancio 
e con le regole di finanza pubblica; 
Dato atto che il presente provvedimento diviene esecutivo con l’apposizione del visto di regolarità 
contabile, attestante la copertura finanziaria, da parte del Responsabile del Servizio Finanziario, ai sensi 
dell’art. 151, comma 4, del D.Lgs. 267/2000; 

DETERMINA 
1. le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente atto; 
2. Di affidare, per le ragioni puntualmente specificate in premessa e qui approvate, all’operatore 

economico Wordinprogress di Milena Giacomoni con sede a Savignano sul Rubicone 
in via Fiume 4 – P.I. 04639940404, il servizio di trascrizione dei file MP3 delle sedute 
consiliari, verso un corrispettivo presunto di 950,00 (circa 30 ore), mediante affidamento diretto 
ai sensi del D. Lgs 36/2023; 

3. di impegnare, ai sensi dell’articolo 183, comma 1, del d.Lgs. n 267/2000 e del principio 
contabile applicato all. 4/2 al d.Lgs. n. 118/2011, le seguenti somme corrispondenti ad 
obbligazioni giuridicamente perfezionate, con imputazione agli esercizi in cui le stesse sono 
esigibili: 

 
esercizio Capitolo Descrizione importo Creditore CIG 

2026 1003 “SPESE 
TRASCRIZIONE 

VERBALI CONSIGLIO 
COMUNALE” 

€ 950,00 Wordinprogress di 
Milena Giacomoni 

– P.I. 
04639940404 

BCE7BDFA1C 
 

4. di attestare, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile di cui 
all’articolo 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarità tecnica del presente 
provvedimento in ordine alla regolarità, legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui 
parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da parte 
del responsabile del servizio; 

5. di dare atto che il presente provvedimento è rilevante ai fini dell’amministrazione 
trasparente di cui al d.Lgs. n. 33/2013; 

6. di demandare la liquidazione ed il pagamento della spesa impegnata con il presente atto 
alla presentazione delle fatture elettroniche da parte della ditta incaricata. 

7. di disporre la pubblicazione della presente determinazione all’Albo pretorio on line per 15 
giorni ai sensi del vigente Regolamento sull’Ordinamento degli uffici e dei servizi. 



 
 

 
IL RESPONSABILE  

AREA AMMINISTRATIVA 
Dott.  Fabio Gregorini 

 
 
 
 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 
 
Ai sensi dell’art. 3 della legge 241/1990, qualunque soggetto ritenga il presente atto 
amministrativo illegittimo e venga dallo stesso direttamente leso, può ricorrere al Tribunale 
Amministrativo Regionale, Sezione di Brescia, al quale è possibile presentare i propri rilievi in 
ordine alla legittimità del presente atto, entro e non oltre sessanta giorni dall’ultimo di 
pubblicazione all’albo pretorio. 
 


