Ministero dell’istruzione, dell’'universita e della ricerca

ISTITUTO COMPRENSIVO “Giuseppe Bonafini”
Via Cortiglione n.17 - 25040 Cividate Camuno (BS)
Codice meccanografico: BSIC807004 - CF: 90009580177

TEL. 0364/340454 - FAX 0364/342026

ttp://www.icividate.gov.it

e-mail: bsic807004@istruzione.it

codice univoco per la fatturazione elettronica: UF77BM

P.E.C:
bsic807004@pec.istruzione.it

VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012

VISTO il D.Igs. 33/2013

VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016

VIST la delibera ANAC del 13.04.2016

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA | TEMPI PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL'ISTITUTO

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile Titolare Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del potere allegare acquisizione accesso I'effettuazione di
descrizione e Responsabile del provvedimento sostitutivo all'istanza e informazioni al pagamenti (se
rif_ normativi dell'istruttoria | procedimento finale (recapiti) modulistica servizio necessari)
utili) online
(se
esistente
)
Certificazione
disabilita
Procedimento di Ufficio Re Roberta L.104/92 e _ _"ngt " NO
iscrizione on- . . Tobia Maurizio DIRIGENTE . DSA/BES L. www.Iclvidate.gov.| MIUR pagamento
line per gli Teni]gr:\gilgnz per ar::%rizz;:ié e bsic807004@ SCOLASTICO D'['gr?]rg:rgaSR 170/2010 (ove e ma'ilsi rf;ggg?tom@ Iscrizioni contributi
studenti di : h istruzione.it Roberto Salvetti necessario) ’ on-line volontari su C/C
: affari generali e

classe prima Modulistica 0364340454 nr

reperibile sul

sito MIUR




Procedimento di

Re Roberta

Nessun
documento da

rilascio d “Sabiite” | sogreteria: | TobaMaurizio |  DIRIGENTE | oo s | Alegare oot
certificato di i o gretena. bsic807004@ SCOLASTICO 9 . Modello di ’ NO
dallistituzione area didattica e ; Lo . Lombardia o ; .
frequenza scolastica affari qenerali istruzione.it Roberto Salvetti richiesta rilascio 0364340454
(solo per privati) 9 certificato
di frequenza
Link di
. . accesso
Procedimento Unita Nommatlvp Responsabile . Documenti da . al Modalita per
(breve - . . Responsabile del Titolare il Modalita .. I'eff . di
descrizione e Term|n_| di organizzativa del el potere allegare acquisizione servizio effettuazione di
rif normativi conclusione Responsabile rocedimento provvedimento sostitutivo all'istanza e informazioni online pagamenti (se
o dell'istruttoria | P o finale (recapiti) modaulistica (se necessari)
utili) (recapiti) .
esistente
)
Procedimento di - Re Roberta Nessun
. S entro 15 gg Ufficio X - documento da Bsic807004@
rilascio di nulla - . Tobia Maurizio DIRIGENTE - h ! )
Stabilito segreteria: . Dirigente USR Allegare. istruzione.it
ostaal dallistituzione | area didati bsic807004@ SCOLASTICO Lombardi Modello di NO
trasferimento di allistituzione area didattica e istruzione.it Roberto Salvetti ombardia ~ Modellodi 0364340454
scolastica affari generali richiesta rilascio
un alunno
nulla osta
Esonero dalle entro 15 gg Ufficio TRbe' R'\c;lber.ta. DIRIGENTE Certificato Bsic807004@
lezioni di Stabilito segreteria: obia Maurizio Dirigente USR | medico Modello istruzione.it
. T . . bsic807004@ SCOLASTICO . . NO
educazione dallistituzione area didattica e ; Lo . Lombardia di richiesta
T . : . istruzione.it Roberto Salvetti
fisica scolastica affari generali esonero 0364340454
- Re Roberta .
Esonero dalle Tempi MIUR utficio 1 opia Maurizio DIRIGENTE g Modulistica Bsic807004@ MIUR
lezioni di P segreteria: ' Dirigente USR 0 istruzione.it L
religione per iscrizione area didattica e bsic807004@ SCOLASTICO Lombardia reperibile sul Iscrizioni NO
. i ; . istruzione.it Roberto Salvetti i _li
cattolica on line affari generali istruzione.i sito del MIUR 0364340454 on-line




Procedimento di

VEDI

drlo@postacert.istruzi

. ) Dirigente AT dott.
nomina di . ORGANIGRAM ; - . Nessun ;
presidenti delle Tem/‘i'téjsr e Usr - Ust MAUST | Maro  Maviglia D'['gﬁ]rg:rgaSR documento one.it NO
commissioni e LOMBARDIA E | op ps@istruzione.it Nessun modello
commissari AST BRESCIA | " 02 574 627 1
Link di
. N accesso
Procedimento Unita Nommatlvp Responsabile . Documenti da - al Modalita per
(breve Termini di - . Responsabile del Titolare i Modalita . I'ef - di
descrizione e errlmn_l i It__){rganlzzattl)\_lla del :_ . potere a"ggtare acquisizione ser\ll_lzm e ettuaz?n(e i
. . conclusione esponsabile : provvedimento A all'istanza e . o online pagamenti (se
r|f___normat|VI dell'istruttoria procedm?e:nto finale (recapiti) sostitutivo modulistica informazioni (se necessati)
utili) (recapiti) esistente
)
= di to di Ass.ti Amm.ve
rocedimento di o RE ROBERTA i
s ff
nomina uthaio GABRIELLI IDA DIRIGENTE . Bsic807004@
. entro 15 gg contabilta Dirigente USR NESSUN istruzione.it

componenti SR TOBIA MAURIZIO SCOLASTICO . NO

o Ufficio didattica . Lombardia DOCUMENTO
commissioni . . FEDRIGHI Roberto Salvetti
. e affari generali MICHELA 0364340454
interne

bsic807004@
istruzione.i
Consiglio di

Procedimento classe DIRIGENTE Bsic807004@
disciplinare a entro 30 gg - Organo di SCOLASTICO Sggﬂig‘ﬁ-&% Dirigente USR dol\::isrﬁggto istruzione.it NO
carico degli garanzia bsic807004@ . Lombardia
alunni scuola - istruzione.i Roberto Salvetti Nessun modello 0364340454
Procedimento
deliberativo Collegio DIRIGENTE DIRIGENTE Bsic807004@
degli organi entro 30 gg docenti SCOLASTICO SCOLASTICO Dirigente USR | Estremi delibere istruzione.it NO
collegiali dall’inizio a.s. Consiglio di bsic807004@ Roberto Salvetti Lombardia Collegio Docenti
Va'utazione C|asse istruzione.i 0364340454

alunni




Procedimento valutazione . Bsic807004@ ;
. o CoL DIRIGENTE DIRIGENTE L Delibera ; SEEE Link al
No
Roberto Salvetti i
apprendimenti classe 0364340454 elettronico
Link di
. o accesso
Procedimento Unita Nommatlvp Responsabile . Documenti da . al Modalita per
(breve A - . Responsabile Titolare Modalita . , - .
- Termini di organizzativa del allegare R servizio I'effettuazione di
descrizione e lusi R bil del di potere Il acquisizione li .
rif_ normativi conclusione esponsabl'e procedimento provvedimento sostitutivo allistanza e informazioni onine pagamenti _(se
uti_li) dell'istruttoria (recapiti) finale (recapiti) modaulistica (se necessari)
P esistente
)
Procedimento . Co
. . Collegio . Estremi delibere .
dellperatlvo Tempi docenti Ass. _Amm.w Collegio Docenti BsicB07004@ ,Llnk
degli T Gabrielli Ida | DIRIGENTE iy atoas SICGY 7004 all’elenco
. . MIUR Consiglio di . Dirigente USR | e Consiglio di istruzione.it S
organi collegiali - Re Robertina SCOLASTICO . . dei libri di NO
adozione dei Adozione classe bsic807004@ Roberto Salvetti Lombardia Istitutoe testo
libri libri Consiglio truziono i Consigli di 0364340454 adottati
; d’Istituto ' classe
di testo
Procedimento ' ' S o Regolamento istituto sito
deliberativo Entro il termine Consiglio di DIRIGENTE DIRIGENTE Estremi delibere web
degli organi fissato Istituto SCOLASTICO SCOLASTICO Dirigente USR | Collegio Docenti | www.icividate.gov.it NO
collegiali: criteri regolamento Collegio Roberto . Lombardia e Consiglio di e- mail bsic807004@
. o . . Roberto Salvetti , - ) .
formazione d'istituto Docenti Salvetti Istituto istruzione. it
classi
0364340454
Procedimento
deliberativo DIRIGENTE Bsic807004@
degli qrg_gnl. . 1 collelgu_) Collegio SCOLASTICO DIRIGENTE Dirigente USR | Estremi delibere istruzione.it
collegiali: criteri docenti di Docenti bsic807004@ SCOLASTICO Lombardia Collegio Docenti NO
assegnazione settembre istruzione.i Roberto Salvetti J 0364340454
docenti alle

classi




Procedimento

deliberativo . Consiglio di Estremi delibere Bsic807004@
. . Entro 1° collegio . DIRIGENTE DIRIGENTE . . . ; I
degli organi docenti di Istltutg SCOLASTICO SCOLASTICO Dirigente USR Collegio .cher.m istruzione.it NO
collegiali: b Collegio Roberto Salvetti Lombardia e Consiglio di
formulazione settembre Docenti Istituto 0364340454
orari lezioni
Link di
. . accesso
:’br'%?’idlmento Unita R'::mcal::g;ﬁe Responsabile Titolare Documenti da Modalita al Modalita per
descrizione e Termini di organizzativa pdel del otere allegare acquisizione servizio I'effettuazione di
rif normativi conclusione Responsabile rocedimento provvedimento soztitutivo all'istanza e inf?)rmazioni online pagamenti (se
uti_li) dell'istruttoria | P (recapiti) finale (recapiti) modaulistica (se necessari)
P esistente
)
sito web
Procedimento . . DIRIGENTE C dali www.icividate.gov.it
deliberativo Entro 1 110 0| 5 sigliodi | sCOLASTICO DIRIGENTE | pyjigente USR | ESUTemi delibere Bsic807004@
degli organi ogni anno con Istituto bsic807004@ SCOLASTICO Lombardia Consiglio di istruzione it NO
o validita triennale e i Roberto Salvetti Istituto ’
collegiali: PTOF istruzione.i
g 0364340454
Procedimento DSGA : Delia
dichiarativo di MGcl;roe\che?ti Bsic807004@
g:etcadenza ex Entro 30 Ufficio Ass.amm.vi Sggﬂig?&% Dirigente USR dol\cl:isnfgr?to istruzione.it NO
197 1 c 99 personale Re Roberta Roberto Salvetti Lombardia N dell
, lett. G, Gabrielli Ida essun modello 0364340454
D.P.R. bsic807004@
10/1/1957 n. 3 istruzione.i
Procedimento di DSGA : Delia
scelta del Giovanna Modulistica
contraente Ufficio ,'\AA:sre:rﬁ?r?t\E: DIRIGENTE allegata al Bsic807004@
(fornltqr! di beni Entro 30 gg Protog@l.llg Fedrghi Michela SCOLASTICO Dllilger;)te gSR bando di gara istruzione.it NO
€ SeI’VIZI,. conta ”t,a Vezzoli Maria Roberto Salvetti ombardia 0
prestatori contratti Antonietta Modello 0364340454
d’'opera bsic807004@ iscrizione albo
intellettuale,... istruzione.i




Procedimento

DS Roberto Salvetti

dichiarativo per . Ass.ti Amm.vi e Dsga Delia . Nessun Bsic807004@
il rilascio di Entro 10 giorni eL:gg:gle Gabirielli Ida Giovanna Dllilger;)te (LjJ.SR d?\;l:ugw?lnto Istruzione.It NO
certificati di P Tobia Maurizio Moreschetti ombardia ichi ° ello . 0364340454
servizio Re Robertina richiesta rilascio
Link di
Procedimento . Nominativo . accesso
Unita - Responsabile . Documenti da s al Modalita
(breve A - . Responsabile Titolare . ocalita per
descrizione e Terrlmn_l di |(:;rganlzzatl\_lla P del del potere allegare a cl\:l‘:ii?:i?n e servizio I'effettuazione di
. T co : i i i i
rif_ normativi nclusione d ﬁ?'pc;nstatlbl_e procedimento ;)_rmllvedlmen_t_o sostitutivo all Istanza e informazioni online pagamenti _(se
utili) ell'istruttoria (recapiti) inale (recapiti) modulistica (se necessati)
esistente
)
. Ufficio Ass.ti Amm.vi
Procedimento personale Gabrielli Ida DSGA DELIA Bsic807004@
f:lltharz_atlvq per Entro 10 giomni Ufficio Tobia Maurizio GIOVANNA Dirigente USR Modello istruzione.it NO
il rlle_1§0|o_d| altri protocollo e Re Robertina MORESCHETTI Lombardia richiesta rilascio
certificati affari oneral bsic807004@ 0364340454
9 istruzione.i
Ass.ti Amm.vi
Conferma e . Gabrielli k;lg DIRIGENTE - Nessun Bsic807004@
proroga Entro 30 giorni peL:;fg:gle ng;m@‘:{_ﬁ: SCOLASTICO D'{'gr?]rg:rgaSR documento Istruzione.t NO
i .
personale ata bsic807004@ Roberto Salvetti Nessun modello 0364340454
istruzione.i
Conferma in Ass.i A .
ruolo e . . Ufficio SS.U AMM. Vi i
i Entro il 31/08 di Gabrielli Ida DIRIGENTE . Nessun Bsic807004@
Proroga periodo . . ersonale- i ione.i
g aroge P ogniannooatri | PersOnae | L Maurizio | ScoLasTico | Difgente USRI qo0 mentg istruzione NO
i prova termini per ATA comitato di Re Roberti Roberto Salvetti Lombardia N dell
personale valutazione € hobertina essun modeflo 0364340454
docente & ATA bsic807004@

istruzione.i




DIRIGENTE

SCOLASTICO
Ufficio bsic807004@ Bsic807004@
Mancata Entro il 31/08 di istruzione.i DIRIGENTE o Nessun SICOL/IO
conferma in ogni anno o atri ggrr‘r?i?:t?)kz-i Ass.ti Amm.vi SCOLASTICO Dlilgr?]r;)t:r(ljJigR documento Istruzione. It NO
ruolo termini per ATA | . Gabirielli Ida Roberto Salvetti Nessun modello 0364340454
valutazione Tobia Maurizio
Re Robertina
Link di
. . accesso
Procedimento Unita Nommatlvp Responsabile . Documenti da . al Modalita per
(breve - . . Responsabile Titolare Modalita .. ' . .
descrizione e Termini di organizzativa del del otere allegare acquisizione servizio I'effettuazione di
rif normativi conclusione Responsabile procedimento provvedimento soF;titutivo all'istanza e inf?)rmazioni online pagamenti (se
o dell'istruttoria o finale (recapiti) modaulistica (se necessari)
utili) (recapiti) esistente
)
Ass.ti Amm.vi
DSGA
Gabrielli Ida DELIA Bsic807004@
Riconoscimento Entro 30 giorni Ufficio Tobia Maurizio GIOVANNA Dirigente USR Modello istruzione.it NO
dei servizi 9 personale Re Robertina MORESCHETTI Lombardia richiesta
bsic807004@ 0364340454
istruzione.i
Ass.ti Amm.vi .
. T Bsic807004@
Aspettativa per o Gabrielli Ida DIRIGENTE . SIcS 7004
motivi di Entro 30 giorni egg(')‘i:gle Tobia Maurizio SCOLASTICO D'['g;rgaergg'q m%?;"'t‘; Istruzione.t NO
famiglia P bsic807004@ Roberto Salvetti 0364340454
istruzione.i
- Aeszg'ri@ﬂ? da DIRIGENTE g Bsic807004@
Congedo E 15 giorni Ufficio . - SCOLASTICO Dirigente USR Modello istruzione.it NO
arentale ntro 15 giorni personale Tobia Maurizio , Lombardia richiesta
P bsic807004@ Roberto Salvetti 0364340454

istruzione.i




Delia Giovanna

DIRIGENTE

. SCOLASTICO
Mor_eSChet“ . Roberto Salvetti Bsic807004@
Ricostruzione di | £ a0 i Ufficio Aés-;' ,AIT"IT&-V' DSGA Dirigente USR Modello istruzione.it NO
carriera 9 personale aprielll laa DELIA Lombardia richiesta
Re Roberta GIOVANNA 0364340454
bsic807004@ | \ORESCHETTI
istruzione.i
Link di
. . accesso
Procedimento Unita Nommatlvp Responsabile . Documenti da . al Modalita per
(breve - . . Responsabile Titolare Modalita .. ' . .
descrizione e Termini di organizzativa del del otere allegare acquisizione servizio I'effettuazione di
rif normativi conclusione Responsabile rocedimento provvedimento soF;titutivo all'istanza e inf?)rmazioni online pagamenti (se
o dell'istruttoria | P o finale (recapiti) modaulistica (se necessari)
utili) (recapiti) esistente
)
Procedimento di Aésa't;rr'i ngéw DIRIGENTE Bsic807004@
controllo delle N Ufficio . - Dirigente USR Modello istruzione.it
dichiarazioni Entro 30 giorni ersonale Tobia Maurizio SCOLASTICO Lgmbardia richiesta NO
titutiv P bsic807004@ Roberto Salvett 0364340454
sostitutive istruzione.i
Procedimenti di ProLthggl‘l’o . Aés'g i.A"’T‘IrL"Vi DIRIGENTE Bsic807004@
accesso a P : . aorietll laa Dirigente USR Modello istruzione.it
documenti Entro 30 giorni affari generali Tobia Maurizio SCOLASTICO Lombardia richiesta NO
mministrativi contabilita bsic807004@ Roberto Salvetti 0364340454
a stra contratti istruzione.i
: : Ass.TllAr.nm.w . Eventuale pagamento
Procedlmentq di ufficio Gabrielli Ida DIRIGENTE N Bsic807004@ IBAN:
o g boalia | EM00 giomi | protwcoloe | TEORIBEC | scouastico | PYGTEA | GRS IT81.C 03111 54350
. i i Roberto Salvetti 000000015971
terzi affari generali | i Cs07004@ 0364340454

istruzione.i




Procedimento Ass.ti Amm.vi LINK al
per il Gabrielli Ida Bsic807004@ sito ATP
- . -< DIRIGENTE . Nessun ! . .
reglutamento ed Entro 15 giomni Ufficio Tobia Maurizio SCOLASTICO Dirigente USR documento istruzione.it per NO
affidamento personale Re Roberta Roberto Salvetti Lombardia Nessun modello graduatori
incarichi di bsic807004@ 0364340454 e
supplenza istruzione.i provinciali
Link di
. . accesso
Procedimento Unita Nommatlvp Responsabile . Documenti da . al Modalita per
(breve T ini di izzati Responsabile del Titolare il Modalita - I'effettuazi di
descrizione e ermini cl organizzativa del e . potere a‘egare acquisizione servizio etiettuazione di
rif normativi conclusione Responsabile rocedimento provvedimento sostitutivo all'istanza e informazioni online pagamenti (se
o dell'istruttoria | P o finale (recapiti) modaulistica (se necessari)
utili) (recapiti) .
esistente
)
: Ass.ti Amm.vi
Procedimento
; ; Gabrielli Ida Bsic807004@
concessione di - . - DIRIGENTE - ; S
permessi per la Entro 30 giorni Utficio Tobia Maurizio SCOLASTICO Dirigente USR Modello Istruzione.it NO
- personale Re roberta : Lombardia richiesta
fruizione del ) Roberto Salvetti 0364340454
diritto allo studio bsic807004@
istruzione.i
Modello
Ass.ti A . dichiarazione
Procedimento 3 giorni stabilito ss.l Amm.vi responsabilita e
per la da lIstituzione . consapevolezza Bsic807004@
fruizione dei Scolastica salvo Ufficio TG;br;\(;lll Iqa. Sgg{ﬂig!ltll-g% Dirigente USR Modello istruzione.it NO
permessi necessita di personale obia Vlaurizio , Lombardia dichiarazione
ibuiti ; bsic807004@ Roberto Salvetti razi
retribuiti ex . risposta istruzione i sostitutiva 0364340454
104/1992 immediata ' sussistenza
condizioni di
fruizione
Procedimento Ass.ti Amm.vi Eventual ;
per i_sc_rizione S Gabirielli Ida DIRIGENTE N Bsic807004@ IBAVI(\elh uale pagamento
corsi dl_ Entro 15 giomi UfflClo_dldattlca_ Tobla Maurizio SCOLASTICO Dirigente USR Moc_:lello istruzione.it IT 81 C 03111 54350
formazione e affari generali bsic807004@ ; Lombardia richiesta
! ! > : ) Roberto Salvetti 000000015971
curricolari istruzione.i 0364340454

facoltativi




Procedimento

Ass.ti Amm.vi

o Re Robertina Bsic807004@
per richiesta T . - DIRIGENTE - ; I
esami integrativi Entro 15 giorni UffICIO'dIdattICEl' Top|a Maurizio SCOLASTICO Dirigente USR Mogjello istruzione.it NO
/0 idoneita e affari generali b§|c807004@ Roberto Salvetti Lombardia richiesta
alunni istruzione.i 0364340454

Ass.ti Amm.vi )
. . Bsic807004@

Procedimento T Re Robertina DIRIGENTE L SOV U
per richiesta Entro 15 giorni Uff'f?'o.d'dattlcell. bsic807004@ SCOLASTICO D'{'gerge (ljJ.SR M(;(_:lellto Istruzione.it NO
rilascio diplomi € aftari generall istruzione.i Roberto Salvetti ombaraia richiesta

0364340454




