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CATIVE E INTERPERSONA-
LI

BBl curopass

Nicola Arena

Direttore dei servizi generali ed amministrative

Direttore dei servizi generali ed amministrativi presso varie Istituzioni
scolastiche pubbliche di ogni ordine e grado, dall'anno scolastico 1989/90.

Docente di numerosi corsi di formazione presso istituzioni scolastiche
pubbliche sia in presenza che in remoto su tematiche amministrative e
contaili.

Formatore E-tutor nei corsi di formazione Puntoedu INDIRE per il personale
ATA dall’anno scolastico 2005/06.

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale - - "lISS Toniolo" Manfredonia
a.s. 1982/83

Laurea in Scienze Politiche conseguita presso I'Universita degli Studi "Carlo
Bo" di Urbino il 27 ottobre 1997

Corso Fortutor Lombardia 2008 presso I'Universita Cattolica del Sacro Cuore
- Universita degli Studi di Milano Bicocca - Ufficio Scolastico Regionale per
la Lombardia - Milano 19 gennaio 2009

Facilitatore MePA conseguito presso MIUR / CONSIP - Roma 8 giugno 2011

Esperto formatore loConto seconda edizione MIUR - Roma 8 marzo 2018

http://www.arenanicola.com/

Produzione di schemi, esempi, guide e programmi informatici per la gestione di varie
pratiche amministrative ad uso delle segreterie scolastiche.

Buone capacita di lavorare in team, maturata in molteplici situazioni,



Forti capacita interpersonali, di comunicazione e relazionali e coinvolgimento del gruppo;

Ottime capacita organizzative;

Attitudine positiva, volonta e motivazione nel mettere in pratica cio che ho appreso negli
anni di studio.

COMPETENZE INFORMA-
TICHE

Buona conoscenza ed utilizzo dei principali pacchetti applicativi office, posta elettronica e
della navigazione in internet, piattaforme varie per la gestione delle attivita
amministrative che interessano le istituzioni scolastiche: portale dei servizi SIDI, NoiPA,
Istanze Online; AN.A.C,, DigiPA; Mercato Elettronico Mepa, INPS, AVCP, DURC,....
piattaforme e-learning, gestione Progetti (PON, PNRR, ecc. ecc.).

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei doti personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. Autorizzo la
pubblicazione integradle di questo CV.

Gottolengo, 19/02/2025



