
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE DECORRENZA DEL TERMINE NOTE
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

1 Dichiarazione di residenza

Articolo 5 (Cambio di residenza in tempo reale) del decreto-legge 9 

febbraio 2012, n.5, convertito dalla legge 4 aprile 2012, n. 35 

(Disposizioni urgenti in materia di semplificazione e di sviluppo). 

DPR 223/1989 E L. 241/1990.

A seguito della dichiarazione presentata l'Ufficio Anagrafe 

provvede, entro i 2 giorni lavorativi successivi a registrare la 

dichiarazione stessa (con decorrenza dalla data di 

presentazione). Successivamente all'iscrizione anagrafica 

l'Ufficio Anagrafe provvederà ad accertare la sussistenza dei 

requisiti previsti per l'iscrizione (o la registrazione) stessa e, 

trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione resa o inviata senza che 

sia stata effettuata comunicazione di eventuali requisiti 

mancanti o gli esiti negativi degli accertamenti svolti, l'iscrizione 

(o la registrazione) si intende confermata.

Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

2
Dichiarazione di trasferimento di 

residenza all'estero

L. n. 1228/1954; D.P.R. n. 223/1989 come modificato dal D.P.R. 

154/2012

- per i cittadini italiani: il procedimento si conclude entro il termine di 2 

giorni dalla ricezione della comunicazione (modello CONS01) da 

parte del Consolato - per i cittadini extracomunitari e comunitari: il 

procedimento si conclude entro 2 giorni dalla richiesta resa o inviata. 

L'ufficio anagrafe provvederà ad accertare la sussistenza dei requisiti 

previsti per la cancellazione e trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione 

resa o inviata senza che sia stata effettuata la comunicazione dei 

requisiti mancanti, la cancellazione si intende confermata. In caso di 

dichiarazioni non corrispondenti al vero si applicano gli articoli 75 e 76 

del DPR 445/2000 i quali dispongono, rispettivamente la decadenza 

dai benefici acquisiti dalla dichiarazione, nonché il rilievo penale della 

dichiarazione mendace.

Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

3
Cambio di indirizzo nell'ambito del 

comune

Articolo 5 (Cambio di residenza in tempo reale) del decreto-legge 9 

febbraio 2012, n.5, convertito dalla legge 4 aprile 2012, n. 35 

(Disposizioni urgenti in materia di semplificazione e di sviluppo). 

DPR 223/1989 E L. 241/1990.

A seguito della dichiarazione presentata l'Ufficio Anagrafe 

provvede, entro i 2 giorni lavorativi successivi a registrare la 

dichiarazione stessa (con decorrenza dalla data di 

presentazione). Successivamente all'iscrizione anagrafica 

l'Ufficio Anagrafe provvederà ad accertare la sussistenza dei 

requisiti previsti per l'iscrizione (o la registrazione) stessa e, 

trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione resa o inviata senza che 

sia stata effettuata comunicazione di eventuali requisiti 

mancanti o gli esiti negativi degli accertamenti svolti, l'iscrizione 

(o la registrazione) si intende confermata.

Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

4
Rilascio Carta di Identità cartacea con 

validità per l'espatrio

Art. 3 Regio Decreto 773/31, Art. 3 Legge 1185/67, DPR 649/74,  

Decreto Legge 13 maggio 2011, n.70, art. 31 del Decreto Legge 

112/2008, D.L. 5/2012

Immediata per i residenti e per gli iscritti A.I.R.E. Per i cittadini non 

residenti il rilascio è posticipato all’acquisizione del nulla osta da parte 

del Comune di residenza.

Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

5 Proroga validità carta di identità D.L. 25/06/2008 n. 112 convertito in legge 06/08/2008 n. 133.

Immediata per i residenti e per gli iscritti A.I.R.E. Per i cittadini non 

residenti il rilascio è posticipato all’acquisizione del nulla osta da parte 

del Comune di residenza.

Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

ANAGRAFE

AREA AFFARI GENERALI

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI 



6

Minori che vogliono recarsi all'estero con 

persone diverse dai genitori o di chi ne fa 

le veci

art. 14 L. 21-11-1967, n. 1185 così come modificato dalla L. 

20-11-2009, n. 166 che ha convertito il D.L. 25-09-2009, n. 

135 

I genitori, o chi ne fa le veci, devono presentare in Questura della 

propria provincia, anche tramite il proprio Comune di residenza, la 

dichiarazione di accompagno (vedasi modello allegato), per 

quest'ultimo il tempo necessario (se tramite il Comune), per avere il 

documento vidimato, è di circa un mese e mezzo / due.

Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

7
Passaggio proprietà veicoli (solo 

autentica dell'atto)
Decreto Legge n. 223 del 4 luglio 2006. Il rilascio avviene immediatamente. Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

8 Autentica di copia

- D.P.R. 28/12/2000 n. 445 "Testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione 

amministrativa" - D.P.R. 26/10/1972 n. 642

Il rilascio avviene immediatamente. Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

9 Autentica di firma

- D.P.R. 28/12/2000 n. 445 "Testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione 

amministrativa" - D.P.R. 26/10/1972 n. 642.

Rilascio immediato all’atto della richiesta. Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

10 Autentica di fotografia

- D.P.R. 28/12/2000 n. 445 "Testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione 

amministrativa" - D.P.R. 26/10/1972 n. 642

Immediatamente all’atto della richiesta Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

11 Autocertificazione D.P.R. 28/12/2000 n. 445. - - Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

12 Iscrizione albo giudici popolari Legge 10/04/1951 n. 287 e successive modificazioni. entro il 31 luglio di ogni anno dispari. Dalla data di ricezione della richiesta. Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

13
Iscrizione AIRE - Anagrafe italiani 

Residenti all'Estero
Legge n. 470 del 27/10/1988 art. 2.

- Quando l’istanza di iscrizione viene presentata direttamente al 

Consolato è l’ufficio consolare stesso che provvede 

prontamente ad informare il comune italiano competente per 

l’iscrizione in Aire. La variazione, previa verifica dei requisiti, 

verrà predisposta dall’anagrafe comunale entro 2 giorni dalla 

ricezione della comunicazione consolare (mod. CONS01). - 

Quando la richiesta viene presentata all’ufficio anagrafe prima 

dell’espatrio, invece, l’ufficio rimane in attesa di ricevere il 

riscontro del consolato per concludere il procedimento; in 

mancanza procederà (trascorso 1 anno dalla dichiarazione) alla 

cancellazione per irreperibilità. La cancellazione o la variazione 

di indirizzo AIRE si conclude entro il termine massimo di 2 giorni 

dalla ricezione della pratica inoltrata dal Consolato competente. 

La cancellazione dall'AIRE per irreperibilità presunta (art. 4 

Legge 470/1988) avviene nei termini di legge.  

La decorrenza dell'iscrizione varia a seconda se 

l'iscrizione avviene presso l'Anagrafe o presso il 

Consolato del paese estero di nuova residenza. 

Se avviene presso l'ufficio anagrafe, l'iscrizione 

decorre dalla data di presentazione, a 

condizione che l'interessato si rechi, entro 90 

gg. presso il Consolato/Ambasciata competente 

per territorio, a dichiarare l'avvenuto espatrio. Il 

Consolato/Ambasciata trasmetterà all'Anagrafe 

il relativo modello di iscrizione che comporterà il 

perfezionamento dell'iscrizione. Se l'iscrizione 

avviene direttamente presso il 

Consolato/Ambasciata del paese estero di 

nuova residenza, l'iscrizione decorre dalla data 

di ricevimento del modello consolare da parte 

del Comune.

Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

14 Leva Militare
Legge n. 504 del 30.12.97 e successive modificazioni; Legge 

n. 226 del 23.8.2004; Decreto Ministeriale del 20.9.2004.
Entro il 10 aprile di ogni anno. dal 1 gennaio di ogni anno Ufficiale d'anagrafe Ufficiale d'anagrafe

1 Dichiarazione di nascita Artt. 12, 30 e ss. del D.P.R. 396/2000

Il procedimento ha termine contestualmente alla dichiarazione 

di nascita resa e sottoscritta dai genitori (o aventi titolo). 

Qualora emergano elementi o situazione che richiedano 

un'analisi più approfondita della procedura, il termine è di 

massimo 30 giorni dalla richiesta di formare l'atto presentata 

dall'avente titolo.

Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

2 Pubblicazione di matrimonio D.P.R. n. 396/2000 - L. n. 241/1990.
Entro il termine massimo di 90 giorni dalla presentazione 

dell'istanza.
Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

STATO CIVILE



3 Celebrazione del matrimonio civile Artt. 63 e ss. DPR 396/2000 e artt. 106 ss. cod. civ.

L’Ufficiale di stato civile concorda con i nubendi il giorno e l’ora 

della cerimonia nonché l’eventuale ulteriore dichiarazione 

relativa alla scelta del regime patrimoniale. La celebrazione del 

matrimonio e la relativa sottoscrizione da parte di tutti gli 

intervenuti sancisce la conclusione del procedimento. Il termine 

è di 180 giorni dalla eseguita pubblicazione secondo quanto 

previsto dall’art. 99 c.c.

Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

4

Dichiarazione di volontà di acquisto, 

riacquisto o espressa rinuncia della 

cittadinanza italiana

Art. 4 comma 2 della legge 5 febbraio 1992 n. 91. Art. 13 

lettere (c) e (d) della legge 5 febbraio 1992 n. 91. Legge del 

13 giugno 1912 n. 555.

Il provvedimento di riconoscimento o meno della cittadinanza 

italiana deve essere adottato entro 180 giorni dal ricevimento 

dell'istanza.

Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

5
Acquisto della cittadinanza per 

matrimonio

L. 05/02/1992, n. 91 - Art. 5 D.P.R. 572/1993 - D.P.R. n. 362/1994 - 

L. 15/07/2009, n. 94

30 giorni per gli adempimenti dello Stato Civile. Due anni per 

l'emanazione del decreto.
Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

6 Acquisto della cittadinanza per residenza Legge 10/04/1951 n. 287 e successive modificazioni.
30 giorni per gli adempimenti dello Stato Civile. Due anni per 

l'emanazione del decreto.
Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

7 Pubblicazioni di matrimonio
Art. 50 e ss. del D.P.R. 396/2000 e art. 93 e ss. Cod. Civ., 

Art. 84-89 Cod.Civ. e art. 116 Cod. Civ.

Entro il termine massimo di 90 giorni dalla presentazione 

dell'istanza.
Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

8
Trasporto funebre in altro Comune o 

all'estero
Artt. 71 e ss.  del D.P.R. 396/2000 - D.P.R. 285/1990 30 giorni dalla formalizzazione dell'istanza. Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

9 Cremazione
Artt. 71 e ss. DPR 396/2000  (regolamento stato civile); 

D.P.R. n. 285/1990 (polizia mortuaria); 
30 giorni dalla formalizzazione dell'istanza. Dalla data di ricezione della richiesta. Uffciale di stato civile Uffciale di stato civile

1
Iscrizione albo presidenti di seggio 

elettorale
Legge 21/03/1990 n. 53.

Le domande di iscrizione e di cancellazione devono essere 

presentate entro il 31 ottobre di ogni anno.
Dalla data di ricezione della richiesta.

Sindaco / Funzionario 

delegato

Sindaco / Funzionario 

delegato

2
Iscrizione albo scrutatori di seggio 

elettorale
Legge 30/04/1999 n. 120.

Le domande di iscrizione devono essere presentate entro il 30 

novembre di ogni anno. Le domande di cancellazione devono 

essere presentate entro il 31 dicembre di ogni anno. 

L’aggiornamento dell’albo viene effettuato entro il 15 gennaio di 

ogni anno.

Dalla data di ricezione della richiesta.
Sindaco / Funzionario 

delegato

Sindaco / Funzionario 

delegato

3 Tessera Elettorale D.P.R. 08/09/2000 n. 299 - D.Lgs. 30/06/2003, n.196
nella settimana che precede le elezioni consegna in tempo 

reale, negli altri periodi in 24 ore
Dalla data di ricezione della richiesta.

Sindaco / Funzionario 

delegato

Sindaco / Funzionario 

delegato

ELETTORALE


